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Projekt wspétfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020

Projekt: ,,Szansa na lepszy start — wsparcie dla os6b mtodych pozostajacych bez pracy” wspétfinansowany ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowany przez Polskie Towarzystwo Ekonomiczne — Oddziat
w Bydgoszczy na podstawie Umowy o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020 nr POWR.01.02.02-04-0007/16-00 zawartej z Wojewddzkim Urzedem Pracy w

Toruniu.

REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW
FINANSOWYCH NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI

w ramach projektu pt.:
»Szansa na lepszy start — wsparcie dla oséb mtodych pozostajacych bez pracy”

wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowanego przez Polskie Towarzystwo Ekonomiczne — Oddziat w Bydgoszczy

na podstawie Umowy nr POWR.01.02.02-04-0007/16-00
zawartej z Wojewodzkim Urzedem Pracy w Toruniu
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 - 2020

Os Priorytetowa I. Osoby mtode na rynku pracy

Dziatanie 1.2 Wsparcie oséb mtodych pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku pracy —
projekty konkursowe

Poddziatanie 1.2.2 Wsparcie udzielane z Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych

Biuro projektu: Osrodek Wspierania Przedsiebiorczosci, ul. Poznanska 43-45, 88-100 Inowroctaw
tel. : 780 117 889, e-mail: owp-frp@pte.bydgoszcz.p!
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Projekt wspétfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020

§1
INFORMACIE O PROJEKCIE
Postanowienia ogdlne

Niniejszy Regulamin okresla procedure i warunki przyznawania wsparcia finansowego
Uczestnikom Projektu ,Szansa na lepszy start — wsparcie dla oséb mtodych pozostajgcych bez
pracy” w postaci srodkdw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci.

Projekt jest wspoétfinansowany ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, Os priorytetowa | Osoby mfode na
rynku pracy, Dziatanie 1.2 Wsparcie oséb mtodych pozostajgcych bez pracy na regionalnym rynku
pracy-projekty konkursowe, Poddziatanie 1.2.2 Wsparcie udzielane z Inicjatywy na rzecz
zatrudnienie ludzi mfodych, na podstawie umowy nr POWR.01.02.02-04-0007/16-00
o dofinansowanie projektu zawartej z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Toruniu.

Projekt jest realizowany zgodnie z dokumentacjg konkursowg nr POWR.01.02.02-1P.23-04-002/16
dla Poddziatania 1.2.2, umowa o dofinansowanie projektu, wytycznymi w zakresie realizacji form
wsparcia w ramach dziatania 1.2 oraz obowigzujgcymi przepisami prawa w zakresie wdrazania
Europejskiego Funduszu Spotecznego i Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-
2020.

Whioskodawcy i organizatorem projektu jest: Polskie Towarzystwo Ekonomiczne — Oddziat w
Bydgoszczy, ul. Dtuga 34, 85 — 034 Bydgoszcz, na podstawie umowy zawartej z Wojewddzkim
Urzedem Pracy w Toruniu petnigcym role Instytucji Posredniczacej.

Projekt przewiduje udzielenie wsparcia w formie S$rodkdw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci w wysokosci max 20 000,00 zt na zatozenie i prowadzenie wtasnej dziatalnosci
gospodarczej dla 5 Uczestnikow Projektu.

Projekt bedzie realizowany w okresie 01.02.2017r. do 30.06.2018r.na terenie wojewddztwa
kujawsko - pomorskiego.

Biuro projektu znajduje sie: Osrodek Wspierania Przedsiebiorczosci, ul. Poznanska 43 — 45,
88 — 100 Inowroctaw, nr telefonu 780 — 117 — 889, adres e — mail: owp-frp@pte.bydgoszcz.pl,
czynne w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 07:30-15:30, w ktérym
przyjmowane bedg dokumenty rekrutacyjne oraz udzielane informacje na temat realizacji
projektu osobom zainteresowanym udziatem w projekcie oraz Uczestnikom projektu.

§2
DEFINICJE

Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:

Projekt — projekt ,,Szansa na lepszy start — wsparcie dla os6b mtodych pozostajgcych bez pracy”
Instytucja Posredniczaca — instytucja nadzorujaca prawidtowg realizacje projektu oraz
przyznajgca $rodki na jego realizacje — Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu;

Projektodawca — Polskie Towarzystwo Ekonomiczne — Oddziat w Bydgoszczy, ul. Diuga 34,
85 — 034 Bydgoszcz;

Biuro projektu — Osrodek Wspierania Przedsiebiorczosci, ul. Poznanska 43 — 45, 88 — 100
Inowroctaw, nr telefonu 780 — 117 — 889, adres e — mail: owp-frp@pte.bydgoszcz.pl, czynne w
dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 07:30-15:30;

Biuro projektu: Osrodek Wspierania Przedsiebiorczosci, ul. Poznanska 43-45, 88-100 Inowroctaw
tel. : 780 117 889, e-mail: owp-frp@pte.bydgoszcz.p!
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Rozliczenie dotacji — ztozenie przez Beneficjenta pomocy rozliczenia poniesionych wydatkéw w
formie szczegétowego zestawienia towardw i ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze $rodkéw
na rozwoj przedsiebiorczosci wraz ze wskazaniem ich parametréw technicznych lub jako$ciowych
wraz z oswiadczeniem o dokonaniu zakupdéw towardéw lub ustug zgodnie z biznesplanem;
jednakze nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej;
Strona internetowa Projektu: pte.bydgoszcz.pl/projekty/szansa-na-lepszy-start-wsparcie-dla-
osob-mlodych-pozostajacych-bez-pracy/

Uczestnik projektu — osoba zakwalifikowana do udziatu w projekcie, zgodnie zzasadami
okreslonymi w Dokumentacji Konkursowej oraz Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa w
projekcie;

UE — Unia Europejska;

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny;

PO WER- Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020;

Skuteczne doreczenie - za dzien skutecznego doreczenia uznaje sie:

Dzien skutecznego doreczenia informacji Projektodawcy przez Uczestnika projektu:

- w przypadku doreczenia osobistego — date potwierdzenia pisemnego przez pracownika
Projektodawcy (dokumenty nalezy sktadaé w Biurze Projektu, Osrodek Wspierania
Przedsiebiorczosci, ul. Poznariska 43 - 45, 88 — 100 Inowroctaw),

- w przypadku nadania przesytki w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481) —
date nadania (tj. date stempla pocztowego),

- w przypadku poczty elektronicznej— date wptywu na adres Biura Projektu (obowigzujacy
adres mailowy: owp-frp.pte.bydgoszcz.pl),

- w przypadku firm kurierskich — date otrzymania/wptywu do Biura Projektu: Osrodek
Wspierania Przedsiebiorczosci, ul. Poznanska 43 — 45, 88 — 100 Inowroctaw,

- przez petnomocnika — w przypadku ustanowienia petnomocnika do sktadania dokumentéw -
date odbioru osobistego potwierdzong podpisem pracownika Projektodawcy,

- w zaleznosci, ktdra z powyzszych dat jest wczesniejsza.

Dzien skutecznego doreczenia informacji Uczestnikowi projektu - za dzien skutecznego
doreczenia uznaje sie:

- w przypadku odbioru osobistego lub przez petnomocnika w przypadku ustanowienia
petnomocnika zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego date odbioru potwierdzong
podpisem Uczestnika projektu lub petnomocnika,

- w przypadku nadania przesytki w polskiej placdwce pocztowej operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017r. poz. 1481) —
date wskazang nazwrotnym potwierdzeniu odbioru (dostarczonemu zgodnie z
postanowieniami art. 42-44 Kodeksu Postepowania Administracyjnego). Dwukrotne awizo
pod wskazany adres uwazane bedzie za skuteczne doreczenie.

- w przypadku poczty elektronicznej (jesli Uczestnik projektu udostepnit Projektodawcy adres
e-mail) - date potwierdzenia odbioru wiadomosci elektronicznej,

- wzaleznosci, ktdra z powyzszych dat jest wczesniejsza.

Biuro projektu: Osrodek Wspierania Przedsiebiorczosci, ul. Poznanska 43-45, 88-100 Inowroctaw
tel. : 780 117 889, e-mail: owp-frp@pte.bydgoszcz.p!


mailto:b.dzialo@wektor.org.pl

. . * * %
EUNCURER Unia Europejska # "
Europejskle Europejski Fundusz Spoteczn % N
Wiedza Edukacja Rozwdj Pe) P y % ek

Projekt wspétfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020

Komisja Oceny Wnioskéw — Komisja przyznajgca srodki na rozwdj przedsiebiorczosci — organ
oceniajacy Biznesplany przedsiewziec i kwalifikujgcy je do otrzymania dotacji inwestycyjnej;
Beneficjent pomocy — Uczestnik/-czka projektu, ktory/-a rozpocznie prowadzenie wtasnej
dziatalno$ci gospodarczej po zakonczeniu wsparcia szkoleniowo-doradczego, a w wyniku
pozytywnej oceny Biznesplanu otrzyma wsparcie finansowe w postaci dotacji;

Rozpoczecie udzialu w projekcie — przystgpienie do pierwszej formy wsparcia w ramach
projektu;

Dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej — dziert wskazany jako data rozpoczecia dziatalnosci
we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o dziatalno$ci gospodarczej;

Dotacja - bezzwrotna pomoc finansowa udzielana Beneficjentowi Pomocy do maksymalnej
wysokosci 20 000,00 zt w formie jednorazowego wsparcia kapitalowego utatwiajgcego
sfinansowanie pierwszych wydatkéw zwigzanych z rozpoczetg przez niego dziatalnoscia
gospodarczg;

Pomoc de minimis — pomoc udzielana Beneficjentowi Pomocy zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
oraz pomocy publicznej w ramach Programéw Operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014 — 2020;

Dane osobowe — w prawie polskim zostat zdefiniowany w Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 roku o
ochronie danych osobowych. Oznacza wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub
mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej. Osobg mozliwg do zidentyfikowania jest osoba,
ktdrej tozsamos¢ mozna okresli¢ bezposrednio lub posrednio, w szczegdlnosci przez powotanie
sie na numer identyfikacyjny albo jeden lub kilka specyficznych czynnikéw okreslajacych jej cechy
fizyczne, fizjologiczne, umystowe, ekonomiczne, kulturowe lub spoteczne.

Przetwarzanie danych osobowych — w prawie polskim zostat zdefiniowany w Ustawie z dnia 29
sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tj.. Dz. U. z 2016 r., poz. 922 ze zm.).
Przetwarzanie oznacza jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak
zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie,
a zwilaszcza te, ktére wykonuje sie w systemach informatycznych. Dane osobowe mozna
przetwarzaé w Scisle okreslonych przez prawo sytuacjach (art. 23 ustawy o ochronie danych
osobowych).

§3
SRODKI FINANSOWE NA ROZWOJ DZIAtALNOSCI GOSPODARCZEJ

Postanowienia ogdlne
Warunkiem ubiegania sie o Srodki finansowe na zatozenie dziatalnosci gospodarczej jest udziat
Uczestnika projektu w:
a) doradztwie zawodowym (2 godziny zegarowe/ Uczestnika Projektu),
b) wsparciu psychologicznym (2 godziny zegarowe/ Uczestnika Projektu),
c) warsztatach aktywnego poszukiwania pracy (6 godzin szkoleniowych na Uczestnika
Projektu),
d) szkoleniu , ABC przedsiebiorczosci” (30 godzin/osobe, szkolenie w jednej grupie),
e) indywidualnym doradztwie specjalistycznym w zakresie przygotowania biznesplanu (5
godzin na Uczestnika Projektu).

Biuro projektu: Osrodek Wspierania Przedsiebiorczosci, ul. Poznanska 43-45, 88-100 Inowroctaw
tel. : 780 117 889, e-mail: owp-frp@pte.bydgoszcz.p!
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Srodki finansowe na rozwdj dziatalnosci gospodarczej bedg przekazywane Uczestnikowi projektu
w dwdch transzach:

a. w kwocie do maksymalnie 16 000,00 zt, co stanowi¢ bedzie maksymalnie 80% dotacji

(ptatnosc z gory),

b. w kwocie do maksymalnie 4 000,00 zt po rozliczeniu pierwszej transzy.
Srodki finansowe na rozwdj dziatalnosci gospodarczej sg przyznawane Uczestnikowi projektu
po ukonczeniu szkolen i doradztwa w wyznaczonym zakresie oraz po pozytywnym rozpatrzeniu
przez Projektodawce Whniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci
sktadanego przez Uczestnikéw projektu wraz z opracowanym Biznesplanem. Uczestnik projektu
nie moze zarejestrowac dziatalnosci gospodarczej przed dniem ztozenia Wniosku o przyznanie
wsparcia finansowego wraz z biznesplanem.
Srodki finansowe sg przyznawane na podstawie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego
na zatozenie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, zawieranej miedzy Projektodawca,
a Beneficjentem pomocy, w dniu rozpoczecia prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarcze;j.
Wyptata srodkéw Beneficjentowi pomocy moze nastgpié¢ nie wczesniej niz w dniu rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oznaczonym we wpisie do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej po podpisaniu umowy o ktérej mowa w pkt. 4. niniejszego
paragrafu oraz po wniesieniu stosownego zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 5.

Wydatki kwalifikowane

Srodki finansowe na rozwdj dziatalnoséci gospodarczej powinny stuzyé pokryciu wydatkéw
uznanych za niezbedne do rozpoczecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i odpowiednio
uzasadnionych w Biznesplanie przez Uczestnika projektu. Tym samym srodki te, z zastrzezeniem
zasad okredlonych przy przyznawaniu pomocy de minimis w Rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz
pomocy publicznej w ramach Programoéw Operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014 - 2020, mogy by¢ przeznaczone w szczegélnosci na wydatki
inwestycyjne tj.:

- zakup srodkéw trwatych,

- zakup wartosci niematerialnych i prawnych,

- zakup prac remontowych i budowlanych,

- zakup srodkéw obrotowych
Niedopuszczalne jest pokrycie w ramach dotacji wydatkéw biezgcych.
Dotacja wyptacana jest Beneficjentowi pomocy przez Projektodawce w systemie zaliczkowym, w
nastepujacy sposob:
a) zaliczka w wysokosci maksymalnie 80% kwoty dotacji, wyptacana po podpisaniu Umowy na

otrzymanie wsparcia finansowego (dotacji),
b) zaliczka w wysokosci maksymalnie 20 % kwoty dotacji, wyptacana po rozliczeniu pierwszej
transzy.

Data zawarcia umowy o przyznanie srodkdw finansowych z Beneficjentem pomocy powinna by¢
tozsama z datg rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oznaczong we wpisie do
Centralnej Ewidencji Informacji Dziatalnosci Gospodarczej.

Okres kwalifikowalnosci wydatkdw okreslany jest kazdorazowo w Umowie o udzielenie wsparcia
finansowego. Co do zasady minimalny okres kwalifikowalnosci wydatkow bedzie obejmowat
okres od dnia podpisania ww. umowy do dnia dokonania ostatecznego rozliczenia wydatkéw

Biuro projektu: Osrodek Wspierania Przedsiebiorczosci, ul. Poznanska 43-45, 88-100 Inowroctaw
tel. : 780 117 889, e-mail: owp-frp@pte.bydgoszcz.p!
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poniesionych w ramach udzielonej dotacji przez Beneficjenta pomocy z Projektodawca tj. w
okresie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnos$ci gospodarczej.

§4

WNIOSKI O PRZYZNANIE SRODKOW FINANSOWYCH NA ROZWQJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)

Postanowienia ogdlne

Uczestnicy projektu zainteresowani otrzymaniem s$rodkéw finansowych na rozwdj dziatalnosci
gospodarczej, po zakorczeniu wsparcia szkoleniowo-doradczego oraz odbyciu 5h/os. indywidualnego
doradztwa w zakresie tworzenia biznesplanu, sktadajg nastepujgce dokumenty:

Whniosek o przyznanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci, stanowigcy
zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych,

Kopia dokumentu zawierajgcego PESEL Beneficjenta pomocy,

Potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo-doradczej, stanowigcy zatgcznik nr 11
Biznesplan na okres co najmniej 3 lata dziatalnosci przedsiebiorstwa, stanowigcy zafgcznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu przyznawania s$rodkdéw finansowych, ktéry zawiera co
najmnie;j:

- pomyst na biznes (w tym charakterystyka planowanego przedsiewziecia oraz wysokos¢
tacznej kwoty wnioskowanych srodkdw na rozwdj przedsiebiorczosci,

- potencjat i wyksztatcenie Uczestnika projektu (wnioskodawcy),

- znajomos¢ rynku i konkurencji,

- identyfikacja rozwigzan alternatywnych,

- optacalnos¢ i efektywnos¢ przedsiewziecia, w tym szczegdtowe zestawienie towardw lub
ustug, ktore przewidywane sg do zakupienia w ramach realizacji biznesplanéw wraz ze
wskazaniem ich parametréw technicznych lub jakosciowych oraz wartosci jednostkowej
oraz termin, w ktorym nastgpi petne wykorzystanie Srodkéw przyznanych uczestnikowi
projektu na rozwdj przedsiebiorczosci.

Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji, ktéra ma by¢ objeta jednorazowg dotacjg
inwestycyjng na rozwdj dziatalnosci (szczegdtowy kosztorys inwestycji oraz harmonogram
wydatkéw) wraz ze szczegdétowym uzasadnieniem koniecznosci poniesienia wydatkéw
inwestycyjnych objetych wnioskiem(zatgcznik nr 3),

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zgodnie z
zatacznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministrdw z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie
o0 pomoc de minimis, Dz. U. z 2014 r., poz. 1543)- zatgcznik nr 4,

Oswiadczenie o otrzymanej/nie otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym,
w ktéorym Beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go
dwodch latach podatkowych -zafgcznik nr 6 wraz z zaswiadczeniami o pomocy de minimis,
wystawionymi przez podmioty udzielajgce pomocy — zafgcznik nr 5.

Oswiadczenie o zgodnosci ztozonej wersji papierowej z elektroniczng wersjg Biznesplanu,
stanowigce zafqgcznik nr 7, do niniejszego Regulaminu przyznawania srodkow finansowych.

Sposob przygotowania Wnioskow

1. Whniosek o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci wraz z zatgcznikami
nalezy przygotowac¢ na wzorach udostepnionych przez Projektodawce, wypetniony w formie

Biuro projektu: Osrodek Wspierania Przedsiebiorczosci, ul. Poznanska 43-45, 88-100 Inowroctaw
tel. : 780 117 889, e-mail: owp-frp@pte.bydgoszcz.p!



. . * * %
EUNCURER Unia Europejska # "
Europejskle Europejski Fundusz Spoteczn % N
Wiedza Edukacja Rozwdj Pe) P y % ek

Projekt wspétfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020

pisemnej w jezyku polskim w dwdch papierowych jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym jeden
egzemplarz z oryginatami zatgcznikéw, a drugi egzemplarz z kopiami zatgcznikéw. Dopuszcza sie
ztozenie 2 oryginalnych egzemplarzy. Biznesplan nalezy nagraé na ptyte CD ktdéra nalezy dotgczy¢
do wniosku.

Wszystkie sktadane dokumenty nalezy czytelnie podpisa¢ w wyznaczonym miejscu.

Kopie zatgczonych do Whniosku dokumentéw nalezy potwierdzi¢ za zgodnos¢ z oryginatem
poprzez opatrzenie kazdej strony kopii dokumentéw klauzulg ,Za zgodnos$¢ z oryginatem”,
aktualng datg oraz wtasnorecznym podpisem Uczestnika projektu lub opatrzenie pierwszej strony
kopii dokumentu klauzulg ,,Za zgodno$¢ z oryginatem strony od ... do ..”, aktualng datg oraz
wtasnorecznym podpisem Uczestnika projektu, a kazdg pozostatg strone kopii dokumentu
opatrzenie parafka.

Niedopuszczalna jest ingerencja w tres¢ sktadanych Whnioskéw oraz zatgcznikéw, usuwanie
zapisow, logotypdw, zmiana szerokosci marginesow, ztozenie nieaktualnych wersji dokumentéw.
Nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola w sktadanych Wnioskach oraz zatgcznikach. Jedli jakie$
pole nie dotyczy Uczestnika projektu nalezy wpisac ,,nie dotyczy”, a w tabelach finansowych ,,0”.
Kazdy egzemplarz Wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci
(oryginat i kopia) wraz z zatgcznikami musi by¢ trwale spiety i wpiety w skoroszyt.

Termin i miejsce sktadania Wnioskéw
W terminie do 5 dni roboczych od zakoriczenia wsparcia szkoleniowo-doradczego dla wszystkich
uczestnikdw wsparcia w ramach sciezki dotacyjnej, Projektodawca informuje Uczestnikow
projektu o planowanym terminie rozpoczecia izakoniczenia naboru Wnioskéw, poprzez
zamieszczenie informacji na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej
siedzibie i biurze projektu: Osrodek Wspierania Przedsiebiorczosci, ul. Poznanska 43-45, 88—100
Inowroctaw.
Whioski przyjmowane sg przez okres minimum 3 dni roboczych poczagwszy od daty ogtoszenia.
Whiosek o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci wraz z zatgcznikami
nalezy ztozy¢ osobiscie w biurze projektu: Osrodek Wspierania Przedsiebiorczosci, ul. Poznanska
43-45, 88-100 Inowroctaw, w godz. 7:30-15:30, lub wysta¢ pocztg tradycyjng za potwierdzeniem
odbioru.

Ocena Whnioskow
Ocena Whnioskéw o przyznanie $rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci z
Biznesplanem odbywa sie od dnia zakoriczenia naboru wnioskdéw.
W celu oceny Whnioskéw o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci wraz z
zatacznikami, w tym Biznesplanéw, powotywana jest Komisja Oceny Wnioskow (KOW).
W skfad Komisji wchodzg odpowiednio przygotowani pod wzgledem merytorycznym i dwuletnim
doswiadczeniem eksperci powotani przez Projektodawce (w tym eksperci zewnetrzni -
niezatrudnieni w ramach umowy o prace u Projektodawcy).
Oceny formalnej Wnioskéw dokonujg dwie niezalezne od siebie osoby z Komisji Oceny Wnioskéw
z zachowaniem zasady bezstronnosci i poufnosci oraz przejrzystosci dokonywanej oceny.
Ocena formalna Whioskéw o przyznanie srodkdw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci
odbywa sie w oparciu o Karte Oceny Formalnej Wniosku o przyznanie wsparcia finansowego
(zatgcznik nr 10).
Lista wymaganych zatgcznikdw weryfikowana na etapie oceny formalnej znajduje sie w Karcie
Oceny Formalnej Wniosku o przyznanie wsparcia finansowego.

Biuro projektu: Osrodek Wspierania Przedsiebiorczosci, ul. Poznanska 43-45, 88-100 Inowroctaw
tel. : 780 117 889, e-mail: owp-frp@pte.bydgoszcz.p!
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6. Ocena formalna, o ktérej mowa w pkt. 4, nie moze trwac dtuzej niz 1 dzien roboczy. O wynikach

oceny formalnej Projektodawca informuje Uczestnikdw projektu telefonicznie i/lub mailowo. W

przypadku uchybien formalnych dodatkowo Projektodawca informuje Uczestnika projektu

pisemnie. Ocena Whnioskéw o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci z

Biznesplanem odbywa sie od dnia zakonczenia naboru wnioskéw.

7. Ztozenie Whniosku w innym, niz wyznaczonym miejscu i terminie skutkuje odrzuceniem

dokumentéw pod wzgledem formalnym i brakiem ponownej mozliwosci starania sie o powyzsze

wsparcie.

8. Uczestnik projektu, ktérego Wniosek zawiera uchybienia formalne ma mozliwo$¢ uzupetniania

dokumentéw pod wzgledem formalnym w terminie do 3 dni roboczych od otrzymania informacji

od Projektodawcy.

9. Nieuzupetnienie przez Uczestnika projektu uchybien formalnych w wyznaczonym terminie
skutkuje odrzuceniem Whniosku i brakiem ponownej mozliwosci starania sie o powyzsze wsparcie.

. Ocena merytoryczna Whniosku o przyznanie $rodkéw finansowych odbywa sie w oparciu o Karte
Oceny Whiosku o przyznanie srodkow finansowych (Karta Oceny Biznesplanu — zatgcznik nr 9).
Ocena prowadzona jest przez ww. cztonkéw KOW.

. Oceny merytorycznej Wnioskéw dokonujg dwie niezalezne od siebie osoby z Komisji Oceny
Whnioskéw z zachowaniem zasady bezstronnosci i poufnosci oraz przejrzystosci dokonywanej
oceny, w terminie do 5 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia naboru wnioskow.

. W przypadku zaistnienia czynnikdw obiektywnych majgcych wptyw na koniecznos¢ przedtuzenia
czasu oceny, o ktérym mowa w pkt. 11, Projektodawca zastrzega sobie prawo przedfuzenia
oceny. Zmiana terminu publikacji wynikéw oceny wigze sie z koniecznos$cig umieszczenia przez
Projektodawce informacji o przedtuzeniu oceny na stronie internetowej projektu najpdzniej w
dniu pierwotnego terminu ogtoszenia wynikdw oceny.

. Cztonkowie Komisji Oceny Whnioskow przed oceng Whnioskdw ztozonych przez poszczegdlnych
Uczestnikéw projektu sg zobowigzani do podpisania Deklaracji poufnosci i bezstronnosci.

. Biznesplany sg oceniane w oparciu o Karte Oceny Biznesplanu, z podaniem przyznanych
Uczestnikowi projektu punktdw oraz opisowym uzasadnieniem oceny.

. Ocena koncowa Biznesplanu jest srednig arytmetyczng 2 ocen dokonang przez dwéch cztonkéw
KOW. W przypadku rozbieznosci przekraczajacej 20% w ogdlnej ocenie Biznesplandw pomiedzy
oceniajgcymi ten sam Biznesplan, powotywany jest przez Projektodawce trzeci Oceniajacy,
ktorego ocena jest oceng ostateczng i wigzaca.

. Maksymalna mozliwa liczba uzyskanych punktéw z oceny Biznesplanu wynosi 100 punktéw,
w tym:

10

11

12

13

14

15

16

l.

.
M.
V.
V.
VI.
VII.

Pomyst na biznes (max 15pkt.)

Potencjat i wyksztatcenie Uczestnika projektu (max 10 pkt.)

Znajomosc rynku i konkurencji (max. 25 pkt.)

Identyfikacja rozwigzan alternatywnych (max. 10 pkt.)

Optacalnosé i efektywnosc¢ ekonomiczna przedsiewziecia (max. 20 pkt.)
Trwato$¢ ekonomiczno-finansowa (max. 10 pkt.)

Spodjnosc i kompletnosé opisu przedsiewziecia (max. 10 pkt.)

17. Minimalna mozliwa liczba punktdw z oceny Biznesplanu rekomendujgca Uczestnika projektu

do dofinansowania wynosi 60 punktéw, w tym:

Pomyst na biznes (min9 pkt.)
Potencjat i wyksztatcenie Uczestnika projektu (min 6 pkt.)

Biuro projektu: Osrodek Wspierania Przedsiebiorczosci, ul. Poznanska 43-45, 88-100 Inowroctaw
tel. : 780 117 889, e-mail: owp-frp@pte.bydgoszcz.p!
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Il. Znajomos¢ rynku i konkurencji (min. 15 pkt.)

V. Identyfikacja rozwigzan alternatywnych (min. 6 pkt.)

V. Opftacalnosé i efektywnos¢ ekonomiczna przedsiewziecia (min. 12 pkt.)
VI.  Trwatos$¢ ekonomiczno-finansowa (min. 6 pkt.)
VII. Spéjnosc i kompletnos¢ opisu przedsiewziecia (min. 6 pkt.)

18. Po zakonczonej Ocenie merytorycznej Projektodawca zamieszcza wstepng liste rankingowg

(przed odwotaniami o ktérych mowa § 7 Regulaminu) na stronie internetowej projektu oraz
przesyta pocztg elektroniczng, zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia, pisemng informacje o
wynikach oceny Biznesplanu oraz kopie Kart oceny biznesplanu zawierajacych szczegoty
Uzasadnienia oceny Biznesplanu. Jesli Uczestnik projektu nie udostepnit Projektodawcy adresu
e-mail, Projektodawca przesyta ww. dokumenty pocztg tradycyjng (listem poleconym wystanym
na adres Uczestnika projektu podany w Formularzu rekrutacyjnym).

Przyznanie $rodkéw finansowych
Srodki finansowe w ramach dotacji moga by¢ przyznane Uczestnikom projektu, ktérych
Biznesplany uzyskajg srednig liczbe punktéow z dwéch ocen cztonkdédw Komisji Oceny Biznesplanéw
w wysokosci minimum 60 punktdw na 100 punktéw mozliwych do zdobycia oraz jednoczesnie
minimalna liczbe 60% punktéw w poszczegdlnych kategoriach oceny.
Po dokonaniu oceny przez Komisje zostanie ogtoszona wstepna lista rankingowa z wynikami
punktacji w kolejnosci od najwyzszej do najnizszej z jednoczesnym podaniem, ktére z
biznesplanéw zostaty wstepnie rekomendowane do dofinansowania, oraz ktére nie uzyskaty
wymaganej minimalnej liczby punktéw o ktérej mowa w pkt. 1.
Uczestnik projektu, ktorego wniosek o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci zostat odrzucony na etapie oceny formalnej lub merytorycznej lub podczas
oceny merytorycznej otrzymat pozytywng ocene ma mozliwosé¢ ztozenia do Projektodawcy
wniosku o ponowne rozpatrzenie, wraz z przedstawieniem dodatkowych wyjasnien / informacji
dotyczacych zakresu przedsiewziecia i/lub uzupetnieniem ewentualnych uchybiern formalnych
(bez motzliwosci modyfikacji: wniosku o przyznanie s$rodkéw finansowych na rozwdéj
przedsiebiorczosci oraz biznesplanu).
Whniosek o ponowne rozpatrzenie decyzji o przyznaniu S$rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci powinien zostaé¢ ztozony przez Uczestnika projektu w formie pisemnej, na
wzorze stanowigcym zatgcznik nr 8 do niniejszego regulaminu, w terminie 3 dni roboczych od
dnia otrzymania od Projektodawcy pisemnego poinformowania o wynikach oceny biznesplanu
(zawierajacego uzasadnienie wraz z uzyskanym wynikiem punktowym). Wniosek ten powinien
zostaé przestany pocztg lub ztozony osobiscie do biura projektu a zarazem Projektodawcy.
Dopuszcza sie przestanie wniosku drogg mailowg na adres owp-frp.pte.bydgoszcz.pl w wersji
zeskanowanego, uprzednio podpisanego dokumentu.
Projektodawca ma obowigzek dokonania powtdrnej oceny wnioskdw o przyznanie Srodkéw
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci w terminie 5 dni roboczych od dnia wptyniecia
whniosku w tej sprawie.
Ocena powtdrna, ztozonego wniosku dokonana zostanie przez Komisje Oceny Wnioskéw, przy
zachowaniu zasady iz ocena powtdrnie ztozonego wniosku nie moze by¢ dokonywana przez te
same osoby, ktdre uczestniczyty w ocenie pierwotnej wersji dokumentu.

Biuro projektu: Osrodek Wspierania Przedsiebiorczosci, ul. Poznanska 43-45, 88-100 Inowroctaw
tel. : 780 117 889, e-mail: owp-frp@pte.bydgoszcz.p!
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Powtérna ocena wniosku i biznesplanu jest oceng wigzacg i ostateczng, od ktérej nie przystuguje
odwotanie. Projektodawca ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania Uczestnika
projektu o wynikach powtdrnej oceny wniosku o wsparcie finansowe.

Nie pdzniej niz do 2 dni roboczych od zakorczenia ponownej oceny Biznesplandw zostanie
ogtoszona ostateczna lista rankingowa utworzona przy wzieciu pod uwage Wnioskéw o ponowne
rozpatrzenie decyzji ztozonych przez Uczestnikow.

Ostateczne zamkniecie listy uczestnikdw projektu kwalifikujgcych sie do otrzymania dotacji
mozliwe bedzie po rozpatrzeniu wszystkich wnioskdw o ponowne rozpatrzenie (jednak nie
pdzniej niz w terminie okreslonym przez Projektodawce w Regulaminie).

W wyniku ostatecznej oceny dofinansowanie w ramach projektu otrzyma 5 oséb o najwyzej
punktowanych biznesplanach, z ostatecznej listy rankingowej (utworzonej przy wzieciu pod
uwage Wnioskdw o ponowne rozpatrzenie decyzji ztozonych przez Uczestnikow).

Lista rankingowa stworzona wg liczby uzyskanych punktéw, z podaniem nr Uczestnikow projektu,
zamieszczona zostanie na stronie internetowej www.pte.bydgoszcz.pl/projekty/szansa-na-lepszy-
start-wsparcie-dla-osob-mlodych-pozostajacych-bez-pracy/, w siedzibie Beneficjenta, w biurze
projektu przy ul. Poznanskiej 43—45, 88—100 Inowroctaw.

Kazdy Uczestnik projektu o wynikach oceny Biznesplanu, w tym o przyznaniu lub nieprzyznaniu
srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci (uzasadnienie wraz z uzyskanym wynikiem
punktowym), zostanie poinformowany pisemnie po ogtoszeniu ostatecznej listy rankingowe;j.
Projektodawca przesyta pocztg elektroniczng, zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia,
pisemng informacje o wynikach oceny Biznesplanu oraz kopie Kart oceny biznesplanu
zawierajgcych szczegoéty Uzasadnienia oceny Biznesplanu. Jesli Uczestnik projektu nie udostepnit
Projektodawcy adresu e-mail, Projektodawca przesyta ww. dokumenty pocztg tradycyjng (listem
poleconym wystanym na adres Uczestnika projektu podany w Formularzu rekrutacyjnym).

Zmiana — obnizenie kwoty srodkéw finansowych

Cztonkowie Komisji Oceny Whnioskéw mogg obnizy¢ wnioskowang przez Uczestnika projektu
kwote dofinansowania przedsiewziecia w przypadku, gdy wskazane w Biznesplanie wydatki sa:
- niekwalifikowane;
- niezwigzane 1z realizowanym przedsiewzieciem, tj. nie majg bezposredniego zwigzku

z przedsiewzieciem;
- zbedne dla realizacji przedsiewziecia;
- zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych.
W przypadku zmniejszenia przez cztonkéw Komisji Oceny Whnioskéw wartosci dotacji zostaje to
odnotowane w Karcie Oceny Merytorycznej Biznesplanu wraz ze wskazaniem pozycji
w Biznesplanie, ktérych wartos¢ zostata zmniejszona, z okresleniem wartosci do ktérej mozna
dokonac zakupu wraz z uzasadnieniem.
Wsparcie moze zosta¢ udzielone w mniejszym zakresie na podstawie przedstawionych
w Biznesplanie i Whniosku o przyznanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci,
planowanych przez Uczestnika wydatkéw.
W przypadku obnizenia przez Komisje Oceny Whnioskéw kwoty przyznanych srodkow
finansowych na rozwdj dziatalnosci gospodarczej, Uczestnikowi projektu przystuguje prawo
ztozenia Wniosku o ponowne rozpatrzenie decyzji (na zasadach opisanych jak wyzej).

Biuro projektu: Osrodek Wspierania Przedsiebiorczosci, ul. Poznanska 43-45, 88-100 Inowroctaw
tel. : 780 117 889, e-mail: owp-frp@pte.bydgoszcz.p!

10



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny I~

**
* 4 *

Projekt wspétfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020

§5
WARUNKI OTRZYMANIA WSPARCIA

Zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej

1. Wsparcie w ramach projektu moze otrzymac Uczestnik projektu, ktory:

a)

po zakonczeniu wsparcia szkoleniowo-doradczego w wymaganym zakresie oraz otrzymaniu
informacji od Projektodawcy o pozytywnych wynikach z oceny Biznesplanu i mozliwosci
otrzymania wsparcia, w trakcie trwania projektu, zarejestruje i rozpocznie prowadzenie
dziatalno$ci gospodarczej na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, w terminie
wyznaczonym przez Projektodawce, uwzgledniajgcym zapisy Biznesplanu;

jest osobg fizyczng zamierzajgca rozpoczgé prowadzenie dziatalnosci gospodarczej;

W ciggu ostatnich 12 miesiecy nie posiadat/a zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej;

nie byt/a karany/a za przestepstwo skarbowe oraz korzysta w petni z praw publicznych i
posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych;

nie byt/a zarejestrowany/a w Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej, Krajowym Rejestrze
Sgdowym, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej i nie prowadzit/a
dziatalnosci na podstawie odrebnych przepiséw (w tym m.in. dziatalno$¢ adwokacka,
komorniczg lub oswiatowg) w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych dzien przystgpienia do
projektu;

nie zamierza prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej w sektorach wytgczonych, o ktérych mowa
w art. 1, ust. 1 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013;

nie pozostaje w zwigzku matzeAskim lub w faktycznym pozyciu albo w stosunku
pokrewienstwa i powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa i powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia z Projektodawcg, i/lub pracownikiem Projektodawcy;

nie pozostaje / nie pozostawat/a w ciggu ostatnich dwdch lat w stosunku pracy lub innym
(umowa zlecenie, umowa o dzieto lub inne) z Projektodawcy, i/lub pracownikiem
Projektodawcy;

nie pozostaje / nie pozostawat/a w zwigzku z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z
Projektodawcy, i/lub pracownikiem Projektodawcy;

nie skorzystat/a / nie skorzysta réwnolegle z innych $rodkéw publicznych, w tym zwtaszcza ze
srodkdw PFRON, Funduszu Pracy oraz srodkéw oferowanych w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz
zatozeniem dziatalnosci gospodarczej;

pomoc o ktédrag wnioskuje podczas uczestnictwa w ww. projekcie nie spowoduje
przekroczenia przeze ta osobe przyznanej w biezgcym roku podatkowym oraz w dwdch
poprzedzajgcych go latach podatkowych pomocy de minimis w wysokosci 200 000 euro;

nie zamierza rozpocza¢ dziatalnosci gospodarczej prowadzonej wczesniej przez cztonka
rodziny?!, z wykorzystaniem zasobdw materialnych (pomieszczenia, sprzet itp.) stanowigcych
zaplecze dla tej dziatalnosci, w przypadku gdy cztonek rodziny zaprzestat prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarczej nie pdzniej niz miesigc przed dniem ztozenia przez Uczestnika
projektu Formularza zgtoszeniowego;

1pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujaca sie w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, a takze pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.

Biuro projektu: Osrodek Wspierania Przedsiebiorczosci, ul. Poznanska 43-45, 88-100 Inowroctaw
tel. : 780 117 889, e-mail: owp-frp@pte.bydgoszcz.p!
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m) nie zamierza prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej jednoczesnie o tym samym profilu co

n)

przedsiebiorstwo prowadzone przez cztonka rodziny? i pod tym samym adresem,
z wykorzystaniem pomieszczen w ktérych jest prowadzona dziatalnosc;

zatozong dziatalnos¢ gospodarczg bedzie prowadzi¢ zgodnie z jej definicjg okreslong w art. 2
Ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r., poz.
2168 z pdzn. zm.);

nie jest w stanie faktycznie rozpoczg¢ prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej bez uzyskania
wsparcia ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (zgodnie z zasada
minimalizowania zjawiska creamingu®);

nie byt/a karany/a karg zakazu dostepu do $rodkdéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1i 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (dalej ,,ufp”) (Dz. U. z 2017 r., poz.
2077)* i jednoczesnie zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia Projektodawcy o
zakazach dostepu do $rodkéw o ktdrych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ufp. orzeczonych w
stosunku do Uczestnika w okresie realizacji umowy z Projektodawca;

Pomoc udzielana w ramach projektu posiada charakter pomocy de minimis, ktéra w oparciu
o Rozporzadzenie Komisji (UE) z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis nie moze by¢:

a)

b)

e)

udzielana na dziatalno$é gospodarczg w sektorze rybotéwstwa i akwakultury w objetym
rozporzadzeniem Rady (WE) nr 104,/2000,

udzielana na dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie produkcji podstawowej produktéw rolnych,
udzielana na dziatalnos$é¢ gospodarczg w sektorze przetwarzania i wprowadzania do obrotu
produktéw rolnych jezeli:

- wysoko$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub iloSci takich produktéw nabytych od
producentéw podstawowych lub wprowadzonych na rynek przez przedsiebiorstwa objete
pomoca,

- przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czesci lub w catosci producentom
podstawowym,

udzielana na dziatalnos$¢ gospodarczg zwigzang z wywozem do panstwa trzecich lub panstw
cztonkowskich tj. bezposrednio zwigzang z iloscig wywozonych produktow, tworzeniem i
prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi zwigzanymi z
prowadzeniem dziatalnosci wywozowej,

udzielana na dziatalno$¢ gospodarczg uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z
towardéw krajowych w stosunku do towardéw sprowadzanych z zagranicy.

Ze wzgledu na stopien uzaleznienia zakwalifikowania Uczestnika/czki do udziatu w Projekcie od
oceny Formularza zgtoszeniowego, Uczestnicy/czki Projektu na etapie sporzgdzania biznesplanu
nie powinni dokonywaé istotnej zmiany profilu dziatalnosci gospodarczej w stosunku do
planowanej na etapie rekrutacji, tj. opisanej w Formularzu zgtoszeniowym. Jednocze$nie nie ma

2pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujgca sie w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, a takze pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.

3Minimalizowania zjawiska creamingu oznacza, ze pomoc finansowa powinna by¢ kierowana wytgcznie do oséb, ktére nie rozpoczetyby
dziatalnosci gospodarczej bez wsparcia ze srodkéw EFS. Celem wsparcia dotacyjnego przewidzianego w ramach Dziatania 1.2 POWER jest
pomoc osobom znajdujgcym sie w najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy w podjeciu zatrudnienia w sektorze przedsiebiorczosci, tak wiec
nie jest mozliwe przyznanie pomocy finansowe]j uczestnikom projektu, ktérzy byliby w stanie zatozy¢ dziatalno$¢ gospodarcza nawet w
sytuacji nie otrzymania dotacji inwestycyjnej, ogranicza to sytuacje, w ktérych wsparcie skierowane zostanie do oséb, ktére posiadajg nie
tylko pomyst na biznes, ale i dysponujg srodkami na jego realizacje.

4 Kara zakazu dostepu do w/w $rodkéw zostata uregulowana w art. 12 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzenia
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym whbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z dnia 6 lipca 2012 r.,
p0z.769).

Biuro projektu: Osrodek Wspierania Przedsiebiorczosci, ul. Poznanska 43-45, 88-100 Inowroctaw
tel. : 780 117 889, e-mail: owp-frp@pte.bydgoszcz.p!

12




Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny I~

**
* 4 *

Projekt wspétfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020

przeciwwskazan, aby na etapie konstruowania zatozen biznesplanu profil planowanej dziatalnosci
gospodarczej zostat rozszerzony, z zastrzezeniem wytgczen wymienionych w pkt. 2.

Rejestracja dziatalnosci gospodarczej winna nastgpi¢ w miejscu zadeklarowanym we Whniosku
o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci (w wojewddztwie kujawsko -
pomorskim).

Uczestnik projektu nie moze zarejestrowac dziatalnosci gospodarczej przed dniem ztozenia
Whiosku o przyznanie wsparcia finansowego wraz z Biznesplanem.

W przypadku zaprzestania przez Beneficjenta Pomocy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
przed okresem 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej lub w przypadku
naruszenia przez Beneficjenta Pomocy innych warunkéw umowy dotyczacych przeznaczenia
otrzymanych srodkéw finansowych, Beneficjent Pomocy jest zobowigzany zwrdci¢ w catosci
otrzymane s$rodki finansowe tacznie z odsetkami ustawowymi naliczconymi od dnia ich
otrzymania.

Forma dziatalno$ci gospodarczej
Dopuszcza sie udzielenie wsparcia dla Uczestnikdw projektu przewidujacych prowadzenie
dziatalno$ci gospodarczej jedynie w formie jednoosobowej dziatalnosci gospodarcze;j.
Uczestnik projektu, ktédremu przyznane zostaty $rodki na rozwdj dziatalnosci gospodarczej,
nie moze - w trakcie pierwszych 12 miesiecy - przeksztafci¢ prowadzonej dziatalnosci winng
forme prawng np. w spétke handlowa.

Podpisanie umowy o udzielenie wsparcia finansowego

Podpisanie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego, musi zosta¢ poprzedzone przedtozeniem

przez Uczestnika projektu, w Biurze projektu przy ul. Poznanskiej 43—-45, 88—-100 Inowroctaw, w

terminie wyznaczonym przez Projektodawce, nastepujgcych dokumentéw:

- Kopii dokumentu rejestrowego (wpis do CEIDG),

- Kopii nadania numeru REGON,

- Kopii dokumentu potwierdzajgcego zgtoszenie do ZUS,

- Zaktualizowanego harmonogramu rzeczowo—finansowego przedsiewziecia, o ile wymaga
aktualizacji,

- Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zatgcznik
nr4),

- Numeru rachunku bankowego na potrzeby dokonywania rozliczen w ramach dotacji i
prowadzonej dziatalnos$ci gospodarczej

Skutkiem nie przedtozenia dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 1, w terminie okreslonym przez

Projektodawce, jest wykluczenie Uczestnika projektu z listy rankingowej.

Sposéb przygotowania dokumentéw

Wszystkie sktadane dokumenty nalezy czytelnie podpisaé w wyznaczonym miejscu oraz
parafowac na wszystkich pozostatych stronach.

Kopie zatgczanych dokumentdw nalezy potwierdzié za zgodnos¢ z oryginatem poprzez opatrzenie
kazdej strony kopii dokumentéw klauzulg ,Za zgodnos¢ z oryginatem”, aktualng datg oraz
wtasnorecznym podpisem Uczestnika projektu lub opatrzenie pierwszej strony kopii dokumentu
klauzulg ,Za zgodnos$¢ z oryginatem strony od ... do ..”, aktualng datg oraz wtasnorecznym
podpisem Uczestnika projektu, a kazdg pozostatg strone kopii dokumentu opatrzenie parafka.

Biuro projektu: Osrodek Wspierania Przedsiebiorczosci, ul. Poznanska 43-45, 88-100 Inowroctaw
tel. : 780 117 889, e-mail: owp-frp@pte.bydgoszcz.p!
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Opodznienie w przekazywaniu ptatnosci

1. W przypadku wystgpienia opdznien w przekazywaniu Beneficjentowi pomocy ptatnosci przez

Projektodawce, Projektodawca zobowigzany jest niezwtocznie poinformowaé Beneficjenta
Pomocy, w formie pisemnej, o przyczynach opdznien i prognozie przekazania ptatnosci.

W przypadku, gdy opdznienie w przekazywaniu ptatnosci wynika z przyczyn niezaleznych od
Projektodawcy, Beneficjentowi pomocy nie przystuguje prawo domagania sie odsetek
za opdzniong ptatnosc.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy

Warunkiem wyptaty srodkéw finansowych na rozwdj dziatalnosci gospodarczej jest ustanowienie
przez Beneficjenta pomocy, w terminie wskazanym w umowie dotyczacej ich przyznania,
zabezpieczenia zwrotu srodkdow otrzymanych na rozwdj dziatalnosci gospodarczej, w przypadku
niedotrzymania przez Beneficjenta pomocy warunkéw umowy, ktérym bedzie: weksel in blanco
wraz z deklaracjg wekslowg (obligatoryjnie) oraz do wyboru:

a) Weksel z poreczeniem wekslowym (obowigzkowo 2 poreczycieli; poreczycielem moze

by¢ osoba, ktdra posiada zrédto statych dochoddw, z wytgczeniem swiadczen socjalnych),

b) Poreczenie wedtug prawa cywilnego (obowigzkowo 2 poreczycieli),

c) Zastaw rejestrowy na rzeczach ruchomych wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczeniowej,

d) Hipoteka na nieruchomosci wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczeniowe;j
Koszt zabezpieczenia przedstawionego przez Beneficjenta pomocy jest wydatkiem
niekwaliflkowanym w ramach Whniosku o przyznanie wsparcie finansowego na rozwdj
przedsiebiorczosci.
Przed podpisaniem Umowy o udzielenie wsparcia finansowego Beneficjenta pomocy jest

zobowigzany przedstawi¢ forme zabezpieczenia dotacji do akceptacji przez Projektodawce.

Zabezpieczenie jest zwracane Beneficjentowi pomocy po pozytywnym zakonczeniu kontroli
koncowej dokonanej przez Projektodawce.

§6
WNIOSKI O PONOWNE ROZPATRZENIE DECYZJI

Postanowienia ogéine

W ciaggu 3dni roboczych od dnia publikacji list rankingowych w biurze projektu oraz na stronie
internetowej www.pte.bydgoszcz.pl/projekty/szansa-na-lepszy-start-wsparcie-dla-osob-mlodych-
pozostajacych-bez-pracy/, Uczestnikowi projektu przystuguje prawo uzyskania informacji o
otrzymanej ocenie, z wylaczeniem wglagdu do danych osobowych oséb biorgcych udziat w
procesie oceny.

Uczestnicy projektu mogg ztozy¢ w biurze projektu pisemny Wniosek o ponowne rozpatrzenie
decyzji stanowiqcy zatgcznik nr 8 do Regulaminu przyznawania wsparcia wraz z uzasadnieniem w
terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania od Projektodawcy pisemnego poinformowania o
wynikach oceny biznesplanu (zawierajgcego uzasadnienie wraz z uzyskanym wynikiem
punktowym).

We Whniosku o ponowne rozpatrzenie decyzji Uczestnik projektu moze kwestionowac
rozstrzygniecie w zakresie wysokosci przyznanych srodkéw finansowych na rozwdj dziatalnosci
gospodarcze;j.

Biuro projektu: Osrodek Wspierania Przedsiebiorczosci, ul. Poznanska 43-45, 88-100 Inowroctaw
tel. : 780 117 889, e-mail: owp-frp@pte.bydgoszcz.p!
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4. Kazdy Wniosek o ponowne rozpatrzenie decyzji ztozony zgodnie z wytycznymi ust. 2 skutkuje
ponowng oceng przez cztonkdw Komisji Oceny Wnioskow.

5. Ponowna ocena wnioskdw, bedzie prowadzona przez dwéch cztonkédw KOW, ktdrzy nie
uczestniczyli w ocenie pierwotnej wersji wniosku.

6. Rozpatrzenie Wnioskdw o ponowne rozpatrzenie decyzji nastepuje max do 3 dni roboczych od
momentu ztozenia Wniosku.

7. Ostateczng ocene stanowi ocena dokonana przez cztonkéw KOW, uzyskana w trakcie procedury
rozpatrzenia Wnioskéw o ponowne rozpatrzenie decyzji.

8. Kazdy Uczestnik projektu o wynikach rozpatrzenia Wnioskdw o ponowne rozpatrzenie decyzji

zostanie poinformowany w formie pisemnej e-mailem i/lub listem poleconym wystanym na adres

Uczestnika projektu (uzasadnienie wraz z uzyskanym wynikiem punktowym)
9. 0Od ostatecznej decyzji KOW, nie przystugujg zadne dodatkowe srodki odwotawcze.

§7
KONTROLA WYDATKOWANIA WSPARCIA

Postanowienia ogdlne

1. Beneficjent pomocy zobowigzany jest poddac sie czynnosciom kontrolnym i monitoringowym
prowadzonym przez Projektodawce i uprawnione organy kontrolne w okresie 12 miesiecy od

dnia zawarcia Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.
2. Projektodawca weryfikuje przede wszystkim:
e wydatkowanie i rozliczenie otrzymanych srodkdéw finansowych;

e dokonanie zakupow towardéw lub ustug ze sSrodkdéw przyznanych na rozwdj przedsiebiorczosci

zgodnie z Biznesplanem;

e wykorzystanie zakupionych towaréw lub ustug zgodnie z charakterem prowadzonej

dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym Biznesplanem;

e fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez minimalny okres 12 miesiecy

(pozostawania w rejestrze Centralnej Ewidenc;ji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej).

Wydatkowanie i rozliczenie srodkow finansowych

1. Beneficjent pomocy zobowigzuje sie realizowac przedsiewziecie opisane w Biznesplanie i bedace
przedmiotem Whniosku, w zakresie zaakceptowanym przez Projektodawce, z najwyzszym
stopniem starannosci, w sposdb zapewniajgcy uzyskanie jak najlepszych wynikéw oraz zgodnie z

Umowa o udzielenie wsparcia finansowego.

2. Beneficjent pomocy zobowigzany jest do dokonania zakupdéw towardw lub ustug ze srodkow
przyznanych na rozwdj przedsiebiorczosci zgodnie z Biznesplanem (z wytaczeniem mozliwosci

zakupu ich od najblizszych cztonkéw rodziny®).
3. Rozliczenie srodkéw nastepuje poprzez:

a) ztozenie oswiadczenia o dokonaniu zakupéw towardw lub ustug zgodnie z biznesplanem, z

zastrzezeniem pkt 4.;

b) szczegétowe zestawienie towardw lub ustug, ktdrych zakup zostat dokonany ze srodkéw na
rozwdj przedsiebiorczosci wraz ze wskazaniem ich parametrow technicznych Ilub

jakosciowych.

5 Za najblizszych cztonkdéw rodziny uwaza sie osoby, ktére taczy z uczestnikiem projektu zwigzek matzenski, stosunek

pokrewieristwa i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do Il stopnia) i/lub oraz zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

Biuro projektu: Osrodek Wspierania Przedsiebiorczosci, ul. Poznanska 43-45, 88-100 Inowroctaw
tel. : 780 117 889, e-mail: owp-frp@pte.bydgoszcz.p!
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Beneficjent pomocy moze wystgpi¢ do Projektodawcy z pisemnym wnioskiem o zmiane

Biznesplanu, w szczegdlnosci w zakresie zestawienia towaréw lub ustug przewidywanych

do zakupienia, ich parametréow technicznych lub/i jakoSciowych oraz wartosci jednostkowych.

Projektodawca w ciggu 15 dni od otrzymania wniosku Beneficjenta pomocy informuje

go pisemnie o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

Okres rozliczenia otrzymanych $rodkéw finansowych objetych dotacjg ustalany jest w Umowie o

udzielenie wsparcia finansowego i wynosi maksymalnie 2 miesigce od dnia rozpoczecia

dziatalnosci gospodarczej przez Beneficjenta pomocy.

Beneficjent projektu zobowigzany jest przechowywaé dokumentacje zwigzang z otrzymang

dotacjg przez okres 10 lat liczagc od dnia przyznania pomocy de minimis (a wiec od dnia

podpisania umowy).

Beneficjent pomocy, ktéry otrzymat w ramach projektu wsparcie finansowe ma obowigzek

rozliczenia kwoty otrzymanych srodkéw finansowych na rozwdj dziatalnosci gospodarczej z

Projektodawca.

Beneficjent pomocy jest zobowigzany do przedtozenia dokumentow rozliczeniowych w terminie

do 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Beneficjent przedktada nastepujace

dokumenty:

e osSwiadczenia o dokonaniu zakupéw towardw lub ustug zgodnie z Biznesplanem,

e szczegbtowego zestawienia towardw lub ustug, ktdrych zakup zostat dokonany ze srodkow
narozwdj przedsiebiorczosci wraz ze wskazaniem ich parametréw technicznych
lub jakos$ciowych,

Projektodawca dokonuje weryfikacji ztozonych dokumentéw w terminie 14 dni roboczych

od dnia ztozenia (termin moze zosta¢ wydtuzony w przypadkach, gdy konieczne jest uzyskanie

dodatkowej interpretacji od wifasciwych wiadz w celu jednoznacznego zweryfikowania
przedtozonego Sprawozdania).

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, Beneficjent pomocy zobowigzany jest do ich

usuniecia, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania informacji od Projektodawcy.

Monitoring na miejscu

Projektodawca monitoruje prawidtowo$¢ wydatkowanych s$rodkéw finansowych na rozwdj

dziaftalno$ci gospodarczej, przez okres 12 miesiecy od dnia rozpoczecia przez Beneficjenta

pomocy dziatalno$ci gospodarczej, poprzez kontrole w siedzibie lub miejscu prowadzenia

dziatalnosci gospodarczej (min. 2 kontrole u kazdego Beneficjenta Pomocy), w tym:

o weryfikacji prawidtowosci wykorzystania otrzymanych $rodkéw finansowych, pod katem
zgodnosci z zapisami w Biznesplanie i Umowie o udzielenie wsparcia finansowego,

o weryfikacji prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia
przez Beneficjenta pomocy.

W szczegdlnosci weryfikacji Projektodawcy podlega:

e fakt prowadzenia dziatalnos$ci gospodarcze;j.

e wykorzystanie przez Beneficjenta pomocy zakupionych towaréw Ilub ustug zgodnie
z charakterem prowadzonej dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym Biznesplanem.
W szczegdlnosci Beneficjent pomocy powinien posiadaé sprzet i wyposazenie zakupione
z otrzymanych srodkow i wykazane w rozliczeniu.

Biuro projektu: Osrodek Wspierania Przedsiebiorczosci, ul. Poznanska 43-45, 88-100 Inowroctaw
tel. : 780 117 889, e-mail: owp-frp@pte.bydgoszcz.p!
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§8
ZWROT DOTACII

Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy oraz
Projektodawce (weryfikacja danych w bazie System Udostepniania Danych o Pomocy) zostanie
stwierdzone, ze Beneficjent pomocy pobrat catos¢ lub czes¢ srodkéw, w sposdb nienalezny lub w
nadmiernej wysokosci, zobowigzany jest on do zwrotu tych srodkéw odpowiednio w catosci lub
w czesci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie i na
rachunek wskazany przez Projektodawce lub inny podmiot uprawniony do przeprowadzenia
kontroli. Termin zwrotu nie moze by¢ dtuiszy niz 30 dni od dnia otrzymania wezwania
Projektodawcy lub wtasciwego organu kontrolnego.
Odsetki od kwoty dotacji pobranej w sposdb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci,
sg naliczane od dnia przekazania nieprawidtowo wykorzystanej lub pobranej kwoty dotacji.
W przypadku gdy Beneficjent pomocy nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu,
Projektodawca podejmie czynnosci zmierzajagce do odzyskania naleznych sSrodkéw,
z wykorzystaniem dostepnych srodkédw prawnych, w szczegdlnos$ci wniesionego zabezpieczenia.
Koszty czynnosci zmierzajacych do odzyskania nieprawidtowo wykorzystanych srodkéw dotacji
obcigzajg Beneficjenta pomocy.
Beneficjent pomocy jest zobowigzany do zwrotu wyptaconej dotacji lub jej czesci wraz
z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania, w przypadku:

stwierdzenia wykorzystania dotacji niegodnie z Biznesplanem w szczegdlnosci w sytuacji gdy

zakupiono towary lub ustugi nie ujete w zestawieniu towarow lub ustug przewidzianych

do zakupienia,

stwierdzenia utrudniania kontroli,

na wniosek instytucji kontrolnych,

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesiecy,

przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej

prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego.

likwidacji bgdz zawieszenia dziatalnosci gospodarczej przed uptywem 12 miesiecy od dnia

podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego,

zmiany formy prawnej prowadzonej dziatalnosci w okresie 12 m-cy od daty rozpoczecia

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oznaczonej we wpisie do Centralnej Ewidencji i

Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

ztozenia niezgodnego z prawdg osSwiadczenia na etapie ubiegania sie o Srodki na rozwdj

przedsiebiorczosci,

naruszenia postanowien Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

§9
POMOC PUBLICZNA W PROJEKCIE
Pomoc publiczna w ramach dziatania 1.2 stanowi pomoc de minimis i jest ona udzielana na
podstawie Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach Programoéw Operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.
Realizator wydaje Beneficjentowi projektu, ktory otrzymat srodki na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej oraz wsparcie pomostowe, zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis,
zgodnie ze wzorem okreslonym w zafaczniku do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24
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pazdziernika 2014 roku w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w
rolnictwie i rybotéwstwie (Dz.U. z 2014, poz. 1550).

2. Za date przyznania pomocy de minimis w ramach przyznania $rodkéw finansowych na rozwoéj

przedsiebiorczosci uznaje sie date podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego,
zawieranej miedzy Realizatorem a Beneficjentem projektu.

3. Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia finansowego Beneficjent pomocy przedstawi dokumenty
Swiadczace o wykorzystaniu mniejszej kwoty dotacji, niz warto$¢ zapisana w wydanych
zaswiadczeniach o udzielonej pomocy de minimis, Projektodawca zobligowany jest do wydania
zaktualizowanego zaswiadczenia o przyznaniu pomocy objetej zasadg de minimis.

§10
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu, wigzaca dla Uczestnikdéw projektu, nalezy
do Projektodawcy: Polskie Towarzystwo Ekonomiczne — Oddziat w Bydgoszczy, ul. Dtuga 34,
85-034 Bydgoszcz.

2. Regulamin moze ulec zmianie w szczegdlnosci w sytuacji zmiany Wytycznych lub innych

dokumentéw programowych dotyczgcych projektu. Zmiana Regulaminu obowigzuje od dnia

publikacji

na stronie internetowej http://pte.bydgoszcz.pl/projekty/szansa-na-lepszy-start-

wsparcie-dla-osob-mlodych-pozostajacych-bez-pracy/.

ZALACZNIKI DO REGULAMINU PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH:

Zatgcznik 1 Whiosek o przyznanie $rodkéw finansowych na rozwadj przedsiebiorczosci

Zatgcznik 2 W?zdr Biznesplanu

Zatgcznik 3 Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji, ktéra ma by¢ objeta jednorazowa
dotacjg inwestycyjng na rozwdj dziatalnosci (szczegdtowy kosztorys inwestycji oraz
harmonogram wydatkdw) wraz ze szczegétowym uzasadnieniem koniecznosci
poniesienia wydatkdéw inwestycyjnych objetych wnioski

Zatgcznik 4 Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

Zatgcznik 5 Zaswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis

Zatacznik 6 Oswiadczenie o otrzymanej/nieotrzymanej pomocy de minimis

Zatgcznik 7 Oswiadczenie o zgodnosci ztozonej wersji papierowej z elektroniczng wersjg
Biznesplanu

Zatacznik 8 Whniosek o ponowne rozpatrzenie decyzji

Zatgcznik 9 Karta oceny Biznesplanu

Zatacznik 10
Zatgcznik 11

Karta oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego
Potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo-doradczej
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