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Projekt ,,Powrot na rynek pracy IV — czas na nowy start” wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, realizowany jest przez Polskie Towarzystwo Ekonomiczne w Bydgoszczy w partnerstwie z Powiatowym Urzedem Pracy
w Bydgoszczy, na podstawie Umowy nr UM_SP.433.1.019.2014 zawartej z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Toruniu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet VIII ,,Regionalne kadry gospodarki”

Dziatanie 8.1. ,,Rozwdj pracownikéw i przedsiebiorstw w regionie”,
Poddziatania 8.1.2 ,Wspieranie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie”

Regulamin przyznawania srodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci
w ramach projektu ,,Powrét na rynek pracy IV — czas na nowy start”
NR WND-POKL.08.01.02-04-006/13
ZDNIA 31.01.2014 ROKU

§ 1 - Postanowienia ogdlne

1. Projekt ,Powrdt na rynek pracy IV — czas na nowy start” realizowany jest przez Polskie Towarzystwo
Ekonomiczne — Oddziat w Bydgoszczy (PTE) z siedzibg w Bydgoszczy przy ul. Dtugiej 34, 85-034
Bydgoszcz w partnerstwie z Powiatowym Urzedem Pracy w Bydgoszczy z siedzibg przy ul. Torunskiej
147, 85-880 Bydgoszcz na podstawie Umowy nr UM_SP.433.1.019.2014 z Urzedem Marszatkowskim
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

2. Projekt ,Powrdt na rynek pracy IV — czas na nowy start” realizowany jest w ramach Priorytetu VIII
,Regionalne kadry gospodarki”, Dziatania 8.1. ,Rozwdj pracownikéw i przedsiebiorstw w regionie”,
Poddziatania 8.1.2 ,,Wspieranie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie” Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

3. Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

4. Biuro Projektu znajduje sie w siedzibie Lidera Projektu (PTE), przy ul. Dtugiej 34, 85-034 w pokoju
300, e-mail: rynekpracy@pte.bydgoszcz.pl, tel. (52) 327 76 59 wew. 8, z godzinami otwarcia od
poniedziatku do pigtku od 08.00 do 16.00.

5. Obszar realizacji Projektu obejmuje cate wojewddztwo kujawsko-pomorskie.

6. Projekt realizowany jest w okresie od 1 stycznia 2014 r. do 30 czerwca 2015 r.

7. Niniejszy regulamin okresla zasady udzielania wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci
w ramach Projektu ,Powrdt na rynek pracy IV — czas na nowy start”. Zasady rekrutacji do Projektu
oraz udziatu we wsparciu szkoleniowo-doradczym okreslone sg w Regulaminie rekrutacji
Uczestnikow.

Projekt ,,Powrot na rynek pracy IV — czas na nowy start” jest wspotfinansowany przez Unie Europejska w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

BIURO PROJEKTU: Polskie Towarzystwo Ekonomiczne Oddziat w Bydgoszczy
ul. Dtuga 34, 85-034 Bydgoszcz ww.pte.bydgoszcz.pl tel. 52 327 76 59 wew
e-mail: rynekpracy @pte.bygoszcz.pl
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§ 2 - Definicje

Uzywane w ramach niniejszego Regulaminu okreslenia kazdorazowo oznaczaja:
a) Projekt — projekt pt. ,,Powrdt na rynek pracy IV — czas na nowy start” realizowany przez Polskie
Towarzystwo Ekonomiczne — Oddziat w Bydgoszczy,
b) Instytucja Posredniczaca (IP) — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w
Toruniu,
c) Beneficjent — Polskie Towarzystwo Ekonomiczne — Oddziat w Bydgoszczy, ul. Dtuga 34, 85-034
Bydgoszcz, tel. 52 322 65 52, www.pte.bydgoszcz.pl,

d) Partner — Powiatowy Urzad Pracy w Bydgoszczy, ul. Toruriska 147, 85-950 Bydgoszcz,

e) Beneficjent pomocy (BO — Beneficjent Ostateczny) — Uczestnik Projektu, ktdry rozpoczat
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w ramach danego projektu oraz otrzymat pomoc de
minimis lub Uczestnik Projektu, ktéry korzysta ze wsparcia szkoleniowo-doradczego,

f) Komisja Oceny Whnioskdw — Komisja przyznajgca S$rodki na rozwdj przedsiebiorczosci
(jednorazowg dotacje inwestycyjng, podstawowe wsparcie pomostowe, przedfuzone wsparcie
pomostowe),

g) Jednorazowa dotacja inwestycyjna — bezzwrotna pomoc finansowa, udzielana Uczestnikowi
Projektu na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w formie jednorazowego wsparcia
kapitatowego w wysokosci do 40 000 ztotych na osobe,

h) Podstawowe wsparcie pomostowe — bezzwrotna pomoc kapitatowa udzielana Beneficjentowi
pomocy /Przedsiebiorcy/ w formie comiesiecznej dotacji w wysokosci nie wiekszej niz 900
ztotych miesiecznie, wyptacana na wniosek Beneficjenta pomocy przez okres nie dtuzszy niz 6
miesiecy liczgc od dnia zawarcia Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego,

i) Przedtuzone wsparcie pomostowe — bezzwrotna pomoc kapitatowa udzielana Beneficjentowi
pomocy /Przedsiebiorcy/ w formie comiesiecznej dotacji w wysokosci nie wiekszej niz 900
ztotych miesiecznie, wyptacana na wniosek Beneficjenta pomocy przez okres 6 miesiecy od dnia
zawarcia Umowy na otrzymanie przedtuzonego wsparcia pomostowego,

j) Dzien przystgpienia do projektu — dzien podpisania przez Kandydata deklaracji udziatu w
projekcie,

k) Ustuga szkoleniowo-doradcza — doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkolenia
umozliwiajgce uzyskanie wiedzy i umiejetnosci potrzebnych do zatozenia i prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej. Warunkiem ukoriczenia szkolenia jest udziat w min. 80% zaje¢,

I) Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktdra zawarta umowe w sprawie realizacji zamodwienia,

m) Pomoc de minimis — w ramach Poddziatania 8.1.2 PO KL pomoc de minimis dotyczy
przyznania Uczestnikowi Projektu srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci oraz
wsparcia pomostowego udzielanego w okresie 6 miesiecy / do 12 miesiecy. Wsparcie
szkoleniowe udzielane Uczestnikowi Projektu do momentu rozpoczecia przez niego dziatalnosci
gospodarczej nie stanowi pomocy de minimis. Beneficjent zastrzega sobie prawo zmiany
regulaminu w zakresie udzielania pomocy publicznej po 30.06.2014 r.

Projekt ,,Powrdt na rynek pracy IV — czas na nowy start” jest wspétfinansowany przez Unie Europejska w
ramach Europejsk Funduszu Spotecznego
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§ 3 — Zakwalifikowanie do udziatu w Projekcie

1. Uczestnicy Projektu zostajg zakwalifikowani do udziatu w Projekcie zgodnie z zasadami okreslonymi

w Regulaminie rekrutacji Uczestnikow.

2. Pomoc de minimis moze byé przyznawana podmiotom gospodarczym we wszystkich sektorach,

z zastrzezeniem, ze nie jest:

— udzielana na dziatalno$¢ w sektorze rybotéwstwa i akwakultury w rozumieniu rozporzadzenia
Rady (WE) nr 104/2000 z dnia 17 grudnia 1999 r. w sprawie wspodlnej organizacji rynkéw
produktow rybotéwstwa i akwakultury,

— udzielana na dziatalno$¢ w zakresie produkcji podstawowe] produktéw rolnych wymienionych
w zatfaczniku | do Traktatu ustanawiajgcego Wspdlnote Europejska,

— udzielana w zakresie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych
wymienionych w zatgczniku | do Traktatu ustanawiajgcego Wspdlnote Europejska, jezeli:

= warto$¢ pomocy jest ustalana na podstawie ceny lub ilosci takich produktéw
zakupionych od producentéw surowcéw lub wprowadzonych na rynek przez podmioty
prowadzgce dziatalnos$¢ gospodarczg objete pomoca,

= udzielenie pomocy zalezy od przekazania jej w czesci lub w catosci producentom
surowcow,

— udzielana na dziatalno$¢ zwigzang z eksportem, jezeli jest bezposrednio zwigzana z iloscig
eksportowanych produktéw, utworzeniem i funkcjonowaniem sieci dystrybucji lub innymi
wydatkami biezgcymi zwigzanymi z dziatalnoscig eksportowg, przy czym pomoc obejmujgca
pokrycie kosztéw uczestnictwa w targach i wystawach, badaniach lub ustug doradczych
z zakresu wprowadzenia nowego lub istniejgcego produktu na nowy rynek nie stanowi pomocy
publicznej na dziatalno$¢ zwigzang z eksportem, uwarunkowana pierwszeAstwem uzycia
towaréw produkcji krajowej przed towarami importowanymi,

— udzielana podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ w sektorze gérnictwa wegla w rozumieniu
rozporzadzenia Rady nr (WE)1407/2002 z dnia 23 lipca 2002r. w sprawie pomocy panstwa dla
przemystu weglowego,

— udzielana podmiotom w trudnej sytuacji ekonomicznej,

— udzielana podmiotom na ktérych cigzy obowigzek zwrotu pomocy, wynikajgcy z decyzji Komisji
Europejskiej, uznajgcej pomoc za niezgodng z prawem oraz ze wspdlnym rynkiem
w rozumieniu art. 87 Traktatu ustanawiajgcego Wspdlnote Europejska,

— udzielana podmiotom prowadzgcym dziatalno$é gospodarczg w zakresie drogowego transportu
towardw na nabycie pojazdéw przeznaczonych do takiego transportu,

— udzielana na projekt, ktdrego realizacja zostata rozpoczeta przed dniem ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu,

— udzielana osobom wspdtpracujgcym z osobami prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarczg, na
dziatalno$¢ w obszarze bezposrednio zwigzanym z dziatalnoscig przedsiebiorstwa, z ktérym ta

Projekt ,,Powrot na rynek pracy IV — czas na nowy start” jest wspotfinansowany przez Unie Europejska w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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osoba wspodtpracuje — ma to na celu unikniecie przyznawania dotacji de facto na rozwdj

dziatalnosci juz istniejacej".
Pomoc de minimis nie moze by¢ udzielona podmiotowi, ktéry w biezgcym roku kalendarzowym
oraz w dwdch poprzedzajagcych go latach kalendarzowych otrzymat pomoc de minimis
z réznych zrédet i w réznych formach, ktdrej wartosé brutto tacznie z pomoca, o ktdrg sie ubiega,
przekracza rownowartos¢ w ztotych kwoty 200000,00 Euro, a w przypadku podmiotu
prowadzacego dziatalno$¢ w sektorze transportu drogowego — rownowartos¢ w ztotych kwoty
100000,00 Euro, obliczconych wedtug sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego
obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy. Beneficjent zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu
w zakresie udzielania pomocy publicznej po 30.06.2014 r.

3. Warunkiem uczestnictwa w Projekcie jest podpisanie deklaracji uczestnictwa w Projekcie,
potwierdzajgcej znajomos$¢ zasad przyznawania i wykorzystywania sSrodkéw na rozwdj
przedsiebiorczosci, jak réwniez znajomosé pozostatych zasad uczestnictwa w Projekcie zawartych
W niniejszym regulaminie.

4. 0Od momentu podpisania deklaracji uczestnictwa w Projekcie do momentu zakoriczenia badz
przerwania udziatu w Projekcie, Uczestnik nie moze bra¢ udziatu w zadnym innym projekcie
w ramach Poddziatania 8.1.2 oraz dziatania 6.2 PO KL, ani w zadnym innym projekcie/programie
wsparcia, w ramach ktérego przyznawane jest wsparcie na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

5. Po podpisaniu deklaracji uczestnictwa w Projekcie, a przed podpisaniem Umowy na swiadczenie
ustug szkoleniowo-doradczych, Uczestnik przedktada w Biurze Projektu oswiadczenie o nie
posiadaniu zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy przed datg podpisania
deklaracji uczestnictwa.

6. Po podpisaniu deklaracji uczestnictwa w Projekcie, a przed podpisaniem Umowy na swiadczenie
ustug szkoleniowo-doradczych, Uczestnik ponadto przedktada sie w Biurze Projektu:

— oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa skarbowe,

— os$wiadczenie o niepozostawaniu w stosunku pracy lub innym (umowa zlecenie, o dzieto lub
inna) z Liderem, Partnerem lub wykonawcg w ramach Projektu,

— oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy publicznej w okresie ostatnich 3 lat, wraz
z zaswiadczeniami potwierdzajgcymi jej otrzymanie (jesli dotyczy),

— oswiadczenie o przynaleznosci do okreslonej w formularzu rekrutacyjnym grupy docelowej (tj. o
braku zmiany statusu).

§ 4 — Formy wsparcia oferowane w ramach Projektu

W ramach Projektu wszystkim Uczestnikom Grupy Il (44 BO) oferowane jest wsparcie szkoleniowo-
doradcze. Natomiast wybranym Uczestnikom oferowane jest wsparcie finansowe:

! Wedtug interpretacji MRR z 25.10.2010 r., nr DZF-1-82201-113-PM/10. Zgodnie z art. 8 ust. 11 ustawy z 13.10.1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych [Dz. U. Nr 137, poz. 887 z pdzn. zm.] za osobe wspédtpracujacg uwaza sie ,matzonka, dzieci wtasne, dzieci drugiego matzonka i dzieci
przysposobione, rodzicéw, macoche i ojczyma oraz osoby przysposabiajace, jezeli pozostajg z nimi we wspolnym gospodarstwie domowym i
wspotpracujg przy prowadzeniu tej dziatalnosci.”

Projekt ,,Powrot na rynek pracy IV — czas na nowy start” jest wspotfinansowany przez Unie Europejska w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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a) jednorazowa dotacja inwestycyjna na pokrycie wydatkéw inwestycyjnych zwigzanych
z rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej w wysokosci maksymalnie do 40 000 ztotych — dla 36 BO, z
zatozeniem ze Srednia dotacja wynosi 31 000 ztotych,

b) podstawowe wsparcie pomostowe w wysokosci do 900 ztotych przez okres pierwszych 6 miesiecy
dziatalnosci (liczonych od dnia podpisania Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia
pomostowego) — dla 36 BO,

c) przedtuzone wsparcie pomostowe w wysokosci do 900 ztotych przez okres 6 miesiecy od dnia
zakoniczenia korzystania z podstawowego wsparcia pomostowego, nie dtuzej niz do 12 miesigca
(liczonych od dnia podpisania Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego) — dla
4 BO.

Poszczegdlne formy wsparcia przyznawane s3 zgodnie z zasadami okre$lonymi w niniejszym

Regulaminie.

§ 5 — Wsparcie szkoleniowo-doradcze oraz podstawowe zasady ubiegania sie o wsparcie
finansowe

1. W niniejszym Projekcie Uczestnicy mogg skorzysta¢ z podstawowego wsparcia szkoleniowego —
udzielanego do dnia rozpoczecie przez Uczestnika Projektu dziatalnosci gospodarcze;.

2. Podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze udzielane jest Uczestnikowi na podstawie Umowy
na Swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych. Umowa oraz niniejszy regulamin okresla warunki
uczestnictwa we wsparciu szkoleniowo-doradczym.

3. Umowa na swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych podpisywana jest pomiedzy Uczestnikiem
a Liderem Projektu.

4. We wsparciu szkoleniowo-doradczym (w ramach Grupy 1) udziat wezma tacznie 42 osoby, z czego
36 0s0b otrzyma jednorazowg dotacje inwestycyjna.

5. Wsparcie szkoleniowo-doradcze realizowane bedzie przy zapewnieniu odpowiednio przygotowanej
kadry wyktadowcéw, zaplecza organizacyjnego i merytorycznego oraz materiatéw dydaktycznych
dla Uczestnikow Projektu. Wsparcie to dla wszystkich Uczestnikdéw Projektu jest bezptatne.
Z zastrzezeniem warunkow okreslonych w Regulaminie rekrutacji Uczestnikow.

6. Kazdy Uczestnik Projektu otrzyma dodatek szkoleniowy lub stypendium szkoleniowe za kazda
odbytg godzine szkoleniowg (dotyczy to szkolen i warsztatéw, nie dotyczy natomiast udziatu we
wsparciu doradczym i psychologicznym)?.

7. Uczestnicy dojezdzajacy na zajecia spoza miejsca odbywania zaje¢ otrzymajg zwrot kosztow
dojazdu na szkolenia, warsztaty, doradztwo grupowe i indywidualne wg stawki obowigzujacej w
publicznych $rodkach komunikacji. Warunkiem otrzymania zwrotu kosztéw dojazdu jest
dostarczenie zaswiadczenia dotyczacego ceny przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca

2w przypadku szkolen stanowigcych element projektu outplacementowego, Uczestnikom Projektu bedgcych pracownikami moze by¢

przyznany dodatek szkoleniowy w wysokosci nieprzekraczajgcej 4,00 PLN brutto za godzine uczestnictwa w szkoleniu. Osobom pozostajgcym
bez zatrudnienia uczestniczagcym w szkoleniach lub kursach przystuguje stypendium w wysokosci nie wiekszej niz 120% zasitku, o ktérym mowa
w art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U.z 2008 r. Nr 69, poz. 415, z
pdézn.zm.) pod warunkiem, ze liczba godzin szkolenia lub kursu wynosi nie mniej niz 150 godzin miesiecznie — w przypadku nizszego
miesiecznego wymiaru godzin, wysokos¢ stypendium ustala sie proporcjonalnie.

Projekt ,,Powrot na rynek pracy IV — czas na nowy start” jest wspotfinansowany przez Unie Europejska w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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odbywania zaje¢ (wydane przez przewoznika; pod uwage brane bedg najtarisze ogdlnodostepne

Srodki transportu).

8. W ramach wsparcia szkoleniowo-doradczego przeprowadzone zostang:

— 4 cykle szkolenia , ABC Przedsiebiorczosci” (po 40 godzin szkoleniowych) — po 2 cykle w
Bydgoszczy i we Wioctawku,

— 4 cykle warsztatéw aktywizacyjnych i komunikacji interpersonalnej (po 8 godzin szkoleniowych)
— po 2 cykle w Bydgoszczy i we Wtoctawku,

— 4 cykle doradztwa ogdlnego grupowego w zakresie przygotowywania biznesplanu (po 8 godzin
zegarowych) — po 2 cykle w Bydgoszczy i we Witoctawku,

— doradztwo ogdlne indywidualne w zakresie przygotowywania biznesplanu (Srednio 4 godziny
zegarowe na osobe).

9. Terminy szkolen i warsztatdw dostosowane zostang w miare mozliwosci do struktury grupy
szkoleniowej i mozliwosci Uczestnikéw Projektu. Harmonogramy zaje¢ dostepne bedg na stronie
internetowe]j Projektu co najmniej na 5 dni roboczych przed planowanym terminem ich rozpoczecia.

10. Kazdy Uczestnik Projektu (w ramach Grupy Il) obowigzkowo weZmie udziat w szkoleniu ,, ABC
przedsiebiorczosci” (z zastrzezeniem punktu 12). Szkolenie obejmowal bedzie 40 godzin
szkoleniowych z nastepujgcych tematow:

— Aspekty prawne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w tym prawo pracy — 12 godzin,

— Biznesplan — 12 godazin,

— Zarzadzanie finansami firmy — 4 godziny,

— Obstuga finansowa — 4 godziny,

— Zarzadzanie i marketing — 4 godziny,

— Negocjacje i techniki sprzedazy — 4 godziny.

11. Dodatkowo Uczestnik Projektu weZzmie udziat w nastepujacych formach wsparcia:

— Warsztaty aktywizacyjne i komunikacji interpersonalnej (8 godzin, warsztaty obowigzkowe) —
majace na celu przetamanie barier utrudniajgcych prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,
wzrost aspiracji zawodowych i osobistych oraz kreowanie samomotywacji do dziatania, ponadto
majace na celu nabycie podstawowych umiejetnosci z zakresu komunikacji werbalnej
i niewerbalnej oraz profesjonalnej autoprezentacji, czyli umiejetnosci podkreslania swoich zalet
oraz umiejetnego prowadzenia rozmow i negocjacji biznesowych,

— Doradztwo ogdlne grupowe (8 godzin zegarowych, doradztwo obowigzkowe) — doradztwo z
zakresu sporzadzania biznesplanu — spotkanie grupowe ma na celu przedstawienie dokumentéw
aplikacyjnych, oméwienie zasad wypetniania wniosku, biznesplanu itd.,

— Doradztwo ogdlne indywidualne (Srednio 4 godziny zegarowe na Uczestnika) — doradztwo
z zakresu sporzadzania biznesplanu, w tym tworzenia analizy SWOT, prognoz finansowych oraz
planowania zakupow.

12. Dopuszczalna jest sytuacja polegajgca na zwolnieniu Uczestnika Projektu z obowigzku udziatu we
wsparciu szkoleniowo-doradczym przygotowujgcym do podjecia dziatalnosci gospodarczej
w przypadku, gdy osoba ta zostata objeta analogicznym wsparciem w ramach innego projektu oraz
uzyskata stosowne zaswiadczenie potwierdzajgce zdobycie wymagane] wiedzy i kwalifikacji

Projekt ,,Powrot na rynek pracy IV — czas na nowy start” jest wspotfinansowany przez Unie Europejska w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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zawodowych. Ponadto z uczestnictwa we wsparciu szkoleniowo-doradczym mozna zwolni¢ osoby,
ktérych doswiadczenie, wiedza oraz umiejetnosci nie wymagaja dodatkowego szkolenia.
Ewentualne zwolnienie Uczestnika z udziatu we wsparciu szkoleniowo-doradczym zostanie
okreslone w IPD przez doradce zawodowego. Zwolnienie z udziatu we wsparciu szkoleniowo-
doradczym zatwierdza Kierownik Projektu.

Kazdy Uczestnik, ktdrego nie dotyczy zwolnienie okreslone w punkcie 12, ma obowigzek
uczestnictwa w zajeciach (co najmniej w 80% obecnosci na zajeciach). Potwierdzeniem udziatu
w szkoleniach, doradztwie grupowym i warsztatach jest ztozenie podpisu na liscie obecnosci, do
czego Uczestnik jest zobowigzany. Niedopetnienie tego obowigzku, badz przekroczenie ilosci
dopuszczalnych godzin nieobecnosci (20% godzin) jest rdwnoznaczne z rezygnacjy z udziatu
w Projekcie. W uzasadnionych i udokumentowanych przypadkach (np. choroba) dopuszczalne jest
usprawiedliwienie wiekszej ilosci godzin nieobecnosci na zajeciach, co kazdorazowo zatwierdza
Kierownik Projektu.

Doradztwo indywidualne udzielane bedzie w terminach ustalonych z doradcy. Uczestnik ma
obowigzek potwierdzenia udziatu w doradztwie poprzez podpisanie karty doradztwa.

Za moment zakonczenia udziatu w podstawowym wsparciu szkoleniowo-doradczym uznaje sie
ostatnig godzine doradztwa indywidualnego.

Warunkiem ubiegania sie o przyznanie wsparcia finansowego jest ukonczenie ustugi szkoleniowo-
doradcze;j.

Uczestnicy Projektu nie mogg zarejestrowad dziatalnosci gospodarczej w okresie od dnia ztozenia
dokumentdw rekrutacyjnych do dnia podpisania deklaracji uczestnictwa w Projekcie. Zaleca sie, aby
Uczestnicy rejestrowali dziatalno$¢ gospodarczg po uzyskaniu informacji o wynikach oceny
biznesplanu (ukazanie sie ostatecznej listy rankingowej).

Beneficjent zastrzega, ze wyptata jednorazowej dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego
nastgpi dopiero w momencie otrzymania przeznaczonych na ten cel srodkéw od Instytucji
Posredniczacej i spetnieniu wszystkich warunkéw umowy przez Uczestnika Projektu.

Informacja odnosnie terminéw naboru Wnioskdéw o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,
Whnioskdw o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego i Whnioskdw o przyznanie
przedtuzonego wsparcia pomostowego zostanie kazdorazowo umieszczona na stronie internetowe;j
projektu www.pte.bydgoszcz.pl, z co najmniej 5-dniowym (w rozumieniu 5 dni roboczych)

wyprzedzeniem oraz bedzie dostepna w Biurze Projektu.

§ 6 — Jednorazowa dotacja inwestycyjna — przyznawanie $rodkéw finansowych na rozpoczecie

dziatalnosci gospodarczej

Jednorazowa dotacja inwestycyjna, czyli wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej polega na udzieleniu Uczestnikowi Projektu jednorazowego wsparcia kapitatowego
ufatwiajgcego sfinansowanie wydatkédw inwestycyjnych umozliwiajgcych funkcjonowanie
nowopowstatego przedsiebiorstwa. Dotacja udzielana jest w celu utatwienia sfinansowania

pierwszych wydatkéw inwestycyjnych zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg, na
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podstawie biznesplanu ztozonego przez Uczestnika Projektu na zatwierdzonym przez Lidera Projektu

wzorze.

2. Maksymalna wartos¢ pomocy finansowej przyznanej Uczestnikowi Projektu wynosi 40 000 ztotych.

Srednia warto$¢ dotacji w Projekcie wynosi 31 000 ztotych.

3. Wysokos$¢ dotacji uzalezniona jest od wykazanych potrzeb zwigzanych z planowang inwestycja.
4. Warunkiem ubiegania sie o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej jest ztozenie
kompletnych i prawidtowo sporzadzonych dwodch egzemplarzy (wersja papierowa) Whniosku

0 przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej wraz z zatacznikami. Nalezy wypetni¢ wszystkie

rubryki biznesplanu. W przypadku, gdy ktdrys z jego punktéw nie moze byé opisany nalezy wpisac

,hie dotyczy”.

5. Wzér Whniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej stanowi zatacznik do niniejszego
regulaminu.

6. Do Whniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej powinny by¢ zatgczone nastepujgce
dokumenty (po 1 egzemplarzu — dotyczy wersji papierowych):

a) potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo — doradczej,

b) oswiadczenie o numerze PESEL Uczestnika Projektu,

c) biznes plan na okres 2 lat dziatalnosci przedsiebiorstwa,

d) harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania s$rodkéw z jednorazowej dotacji
inwestycyjne;j,

e) oswiadczenie o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztow kwalifikowalnych
lub tego samego projektu na realizacje, ktdrego jest udzielania pomoc de minimis,

f) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zgodnie
z zatgcznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r., poz. 311),

g) oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w ktérym Uczestnik Projektu
przystepuje do Projektu oraz w poprzedzajgcych go dwéch latach kalendarzowych, pomocy de
minimis z réznych Zrédet i w réznych formach, ktérej wartos¢ brutto tgcznie z pomoca, o ktérg
sie ubiega, przekracza réwnowarto$¢ w ztotych kwoty 200000,00 Euro, a w przypadku podmiotu
prowadzgcego dziatalnos¢ w sektorze transportu drogowego - rdwnowartos¢ w ztotych kwoty
100 000,00 Euro, obliczonych wedtug sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego
obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy, lub oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy
de minimis w roku kalendarzowym, w ktérym Uczestnik Projektu przystepuje do Projektu oraz
w poprzedzajacych go dwodch latach kalendarzowych wraz z zaswiadczeniami o pomocy de
minimis, wystawionymi przez podmioty udzielajgce pomocy,

h) oswiadczenie o sprawozdaniach finansowych,

i) oswiadczenie o braku obowigzku zwrotu pomocy w wyniku decyzji podjetej przez Komisje
Europejska,

j) oswiadczenie o niekaralnosci,

k) oswiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz o
niezaleganiu z uiszczaniem podatkow,

Projekt ,,Powrdt na rynek pracy IV — czas na nowy start” jest wspétfinansowany przez Unie Europejska w
ramach Europejsk Funduszu Spotecznego
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I) oswiadczenie o braku zobowigzan z tytutu zaje¢ sadowych i administracyjnych i nietoczeniu sie
przeciwko Uczestnikowi projektu postepowania sgdowego, egzekucyjnego lub windykacyjnego
dotyczacego niesptaconych zobowigzan,

m) oswiadczenie o niekaralnosci karg zakazu dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3
pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z
pozn. zm.),

n) wersje elektroniczng (ptyta CD zawierajgca zataczniki c) i d) oraz wniosek),

o) oswiadczenie o zgodnosci wersji papierowej i elektronicznej wniosku,

p) oswiadczenie dot. oséb wspodtpracujgcych.

7. Ztozony wniosek wraz z zatgcznikami nie podlega zwrotowi.

8. Whiosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej (wraz z zatgcznikami) okresla:

a) kwote catkowitych wydatkdw na rozwdj przedsiebiorczosci,

b) wnioskowang kwote dotacji inwestycyjnej,

c) rodzaj dziatalnosci gospodarczej, ktorg Uczestnik Projektu zamierza podjaé,

d) opis doswiadczenia i kwalifikacji Uczestnika Projektu,

e) charakterystyke rynku i konkurencji, w tym analize SWOT, opis produktu, sposobdw promaociji,

f) opis planowanej inwestycji wraz z doktadnym wyszczegdlnieniem wszystkich wydatkdw, jakie
Uczestnik Projektu zamierza ponies¢ w zwigzku z planowang dziatalnoscig gospodarczg,

g) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na najblizsze 2 lata,

h) szczegétowy harmonogram wydatkowania srodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci.

9. Srodki z jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwdj dziatalnosci moga byé przeznaczone na
pokrycie wydatkéw kluczowych i niezbednych dla uruchomienia i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej oraz odpowiednio uzasadnionych przez Uczestnika Projektu.> W ramach jednorazowej
dotacji inwestycyjnej mozliwe jest sfinansowanie wydatkéw inwestycyjnych umozliwiajgcych
funkcjonowanie (powstanie) przedsiebiorstwa, a w szczegdlnosci:

a) zakup sprzetu rozumianego jako $rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne oraz pozostaty sprzet i
wyposazenie (np. meble), dla ktérych prowadzona jest ewidencja ilosciowa lub ilosciowo-
wartosciowa, w uzasadnionych przypadkach dopuszczalny jest zakup uzywanych srodkéw trwatych —
kazdorazowo podlegaé¢ bedzie to weryfikacji przez KOW i nie bedzie mogto ulec zmianie na
pdzniejszym etapie, tj. jesli Komisja zadecyduje ze konieczny jest zakup nowego Srodka trwatego,
bedzie to dla Uczestnika wigzace. Ponadto, aby byt mozliwy zakup uzywanego srodka trwatego musza
zostac spetnione ponizsze warunki:

— sprzedajgcy Srodek trwaty musi wystawié deklaracje okreslajaca jego pochodzenie,
— sprzedajacy srodek trwaty potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich 7 lat uzywany
srodek trwaty nie zostat zakupiony ze srodkéw krajowych lub wspdlnotowych,

* Uczestnik powinien posiada¢ sprzet i wyposazenie zakupione z otrzymanych $rodkéw. W przypadku, gdy w ramach kontroli stwierdzone
zostanie, ze Uczestnik nie posiada towardw, ktére wykazat w rozliczeniu, a ktére nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej (np. materiaty zuzywalne w celu swiadczenia ustug) lub w celu dalszej sprzedazy, Uczestnik powinien wykaza¢ przychdd z
tytutu $wiadczonych ustug lub sprzedazy towaréw lub w inny sposdb uzasadnic fakt nieposiadania zakupionych towardéw.

Projekt ,,Powrot na rynek pracy IV — czas na nowy start” jest wspotfinansowany przez Unie Europejska w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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— cena zakupionego srodka trwatego uzywanego nie moze przekraczaé jego wartosci rynkowe; i
musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu — na co Uczestnik musi przedstawic¢
potwierdzenie w postaci rzetelnego rozpoznania rynku,

— sprzedajacym nie moze by¢ cztonek rodziny® lub osoba pozostajaca w faktycznym pozyciu
z Uczestnikiem lub osoba zamieszkujgca pod tym samym adresem, co Uczestnik
Projektu.

b) dostosowanie budynkéw, pomieszczen i miejsc pracy do podejmowanej dziatalnosci gospodarczej,

c)

przy czym koszty robdt i materiatdbw budowlanych zwigzanych z remontem, modernizacjy badz
dostosowaniem pomieszczern nienalezacych do Uczestnika Projektu, mogg by¢ uznane za
kwalifikowalne pod warunkiem zagwarantowania przez Uczestnika Projektu trwatosci inwestycji (np.
okres najmu i wypowiedzenia umowy najmu jest dtuzszy niz okres trwatosci inwestycji) oraz
przedstawienia zgody wtasciciela lokalu na dokonanie prac we wskazanym przez Uczestnika Projektu
zakresie. Podstawg uznania wydatkow dotyczacych robét i materiatdw budowlanych zwigzanych z
remontem, modernizacja badz dostosowaniem lokali nalezgcych do Uczestnika Projektu jest
przedstawienie prawa wiasnosci do lokalu,

zakup srodkéw obrotowych pod warunkiem, ze sg niezbedne do prawidtowej realizacji i osiggniecia
celdw realizowanej inwestycji oraz odpowiednio uzasadnione (do 15% wnioskowanej kwoty ogétem).

Do katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach jednorazowej dotacji inwestycyjnej zalicza sie
przede wszystkim:

a)
b)

wydatki niezgodne z katalogiem wydatkéw kwalifikowalnych w ramach pomocy de minimis,
wydatki stanowigce pomoc operacyjng stuzgcg pokryciu kosztow biezgcej dziatalnosci
przedsiebiorstwa, np.: czynsz, dzierzawa, wynajem, ubezpieczenia, optaty eksploatacyjne,
optaty telekomunikacyjne, koncesje, kary, materiaty eksploatacyjne typu: papier do drukarki,
tonery, koperty, paliwo do samochodu, itp., zlecanie ustug bezposrednio zwigzanych z
dziatalnoscig gospodarczg (np. zlecenie obstugi ksiegowej itp.),

zakup pojazdéw samochodowych — osobowych lub ciezarowych oraz motocykli/skuterdw,
zakup nieruchomosci gruntowych, lokalowych, budynkowych,

zakupy dokonywane od cztonkéw rodziny® lub oséb pozostajacych w faktycznym pozyciu z
beneficjentem pomocy.

Catos¢ wydatkéw powinna byé zgodna z celami przedsiewziecia i niezbedna do rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej, pod tym tez katem wszystkie wydatki bedg oceniane.
Podziat jednorazowych dotacji inwestycyjnych oraz wsparcia pomostowego pomiedzy Uczestnikdw

Projektu zostanie dokonany na podstawie kryteriéw opisanych w niniejszym regulaminie oraz przy

zagwarantowaniu bezstronnosci i przejrzystosci zastosowanych procedur, w tym organizacji Komisji
Oceny Wnioskéw (patrz§7i § 8).

13. Jednorazowa dotacja inwestycyjna zostanie przyznana 36 Uczestnikom Projektu, ktérzy zakonczyli
udziat we wsparciu szkoleniowo-doradczym Projektu, uzyskali pozytywng ocene Whniosku

4 Pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujaca sie w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, a takze pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.
5 Pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujacg sie w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, a takze pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.
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o0 przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, uzyskali najwyzsze miejsca na listach rankingowych
oraz zatozyli dziatalno$¢ gospodarczg, tzn. zarejestrowali sie w Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnos¢ Gospodarcze;j.

Wybdr Uczestnikéw Projektu, ktérym przyznane zostanie wsparcie oparty bedzie na ocenie
Whnioskow o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej dokonanej przez Komisje Oceny
Whnioskow.

Zatozenie dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika Projektu, ktéry ma otrzymaé wsparcie
finansowe musi nastgpi¢ w okresie pomiedzy podpisaniem deklaracji uczestnictwa, a podpisaniem
Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

Zatozenie dziatalnosci gospodarczej przed ukonczeniem udziatu we wsparciu szkoleniowo-
doradczym Projektu nie gwarantuje otrzymania wsparcia finansowego. Ponadto dokonanie
jakichkolwiek zakupdéw przed podpisaniem Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej nie gwarantuje przyznania Srodkéw na dany cel, jak réwniez przyznanie danemu
Uczestnikowi jakichkolwiek srodkéw w trakcie oceny Whniosku o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej przez KOW.

Najpdzniej w terminie 5 dni kalendarzowych od zakoriczenia wsparcia szkoleniowo-doradczego
kazdy Uczestnik Projektu zostanie pisemnie poinformowany o terminie rozpoczecia i zakoriczenia
naboru Whioskéw o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, miejscu i formie ich sktadania,
jak réwniez o wymaganych zatgcznikach. Informacja o naborze wnioskéw zostanie umieszczona na
stronie internetowe] Projektu z co najmniej 5-dniowym wyprzedzeniem i bedzie dostepna w Biurze
Projektu, a nabér wnioskéw bedzie trwat co najmniej 10 dni kalendarzowych.

Whniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej wraz z wymaganymi zatgcznikami
w okreslonym zgodnie z § 6. ust. 16 terminie musi zosta¢ ztozony w formie papierowej w dwéch
egzemplarzach (w dwdch egzemplarzach sktadany jest wniosek, biznesplan oraz harmonogram,
pozostate zatgczniki sktadane sg w jednym egzemplarzu) oraz w wersji elektronicznej na ptycie CD
(pliki zapisane w formacie macierzystym — doc, docx, xls). Kazda strona wniosku w formie
papierowej musi by¢ parafowana przez Uczestnika Projektu, a ostatnia strona podpisana.

Whioski, ktére sptyng do Biura Projektu w okreslonym zgodnie z § 6. ust. 16 terminie podlegajg
ocenie formalnej i merytoryczne;.

Po podpisaniu Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej w ramach
zaakceptowanego harmonogramu rzeczowo-finansowego wydatkowania $rodkéw z jednorazowe;j
dotacji inwestycyjnej Uczestnik Projektu bez akceptacji Lidera Projektu moze dokonywac przesunieé
do wysokosci nie przekraczajacej 10% wartosci wydatku, z ktérego i na ktéry przesuwane sg srodki.
Dokonanie takich przesunie¢ nie wymaga podpisywania aneksu do Umowy na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej, a jedynie pisemnego poinformowania Lidera Projektu
w terminie 14 dni kalendarzowych od momentu wystgpienia zmian. Wszystkie inne zmiany
wymagajg wczesniejszej akceptacji Lidera Projektu.

Uczestnik Projektu moze wystgpic¢ do Lidera Projektu z pisemnym wnioskiem o zmiane biznesplanu,
w szczegoblnosci w zakresie zestawienia towardw lub ustug przewidywanych do zakupienia, ich
parametréow technicznych lub jakosSciowych oraz wartosci jednostkowych. Lider Projektu

Projekt ,,Powrdt na rynek pracy IV — czas na nowy start” jest ws
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w przeciggu 15 dni kalendarzowych od otrzymania wniosku Uczestnika Projektu informuje go
pisemnie o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

§ 7 — Ocena Whnioskdéw o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej

W terminie 14 dni roboczych od daty zakonczenia naboru Wnioskéw o przyznanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej Lider Projektu dokona oceny wnioskéw wraz z zatacznikami pod wzgledem
formalnym i merytorycznym (publikacja wstepnej listy rankingowej). W uzasadnionych
przypadkach, po uzgodnieniu z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Toruniu termin ten moze zosta¢ wydtuzony.
Kazdy Uczestnik Projektu najpdzniej w momencie sktadania Whniosku o przyznanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej potwierdzi znajomos¢ przyjetych kryteriéw oceny biznesplandw poprzez
podpisanie odpowiedniego o$wiadczenia.
Oceny formalnej Wnioskéw o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej dokonujg pracownicy
Biura Projektu na podstawie Karty oceny formalnej wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej, stanowigcej zatgcznik do niniejszego regulaminu.
Ocena formalna Whniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej okresla czy wniosek
spetnia/nie spetnia wymienionych ponizej kryteriow formalnych (zgodnie z Kartq oceny formalnej
whniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej):
a) Czy wniosek zostat ztozony w wyznaczonym terminie i we wtasciwym miejscu,
b) Czy wniosek zostat ztozony na obowigzujagcym formularzu (dostepnym na stronie internetowej
Projektu),
c) Czy Uczestnik ztozyt komplet dokumentéw, tzn.:
= whniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej zaparafowany na kazdej stronie
oraz podpisany na ostatniej stronie (2 egzemplarze),
®= harmonogram rzeczowo-finansowego wydatkowania $rodkéw z jednorazowej dotacji
inwestycyjnej podpisany na ostatniej stronie (2 egzemplarze),
= biznes plan na co najmniej 2 lata wraz planem inwestycyjno-finansowym zaparafowany na
kazdej stronie (2 egzemplarze),
= ptyta CD zawierajgca: wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
w formacie doc/docx, biznes plan na 2 lata w formacie doc/docx, plan inwestycyjno-
finansowy w formacie xls, harmonogram rzeczowo-finansowy
w formacie xls [dokumenty zgodne z wersjami papierowymi],
= oswiadczenie o zgodnosci wersji papierowej i elektronicznej wniosku,
= potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo — doradczej [kopie zaswiadczenia
o ukonczeniu etapu szkoleniowo-doradczego],
= oswiadczenie o numerze PESEL Uczestnika Projektu,
= osSwiadczenie o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztéw
kwalifikowalnych lub tego samego projektu na realizacje, ktérego jest udzielania pomoc de

minimis,

Projekt ,,Powrot na rynek pracy IV — czas na nowy start” jest wspotfinansowany przez Unie Europejska w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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= formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zgodnie z

zatgcznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r., poz. 311),

= osSwiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w ktérym Uczestnik Projektu
przystepuje do Projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach kalendarzowych, pomocy
de minimis z réznych zrdédet i w réinych formach, ktérej warto$é¢ brutto tgcznie

z pomocy, o ktdra sie ubiega, przekracza rownowarto$¢ w ztotych kwoty 200 000,00 Euro, a

w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalnos¢ w sektorze transportu drogowego -

rownowartos¢ w ztotych kwoty 100 000,00 Euro, obliczonych wedtug sredniego kursu

Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy, lub

= osSwiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku kalendarzowym, w
ktérym Uczestnik Projektu przystepuje do Projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch
latach kalendarzowych wraz z zaswiadczeniami o pomocy de minimis, wystawionymi przez
podmioty udzielajgce pomocy,

= oswiadczenie o sprawozdaniach finansowych,

= oswiadczenie o braku obowigzku zwrotu pomocy w wyniku decyzji podjetej przez Komisje
Europejska,

= oswiadczenie o niekaralnosci,

= oswiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz o
niezaleganiu z uiszczaniem podatkdw,

= oswiadczenie o braku zobowigzan z tytutu zaje¢ sagdowych i administracyjnych i nietoczeniu
sie przeciwko Uczestnikowi projektu postepowania sgdowego, egzekucyjnego Ilub
windykacyjnego dotyczgcego niesptaconych zobowigzan,

= oswiadczenie o niekaralnosci karg zakazu dostepu do srodkéw, o ktdrych mowa w art. 5 ust.
3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.
1240 z pdin.zm.),

= oswiadczenie dot. 0séb wspdtpracujacych,

= w przypadku osdb, ktére rozpoczety prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez ztozeniem
whniosku réwniez:

— wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego
wtasciwego rejestru / kopia dokumentu poswiadczajgcego zarejestrowanie dziatalnosci
gospodarczej,

— kopia dokumentu nadania numeru REGON dla prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

— kopia aktualnego dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS
ZFA/ZPA), KRUS.

5. W przypadku stwierdzenia podczas oceny formalnej wniosku brakéw/btedéw oczywistych (brak
podpisu, niewypetnione pola we wniosku, w tym w biznesplanie, brak co najmniej jednej strony we
whniosku, brak ktéregos z wymaganych zatgcznikow), Beneficjent powiadamia Uczestnika
o koniecznosci ich uzupetnienia/poprawy.

6. Uczestnik Projektu ma mozliwosc jednorazowego uzupetnienia ztozonego wniosku w terminie 3 dni
roboczych liczonych od dnia odbioru pisma. Wnioski nie uzupetnione w terminie lub niekompletne
nie zostang przekazane do oceny merytorycznej dokonywanej przez KOW. Beneficjent ma

Projekt ,,Powrdt na rynek pracy IV — czas na nowy start” jest wspétfinansowany przez Unie Europejska w
ramach Europejsk Funduszu Spotecznego
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kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania Uczestnika o wyniku oceny formalnej
ztozonego przez niego Whiosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej w terminie 5 dni
roboczych od dnia zakonczenia oceny formalnej danego wniosku.

7. Do oceny merytorycznej zakwalifikowane zostajg jedynie wnioski spetniajgce wszystkie kryteria
formalne.

8. Ocena merytoryczna wniosku dokonywana jest przez powotang przez Polskie Towarzystwo
Ekonomiczne — Oddziat w Bydgoszczy Komisje Oceny Whnioskdéw, obradujgcg w siedzibie Lidera
Projektu. Komisja skfada sie z minimum 5 oséb — ekspertéw powotanych przez Lidera Projektu —
posiadajgcych wyksztatcenie wyzsze oraz kwalifikacje umozliwiajgce wtasciwg ocene Whnioskdw o
przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

9. W posiedzeniu KOW fakultatywnie bierze réwniez udziat przedstawiciel IP, w celu zapewnienia
obiektywnej i rzetelnej procedury oceny wnioskéw. Wystepuje on w roli obserwatora z prawem
reagowania i ewentualnej interwencji w przypadku stwierdzenia naruszenia procedur oceny
whniosku.

10. KOW pracuje zgodnie z harmonogramem przedstawionym przez Beneficjenta we wniosku
o dofinansowanie projektu. Beneficjent ma obowigzek powiadomienia IP o planowanym terminie
posiedzenia KOW na co najmniej 5 dni roboczych przed jej zwotaniem.

11. Przewodniczagcym KOW jest osoba uprawniona do reprezentowania Beneficjenta. Przewodniczacy
KOW moze wyznaczyé sposréd cztonkéow KOW swojego Zastepce. Wyznaczenie Zastepcy nastepuje
w formie pisemnego upowaznienia. Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczgcego KOW jest
odpowiedzialny za zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci prac KOW. Przewodniczagcym zostanie
wybrana osoba posiadajgca wyzsze wyksztatcenie, z minimum 5-letnim doswiadczeniem
zawodowym, w tym 2-letniem w zakresie doradztwa badz szkolen dla przedsiebiorcéw.

12. KOW jest odpowiedzialna za:

— przeprowadzenie oceny merytorycznej Whnioskow o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej, Whnioskow o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego i Whnioskow
0 przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego ztozonych przez Uczestnikéw Projektu,

— zweryfikowanie biznesplanéw i pozostatych zatgcznikéw do w/w wnioskdw,

— sporzadzenie list rankingowych wnioskow uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby
uzyskanych punktéw,

— wylonienie wnioskéw, ktdre otrzymajg wsparcie finansowe w ramach srodkéw okreslonych we
whniosku projektowym na dany rodzaj wsparcia.

13. Waznos$¢ posiedzenia KOW bedzie uwarunkowana udziatem co najmniej 3 cztonkéw, w tym
Przewodniczgcego badz Zastepcy Przewodniczgcego.

14. Przed przystapieniem do oceny wniosku cztonkowie KOW oraz obserwator zobowigzani sg do
podpisania Deklaracji bezstronnosci i poufnosci.

15. Przedmiotem oceny KOW sg wytacznie wnioski ocenione jako kompletne i spetniajgce kryteria
formalne. W przypadku, gdy oceniajacy dostrzeze, ze wniosek nie spetnia kryteriéw formalnych,
poniewaz uchybienia te nie zostaty zauwazione na etapie oceny formalnej, wniosek, jako
niepodlegajacy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalnej. Oceniajgcy odnotowuje
ten fakt na Karcie oceny merytoryczne;j.

Projekt ,,Powrdt na rynek pracy IV — czas na nowy start” jest ws
ramach Europejskiego Funduszu Sp

g

R N N NN




16.

17.

18.

19.

20.

) UNIA EUROPEJSKA * ¥ x
KAPITAL LUDZKI m T sRsie EUROPEJSKI x :«

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ok

W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedéw w tresci wniosku,
utrudniajgcych oceniajgcym witasciwe zrozumienie intencji Uczestnika Projektu (btedy rachunkowe,
oczywiste pomytki, zapisy powodujace rozbieine interpretacje) dopuszcza sie mozliwos¢ korekty
whniosku. Korekta moze obejmowacé wytgcznie punkty wskazane przez oceniajgcych. Cztonkowie

KOW, ktérzy oceniali dany wniosek, wypracowujg w tym przypadku wspdélne stanowisko i zapisuja

ustalenia w Karcie oceny merytorycznej wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

Nastepnie ustalenia te sg przekazywane Uczestnikowi Projektu z prosbg o dokonanie stosownej

korekty w tresci wniosku. Informacje na temat dopuszczonej korekty wniosku nalezy zamiescié

w protokole z posiedzenia KOW.

Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby losowo wybrane przez Przewodniczgcego/Zastepce

Przewodniczacego sposréd cztonkéw KOW obecnych na posiedzeniu z zachowaniem zasady

bezstronnosci i rzetelnosci oraz przejrzystosci zastosowanych procedur.

Ocena Biznesplanu obejmowac bedzie w szczegdlnosci nastepujace elementy wraz z przyznaniem

im punktacji oraz uzasadnieniem oceny (minimum 3 zdania w ramach kazdej z czesci oceny):

— wykonalnos¢ przedsiewziecia (dostepnosé zasobdw, mozliwosci pozyskania i utrzymania rynkéw
zbytu, zapewnienie ptynnosci finansowej po uptywie okresu 12 miesiecy od zarejestrowania
przedsiebiorstwa),

— operacyjnosc (przejrzystos$é, prostota, zrozumiatosé zatozen),

— kompletnosé (catosc opisu przedsiewziecia),

— niezbednos¢ i racjonalnos¢ finansowa zakupéw towaréw lub ustug przewidzianych
w biznesplanie ze $rodkéw przyznanych na rozwdj przedsiebiorczosci przy uwzglednieniu ich
parametréw technicznych lub jakosciowych,

— umiejetnosci i doswiadczenie Uczestnika Projektu w zakresie realizacji pomystu,

— plan marketingowy,

— analiza silnych i stabych stron dziatalnosci, jej zagrozen i mozliwosci, oraz identyfikacja rozwigzan
alternatywnych,

— plan inwestycyjny oraz sytuacja ekonomiczno-finansowa.

Komisja dokonuje oceny wniosku w oparciu o Karte oceny merytorycznej wniosku o przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej, ktérej wzér stanowi zatgcznik do niniejszego regulaminu. Karta
oceny merytorycznej wniosku musi zawieraé szczegdétowe uzasadnienie przyznanej oceny
punktowej — osoba oceniajgca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej
petnego i wyczerpujgcego uzasadnienia wystawionej oceny koncowej, jak i ocen czgstkowych

z poszczegblnych czesci wniosku. Dokonanie oceny na karcie cztonek KOW potwierdza

wtasnorecznym podpisem.

Metodologia przyznawania punktow w ramach oceny merytorycznej (szczegétowy opis kryteriow
oceny).

Wskaznik | Max liczba Zakres oceny w

Zakres oceny (oceniany obszar) wagowy | punktéw* PO -

Realnos$¢ zatozen

BIURO PROJEKTU: Polskie Towa
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Realnos¢ projektowanych pro.duk"fow/us’rugl mozliwosci ich ) 1.5 c1 ca
realizacji
Racjonalnos¢ oszacowania liczby potencjalnych klientéw w
. L 3 1-5 C2,C3
stosunku do planu przedsiewziecia
Realnos¢ przyjetej polityki cenqwej oraz prognozowane;j ) 1.5 C5. C6
sprzedazy
Trwatos¢ projektu
Spéjnosé wyksztatcenia oraz doswiadczenia zawodowego ) 1.5 A2
whnioskodawcy z planowanym przedsiewzieciem
Posiadane zaplecze finansowe 2 1-5 B
Posiadane zaplecze materiatowe 1 1-5 D2
Efektywnosc¢ kosztowa
Przewidywane wydatki sg adekwatne i zgodne z 3 15 D1 E2
zaproponowanymi dziataniami i produktami !
Proponowane zrédta finansowania dajg gwarancje realizacji 1 15 E1
projektu
Zgodnosc projektu ze zdefiniowanymi potrzebami
Spéjnos¢ planowanych zakupdéw inwestycyjnych z rodzajem
. - 2 1-5 D3
dziatalnosci
Stopien, w jakim zaplanowane. zak'upy |nwe.stycy_/jnt? umozliwiajg ) 1.5 D1, D2, D3
kompleksowa realizacje przedsiewziecia
Maksymalna liczba punktéw 100

*QOcena w poszczegolnych zakresach bedzie dokonywana w skali od 1 do 5 zgodnie z nastepujgcymi
wskazaniami: 1 = bardzo stabo zgodny, 2 = stabo zgodny, 3 = zasadniczo zgodny, 4 = spdjny, 5 =
zdecydowanie spdjny. Nastepnie przyznane punkty odnosnie kazdego z zakreséw mnozone beda
przez wskaznik wagowy ustalony przy poszczegdlnych kryteriach.

21. Kazdy wniosek maksymalnie moze uzyskac¢ 100 punktow.

22. Osoba oceniajgca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej petnego i
wyczerpujgcego uzasadnienia wystawionej oceny koncowej, jak i ocen czastkowych z
poszczegdlnych czesci wniosku. Dokonanie oceny na Karcie oceny merytorycznej cztonek KOW
potwierdza wtasnorecznym podpisem.

23. Cztonek KOW oceniajacy wniosek, proponuje nizszg niz wnioskowana kwote dotacji inwestycyjnej
w przypadku zidentyfikowania kosztéw, ktére uzna za nieuzasadnione (np. za niezwigzane z
przedsiewzieciem lub zawyzone w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi). Cztonek KOW oceniajacy
whniosek doktadnie wskazuje, ktdre koszty uznaje za nieuzasadnione badz zbedne i w Karcie oceny
merytorycznej wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej przedstawia szczegétowe
uzasadnienie dla tej decyzji. Przedstawiajac propozycje nizszej kwoty dotacji inwestycyjnej
powinien bra¢ pod uwage, czy po takiej zmianie przedsiewziecie opisane we wniosku bedzie nadal
wykonalne i utrzyma swoje standardy jakosciowe.

Projekt ,,Powrot na rynek pracy IV — czas na nowy start” jest wspotfinansowany przez Unie Europejska w
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Z dwodch ocen przyznanych przez cztonkdw KOW wyciggnieta zostaje Srednia arytmetyczna (nota
koncowa), stanowigca podstawe do utozenia listy wnioskdw spetniajgcych minimum punktowe,
uszeregowanych w kolejnoéci malejacej liczby uzyskanych punktéw. Srednia obliczana jest zaréwno
dla sumy punktéw, jak i w kazdym zakresie.
W przypadku rozbieznosci siegajgcych co najmniej 30 punktéw pomiedzy ocenami dwdch cztonkdw
KOW (przy czym ocena przynajmniej jednego z nich musi wynosi¢ minimum 60 punktéw ogdtem
oraz przynajmniej 50% w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej), wniosek poddawany jest
dodatkowej ocenie, ktdrg przeprowadza trzeci oceniajgcy, losowo wybrany przez
Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczgcego KOW. Ostateczng ocene wniosku stanowi wéwczas
$rednia arytmetyczna dwdch ocen najbardziej zblizonych punktowo (nota koricowa).
Spetnienie minimum punktowego jest okreslane w odniesieniu do Sredniej arytmetycznej sumy
punktdw (noty korncowej) oraz s$rednich ocen w poszczegdlnych obszarach oceny, a nie
pojedynczych ocen cztonkéw KOW. Warunki osiggniecia przez wniosek minimum punktowego
(konieczne jest spetnienie wszystkich ponizszych warunkow):
— uzyskanie 60% punktow ogdtem, tzn. nota koicowa musi wynosi¢ co najmniej 60 punktdw,
— uzyskanie $rednio (dla obu oceniajgcych) co najmniej 50% punktéw w ramach kazdego
ocenianego obszaru.
Nota koncowa oraz kwestia spetnienia minimum punktowego okreslana jest we Wspdlnym
stanowisku KOW. W przypadku zarekomendowania w poszczegdlnych kartach oceny réznych kwot
jednorazowej dotacji inwestycyjnej, we Wspdlnym stanowisku KOW oceniajgcy ustalajg ostateczng
kwote przyznanego wsparcia oraz katalog zaakceptowanych wydatkéw ze szczegdétowym
uzasadnieniem przy pozycjach usuwanych z planu wydatkéw. Wspdlnie ustalona kwota wsparcia,
jak réwniez zaproponowane zmiany nie muszg by¢ wypadkowg zapiséw w kartach poszczegélnych
oceniajgcych, poniewaz na koricowym posiedzeniu obaj oceniajgcych majg prawo wypracowac ich
zdaniem najlepsze wspdlne stanowisko. Informacje na temat wysokosci uzgodnionej kwoty
dofinansowania nalezy zamies$ci¢ w protokole z posiedzenia KOW. W zadnym wypadku kwota
dotacji inwestycyjnej zaproponowana przez cztonka KOW nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktérg
ubiega sie Uczestnik Projektu. Ponadto we Wspdlnym stanowisku cztonkowie KOW wypracowujg
wspdlng decyzje w zakresie zakupu srodkdéw trwatych uzywanych, jesli Uczestnik o takie
whnioskowat. Decyzja ta bedzie dla Uczestnika wigzgca i ostateczna oraz nie bedzie mogta podlegad
aneksowaniu po podpisaniu Umowy.
Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych wnioskdéw, KOW sporzadza liste wnioskéw (tzw.
wstepna lista rankingowa) uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktéw
i wskazuje wnioski, ktore otrzymajg wsparcie finansowe (wnioski, ktore otrzymaty co najmniej 60
punktow ogdtem, zas w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej uzyskaty przynajmniej 50%
punktéw) w ramach srodkéw przewidzianych na dotacje inwestycyjne. Osoby, ktére spetnity
minimum punktowe, ale nie zostaty zakwalifikowane do wsparcia finansowego stworzg liste
rezerwowa.
W przypadku réwnej liczby punktéw kolejnos¢ wnioskdw na liscie rankingowe]j bedzie ustalana
wedtug dodatkowych kryteridw (do kolejnego kryterium przechodzimy w przypadku, gdy nadal

Projekt ,,Powrdt na rynek pracy IV — czas na nowy start” jest wspétfinansowany przez Unie Europejska w
ramach Europejsk Funduszu Spotecznego
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nie jest mozliwe ustalenie ktéry z Uczestnikdw powinien znalezé sie na wyzszej pozycji na liscie

rankingowej):

— liczba punktéw uzyskanych od doradcy zawodowego w trakcie rozmowy z Komisjg
Rekrutacyjna,

— liczba punkdéw za zakres ,,Realnos$¢ zatozen”,

— liczba punktéw za zakres , Efektywnosc¢ kosztowa”.

Informacja o wynikach oceny merytorycznej z podaniem m.in. numeru wniosku, liczby punktéw —

tzw. wstepna lista rankingowa zostanie umieszczona na stronie internetowej projektu

www.pte.bydgoszcz.pl w terminie 5 dni roboczych od dnia zakoriczenia obrad KOW.

Kazdy Uczestnik Projektu zostanie pisemnie poinformowany o wynikach oceny wniosku wraz
z uzasadnieniem i liczbg uzyskanych punktéw w terminie 5 dni roboczych od dnia zakoriczenia
obrad KOW. Nastgpi to poprzez udokumentowane przekazanie kopii Karty oceny merytorycznej
whniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej oraz Wspolnego stanowiska KOW (jesli
dotyczy) potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem.

Procedura odwofawcza przystuguje Uczestnikom Projektu, ktdrzy nie otrzymali dotacji

inwestycyjnej (wniosek na etapie oceny merytorycznej nie otrzymat wymaganego minimum

punktowego lub uzyskana liczba punktéw nie wystarczyta do objecia wsparciem — tzn. wniosek
zostat ujety na liscie rezerwowej).

Ubiegajacy sie o przyznanie wsparcia finansowego, ktdrego wniosek zostat odrzucony na etapie

oceny merytorycznej, w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tej

sprawie ma mozliwos¢ ztozenia do Beneficjenta Wniosku o ponowne rozpatrzenie biznesplanu.

Whiosek odwotawczy zostanie uznany za prawidtowo ztozony, gdy bedzie zawierat:

— dane Uczestnika Projektu tozsame z danymi wskazanymi we Whiosku o przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej,

— numer Whiosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,

— wyczerpujace uzasadnienie podniesionych zarzutéw odnosnie przeprowadzonej oceny
Whiosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, ze wskazaniem, w jakim zakresie,
zdaniem Uczestnika Projektu, ocena zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami zatwierdzonymi
przez Beneficjenta oraz Instytucje Posredniczacg zostata przeprowadzona w sposéb
nieprawidtowy,

— wifasnoreczny podpis Uczestnika Projektu.

Wszystkie zarzuty Uczestnika Projektu powinny zostac¢ ujete w jednym wniosku. Jezeli — zdaniem

Uczestnika Projektu — ocena zostata przeprowadzona niezgodnie z wiecej niz jednym kryterium

oceny, we wniosku nalezy wskazaé wszystkie te kryteria.

Whiosek powinien zawierac precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutéw, a takze nalezy do niego

dotgczy¢ dokumenty zwigzane bezposrednio ze sprawg (kopia informacji w przedmiocie wynikow

oceny wniosku), jak réwniez posrednio inne dokumenty mogace, zdaniem Uczestnika Projektu,

Swiadczy¢ o stusznosci podniesionych w protescie zarzutow.

Nie podlega rozpatrzeniu wniosek, ktdry mimo prawidtowego pouczenia zostat wniesiony:

—  po terminie wskazanym w ust. 32,

Projekt ,,Powrot na rynek pracy IV — czas na nowy start” jest wspotfinansowany przez Unie Europejska w
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— W sposbb sprzeczny z ust. 33,

— do niewfasciwej instytucji.

Whiosek rozpatrywany jest w terminie 5 dni roboczych od dnia jego wptywu.

Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania Uczestnika Projektu o wynikach

rozpatrzenia wniosku.

Jezeli wniosek zostanie uznany za zasadny, biznesplan wraz z zatacznikami zostaje przekazany do

powtdrnej oceny, dokonywanej przez cztonkéw KOW niezwigzanych do tej pory z oceng

biznesplanu, ktérego wniosek dotyczyt. Powtdrna ocena jest oceng wigzaca i nie przystuguje od niej
odwotanie, nie ma réwniez mozliwosci zastosowania w tej sytuacji oceny trzeciego cztonka KOW

w przypadku duzej rozbieznosci punktéw. Procedura ustalania noty koncowej, rozstrzygania, czy

whniosek spetnit minimum punktowe oraz ustalenia jego pozycji na liscie rankingowej zgodnie

z wczesniejszymi ustepami niniejszego paragrafu.

Ostateczne zamkniecie listy Uczestnikow Projektu kwalifikujgcych sie do otrzymania dotacji

mozliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich wnioskdw o ponowng ocene biznesplanu.

Zasady regulujace procedure odwotawcza:

a) na wstepnej liscie rankingowe] (patrz ust. 28) do dofinansowanie zakwalifikowane zostajg
whioski, ktére spetnity minimum punktowe i otrzymaty najwiekszg liczbe punktéw, zgodnie z
zasadg, ze do dofinansowanie kwalifikowana jest liczba wnioskéw planowanych na dany nabér
do objecia wsparciem minus jeden (np. budzet przewiduje objecie wsparciem 9 osdb, wowczas
na liscie wstepnej do wsparcia kwalifikowanych jest 8 Uczestnikdw),

b) pozostate wnioski na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, ktore spetnity minimum
punktowe ale nie zostaty ujete na wstepnej liscie rankingowej, tworzg wstepna liste rezerwowa
— kolejno$¢ na wstepnej liscie rezerwowej ustalana jest zgodnie z zasadami jak dla listy
rankingowej,

c) w procedurze odwotawczej (zgodnie z ust. 32-41) mogg bra¢ udziat Uczestnicy ze wstepnej listy
rezerwowej oraz osoby, ktérych wnioski nie spetnity minimum punktowego,

d) po zakonczeniu procedury odwotawczej ustalana jest koricowa lista rezerwowa — na koncowej
lisScie rezerwowej ujmowane sg wnioski Uczestnikéw, ktérzy brali udziat w procedurze
odwotawczej i uzyskali minimum punktowe oraz wnioski ze wstepnej listy rezerwowej oséb,
ktore nie sktadaty odwotania. Wszystkie zasady ustalania kolejnosci, takze w przypadku rownej
liczby punktéw na koncowej liscie rezerwowej stosowane sg tak jak dla listy rankingowej,

e) po zakonczeniu procedury odwotawczej tworzona jest ostateczna lista rankingowa zgodnie z
zasadg, Zze na ostatecznej liscie rankingowej ujmowane sg osoby z wstepnej listy rankingowej
oraz pierwsza osoba z koicowe;j listy rezerwowej, pozostate osoby z koncowej listy rezerwowej
tworzg ostateczng liste rezerwowa,

f)  w przypadku, jesli w wyniku procedury odwotawczej zaden wniosek nie spetnit minimum
punktowego korcowa lista rezerwowa nie jest tworzona, a ostateczna lista rezerwowa jest
tozsama ze wstepna listg rezerwowa.

Ostateczna lista rankingowa wnioskéw wedtug malejgcej liczby punktéow wraz z informacjg na

temat przyznanej kwoty dofinansowania oraz informacjg, czy wniosek zostat rekomendowany do

otrzymania dofinansowania, w terminie 15 dni roboczych od opublikowania wstepnej listy
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rankingowej zostanie umieszczona na stronie internetowej Projektu. Ponadto Lider Projektu jest
zobowigzany do poinformowania kazdego Uczestnika Projektu o wynikach powtdrnej oceny
whniosku wraz z uzasadnieniem i wynikiem punktowym oraz informacjg o przyznaniu badz nie
przyznaniu srodkdw finansowych, poprzez przekazanie w udokumentowany sposéb kopii Karty
oceny merytorycznej wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej oraz Wspdlnego
stanowiska KOW (jesli dotyczy) potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem. Dla poszczegdlnych
naboréw prowadzona bedzie ostateczna lista rezerwowa (patrz ust. 42), na ktdrej zostang
umieszczone whnioski, ktére pomimo spetnienia minimum punktowego ze wzgledu na ograniczone
Srodki w projekcie, nie zostaty zakwalifikowane do wsparcia. Kolejnos¢ na liscie rezerwowej
ustalana jest zgodnie z zasadami dla listy rankingowe] wstepnej i ostatecznej. Osoba z listy
rezerwowej moze zosta¢ zakwalifikowana do dofinansowania, w przypadku rezygnacji z podpisania
umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej przez ktérego$ Uczestnika z ostatecznej
listy rankingowej.

Informacja o przyznaniu dotacji powinna zostaé przestana na pismie do Instytucji Posredniczacej,
przed przekazaniem $rodkéw finansowych Uczestnikom Projektu.

Dofinansowanie w postaci srodkédw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
przyznawane jest zaakceptowanym przez KOW wnioskom, ktdére uzyskaty najwiekszg liczbe
punktow, przy czym uzaleznione jest to od dostepnosci srodkow.

O przyznaniu dofinansowania decyduje pozycja (liczba punktdw), jakg dany wniosek uzyska na
ostatecznej liscie rankingowej (niezbednym warunkiem jest spetnienie minimum punktowego) oraz
pula srodkéw, jaka Beneficjent dysponuje na ten cel. Planowane jest przyznanie 9 wsparé w
kazdym z czterech naborow (tacznie 36 wsparé), badZz w przypadku zaakceptowania na listach
rankingowych kwot nizszych od $redniej dotacji, mozliwe jest zakwalifikowanie w danym naborze
wiekszej liczby Uczestnikéw, ktdrych wnioski spetnity minimum punktowe.

W sytuacji, gdy pierwsze 9 wnioskéw z list rankingowych dla poszczegélnych naboréw (tacznie 36
whioski) nie wyczerpie puli srodkéw przewidzianych na dotacje inwestycyjne, badz w przypadku,
gdy w ktdryms z naboréw 9 wnioskéw nie spetni minimum punktowego, lub po ogtoszeniu
ostatecznej listy rankingowe]j nie wszyscy BO zdecyduja sie na podpisanie umowy na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej, wsparcie finansowe przyznawane bedzie kolejnym osobom z
ostatecznej listy rezerwowej — po zrealizowaniu wszystkich naboréw zostanie ustalona wspdlna
lista rezerwowa zgodnie z uzyskanymi przez wnioski liczbami punktdw — wsparcie zostanie
przyznane do momentu wyczerpania Srodkéw. W przypadku gdy kwota srodkéw, jaka pozostata do
wykorzystania w ramach wsparcia finansowego jest mniejsza niz wnioskowana przez kolejnego
Uczestnika Projektu, wsparcie finansowe przyznawane jest do wysokosci pozostatych srodkéw pod
warunkiem, ze Uczestnik Projektu zobowigze sie do zrealizowania biznesplanu w 100%.

Po otrzymaniu wynikdw oceny wniosku wraz z informacjg o mozliwosci uzyskania srodkow
finansowych na rozpoczecie dziatalnosci Uczestnik Projektu zobowigzany jest do rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej, najpdzniej do dnia podpisania Umowy na otrzymanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej. O planowanym terminie podpisania umowy Uczestnik Projektu zostanie

niezwtocznie poinformowany w formie pisemnej (pocztg tradycyjng lub elektroniczng).
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§ 8 — Protokét z posiedzenia KOW

Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w § 7 niniejszego Regulaminu Przewodniczacy KOW

sporzgdza protokét z posiedzenia KOW, ktéry zawiera:

a) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,

b) informacje na temat osdb biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby ocenionych
whnioskow,

c) informacje na temat wnioskéw, dla ktérych dokonano obnizenia wnioskowanej kwoty
dofinansowania,

d) informacje na temat wnioskéw, dla ktérych dopuszczono skorygowanie wniosku,

e) inne istotne elementy postepowania oceniajgcego.

Do protokotu z oceny dotgcza sie w formie zatgcznikow:

a) dokument potwierdzajgcy powotanie przez Lidera Projektu Komisji w okreslonym sktadzie,

b) liste obecnosci podpisang przez cztonkéw Komisji i obserwatora (jesli dotyczy),

c) deklaracje poufnosci i bezstronnosci podpisane przez wszystkie osoby biorgce udziat
w posiedzeniu Komisji,

d) upowaznienie Zastepcy Przewodniczgcego Komisji, w przypadku gdy Przewodniczacy wyznaczyt
Zastepce,

e) zestawienie wnioskdw wraz ze wskazaniem cztonkéw Komisji, ktorzy je ocenili, ocenami
poszczegdlnych cztonkdw Komisji i sSrednig oceng ostateczng wniosku,

f)  karty oceny merytorycznej wnioskéw Uczestnikdéw Projektu wraz z deklaracjami poufnosci
i bezstronnosci wypetnione i podpisane przez cztonkéw Komisji, ktdrzy przeprowadzali ocene
whnioskéw,

g) liste rankingowag wnioskdw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych
punktéw podpisang przez Przewodniczacego/Zastepce Przewodniczacego, ze wskazaniem
whnioskéw wytonionych do wsparcia finansowego,

h) inne istotne dokumenty.

Protokdt z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz wnioskami Uczestnikow

Projektu o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej/wsparcia pomostowego przechowuje

Lider Projektu.

Identyczna procedura tworzenia protokotu z prac Komisji odnosi sie do oceny Whnioskow

0 przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, Wnioskow o przyznanie podstawowego wsparcia

pomostowego i Wnioskéw o przyznanie przedtfuzonego wsparcia pomostowego. Z wytaczeniem

procedury odwotawczej w odniesieniu do wsparcia pomostowego.

§ 9 — Przyznawanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej

Wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej zostanie przyznane 36 Uczestnikom
Projektu, zgodnie z zatwierdzonymi przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu ostatecznymi listami rankingowymi. Istnieje mozliwo$¢ udzielenia wsparcia
wiekszej liczbie oséb w sytuacji dostepnosci srodkéw finansowych w budzecie Projektu oraz pod
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warunkiem spetnienia minimum punktowego przez Whniosek o przyznanie jednorazowej dotacji

inwestycyjnej.

2. Po zakonczeniu procesu wyboru przedsiewzie¢ do dofinansowania, Uczestnik Projektu powinien
ztozy¢ do Lidera Projektu zaktualizowany zgodnie z oceng KOW (Kartami oceny merytorycznej,
ewentualnie Wspolnym stanowiskiem KOW jesli dotyczy) Wniosek o przyznanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej. Ponadto warunkiem podpisania Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej jest ztozenie przez Beneficjenta pomocy w terminie 7 dni roboczych od dnia
otrzymania pisemnej informacji o mozliwosci przyznania dotacji inwestycyjnej dokumentéw
wskazanych przez Lidera Projektu, tj.:

— potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo — doradczej,

— wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego
rejestru/ kopia dokumentu poswiadczajgcego zarejestrowanie dziatalnosci gospodarcze;j,

— kopia nadania numeru REGON Uczestnikowi Projektu,

— oswiadczenie o numerze PESEL Uczestnika Projektu,

— zaktualizowany harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania srodkéow z jednorazowej
dotacji inwestycyjnej,

— kopia aktualnego dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS ZFA/ZPA),
KRUS,

— formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zgodnie
z zatgcznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r., poz. 311),

— oS$wiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w ktérym Uczestnik Projektu
przystepuje do Projektu oraz w poprzedzajacych go dwéch latach kalendarzowych, pomocy de
minimis z rdznych zrédet i w réznych formach, ktérej wartos¢ brutto tgcznie z pomocgy, o ktérg
sie ubiega, przekracza réwnowartos¢ w ztotych kwoty 200 000,00 Euro, a w przypadku
podmiotu prowadzgcego dziatalnos¢ w sektorze transportu drogowego - réwnowartosé
w ztotych kwoty 100 000,00 Euro, obliczonych wedtug sredniego kursu Narodowego Banku
Polskiego obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy, lub

— oS$wiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku kalendarzowym,
w ktérym Uczestnik Projektu przystepuje do Projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach
kalendarzowych wraz z zaswiadczeniami o pomocy de minimis, wystawionymi przez
podmioty udzielajgce pomocy,

— os$wiadczenie o sprawozdaniach finansowych,

— os$wiadczenie o braku obowigzku zwrotu pomocy w wyniku decyzji podjetej przez Komisje
Europejska,

— oS$wiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz
o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw,

— os$wiadczenie o braku zobowigzan z tytutu zaje¢ sgdowych i administracyjnych i nietoczeniu sie
przeciwko Uczestnikowi projektu postepowania sgdowego, egzekucyjnego lub windykacyjnego
dotyczacego niesptaconych zobowigzan,
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— oswiadczenie o niekaralnosci karg zakazu dostepu do $rodkdéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3
pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z
pozn. zm.),

— os$wiadczenie o niekaralnosci.

3. Wsparcie w postaci przyznania srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
realizowane jest na podstawie Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej zawieranej
pomiedzy Liderem Projektu a Uczestnikiem Projektu. Umowe na otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej okresla w szczegdlnosci wartos¢ i warunki wyptaty srodkéw oraz stanowi podstawe
wyptacenia $rodkéw. Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci zostang wyptacone po
podpisaniu umowy na rachunek wskazany przez Beneficjenta pomocy w umowie. Wyptata
jednorazowe] dotacji inwestycyjnej nastgpi po otrzymaniu przeznaczonych na ten cel srodkéw od IP
i spetnieniu przez Uczestnika Projektu wszystkich warunkéw umowy.

4. Na etapie podpisywania Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej Uczestnik
Projektu zobowigzany jest do przedstawienia zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkow
finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. Zabezpieczenie musi zostaé ztozone
w dwdch formach — obowigzkowo w formie weksla wtasnego oraz w drugiej formie zaakceptowanej
przez Realizatora Projektu:

a) Weksel z poreczeniem wekslowym (obowigzkowo 2 poreczycieli; poreczycielem moze by¢

osoba, ktéra posiada zrédto statych dochoddw, z wytaczeniem $wiadczen socjalnych)®,

b) Weksel z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,

c) Hipoteka,

d) Poreczenie wedtug prawa cywilnego (obowigzkowo 2 poreczycieli),

e) Gwarancja bankowa,

f)  Blokada rachunku bankowego,

g) Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.
Kazda z w/w form zabezpieczenia bedzie obowigzkowo wymagata zadeklarowania zgody
wspotmatzonka Uczestnika Projektu. Koszt zabezpieczenia przedstawionego przez Uczestnikéw
Projektu jest wydatkiem niekwalifikowanym w ramach wniosku o dotacje. Wybrane przez
Beneficjenta pomocy warianty form zabezpieczenia wymagajg akceptacji przez Lidera Projektu.

5. Umowa na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej bedzie zawiera¢ m.in. zobowigzanie
Uczestnika Projektu do:

® Wymogi dla Poreczycieli:
- Minimalna kwota brutto przychodu miesiecznego w przypadku dotacji inwestycyjnej do 25 000 PLN wynosi 2 000 PLN na kazdego
z poreczycieli.
- Minimalna kwota brutto przychodu miesiecznego w przypadku dotacji inwestycyjnej powyzej 25 000 PLN wynosi 2 500 PLN na kazdego
z poreczycieli.
- W przypadku oséb fizycznych bedacych poreczycielami wymagane bedzie przedstawienie zaswiadczenia z zaktadu pracy — mieszczacego sie
na terytorium RP — o $redniej wysokosci wynagrodzenia z 3 ostatnich miesiecy oraz o okresie zatrudnienia.
- Poreczycielem moze by¢ réwniez osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza, w tym przypadku wymagane bedzie przedstawienie
kopii PIT-u za poprzedni rok obrotowy z potwierdzeniem jego ztozenia w US, potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem.
- W przypadku, gdy poreczycielem bedzie emeryt jego wiek nie moze przekraczaé 75 lat, w tym przypadku wymagane bedzie przedstawienie
ostatniego odcinka z emerytury.
- W przypadku, gdy poreczycielem bedzie rolnik wymagane bedzie przedstawienie zaswiadczenia z Urzedu Gminy o dochodach
z gospodarstwa rolnego badz innego dokumentu potwierdzajgcego spetnienie wymogdw dochodowych okreslonych dla poreczycieli.
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— prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez minimalny okres 12 miesiecy (pozostawania
w rejestrze Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowym Rejestrze
Sadowym) od daty podpisania tejze umowy,
— dokonania zakupéw towaréw lub ustug ze srodkdéw przyznanych na rozwdj przedsiebiorczosci
zgodnie z biznesplanem,
— rozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie wskazanym w umowie, nie dtuzszym niz 30 dni
kalendarzowych od dnia, w ktérym nastgpito zakoniczenie wykorzystywania s$rodkéw
przyznanych na rozwdj przedsiebiorczosci wg umowy,
— zwrotu przyznanych $rodkéw wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia ich
otrzymania w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania Lidera Projektu lub
wtasciwego organu kontrolnego, jezeli:
= otrzymane s$rodki zostang wykorzystane niezgodnie z biznesplanem, w szczegdlnosci
w sytuacji, gdy zakupiono towary lub ustugi nie ujete w zestawieniu towardow lub ustug
przewidzianych do zakupienia,

= Uczestnik Projektu bedzie prowadzit dziatalnos¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12
miesiecy od daty podpisaniu Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, przy
czym do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej
prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego,

= Uczestnik Projektu zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych
12 miesiecy od daty podpisaniu Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,

= Uczestnik Projektu ztozy niezgodne z prawdg oswiadczenia na etapie ubiegania sie
o $rodki na rozwdj przedsiebiorczosci,

= Uczestnik Projektu naruszy inne istotne warunki umowy.

6. Podpisanie Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej jest rdwnoznaczne
z wydaniem przez Lidera Projektu Uczestnikowi zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis.

§ 10 — Rozliczenie przyznanej jednorazowej dotacji inwestycyjnej

1. Jednorazowa dotacja inwestycyjna wyptacana jest Uczestnikowi Projektu w systemie zaliczkowo —
refundacyjnym, w nastepujacy sposéb:

— zaliczka w maksymalnej wysokosci 80% kwoty dotacji, wyptacana po podpisaniu Umowy na
otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,

— ptatnos¢ koncowa, w formie refundacji poniesionych przez Uczestnika Projektu catkowitych
wydatkéw na realizacje inwestycji, w wysokosci wynikajacej z rozliczonej inwestycji, jednak nie
wiekszej niz pozostata czes¢ kwoty dotacji (20%). Pfatno$¢ koricowa wyptacana jest po
zatwierdzeniu przez Lidera Projektu catkowitego rozliczenia inwestycji objetej dotacja.

2. Ptatnosci dokonywane sg na rachunek Uczestnika Projektu wskazany w Umowie na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej. Lider Projektu zastrzega, iz w/w ptatnosci bedy realizowane
pod warunkiem dostepnosci srodkdw finansowych na rachunkach Projektu.
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Uczestnik Projektu, ktéry na podstawie Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
otrzymat $rodki finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej ma obowigzek prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej (pozostawania w rejestrze Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub Krajowym Rejestrze Sgdowym) zgodnie z warunkami umowy przez okres nie
krétszy niz 12 miesiecy od daty podpisania w/w umowy pod grozbg koniecznosci zwrotu
otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczconymi od dnia ich otrzymania
w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Lidera Projektu lub wtasciwego organu
kontrolnego na rachunek wskazany przez Lidera Projektu. Przy czym do okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania
ze Swiadczenia rehabilitacyjnego.
Dokonywanie zakupdéw towardéw lub ustug ze srodkdw przyznanych na rozwdj przedsiebiorczosci
musi odbywac sie zgodnie biznesplanem. Ponadto wydatkowanie srodkéw odbywa sie w oparciu
o harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania $rodkéw finansowych na rozpoczecie
dziatalno$ci gospodarczej. Harmonogram ten powinien zaktada¢ zakonczenie wydatkowania
otrzymanych srodkéw w okresie nie przekraczajgcym 2 miesiecy od momentu podpisania umowy.
Doktadny termin wydatkowania s$rodkdw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej zostanie
okreslony w Umowie na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej. W uzasadnionych
przypadkach termin ten moze zosta¢ przedtuzony na wniosek Uczestnika Projektu ztozony nie
pdzniej niz w na 7 dni kalendarzowych przed ostatecznym terminem poniesienia wydatkéw
okreslonym w umowie wraz z dokumentacjg umozliwiajaca jego prawidtowg ocene.
W przypadku, gdy w trakcie realizacji inwestycji wyniknie, ze wartos¢ dotacji inwestycyjnej
przekazanej Uczestnikowi Projektu nie zostata catkowicie wykorzystana (np. w wyniku uzyskania
korzystniejszych cen niz zaktadano w biznesplanie), Uczestnik Projektu zobowigzany jest zwrdcic
niewykorzystang czes¢ dotacji na konto wskazane w Umowie na otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjne;j.
Uczestnik Projektu, ktéry otrzymat $rodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci ma obowigzek
dokonania zwrotu otrzymanych s$rodkdw wraz z odsetkami, jezeli prowadzit dziatalnos¢
gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy od dnia podpisania Umowy na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej albo naruszone zostaty inne warunki umowy dotyczace
przeznaczenia tych srodkow.
W terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia wydatkowania srodkéw na rozwdj
przedsiebiorczosci wskazanego w Umowie na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
Uczestnik Projektu jest zobowigzany ztozy¢ oswiadczenie o dokonaniu zakupéw towardw lub ustug
zgodnie z biznesplanem oraz szczegétowe zestawienia towardw lub ustug, ktérych zakup zostat
dokonany ze s$rodkéw na rozwdj przedsiebiorczosci wraz ze wskazaniem ich parametréw
technicznych lub jakosciowych. Ponadto Uczestnik, ktéry w ramach dotacji zakupit srodki trwate
uzywane zobowigzany jest do przedfozenia nastepujgcych dokumentow:

— deklaracji sprzedajacego srodek trwaty okreslajgcej jego pochodzenie,

— deklaracji sprzedajgcego Srodek trwaty potwierdzajgcej, ze w okresie ostatnich 7 lat uzywany

srodek trwaty nie zostat zakupiony ze srodkéw krajowych lub wspélnotowych,
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— potwierdzenia, ze cena zakupionego $rodka trwatego uzywanego nie przekracza jego wartosci
rynkowej i jest nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu — na co Uczestnik musi
przedstawic potwierdzenie w postaci rzetelnego rozpoznania rynku,

— o$wiadczenia, ze sprzedajacy nie jest cztonkiem rodziny’ lub osoba pozostajacg w
faktycznym pozyciu z Uczestnikiem lub osobg zamieszkujgcg pod tym samym adresem,
co Uczestnik Projektu.

Uczestnik Projektu moze wystgpi¢ do Lidera Projektu z pisemnym wnioskiem o zmiane
biznesplanu, w szczegdlnosci w zakresie zestawienia towaréw lub ustug przewidywanych do
zakupienia, ich parametréw technicznych lub jakosciowych oraz wartosci jednostkowych. Nie ma
mozliwosci wnioskowania o zmiany w zakresie zakupu srodkéw uzywanych badz nowych — w tej
kwestii wniosek zaktualizowany w oparciu o ocene KOW jest wigzacy i ostateczny. Lider
w ciggu 5 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wniosku Uczestnika Projektu informuje go
pisemnie o decyzji, dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych w ztozonym zestawieniu poniesionych wydatkéw na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, Lider Projektu wzywa Uczestnika Projektu do jego
uzupetnienia lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.

Sytuacja nie uzupetnienia brakéw formalnych badz nie ztozenia wyjasnien w wyznaczonym terminie
spowoduje wstrzymanie przekazania ptatnosci lub koniecznos¢ zwrotu catosci lub czesci srodkow
finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej i/lub wsparcia pomostowego wraz
z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych. Szczegétowe warunki zwrotu srodkéw
okreslone beda w Umowie na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;.

Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia inwestycyjnego Uczestnik Projektu przedstawi dokumenty
Swiadczace o wykorzystaniu mniejszej kwoty dotacji, niz wartos¢ zapisana w zaswiadczeniu, Lider
Projektu zobligowany jest do wydania zaktualizowanego zaswiadczenia o przyznaniu pomocy
objetej zasadg de minimis.

Beneficjenci pomocy rozliczajg wydatki ponoszone w ramach dotacji w kwotach brutto (tgcznie
z VAT) bez wzgledu na fakt, czy sg ptatnikami podatku VAT czy tez nie. Niemniej jednak Uczestnik
Projektu ubiegajacy sie o jednorazowga dotacje inwestycyjng powinien jednoznacznie okresli¢ na
etapie konstruowania biznesplanu, czy zamierza zarejestrowac sie jako ptatnik VAT, a nastepnie na
etapie podpisywania Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej zobowigzac sie do
przeznaczenia catej kwoty Srodkow uzyskanej w wyniku zwrotu zaptaconego podatku VAT na
prowadzong dziatalnos¢ gospodarcza. O ile odzyskanie Srodkéw z podatku VAT nastgpi w trakcie
realizacji Projektu, Beneficjent pomocy zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac o tym fakcie
Beneficjenta.

Lider Projektu kontroluje prawidtowos¢ wykonania umowy w okresie 12 miesiecy od dnia zawarcia
Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej z Uczestnikiem Projektu. Tym samym
Lider Projektu weryfikuje przede wszystkim fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez
Uczestnika Projektu, jak i wykorzystanie przez niego zakupionych towardw lub ustug zgodnie
z charakterem prowadzonej dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym biznesplanem (Lider co do zasady

7 Pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujacg sie w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w
linii prostej, a takze pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.
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nie weryfikuje poszczegdlnych dokumentéw ksiegowych, potwierdzajgcych zakup przez Uczestnika
Projektu towardw lub ustug; weryfikacja dokumentéw ksiegowych jest mozliwa w uzasadnionych
przypadkach np. podejrzenia ze zakupione srodki trwate nie sg nowe).

§ 11 — Zasady udzielania podstawowego i przedtuzonego wsparcia pomostowego

1. Beneficjenci pomocy, ktérzy otrzymali jednorazowg dotacje inwestycyjng uprawnieni sg do
korzystania z pomocy finansowej majacej utatwi¢ im utrzymanie ptynnosci finansowej w pierwszym
okresie prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej, tj.:

— podstawowego wsparcia pomostowego w wysokosci 900 ztotych przez okres pierwszych 6
miesiecy dziatalnosci, liczonych od dnia zawarcia Umowy na otrzymanie podstawowego
wsparcia pomostowego,

— przedtuzonego wsparcia pomostowego w wysokosci 900 ztotych przez okres 6 miesiecy od dnia
zakonczenia korzystania z podstawowego wsparcia pomostowego, nie dtuzej niz do 12
miesigca, liczonych od dnia zawarcia Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia
pomostowego.

2. Podstawowe wsparcie pomostowe w ramach Projektu jest przewidziane dla 36 oséb, przedtuzone
dla 4 oséb.

3. Przedtuzone wsparcie pomostowe moze by¢ przyznane wytacznie w wyjgtkowej sytuacji, zwigzanej
z utrzymujgcymi sie problemami dotyczacymi braku ptynnosci. Uczestnik Projektu musi wykazac
obiektywne przyczyny lezgce u podstaw trudnej sytuacji na rynku uruchomione] dziatalnosci oraz
wskazac¢ kierunki wyjscia z zaistniatej sytuacji. Warunkiem niezbednym przyznania przedtuzonego
wsparcia pomostowego musi byé specyficzny charakter prowadzonej dziatalnosci lub sytuacja
wspieranej osoby.

4. Wsparcie to moze zostaé przeznaczone na pokrycie obligatoryjnych optat ponoszonych
w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. W ramach wsparcia pomostowego
okreslono nastepujacy katalog zamkniety wydatkéw kwalifikowalnych:

— ZUS, a w przypadku, gdy Uczestnik Projektu pozostaje w KRUS mozliwe jest pokrycie sktadki
ubezpieczenia wytacznie w kwocie proporcjonalnej do wysokosci podwyzszonego wymiaru
sktadki wynikajgcego z prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

— koszty administracyjne (w tym koszty czynszu lub wynajmu pomieszczen bezposrednio
zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg),

— koszty eksploatacji pomieszczen (w tym m.in. optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa
i wode),

—  koszty ustug pocztowych,

—  koszty ustug ksiegowych,

— koszty ustug prawnych,

— koszty telefonu i Internetu,

—  koszty materiatéw biurowych,

— koszty dziatan informacyjno-promocyjnych.

Projekt ,,Powrot na rynek pracy IV — czas na nowy start” jest wspotfinansowany przez Unie Europejska w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Informacja o terminie sktadania wnioskédw o przyznanie wsparcia pomostowego (podstawowego i
przedtuzonego) zostanie podana na stronie www.pte.bydgoszcz.pl na min. 5 dni roboczych przed

planowanym rozpoczeciem naboru. Termin sktadania Whnioskdw o przyznanie podstawowego

wsparcia pomostowego nie powinien przekracza¢ 10 dni kalendarzowych od daty podpisania

Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej. Termin sktadania Wnioskéw o przyznanie

przedtuZzonego wsparcia pomostowego zostanie wyznaczony w okresie miedzy pigtym, a szdéstym

miesigcem otrzymywania podstawowego wsparcia pomostowego.

Wsparcie pomostowe (podstawowe i przedtuzone) przyznawane jest na pisemny wniosek

Beneficjenta pomocy sktadany do Lidera Projektu.

Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego powinien zawiera¢ m.in. szczegdtowy

wykaz planowanych miesiecznych wydatkéw powigzanych z prowadzeniem dziatalnosci

gospodarczej wraz z ich wysokoscig oraz uzasadnieniem koniecznosci ich poniesienia. Whniosek

0 przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego powinien zawiera¢ analize trudnej sytuacji na

rynku uruchomionej dziatalnosci, w tym wskazanie na poziom ptynnosci i drogi wyjscia z w/w

sytuacja, a takze uzasadnienie szczegdlnego charakteru dziatalnosci wptywajgcego na ptynnosc

finansowa lub szczegdlnej sytuacji, w jakiej znajduje sie Uczestnik Projektu.

Do w/w wnioskéw powinny by¢ zatgczone nastepujgce dokumenty:

— potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo — doradczej,

— os$wiadczenie o numerze PESEL Uczestnika Projektu,

— zestawienie planowanych wydatkéw miesiecznych w ramach podstawowego/przedtuzonego
wsparcia pomostowego,

— zestawienie przychodéw i kosztow w formie tabelarycznej lub z ewidencji ksiegowej obejmujace
okres od rozpoczecia dziatalnosci do ostatniego zamknietego miesigca, przed dniem ztozenia
Whiosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego w celu umozliwienia oceny sytuacji
finansowej Beneficjenta pomocy (dotyczy wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia
pomostowego),

— os$wiadczenie o zgodnosci wersji papierowej i elektronicznej wniosku,

— wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego
rejestru/ kopia dokumentu poswiadczajgcego zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej (jesli
dotyczy),

— kopia nadania numeru REGON Uczestnikowi Projektu (jesli dotyczy),

— kopia aktualnego dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS ZFA/ZPA),
KRUS (jesli dotyczy),

— oswiadczenie o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztéw kwalifikowanych
lub tego samego projektu na realizacje, ktérego udzielana jest pomoc de minimis,

— formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zgodnie
z zatgcznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r., poz. 311),

— o$wiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w ktérym Uczestnik Projektu
przystepuje do Projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach kalendarzowych, pomocy de
minimis z réznych zrédet i w réznych formach, ktérej wartos¢ brutto tgcznie z pomocg, o ktéra

Projekt ,,Powrdt na rynek pracy IV — czas na nowy start” jest ws
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sie ubiega, przekracza rownowartos¢ w ztotych kwoty 200 000,00 Euro, a w przypadku podmiotu
prowadzgcego dziatalno$¢ w sektorze transportu drogowego - réwnowartos¢ w ztotych kwoty
100 000,00 Euro, obliczonych wedtug S$redniego kursu Narodowego Banku Polskiego
obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy, lub

— o$wiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku kalendarzowym,
w ktérym Uczestnik Projektu przystepuje do Projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach
kalendarzowych wraz z zaswiadczeniami o pomocy de minimis, wystawionymi przez
podmioty udzielajgce pomocy,

— Whiosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej wraz z zatgcznikami do wgladu
w trakcie oceny merytorycznej wnioskow dokonywanej przez KOW,

— os$wiadczenie o sprawozdaniach finansowych,

— os$wiadczenie o braku obowigzku zwrotu pomocy w wyniku decyzji podjetej przez Komisje
Europejska,

— oS$wiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz o
niezaleganiu z uiszczaniem podatkdw,

— os$wiadczenie o braku zobowigzan z tytutu zaje¢ sgdowych i administracyjnych i nietoczeniu sie
przeciwko Uczestnikowi projektu postepowania sagdowego, egzekucyjnego lub windykacyjnego
dotyczacego niesptaconych zobowigzan,

— os$wiadczenie o niekaralnosci karg zakazu dostepu do srodkdéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3
pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z
pozn. zm.),

— os$wiadczenie o niekaralnosci,

— os$wiadczenie o zafacznikach, ktére nie ulegty zmianie.

Wymagane jest dostarczenie jedynie zatgcznikdw, ktore ulegly zmianie w stosunku do sktadanych

w momencie sktadania Whiosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej lub podpisywania

Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej wraz z o$wiadczeniem, ze pozostate

zatgczniki nie ulegty zmianie oraz zatacznikdw, ktére wezesniej nie byty sktadane.

Beneficjent dokonuje oceny formalnej i merytorycznej ztozonych dokumentéw w ciggu 5 dni

roboczych od daty zakoriczenia naboru wnioskéw.

Ocena formalna Whniosku o przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego,

obejmujaca ocene kompletnosci i poprawnosci wniosku wraz zatacznikami dokonywana jest przez

Lidera Projektu w oparciu o Karte oceny formalnej wniosku o0  przyznanie

podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego.

W przypadku stwierdzenia uchybien podczas oceny formalnej wniosku, Lider Projektu powiadamia

Beneficjenta pomocy o koniecznosci uzupetnienia brakéw formalnych (brak podpisu, niewypetnione

pola w formularzu, brak co najmniej jednej strony we wniosku, brak ktéregos z wymaganych

zatacznikow). Informacje na temat brakow formalnych do uzupetnienia zostang przekazane

Beneficjentowi pomocy pisemnie.

Projekt ,,Powrot na rynek pracy IV — czas na nowy start” jest wspotfinansowany przez Unie Europejska w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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BIURO PROJEKTU: Polskie Towarzystwo Ekonomiczne Oddziat w Bydgoszczy
ul. Dtuga 34, 85-034 Bydgoszcz ww.pte.bydgoszcz.pl tel. 52 327 76 59 wew
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Beneficjent pomocy ma mozliwosé jednorazowego uzupetnienia ztozonego wniosku w terminie 3 dni
roboczych liczonych od dnia odbioru pisma. Whnioski nieuzupetnione w niniejszym terminie nie
zostang dopuszczone do oceny merytorycznej.

Whioski poprawne pod wzgledem formalnym Lider Projektu przekazuje do oceny merytorycznej.
Ocena merytoryczna wniosku dokonywana jest przez Komisje Oceny Wnioskéw (KOW) w oparciu
o Karte oceny merytorycznej wniosku o przyznanie podstawowego/przedfuzonego wsparcia
pomostowego. KOW dziata na zasadach okreslonych tak jak dla oceny merytorycznej Whnioskow
0 przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej. Kazdy wniosek zostaje sprawdzony przez dwdch
losowo wybranych cztonkéw KOW, w przypadku rozbieznosci w ocenie sporzadzane jest Wspdlne
stanowisko KOW. W przypadku oceny Whnioskéw o przyznanie podstawowego/przedtuzonego
wsparcia pomostowego nie obowigzuje prawo odwotania od oceny.

KOW decyduje o przyznaniu badZ nie przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego poprzez
dokonanie oceny ztozonych wnioskéw wraz z uzasadnieniem w oparciu o kryterium adekwatnosci
rodzaju i wysokosci wydatkéw. Komisja decyduje o przyznaniu badz nie przyznaniu przedtuzonego
wsparcia pomostowego poprzez dokonanie oceny ztozonych wnioskéw w zakresie skali probleméw z
ptynnoscig, identyfikacji przyczyn tych problemoéw i drég wyjscia (doktadne zasady w Karcie oceny
merytorycznej wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego) wraz z uzasadnieniem
w oparciu o kryterium adekwatnosci rodzaju i wysokosci wydatkéw. Lider Projektu podejmuje
decyzje o przyznaniu wsparcia pomostowego podstawowego/przedtuzonego z puli $rodkéw
zarezerwowanych na ten cel w Projekcie.

W przypadku oceny Wnioskow o przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego
nie obowigzuje procedura odwotawcza, ocena Komisji jest ostateczna i wigzaca.

Lista rankingowa Whnioskéw o przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego
zostanie zamieszczona na stronie internetowej Projektu.

Beneficjent (Projektodawca) ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania Beneficjenta
pomocy o wyniku oceny merytorycznej ztozonego przez niego Whiosku o przyznanie
podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego w terminie 5 dni roboczych od dnia
zakonczenia obrad KOW poprzez przekazanie kopii Karty oceny merytorycznej wniosku o przyznanie
podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego potwierdzonej za zgodno$é z oryginatem
i ewentualnie kopii Wspdlnego stanowiska KOW (jesli dotyczy).

Po zakonczeniu procesu wyboru przedsiewzie¢ do dofinansowania i decyzji o przyznaniu
podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego, Uczestnik Projektu jest zobowigzany ztozyc
do Lidera Projektu zaktualizowany Whniosek o przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia
pomostowego. Aktualizacja wniosku nastepuje na podstawie przekazanych Uczestnikowi kopii
dokumentdéw z oceny KOW.

Z Beneficjentami pomocy, ktérym przyznano podstawowe/przedtuzone wsparcie pomostowe
podpisywana jest odpowiednio: Umowa na otrzymanie podstawowego  wsparcia
pomostowego/Umowa na otrzymanie przedtuzonego wsparcia pomostowego. Umowa na
otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego moze zosta¢ podpisana z tym samym
Uczestnikiem Projektu nie wczes$niej niz Umowa na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;j.

Projekt ,,Powrdt na rynek pracy IV — czas na nowy start” jest ws
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Umowa na otrzymanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego okresla
w szczegblnosci wartosé i warunki wyptaty Srodkdw oraz stanowi podstawe wyptacenia srodkow.
Wraz z podpisaniem w/w umow Lider Projektu przekazuje Uczestnikowi Projektu zaswiadczenie
o udzielonej pomocy de minimis w ramach wsparcia pomostowego.

Wsparcie pomostowe wyptacane jest Uczestnikowi Projektu w miesiecznych transzach. Przed
wyptatg pierwszej transzy wsparcia pomostowego Uczestnik Projektu powinien udokumentowad
powstanie obowigzku optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

Szczegbétowe zasady przyznawania przedfuzonego wsparcia pomostowego zostang okreslone w
Procedurze udzielania przedtuzonego wsparcia pomostowego w ramach projektu.

§ 12 — Rozliczenie przyznanego wsparcia pomostowego podstawowego i przedtuzonego

Finansowe wsparcie pomostowe podstawowe i przedtuzone przekazywane jest w formie
bezposredniego i comiesiecznego dofinansowania na konto Uczestnika Projektu wskazane w
Umowie na otrzymanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego.

Srodki w ramach wsparcia pomostowego wyptacane s przez Lidera Projektu w formie zaliczki
w miesiecznych transzach.

Woyptata kolejnych transz jest uzalezniona od prawidtowego wydatkowania srodkéw w poprzednim
okresie. Lider Projektu zastrzega, iz w/w ptatnosci beda realizowane pod warunkiem dostepnosci
srodkow finansowych na rachunkach Projektu.

Srodki przeznaczone na wydatki, ktére nie zostaly wskazane w zaktualizowanym Whiosku
0 przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego, stanowigcym zatgcznik do
umowy podlegajg zwrotowi.

Rozliczenie wydatkéw w ramach wsparcia pomostowego dokonywane jest w oparciu o zasady
wskazane dla rozliczania wsparcia finansowego w § 10 w zakresie nie okreslonym w niniejszym
paragrafie.

Uczestnik Projektu jest zobowigzany do ztozenia oswiadczenia o poniesieniu wydatkdow zgodnie
z Whioskiem o przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego i Umowq na
otrzymanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego w terminie do 5 dnia
kalendarzowego nastepnego okresu®. Wyptata kolejnej transzy podstawowego/przedtuzonego
wsparcia pomostowego nastepuje po zaakceptowaniu przez Lidera Projektu ztozonego
oswiadczenia.

Beneficjenci pomocy korzystajgcy z podstawowego wsparcia pomostowego/przedtuzonego
wsparcia pomostowego, zobowigzani sg do comiesiecznego przekazywania Beneficjentowi
oswiadczenia o niezaleganiu z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne w terminie
przekazywania oswiadczenia wskazanego w ust. 5. Brak przekazania oSwiadczenia bedzie skutkowat
wstrzymaniem kolejnych transz wsparcia

8 Pigty dzien nastepnego okresu jest rozumiany nastepujgco, przyktad: Umowe na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego
podpisano 10.05.2014, wéwczas pierwszy miesigc wsparcia pomostowego to okres 10.05-09.06.2014, Uczestnik sktada oswiadczenie dotyczace
pierwszego miesigca do 14.06.2014.

Projekt ,,Powrdt na rynek pracy
ramach
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Koncowe rozliczenie wsparcia pomostowego nastepuje poprzez ztozenie oswiadczenia i zestawienie

poniesionych wydatkéw sktadanego w terminie:

— 30 dni od dnia zakonczenia wydatkowania srodkéw wskazanego w Umowie na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego,

— 10 dni od dnia zakonczenia wydatkowania srodkéw wskazanego w Umowie na otrzymanie
przedtuzonego wsparcia pomostowego.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych w ztozonym zestawieniu poniesionych wydatkéw

Lider Projektu wzywa Uczestnika Projektu do jego uzupetnienia lub ztozenia dodatkowych wyjasnien

W wyznaczonym terminie.

Nieztozenie przez Uczestnika Projektu wyjasnien, o ktdrych mowa w ust. 8 lub nieusuniecie brakéw

formalnych w wyznaczonym terminie powoduje wstrzymanie przekazania kolejnej transzy wsparcia

pomostowego lub koniecznos$¢ zwrotu wsparcia pomostowego podstawowego/przedtuzonego wraz

z odsetkami jak dla zalegto$ci podatkowych naliczonych od dnia przekazania wsparcia.

Srodki wsparcia pomostowego musza by¢ wydatkowane proporcjonalnie do okresu na jaki zostaty

przyznane.

Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia pomostowego Uczestnik Projektu przedstawi dokumenty

Swiadczace o wykorzystaniu mniejszej kwoty wsparcia, niz wartos¢ zapisana w zaswiadczeniu, Lider

Projektu zobligowany jest do wydania zaktualizowanego zaswiadczenia o przyznaniu pomocy

objetej zasadg de minimis.

§ 13 — Monitoring i kontrola

Beneficjenci pomocy zobowigzani sg do udzielania Beneficjentowi niezbednych informacji dla celéw
monitoringu, kontroli i ewaluacji Projektu.

Beneficjenci pomocy sg zobowigzani do dostarczenia Beneficjentowi wszystkich wymaganych
dokumentdéw na kazdg jego prosbe.

Beneficjenci pomocy sg zobowigzani do poddania sie kazdorazowo kontroli dokonywanej przez
Beneficjenta, Instytucje Posredniczgcy oraz inne uprawnione do kontroli podmioty i udostepnienia
im niezbednych dokumentéw zwigzanych z prawidtowa realizacjg przedsiewziecia finansowanego w
ramach Projektu. Celem kontroli jest weryfikacja faktu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez
Beneficjenta pomocy, wykorzystania przez niego zakupionych towardw i ustug zgodnie z
charakterem prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, w tym z zatwierdzonym biznesplanem,
zgodnosci zrealizowanej inwestycji z Umowg na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.
Uczestnicy Projektu zobligowani sg do wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych w
zbiorze Podsystemu Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego dla Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki. Niewyrazenie takiej zgody wyklucza Uczestnika z udziatu w Projekcie.
Uczestnicy Projektu zobowigzani s do poinformowania Beneficjenta o kazdej zmianie danych
osobowych (w tym adresu zamieszkania, numeru telefonu, zmiany nazwiska, zmiany dowodu
osobistego) niezwtocznie po zaistnieniu zmiany.

Uczestnicy Projektu zobowigzani sg do wypetnienia ankiet monitorujgcych w trakcie uczestnictwa w
Projekcie oraz po jego zakonczeniu.

BIURO PROJEKTU: Polskie Towa
ul. Dtuga 34, 85-034 Bydgoszcz  ww
e-mail: rynekpra
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inwestycyjnej w okresie 12 miesiecy od dnia podpisania umowy, w zwigzku z czym weryfikuje m.in.
wykorzystanie przez Beneficjenta pomocy zakupionych towardw lub ustug zgodnie z charakterem
prowadzone] dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym biznesplanem. W szczegdlnosci Beneficjent
pomocy powinien posiadac sprzet i wyposazenie zakupione z otrzymanych $srodkow i wykazane w
rozliczeniu. W przypadku gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, iz Beneficjent pomocy nie
posiada towardw, ktdre wykazat w rozliczeniu, a ktdre nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzone;j
dziatalnosci gospodarczej (np. materiaty zuzyte w celu $wiadczenia ustug) lub w celu dalszej
sprzedazy, Beneficjent pomocy powinien wykazaé¢ przychéd z tytutu swiadczonych ustug lub
sprzedazy towardw badz tez w inny sposdb uzasadnic fakt nieposiadania zakupionych towardéw.
Kontrola dziatalnos$ci gospodarczej bedzie prowadzona w siedzibie firmy Uczestnika Projektu oraz
miejscu jej prowadzenia w okresie 12 miesiecy od momentu podpisania Umowy na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjne;.
W ciggu 10 dni kalendarzowych po uptywie 12-go miesigca liczac od daty podpisania Umowy na
otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej Beneficjent pomocy zobowigzany jest do
dostarczenia Liderowi Projektu aktualnych dokumentéw potwierdzajgcych funkcjonowanie firmy,
takich jak:
— aktualny wypis z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej wraz z historig
wpisu do ewidencji,
— oswiadczenie o niezaleganiu w opfacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne.
Niedostarczenie dokumentéw do ostatniego dnia wyznaczonego przez Lidera oznacza
niedotrzymanie warunkéw Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej i skutkowac
bedzie rozpoczeciem procesu odzyskania srodkow pochodzgcych z dotacji (rozumianej jako catego
wsparcia finansowego, tj. jednorazowej dotacji inwestycyjnej, podstawowego/przedtuzonego
wsparcia pomostowego), zgodnie z warunkami umowy podpisanej z Beneficjentem pomocy.
W sytuacji, gdy Uczestnik Projektu wykorzystat catosé lub cze$¢ przyznanego wsparcia finansowego
na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej niezgodnie z biznesplanem, w szczegdlnosci w sytuacji gdy
zakupiono towary lub ustugi nie ujete w zestawieniu towardw lub ustug przewidzianych do
zakupienia, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobrat catosé¢ lub czes¢ przyznanego
wsparcia finansowego w sposdb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, zobowigzany jest on do
zwrotu tych srodkow odpowiednio w catosci lub w czesci wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi
od dnia ich otrzymania w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Lidera Projektu lub
wtasciwego organu kontrolnego na rachunek wskazany przez Lidera Projektu.
Zwrotu otrzymanych s$rodkow (dotacji jednorazowej i podstawowego/przedtuzonego wsparcia
pomostowego) wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania w terminie 30 dni
od dnia otrzymania wezwania Lidera Projektu lub wtasciwego organu kontrolnego bedzie konieczny
rowniez w przypadku zawieszenia dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od momentu
podpisania Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, ztozenia niezgodnego z
prawdg oswiadczenia na etapie ubiegania sie o $rodki na rozwdj przedsiebiorczosci lub naruszenia

innych istotnych warunkéw Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;.

BIURO PROJEKTU: Polskie Towa
ul. Dtuga 34, 85-034 Bydgoszcz  ww
e-mail: rynekpra
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Uczestnik Projektu zobowigzany jest niezwtocznie powiadomié Lidera Projektu o wszelkich
okolicznosciach, moggacych zaktécic¢ lub opdzni¢ prawidtowe prowadzenie dziatalnosci gospodarczej i
wydatkowanie srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. W przypadku likwidacji lub
zawieszenia dziaftalnosci gospodarczej Uczestnik Projektu zobowigzany jest powiadomié Lidera
Projektu o tym fakcie w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zaistnienia tego faktu.

W przypadku wystgpienia sity wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznosci (w szczegdlnosci $Smierci lub
ciezkiej choroby Uczestnika Projektu), Uczestnik Projektu lub inna uprawniona osoba, moze wystgpic
za posrednictwem Lidera Projektu do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu z uzasadnionym wnioskiem o odstgpienie od zgdania zwrotu otrzymanego
wsparcia finansowego.

Lider Projektu ma prawo rozwigza¢ umowe z Uczestnikiem Projektu bez uzgadniania z instytucjami
nadrzednymi w przypadkach okreslonych w Umowie o udzielenie wsparcia szkoleniowo-doradczego,
Umowie na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, Umowie na otrzymanie
podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego oraz po zasiegnieciu opinii oraz akceptacji
instytucji nadrzednej — w przypadku zaistnienia sity wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznosci, o
ktorych mowa powyzej.

Uczestnik Projektu zobowigzany jest przechowywaé petng dokumentacje zwigzang z prowadzong
dziatalnoscig gospodarczg przez okres 10 lat, liczac od dnia otrzymania pomocy.

Odsetki od przyznanego wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej /
podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego wykorzystanego niezgodnie
z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobranego w sposéb nienalezny albo
w nadmiernej wysokosci, sg naliczane od dnia przekazania nieprawidtowo wykorzystanego lub
pobranego wsparcia finansowego.

W przypadku likwidacji dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od momentu podpisania
Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej Uczestnik zobowigzany jest powiadomic
Lidera Projektu o tym fakcie w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zaistnienia tego faktu.
Uczestnik Projektu zobowigzany jest zwréci¢ otrzymane srodki finansowe w catosci wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie i na rachunek
wskazany przez Lidera Projektu.

§ 14 — Postanowienia koncowe

Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie rozstrzygane sg przez Polskie Towarzystwo
Ekonomiczne — Oddziat w Bydgoszczy.

Ostateczna interpretacja zapisow Regulaminu lezy w kompetencji Polskiego Towarzystwa
Ekonomicznego — Oddziat w Bydgoszczy.

Wszelkie zmiany w niniejszym Regulaminie wymagajg podania ich do publicznej wiadomosci na
minimum 5 dni przed ich wprowadzeniem. Stosowne informacje udostepnione zostang w Biurze
Projektu oraz na stronie internetowej projektu www.pte.bydgoszcz.pl.

Projekt ,,Powrdt na rynek pracy IV — czas na nowy start” jest ws
ramach Europejskiego Funduszu Sp
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Wykaz zatgcznikéw do Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci:

Zat. 1 — Wzdr wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej

Zat. 2 — Wzdr wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego

Zat. 3 — Wzdr wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego

Zat. 4 — Wz6r umowy na $wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych (Grupa )

Zat. 5 — Wzdr umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej

Zat. 6 — Wzdr umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego

Zat. 7 — Wzdr umowy na otrzymanie przedtuzonego wsparcia pomostowego

Zat. 8 — Wzér biznesplanu

Zat. 9 — Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem

Zat. 10 — Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji

Zat. 11 — Zobowigzanie Beneficjenta pomocy do przeznaczenia kwoty uzyskanej w wyniku zwrotu zaptaconego
podatku VAT na dziatalnos¢ gospodarczg

Zat. 12 — Karta oceny formalnej wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;j

Zat. 13 — Karta oceny formalnej wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego

Zat. 14 — Karta oceny formalnej wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego

Zat. 15 — Karty oceny merytorycznej wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej

Zat. 16 — Karty oceny merytorycznej wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego

Zat. 17 — Karty oceny merytorycznej wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego

Zat. 18 — Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

Projekt ,,Powrot na rynek pracy IV — czas na nowy start” jest wspotfinansowany przez Unie Europejska w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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BIURO PROJEKTU: Polskie Towarzystwo Ekonomiczne Oddziat w Bydgos
ul. Dtuga 34, 85-034 Bydgoszcz pte.bydgoszcz.pl tel. 52327765
e-mail: rynekpracy @pte.bygoszcz.pl




