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Projekt ,,Powrdt na rynek pracy II” wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowany
jest przez Polskie Towarzystwo Ekonomiczne w Bydgoszczy w partnerstwie z Powiatowym Urzedem Pracy w Bydgoszczy, na podstawie Umowy
nr UM_SP.433.1.015.2012 zawartej z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet VIII ,,Regionalne kadry gospodarki”

Dziatanie 8.1. ,,Rozwdj pracownikéw i przedsiebiorstw w regionie”,

Poddziatania 8.1.2 ,Wspieranie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie”

Regulamin przyznawania srodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci
w ramach projektu pt.: ,,Powrét na rynek pracy II” nr WND-POKL.08.01.02-04-002/11

Pojecia i skroty stosowane w niniejszym Regulaminie
1. Projekt — projekt ,Powrdét na rynek pracy II” realizowany w ramach Poddziatania 8.1.2
»Wspieranie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie” Priorytetu VIII Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 w okresie od 1 stycznia 2012 r. do 30 czerwca 2013 r.
2. Realizatorzy Projektu — Lider i Partner:
a) Lider/ Lider Projektu / PTE — Polskie Towarzystwo Ekonomiczne Oddziat w Bydgoszczy,
b) Partner — Powiatowy Urzad Pracy w Bydgoszczy.
BP/Biuro Projektu — siedziba Lidera, ul. Dtuga 34, 85-034 Bydgoszcz, pok. 300.
Uczestnik Projektu — osoba fizyczna korzystajgca ze wsparcia szkoleniowo-doradczego lub/i
finansowego w ramach Projektu.
KOW — Komisja Oceny Wnioskow.

5. Pomoc de minimis — W ramach Poddziatania 8.1.2 PO KL pomoc de minimis dotyczy
przyznania Uczestnikowi Projektu srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci oraz
wsparcia pomostowego w okresie do 6 miesiecy od dnia podpisania Umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego. Wsparcie szkoleniowe udzielane Uczestnikowi Projektu
do momentu rozpoczecia przez niego dziatalnosci gospodarczej nie stanowi pomocy de minimis.

§ 1. Zakwalifikowanie do udziatu w Projekcie

1. Uczestnicy Projektu zostajg zakwalifikowani do udziatu w Projekcie zgodnie z zasadami okreslonymi

w Regulaminie rekrutacji Uczestnikow.

2. Pomoc de minimis moze by¢ przyznawana podmiotom gospodarczym we wszystkich sektorach,

z zastrzezeniem, ze nie jest:

— udzielana na dziatalnos¢ w sektorze rybotowstwa i akwakultury w rozumieniu rozporzadzenia
Rady (WE) nr 104/2000 z dnia 17 grudnia 1999r. w sprawie wspdlnej organizacji rynkéw
produktow rybotéwstwa i akwakultury,

— udzielana na dziatalno$¢ w zakresie produkcji podstawowej produktdw rolnych
wymienionych w zatgczniku | do Traktatu ustanawiajgcego Wspélnote Europejska,

— udzielana w zakresie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych
wymienionych w zataczniku | do Traktatu ustanawiajgcego Wspdlnote Europejska, jezeli:
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= warto$¢ pomocy jest ustalana na podstawie ceny lub ilosci takich produktéow
zakupionych od producentéw surowcéw lub wprowadzonych na rynek przez podmioty
prowadzgace dziatalnos¢ gospodarczg objete pomoca,

= udzielenie pomocy zalezy od przekazania jej w czesci lub w catosci producentom
surowcow,

— udzielana na dziatalno$¢ zwigzang z eksportem, jezeli jest bezposrednio zwigzana z iloScig
eksportowanych produktéw, utworzeniem i funkcjonowaniem sieci dystrybucji lub innymi
wydatkami biezgcymi zwigzanymi z dziatalnoscig eksportows, przy czym pomoc obejmujaca
pokrycie kosztow uczestnictwa w targach i wystawach, badaniach lub ustug doradczych
z zakresu wprowadzenia nowego lub istniejgcego produktu na nowy rynek nie stanowi pomocy
publicznej na dziatalno$¢ zwigzang z eksportem, uwarunkowana pierwszenstwem uzycia
towarow produkgcji krajowej przed towarami importowanymi,

— udzielana podmiotom prowadzgacym dziatalnos¢ w sektorze gdérnictwa wegla w rozumieniu
rozporzgdzenia Rady nr (WE)1407/2002 z dnia 23 lipca 2002r. w sprawie pomocy panstwa dla
przemystu weglowego,

— udzielana podmiotom w trudnej sytuacji ekonomicznej,

— udzielana podmiotom na ktérych cigzy obowigzek zwrotu pomocy, wynikajgcy z decyzji Komisji
Europejskiej, uznajgcej pomoc za niezgodng z prawem oraz ze wspdlnym rynkiem
w rozumieniu art. 87 Traktatu ustanawiajgcego Wspdlnote Europejska,

— udzielana podmiotom prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie drogowego transportu
towardw na nabycie pojazdéw przeznaczonych do takiego transportu,

— udzielana na projekt, ktérego realizacja zostata rozpoczeta przed dniem ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu.

Pomoc de minimis nie moze by¢ udzielona podmiotowi, ktéry w biezgcym roku kalendarzowym

oraz w dwdch poprzedzajagcych go latach kalendarzowych otrzymat pomoc de minimis

z réznych Zrédet i w réznych formach, ktérej wartosc brutto tgcznie z pomoca, o ktdrg sie ubiega,

przekracza rownowartos¢ w ztotych kwoty 200000,00 Euro, a w przypadku podmiotu

prowadzgcego dziatalno$¢ w sektorze transportu drogowego — rownowartos¢ w ztotych kwoty

100000,00 Euro, obliczonych wedtug s$redniego kursu Narodowego Banku Polskiego

obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy.

3.  Warunkiem uczestnictwa w Projekcie jest podpisanie Deklaracji Uczestnictwa w Projekcie,
potwierdzajacej znajomos$¢ zasad przyznawania i wykorzystywania S$rodkéw na rozwdj
przedsiebiorczosci, jak réwniez znajomosé pozostatych zasad uczestnictwa w Projekcie zawartych
W niniejszym Regulaminie.

4. 0Od momentu podpisania Deklaracji Uczestnictwa w Projekcie do momentu zakoriczenia badz
przerwania udziatu w Projekcie, Uczestnik nie moze bra¢ udziatu w zadnym innym projekcie
w ramach Poddziatania 8.1.2 oraz dziatania 6.2 PO KL, ani w zadnym innym projekcie/programie
wsparcia, w ramach ktérego przyznawane jest wsparcie na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

5. Po podpisaniu Deklaracji Uczestnictwa w Projekcie, a przed podpisaniem Umowy o udzielenie
wsparcia szkoleniowo-doradczego, Uczestnik przedktada w Biurze Projektu zaswiadczenie o nie
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posiadaniu zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy przed datg podpisania

Deklaracji Uczestnictwa, wydane przez wtasciwy urzad miasta lub gminy. W przypadku oséb, ktére

w okresie 12 miesiecy przed ztozeniem formularza rekrutacyjnego zmieniaty adres zameldowania

konieczne jest ztozenie liczby zaswiadczen odpowiadajgcej liczbie miejsc zameldowania.

6. Po podpisaniu Deklaracji Uczestnictwa w Projekcie, a przed podpisaniem Umowy o udzielenie

wsparcia szkoleniowo-doradczego, Uczestnik ponadto przedktada sie w Biurze Projektu:

— oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa skarbowe,

— oswiadczenie o niepozostawaniu w stosunku pracy lub innym (umowa zlecenie, o dzieto lub
inna) z Liderem, Partnerem lub wykonawcg w ramach Projektu,

— oSwiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy publicznej w okresie ostatnich 3 lat, wraz
z zaswiadczeniami potwierdzajgcymi jej otrzymanie (jesli dotyczy),

— oswiadczenie o przynaleznosci do okreslonej w formularzu rekrutacyjnym grupy docelowej.

§ 2. Formy wsparcia oferowane w ramach Projektu

1. W ramach Projektu Uczestnikom oferowane sg trzy formy wsparcia:
a) wsparcie szkoleniowo-doradcze,
b) jednorazowa dotacja inwestycyjna — wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci,
c) wsparcie finansowe w postaci podstawowego wsparcia pomostowego.
2. Poszczegdélne formy wsparcia przyznawane sg zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym
Regulaminie.

§ 3. Wsparcie szkoleniowo-doradcze

1. Wsparcie szkoleniowo-doradcze dzieli sie na:

— podstawowe - udzielanie do dnia rozpoczecie przez Uczestnika Projektu dziatalnosci
gospodarczej,

— specjalistyczne (w ramach wsparcia pomostowego) — udzielane od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej przez Uczestnika Projektu.

2. Podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze udzielane jest Uczestnikowi na podstawie Umowy
0 udzielenie wsparcia szkoleniowo-doradczego. Umowa oraz niniejszy Regulamin okresla warunki
uczestnictwa we wsparciu szkoleniowo-doradczym.

3. Umowa o udzielenie wsparcia szkoleniowo-doradczego podpisywana jest pomiedzy Uczestnikiem
a Liderem Projektu.

4. We wsparciu szkoleniowo-doradczym (w ramach Grupy |l) udziat wezmie tgcznie 40 oséb, z czego
35 oséb otrzyma jednorazowg dotacje inwestycyjng. Pozostali uczestnicy (5 oséb) skierowani
zostang do udziatu w szkoleniu okreslonych w IPD (zostang objeci wsparciem w ramach Grupy ).

5. Wsparcie szkoleniowo-doradcze realizowane bedzie przy zapewnieniu odpowiednio przygotowanej
kadry wyktadowcéw, zaplecza organizacyjnego i merytorycznego oraz materiatéw dydaktycznych
dla Uczestnikdéw Projektu. Wsparcie to dla wszystkich Uczestnikow Projektu jest bezptatne.
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6. Uczestnikowi Projektu przystuguje dodatek szkoleniowy' oraz zwrot kosztéw dojazdu na szkolenie
i doradztwo’.

7. W ramach wsparcia szkoleniowo-doradczego przeprowadzone zostang:

— 2 cykle szkolen ,,ABC Przedsiebiorczosci”,

— 4 edycje Warsztatow ,Kobieta w Biznesie” (adresowane wytgcznie dla kobiet),

— 4 edycje Warsztatow aktywizacyjnych,

— 4 edycje Warsztatow Komunikacja interpersonalna i autoprezentacja,

— Doradztwo ogdlne indywidualne w zakresie przygotowywania biznesplanu.

8. Terminy szkoled dostosowane zostang w miare mozliwosci do struktury grupy szkoleniowej
i mozliwosci Uczestnikow Projektu. Harmonogramy szkolert dostepne bedg na stronie internetowej
Projektu co najmniej na 5 dni roboczych przed planowanym terminem ich rozpoczecia.

9. Kazdy Uczestnik Projektu (w ramach Grupy IlI) obowigzkowo weZmie udziat w szkoleniu ,ABC
przedsiebiorczosci” (z zastrzezeniem punktu 11). Szkolenie obejmowac bedzie 40 godzin lekcyjnych
zaje¢ z nastepujacych tematéw’:

a) Aspekty prawne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w tym prawo pracy — 12 godzin,

b) Biznesplan — 12 godzin,

c) Zarzadzanie finansami firmy i obstuga finansowa — 8 godzin,

d) Zarzadzanie i marketing, negocjacje i techniki sprzedazy — 8 godzin.

10. Dodatkowo Uczestnik Projektu wezmie udziat w nastepujgcych formach wsparcia:

a) Warsztaty ,Kobieta w biznesie” (4 godziny, warsztaty obowigzkowe dla kobiet) — majace na celu
wykreowanie umiejetnosci radzenia sobie ze stereotypowym postrzeganiem kobiety jako
przedsiebiorcy w sytuacji postrzegania prowadzenia dziatalnosci gospodarczej jako domeny
mezczyzn, a takze zwiekszenie kreatywnosci, poziomu motywacji oraz poczucia pewnosci siebie,

b) Warsztaty aktywizacyjne (4 godziny, warsztaty obowigzkowe) — majgce na celu przetamanie
barier utrudniajgcych prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, wzrost aspiracji zawodowych
i osobistych oraz kreowanie samomotywacji do dziatania,

c) Warsztaty Komunikacja interpersonalna i autoprezentacja (8 godzin, warsztaty obowigzkowe) —
majacych na celu nabycie podstawowych umiejetnosci z zakresu komunikacji werbalnej
i niewerbalnej oraz profesjonalnej autoprezentacji, czyli umiejetnosci wytuszczania swoich zalet
oraz umiejetnego prowadzenia rozméw i negocjacji biznesowych,

d) Doradztwo ogodlne indywidualne (Srednio 5 godzin zegarowych na Uczestnika, dobrowolne
uczestnictwo) — doradztwo z zakresu sporzadzania biznesplanu, w tym tworzenia analizy SWOT,
prognoz finansowych oraz planowania zakupow.

W przypadku szkoleri stanowigcych element projektu outplacementowego, Uczestnikom Projektu ktdrzy sa pracownikami moze byc
przyznany dodatek szkoleniowy w wysokosci nieprzekraczajacej 4,00 PLN brutto za godzine uczestnictwa w szkoleniu. Osobom bezrobotnym
przystuguje stypendium w wysokosci nie wiekszej niz 120% zasitku, o ktérym mowa w art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415, z pdzn.zm.) pod warunkiem, ze liczba godzin szkolenia lub
kursu wynosi nie mniej niz 150 godzin w m-u —w przypadku nizszego miesiecznego wymiaru godzin, wysokos¢ stypendium ustala sie
proporcjonalnie.

Wg stawki obowigzujgcej w publicznych srodkach komunikacji.
Godziny w punktach 9 i 10 paragrafu 3 rozumiane sg jako godziny lekcyjne, tj. 45 minut; z wytgczeniem punktu 11, podpunkt d) — w zakresie
doradztwa indywidualnego sg brane pod uwage godziny zegarowe, tj. 60 minut.
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11. Dopuszczalna jest sytuacja polegajgca na zwolnieniu Uczestnika Projektu z obowigzku udziatu we
wsparciu szkoleniowo-doradczym przygotowujagcym do podjecia dziatalnosci gospodarczej
w przypadku, gdy osoba ta zostata objeta analogicznym wsparcie w ramach innego projektu oraz
uzyskata stosowne zaswiadczenie potwierdzajace zdobycie wymagane] wiedzy i kwalifikacji
zawodowych. Ponadto z uczestnictwa we wsparciu szkoleniowo-doradczym mozna zwolni¢ osoby,
ktérych doswiadczenie, wiedza oraz umiejetnosci nie wymagajg dodatkowego szkolenia.
Ewentualne zwolnienie Uczestnika z udziatu we wsparciu szkoleniowo-doradczym zostanie
okreslone w IPD przez doradce zawodowego. Zwolnienie z udziatu we wsparciu szkoleniowo-
doradczym zatwierdza Kierownik Projektu.

12. Kazdy Uczestnik, ktérego nie dotyczy zwolnienie okreslone w punkcie 11, ma obowigzek
uczestnictwa w zajeciach (co najmniej w 80% godzin szkolenia i w 100% godzin warsztatéw, jesli
dotyczy). Potwierdzeniem udziatu w szkoleniach badz warsztatach jest ztozenie podpisu na liscie
obecnosci, do czego Uczestnik jest zobowigzany. Niedopetnienie tego obowigzku, badz
przekroczenie ilosci dopuszczalnych godzin nieobecnosci (20% godzin szkolenia, 0% godzin
warsztatéw, jesli dotyczy) jest rdwnoznaczne z rezygnacjg z udziatu w Projekcie. W uzasadnionych
i udokumentowanych przypadkach (np. choroba) dopuszczalne jest usprawiedliwienie wiekszej
ilosci godzin nieobecnosci na zajeciach.

13. Doradztwo indywidualne udzielane bedzie w terminach ustalonych z doradca.

14. Uczestnik ma obowigzek potwierdzenia udziatu w doradztwie poprzez podpisanie karty doradztwa.

15. Za moment zakonczenia udziatu w podstawowym wsparciu szkoleniowo-doradczym uznaje sie
ostatnig godzine doradztwa indywidualnego.

§ 4. Jednorazowa dotacja inwestycyjna — przyznawanie srodkéw finansowych na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej

1. Jednorazowa dotacja inwestycyjna, czyli wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej polega na udzieleniu Uczestnikowi Projektu jednorazowego wsparcia kapitatowego
ufatwiajgcego  sfinansowanie wydatkdw inwestycyjnych umozliwiajacych  funkcjonowanie
nowopowstatego przedsiebiorstwa. Dotacja udzielana jest w celu ufatwienia sfinansowania
pierwszych wydatkéw inwestycyjnych zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg, na
podstawie biznesplanu ztozonego przez Uczestnika Projektu na zatwierdzonym przez Lidera Projektu
wzorze.

Maksymalna wartos$¢ pomocy finansowej przyznanej Uczestnikowi Projektu wynosi 40 000 PLN.
Wysokos¢ dotacji uzalezniona jest od wykazanych potrzeb zwigzanych z planowang inwestycja.

4. Jednorazowa dotacja inwestycyjna przyznawana jest na podstawie ztozonego przez Uczestnika
Projektu Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, ktérego wzér stanowi zatacznik
do niniejszego Regulaminu (zat. 1).

5. Do Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej powinny by¢ zatgczone nastepujace
dokumenty:

— potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo — doradczej,
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— wpis do Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wtasciwego rejestru® / kopia dokumentu
poswiadczajgcego zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej,

— kopia dokumentu nadania numeru REGON dla prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

— os$wiadczenie o numerze PESEL Uczestnika Projektu,

— biznes plan na okres 2 lat dziatalnosci przedsiebiorstwa,

— harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania $rodkéw z jednorazowej dotacji
inwestycyjnej,

— kopia aktualnego dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS ZFA/ZPA),
KRUS®,

— formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zgodnie
z zatgcznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r., poz. 311),

— oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w ktédrym Uczestnik Projektu
przystepuje do Projektu oraz w poprzedzajgcych go dwéch latach kalendarzowych, pomocy de
minimis z rdznych zrédet i w réznych formach, ktdrej wartos$¢ brutto facznie z pomocg, o ktérg
sie ubiega, przekracza réwnowartos¢ w ztotych kwoty 200000,00 Euro, a w przypadku podmiotu
prowadzgcego dziatalnos¢ w sektorze transportu drogowego - réwnowartos¢ w ztotych kwoty
100 000,00 Euro, obliczonych wedtug sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego
obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy, lub

— oSwiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku kalendarzowym, w
ktérym Uczestnik Projektu przystepuje do Projektu oraz w poprzedzajacych go dwéch latach
kalendarzowych wraz z zaswiadczeniami o pomocy de minimis, wystawionymi przez
podmioty udzielajgce pomocy,

— oswiadczenie o zgodnosci wersji papierowe;j i elektronicznej wniosku.

6. Podziat jednorazowych dotacji inwestycyjnych oraz wsparcia pomostowego pomiedzy Uczestnikdw
Projektu zostanie dokonany na podstawie kryteridw opisanych w niniejszym Regulaminie oraz przy
zagwarantowaniu bezstronnosci i przejrzystosci zastosowanych procedur, w tym organizacji Komisji
Oceny Wnioskow (patrz§5i § 6).

7. Srodki z jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwdj dziatalnoéci moga by¢ przeznaczone na
pokrycie wydatkéw kluczowych i niezbednych dla uruchomienia i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej oraz odpowiednio uzasadnionych przez Uczestnika Projektu’, m. in. na:

— wylacznie nowy sprzet, rozumiany jako srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne oraz
pozostaty sprzet i wyposazenie (np. meble), dla ktérych prowadzona jest ewidencja ilosciowa lub
iloSciowo-wartosciowa,

4 Dokumentem od 01.07.2011 r. jest réwniez wydruk z rejestru Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej. Dokumenty
nalezy dostarczyé po dokonaniu czynnosci zwigzanych z zarejestrowaniem przedsiebiorstwa, ktére powinno nastapic¢ po sporzadzeniu przez
Lidera Projektu ostatecznej listy osdb, ktére otrzymajg wsparcie finansowe, jednakze przed podpisaniem umowy na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej. Na etapie sktadania wniosku dokumenty nie s3 wymagane. Postepowanie takie ma na celu unikniecie
obowiazku zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej przez wszystkich Uczestnikow projektu, ktérzy chca wystapi¢ z wnioskiem o przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjne;j.
® Uczestnik powinien posiada¢ sprzet i wyposazenie zakupione z otrzymanych srodkéw . W przypadku, gdy w ramach kontroli stwierdzone
zostanie, ze Uczestnik nie posiada towarow, ktdre wykazat w rozliczeniu, a ktére nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej (np. materiaty zuzywalne w celu $wiadczenia ustug) lub w celu dalszej sprzedazy, Uczestnik powinien wykazaé przychdd z
tytutu $wiadczonych ustug lub sprzedazy towardw lub w inny sposéb uzasadnié fakt nieposiadania zakupionych towarow.
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— koszty prac remontowych i budowlanych,
— $rodki obrotowe (do wysokosci 15% wnioskowane]j kwoty dotacji inwestycyjnej),
— zakup strony internetowe;.

8. Jednorazowa dotacja inwestycyjna zostanie przyznana 35 Uczestnikom Projektu, ktérzy zakonczyli
udziat we wsparciu szkoleniowo-doradczym Projektu, uzyskali pozytywng ocene Whniosku
o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, uzyskali najwyisze miejsca na listach
rankingowych oraz zatozyli dziatalno$é gospodarczg, tzn. zarejestrowali sie w Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$¢ Gospodarczej.

9. Wybdr Uczestnikdw Projektu, ktérym przyznane zostanie wsparcie oparty bedzie na ocenie
Whioskdéw o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej przez Komisje Oceny Wnioskow.

10. Zatozenie dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika Projektu, ktéry ma otrzymaé wsparcie
finansowe musi nastgpi¢ w okresie pomiedzy podpisaniem Deklaracji Uczestnictwa, a podpisaniem
Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;.

11. Zatozenie dziatalnosci gospodarczej przed ukonczeniem udziatu we wsparciu szkoleniowo -
doradczym Projektu nie gwarantuje otrzymania wsparcia finansowego. Ponadto dokonanie
jakichkolwiek zakupow przed podpisaniem Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej nie gwarantuje przyznania Srodkéw na dany cel, jak réwniez przyznanie danemu
Uczestnikowi jakichkolwiek srodkéw w trakcie oceny Whniosku o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej przez KOW.

12. W terminie 5 dni kalendarzowych od zakorniczenia wsparcia szkoleniowo-doradczego kazdy
Uczestnik Projektu zostanie pisemnie poinformowany o terminie rozpoczecia i zakoriczenia naboru
Whnioskéw o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, miejscu i formie ich sktadania, jak
rowniez o wymaganych zatgcznikach (zgodnie z § 4. pkt. 5). Informacja ta w momencie zakonczenia
udziatu we w/w wsparciu wszystkich Uczestnikdw zostanie umieszczona na stronie internetowe;j
Projektu, a nabdr wnioskdw bedzie trwat co najmniej 10 dni kalendarzowych od tego momentu (od
daty umieszczenia ogtoszenia na stronie internetowej Projektu).

13. Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej wraz z wymaganymi zatgcznikami
w okreslonym zgodnie z § 4. pkt. 12 terminie musi zosta¢ ztozony w formie papierowej w dwdch
egzemplarzach oraz w wersji elektronicznej na ptycie CD (pliki zapisane w formacie macierzystym —
doc, docx, xIs oraz w formacie PDF). Kazda strona wniosku w formie papierowej musi by¢
parafowana przez Uczestnika Projektu, a ostatnia strona podpisana. Wniosek wraz z zatgcznikami
musi zostac ztozony w formie spietej umozliwiajgcej wpiecie do segregatora.

14. Whioski, ktore sptyng do Biura Projektu w okreslonym zgodnie z § 4. pkt. 12 terminie podlegaja
ocenie formalnej i merytoryczne;.

15. Po podpisaniu Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej w ramach
zaakceptowanego harmonogramu rzeczowo-finansowego wydatkowania $rodkéw z jednorazowe;j
dotacji inwestycyjnej Uczestnik Projektu bez akceptacji Lidera Projektu moze dokonywac przesuniec
do wysokosci nie przekraczajacej 5% wartosci wydatku, z ktérego i na ktdry przesuwane sg srodki.
Dokonanie takich przesunie¢ nie wymaga podpisywania aneksu do Umowy na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej, a jedynie pisemnego poinformowania Lidera Projektu
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w terminie 14 dni kalendarzowych od momentu wystgpienia zmian. Wszystkie inne zmiany
wymagajg wczesniejszej akceptacji Lidera Projektu.

16. Uczestnik Projektu moze wystgpi¢ do Lidera Projektu z pisemnym wnioskiem o zmiane biznesplanu,
w szczegoblnosci w zakresie zestawienia towardw lub ustug przewidywanych do zakupienia, ich
parametréw technicznych lub jako$ciowych oraz wartosci jednostkowych. Lider Projektu
w przeciggu 15 dni kalendarzowych od otrzymania wniosku Uczestnika Projektu informuje go
pisemnie o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

§ 5. Ocena Wnioskdéw o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej

1. W terminie 21 dni kalendarzowych od daty zakonczenia naboru Wnioskdw o przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej Lider Projektu dokona oceny wnioskdw wraz z zatgcznikami pod
wzgledem formalnym i merytorycznym (publikacja wstepnej listy rankingowej). W uzasadnionych
przypadkach, po uzgodnieniu z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Toruniu termin ten moze zosta¢ wydtuzony.

2. Kaidy Uczestnik Projektu w momencie skfadania Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej potwierdzi znajomos¢ przyjetych kryteriow oceny biznesplanéw poprzez podpisanie
odpowiedniego oswiadczenia.

3. Oceny formalnej Wnioskdéw o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej dokonujg pracownicy
Biura Projektu na podstawie Karty oceny formalnej wniosku o przyznanie jednorazowe] dotacji
inwestycyjnej (zat. 2 do Regulaminu).

4. Ocena formalna Whniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej okresla czy wniosek
spetnia/nie spetnia wymienionych ponizej kryteriéw formalnych:

— Czy wniosek zostat ztozony w wyznaczonym terminie i we wtasciwym miejscu,
— Czy wniosek zostat ztozony na obowigzujagcym formularzu (dostepnym na stronie internetowej
Projektu),
— Czy Uczestnik ztozyt komplet dokumentéw, tzn.:
= whniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej zaparafowany na kazdej stronie
oraz podpisany na ostatniej stronie (2 egzemplarze),
®= harmonogram rzeczowo-finansowego wydatkowania $rodkéw z jednorazowej dotacji
inwestycyjnej podpisany na ostatniej stronie (2 egzemplarze),
= biznes plan na co najmniej 2 lata wraz planem inwestycyjno-finansowym zaparafowany na
kazdej stronie (2 egzemplarze),
= ptyta CD zawierajgca: wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
w formacie doc/docx i PDF, biznes plan na 2 lata w formacie doc/docx i PDF, plan
inwestycyjno-finansowy w formacie xIs i PDF, harmonogram rzeczowo-finansowy
w formacie xIs i PDF [dokumenty zgodne z wersjami papierowymi],
= oswiadczenie o zgodnosci wersji papierowej i elektronicznej wniosku,
= potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo — doradczej [kopie zaswiadczenia
o ukonczeniu etapu szkoleniowo-doradczego],
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= o$wiadczenie o numerze PESEL Uczestnika Projektu,

= formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zgodnie z
zatgcznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r., poz. 311),

= osSwiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w ktérym Uczestnik Projektu
przystepuje do Projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach kalendarzowych, pomocy
de minimis z réinych Zrédet i w réznych formach, ktérej wartos¢ brutto tacznie
z pomocy, o ktdra sie ubiega, przekracza rownowarto$¢ w ztotych kwoty 200 000,00 Euro, a
w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ w sektorze transportu drogowego -
rownowarto$¢ w ztotych kwoty 100 000,00 Euro, obliczonych wedtug sredniego kursu
Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy, lub

= oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku kalendarzowym, w
ktérym Uczestnik Projektu przystepuje do Projektu oraz w poprzedzajacych go dwéch latach
kalendarzowych wraz z zaswiadczeniami o pomocy de minimis, wystawionymi przez
podmioty udzielajgce pomocy.

5. Do oceny merytorycznej zakwalifikowane zostajg jedynie wnioski spetniajgce wszystkie kryteria
formalne.

6. Uczestnik Projektu, ktérego wniosek wraz z zaftgcznikami zostat odrzucony na etapie oceny
formalnej ma prawo do ztozenia prawidtowego wniosku z zatgcznikami wraz z wyjasnieniami
w terminie 5 dni roboczych od momentu otrzymania informacji o wynikach oceny formalne;.

7. Lider Projektu ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania Uczestnika Projektu
o wynikach powtdrnej oceny. Powtdrna ocena jest oceng wigzgcg i ostateczng, od ktérej nie
przystuguje odwotanie.

8. Ocena merytoryczna biznesplandw dokonywana bedzie przez 6 — osobowg Komisje Oceny
Whioskow, w sktad ktérej wejda:

— eksperci powotani przez Lidera Projektu — posiadajacy wyksztatcenie wyzsze oraz doswiadczenie
w pracy z MSP i w doradztwie w zakresie biznesplanu,

— fakultatywnie — wydelegowani pracownicy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu (w roli obserwatorow, z prawem wglagdu do dokumentéw i protokotéw
z posiedzen Komisji).

9. W ramach KOW wyznaczone zostang osoby petnigce funkcje Przewodniczgcego oraz Zastepcy
Przewodniczacego. Przewodniczgcym zostanie wybrana osoba posiadajgca wyzsze wyksztatcenie,
z minimum 5-letnim doswiadczeniem zawodowym, w tym 2-letniem w zakresie doradztwa badz
szkolen dla przedsiebiorcow.

10. Waznos¢ posiedzenia KOW bedzie uwarunkowana udziatem co najmniej 3 cztonkéw, w tym
Przewodniczacego badZ Zastepcy Przewodniczacego. Kazdy cztonek KOW zobowigzany jest do
podpisania deklaracji poufnosci i bezstronnosci.

11. Komisja dokonuje oceny wniosku w oparciu o Karte oceny merytorycznej wniosku o przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej (zat. 3 do Regulaminu). Karta oceny merytorycznej wniosku
musi zawieraé¢ szczegdtowe uzasadnienie przyznanej oceny punktowej (co najmniej 3 zdania
w ramach kazdej czesci oceny merytorycznej oraz koricowe podsumowanie oceny).
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12. Zgodnie z zasadg ,dwdch par oczu” oceny merytorycznej dokona dwdéch losowo wybranych
cztonkéw KOW z zachowaniem zasady bezstronnosci i rzetelnosci oraz przejrzystosci
zastosowanych procedur.

13. Podczas oceny merytorycznej wnioskdw pod uwage brane bedg nastepujace kryteria:

— wykonalnos$¢ pomystu,

— operacyjnosé,

— kompletnosé,

— niezbedno$¢ i racjonalno$é finansowa zakupdw towardow lub ustug przewidzianych
w biznesplanie ze sSrodkéw przyznanych na rozwéj przedsiebiorczosci,

— umiejetnosci i doswiadczenie Uczestnika Projektu w zakresie realizacji pomystu,

— plan marketingowy,

— analiza silnych i stabych stron dziatalnosci, jej zagrozen i mozliwosci, oraz identyfikacja rozwigzan
alternatywnych,

— plan inwestycyjny oraz sytuacja ekonomiczno-finansowa.

14. Metodologia przyznawania punktéw w ramach oceny merytorycznej (szczegotowy opis kryteriow

oceny).
. Max
Zakres oceny (oceniany . . . )
bszar) liczba Metodologia przyznawania punktow
obszar
punktow
Ocena uzasadnienia dla prowadzenia wybranej dziatalnosci,
motywow Uczestnika Projektu, jak réwniez realnosci pomystu z
., punktu widzenia uwarunkowan wewnetrznych i zewnetrznych,
Wykonalnos¢ pomystu 15 L, , L L. .
tzn. dostepnosc zasobow, mozliwosci pozyskania i utrzymania
rynkow zbytu, zapewnienie ptynnosci finansowej po uptywie
okresu 12 miesiecy od zarejestrowania przedsiebiorstwa.
Operacyjnosé 10 Ocena przejrzystosci, prostoty, zrozumiatosci zatozen.
., Ocena kompleksowego (catosciowy opis) podejscia do opisu
Kompletnos¢ 10 o o
planowanej dziatalnosci.
Ocena przewidywanych wydatkéw pod katem adekwatnosci i
zgodnosci z zaproponowanymi dziataniami, prawidtowego
) . doboru katalogu zakupéw planowanych w ramach dotacji oraz
Niezbednosc i e, . s
. ., i kompletnosci i spdjnosci planu. Ocena niezbednosci i
racjonalnos¢ zakupdéw 10 ) L ) , ]
) racjonalnosci finansowej zakupéw towardéw lub ustug
towarow lub ustug o ] ) ] )
przewidzianych w biznesplanie ze srodkow przyznanych na
rozwdj przedsiebiorczosci przy uwzglednieniu ich parametrow
technicznych lub jakosciowych.
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Umiejetnosci i

doswiadczenie Ocena umiejetnosci i doswiadczenia udokumentowanego przez
Uczestnika Projektu w 10 Kandydata z punktu widzenia przydatnosci w prowadzeniu
zakresie realizacji planowanej dziatalnosci.
pomystu
Ocena umiejetnosci scharakteryzowania otoczenia, w ktérym
Ocena planu . . L - s
. ., prowadzona bedzie dziatalnos¢, z uwzglednieniem mozliwosci
marketingowego (czesé 10 i o )
i ) rozwoju, charakterystyki klientéw i ich potrzeb, technik
opisowa
P sprzedazy, analizy konkurencji itp.
Ocena planu . L. L. . .
. L, Ocena prawidtowosci i realnosci oszacowania poziomu cen,
marketingowego (czesé 10 ) . o ]
. wielkosci sprzedazy i planowanych przychoddw.
finansowa)

Analiza silnych i stabych

stron dziatalnosci, jej Identyfikacja umiejetnos$ci wskazania czynnikow niekorzystnych i

zagrozen i mozliwosci 10 sprzyjajacych planowanej dziatalnosci, z uwzglednieniem analizy
oraz identyfikacja rynku oraz zasobdw, stanowigcych o silnych badz stabych

rozwigzan stronach firmy, w tym ocena jakosci i poprawnosci analizy SWOT.

alternatywnych

Ocena planowanej dziatalnosci pod katem wykazywania zdolnosci
do zapewnienia Uczestnikowi Projektu odpowiedniego zysku i
samofinansowania w przysztosci, przy uwzglednieniu

Plan inwestycyjny oraz . ) . .
posiadanych zasobdw, sytuacji rynkowej i prognoz, w tym ocena:

sytuacja ekonomiczno- 15 L. . o .
. - poprawnosci przeprowadzonej analizy finansowej,
finansowa . B i
- realnosci kalkulacji przychoddw,
- prawdopodobienstwa osiggniecia zatozonego wskaznika
rentownosci.
100 Maksymalna mozliwa suma punktéw

15. Kazdy wniosek maksymalnie moze uzyskaé¢ 100 punktow.

16. Z dwdch ocen przyznanych przez cztonkéw KOW wyciggnieta zostaje Srednia arytmetyczna (nota
koncowa), stanowigca podstawe do ufozenia listy wnioskdéw spetniajgcych minimum punktowe,
uszeregowanych w kolejnosci malejacej liczby uzyskanych punktow.

17. W przypadku gdy ocena wniosku dokonana przez dwdch cztonkéw KOW bedzie rozbiezna, tzn.
réznica bedzie wynosita 30 lub wiecej punktdw, wniosek zostanie poddany ocenie innego losowo
wybranego cztonka KOW (trzecia ocena). W takim przypadku brana bedzie pod uwage srednia ocen
wyciggana z dwdch najbardziej zblizonych ocen (nota koricowa).

18. Spetnienie minimum punktowego jest okreslane w odniesieniu do sredniej arytmetycznej sumy
punktow (noty korcowej) oraz s$rednich ocen w poszczegdlnych obszarach oceny, a nie 1
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pojedynczych ocen cztonkéw KOW. Warunki osiggniecia przez wniosek minimum punktowego
(konieczne jest spetnienie wszystkich ponizszych warunkoéw):
— uzyskanie 60% punktéw ogdétem, tzn. nota koicowa musi wynosi¢ co najmniej 60 punktéw,
— uzyskanie co najmniej 50% punktéw w ramach kazdego ocenianego obszaru.
W przypadku zarekomendowania przez cztonkéow KOW w kartach oceny rdéinych kwot
jednorazowe] dotacji inwestycyjnej, sporzadzane jest Wspdlne stanowisko KOW, w ktérym
oceniajgcy ustalajg ostateczng kwote przyznanego wsparcia oraz katalog zaakceptowanych
wydatkdw.
W przypadku réwnej liczby punktow kolejnos¢ wnioskéw na liscie rankingowej bedzie ustalana
wedtug dodatkowych kryteridw (do kolejnego kryterium przechodzimy w przypadku, gdy nadal
nie jest mozliwe ustalenie ktéry z Uczestnikdw powinien znalez¢ sie na wyzszej pozycji na liscie
rankingowej):
— liczba punktéw uzyskanych od doradcy zawodowego w trakcie rozmowy z Komisjg
Rekrutacyjna,
— liczba punkéw za zakres ,,Wykonalnos¢ pomystu”,
— liczba punktéw za zakres , Plan inwestycyjny oraz sytuacja ekonomiczno-finansowa”.
Wstepna lista rankingowa zostanie opublikowana w terminie 21 dni kalendarzowych od daty
zakonczenia naboru Wnioskdéw o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej. W uzasadnionych
przypadkach, po uzgodnieniu z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Toruniu termin ten moze zosta¢ wydtuzony.
Kazdy Uczestnik Projektu zostanie pisemnie poinformowany o wynikach oceny wniosku wraz
z uzasadnieniem i liczbg uzyskanych punktéw w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia
whniosku. Nastgpi to poprzez udokumentowane przekazanie kopii Karty oceny merytorycznej
whiosku o przyznanie jednorazowe] dotacji inwestycyjnej oraz Wspdlnego stanowiska KOW (jesli
dotyczy) potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem.
W terminie 5 dni roboczych od otrzymania wynikéw oceny Uczestnikowi Projektu przystuguje
prawo ztozenia w formie pisemnej wniosku o ponowng ocene wraz z przedstawieniem
dodatkowych wyjasnien/informacji, dotyczgcych zakresu przedsiewziecia i/lub uzupetnieniem
ewentualnych uchybien formalnych. Lider Projektu musi przeprowadzi¢ ponowng ocene w terminie
5 dni roboczych od momentu wptyniecia wniosku o ponowng ocene. Drugiej oceny dokonuje
dwdch losowo wybranych cztonkéw KOW, przy czym nie moga to byé ci sami cztonkowie KOW,
ktorzy dokonywali pierwszej oceny, o ile Urzad Marszatkowski w Toruniu nie zdecyduje inaczej.
Druga ocena jest oceng wigzacg i nie przystuguje od niej odwotanie, nie ma réwniez mozliwosci
zastosowania w tej sytuacji oceny trzeciego cztonka KOW w przypadku duzej rozbieznosci punktéw.
Procedura ustalania noty koncowej, rozstrzygania, czy wniosek spetnit minimum punktowe oraz
ustalenia jego pozycji na liscie rankingowej zgodnie z punktem 16, 18, 19 i 20 niniejszego paragrafu.
Ostateczne zamkniecie listy Uczestnikow Projektu kwalifikujgcych sie do otrzymania dotacji
mozliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich wnioskéw o ponowng ocene biznesplanu, jednak nie
pozniej niz w terminie okreslonym w punkcie 25 niniejszego paragrafu.
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Ostateczna lista rankingowa wnioskéw wedtug malejgcej liczby punktéw wraz z informacjg na
temat przyznanej kwoty dofinansowania oraz informacjg, czy wniosek zostat rekomendowany do
otrzymania dofinansowania, w terminie 15 dni roboczych od opublikowania wstepnej listy
rankingowej (jezeli bedzie to mozliwe przy uwzglednieniu koniecznosci akceptacji listy przez Urzad
Marszatkowski w Toruniu) zostanie umieszczona na stronie internetowej Projektu. Ponadto Lider
Projektu jest zobowigzany do poinformowania kazdego Uczestnika Projektu o wynikach powtérnej
oceny wniosku wraz z uzasadnieniem i wynikiem punktowym oraz informacjg o przyznaniu badz nie
przyznaniu srodkéw finansowych, poprzez przekazanie w udokumentowany sposéb kopii Karty
oceny merytorycznej wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej oraz Wspdlnego
stanowiska KOW (jesli dotyczy) potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem.

Informacja o przyznaniu dotacji powinna zostaé przestana na pismie do Instytucji Posredniczacej,
przed przekazaniem $rodkéw finansowych Uczestnikom Projektu.

Dofinansowanie w postaci srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
przyznawane jest zaakceptowanym przez KOW wnioskom, ktdre uzyskaty najwiekszg liczbe
punktow, przy czym uzaleznione jest to od dostepnosci srodkow.

Po otrzymaniu wynikow oceny wniosku wraz z informacjg o mozliwosci uzyskania Srodkéw
finansowych na rozpoczecie dziatalnosci Uczestnik Projektu zobowigzany jest do rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej, najpdiniej do dnia podpisania Umowy na otrzymanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej. O planowanym terminie podpisania umowy Uczestnik Projektu zostanie
niezwtocznie poinformowany w formie pisemnej (pocztg tradycyjna lub elektroniczng).

Po zakonczeniu procesu wyboru przedsiewzie¢ do dofinansowania, Uczestnik Projektu powinien
ztozy¢ do Lidera Projektu zaktualizowany zgodnie z oceng KOW (Kartami oceny merytorycznej,
ewentualnie Wspdlnym stanowiskiem KOW jesli dotyczy) Wniosek o przyznanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej. Nastepnie Lider Projektu podpisuje z Uczestnikiem Projektu Umowe na
otrzymanie jednorazowe] dotacji inwestycyjnej, ktéra okresla w szczegdlnosci wartosé i warunki
wyptaty sSrodkéw oraz stanowi podstawe wyptacenia srodkow.

Lider Projektu wyptaca Uczestnikowi Projektu jednorazowa dotacje na rozwdj dziatalnosci
w przyznanej wysokosci, z puli sSrodkéw zarezerwowanych na ten cel w Projekcie.

§ 6. Protokot z posiedzenia KOW

Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w § 5 niniejszego Regulaminu Przewodniczagcy KOW

sporzgdza protokét z posiedzenia KOW, ktéry zawiera:

a) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,

b) informacje na temat oséb biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby ocenionych
whnioskow,

c) informacje na temat wnioskéw, dla ktéorych dokonano obnizenia wnioskowanej kwoty
dofinansowania,

d) informacje na temat wnioskéw, dla ktérych dopuszczono skorygowanie wniosku,

e) inne istotne elementy postepowania oceniajgcego.
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Do protokotu z oceny dofacza sie w formie zatgcznikow:

a) dokument potwierdzajgcy powotanie przez Lidera Projektu Komisji w okreslonym sktadzie,

b) liste obecnosci podpisang przez cztonkéw Komisji i obserwatora (jesli dotyczy),

c) deklaracje bezstronnosci podpisane przez wszystkie osoby biorgce udziat w posiedzeniu Komisji,

d) upowaznienie Zastepcy Przewodniczgcego Komisji, w przypadku gdy Przewodniczgcy wyznaczyt
Zastepce,

e) zestawienie wnioskdw wraz ze wskazaniem cztonkédw Komisji, ktérzy je ocenili, ocenami
poszczegdlnych cztonkdw Komisji i sSrednig oceng ostateczng wniosku,

f)  karty oceny merytorycznej wnioskdw Uczestnikow Projektu wraz z Deklaracjami bezstronnosci
wypetnione i podpisane przez cztonkdéw Komisji, ktorzy przeprowadzali ocene wnioskow,

g) liste rankingowa wnioskow podpisang przez Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczacego, ze
wskazaniem wnioskéw wytonionych do podstawowego wsparcia pomostowego,

h) inne istotne dokumenty.

Protokot z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz wnioskami Uczestnikow

Projektu o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej/wsparcia pomostowego przechowuje

Lider Projektu.

§ 7. Przyznawanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej

Wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej zostanie przyznane 35 osobom,

zgodnie z zatwierdzonymi przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

w Toruniu ostatecznymi listami rankingowymi. Istnieje mozliwos¢ udzielenia wsparcia wiekszej

liczbie oséb w sytuacji dostepnosci Srodkdw finansowych w budzecie Projektu oraz pod warunkiem

spetnienia minimum punktowego przez Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

Wsparcie w postaci przyznania srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

realizowane jest na podstawie Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej

zawieranej pomiedzy Liderem Projektu a Uczestnikiem Projektu. Umowa bedzie zawierac
m.in. zobowigzanie Uczestnika Projektu do:

— prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez minimalny okres 12 miesiecy (pozostawania
w rejestrze Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowym Rejestrze
Sadowym) od daty podpisania tejze umowy,

— dokonania zakupéw towardw lub ustug ze srodkdéw przyznanych na rozwdj przedsiebiorczosci
zgodnie z biznesplanem,

— rozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie wskazanym w umowie, nie dtuzszym niz 30 dni
kalendarzowych od dnia, w ktérym nastgpito zakonczenie wykorzystywania srodkéw
przyznanych na rozwdj przedsiebiorczosci wg Umowy,

— zwrotu przyznanych s$rodkéw wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia ich
otrzymania w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania Lidera Projektu lub
wtasciwego organu kontrolnego, jezeli:
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= otrzymane srodki zostang wykorzystane niezgodnie z biznesplanem, w szczegdlnosci
w sytuacji, gdy zakupiono towary lub ustugi nie ujete w zestawieniu towaréw lub ustug
przewidzianych do zakupienia,

= Uczestnik Projektu bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12
miesiecy od daty podpisaniu Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, przy
czym do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej
prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego,

= Uczestnik Projektu zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych
12 miesiecy od daty podpisaniu Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,

= Uczestnik Projektu ztozy niezgodne z prawda oswiadczenia na etapie ubiegania sie
o srodki na rozwéj przedsiebiorczosci,

= Uczestnik Projektu naruszy inne istotne warunki Umowy.

3. Podpisanie Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej jest uwarunkowane
ztozeniem nastepujgcych dokumentow:

— potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo — doradczej,

— wpis do Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wtasciwego rejestru/ kopia dokumentu
poswiadczajgcego zarejestrowanie dziatalnos$ci gospodarczej,

— kopia nadania numeru REGON Uczestnikowi Projektu,

— oswiadczenie o numerze PESEL Uczestnika Projektu,

— zaktualizowany harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania srodkéw z jednorazowej
dotacji inwestycyjnej (zgodnie z § 5, punktem 28),

— kopia aktualnego dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS ZFA/ZPA),
KRUS,

— formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zgodnie
z zatacznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r., poz. 311),

— osSwiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w ktérym Uczestnik Projektu
przystepuje do Projektu oraz w poprzedzajacych go dwéch latach kalendarzowych, pomocy de
minimis z rdznych zrédet i w réznych formach, ktérej wartos¢ brutto tgcznie z pomocgy, o ktérg
sie ubiega, przekracza réwnowartos¢ w ztotych kwoty 200 000,00 Euro, a w przypadku
podmiotu prowadzgcego dziatalnos¢ w sektorze transportu drogowego - réwnowartosé
w ztotych kwoty 100 000,00 Euro, obliczonych wedtug sredniego kursu Narodowego Banku
Polskiego obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy, lub

— oSwiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku kalendarzowym,
w ktorym uczestnik projektu przystepuje do Projektu oraz w poprzedzajacych go dwdch latach
kalendarzowych wraz z zaswiadczeniami o pomocy de minimis, wystawionymi przez
podmioty udzielajgce pomocy,

— Whniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej wraz z zatgcznikami.

Wymagane jest dostarczenie jedynie zatgcznikdéw, ktdre ulegly zmianie w stosunku do sktadanych

razem z Whnioskiem o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej wraz z oswiadczeniem, ze

pozostate zatgczniki nie ulegty zmianie oraz zatgcznikdw, ktdre wczesniej nie byty sktadane. 1s
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4. Na etapie podpisywania Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej Uczestnik
Projektu zobowigzany jest do ztozenia zabezpieczenia zwrotu srodkéw finansowych na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej w dwdch formach — obowigzkowo w formie weksla wiasnego oraz
w drugiej zaakceptowanej przez Lidera Projektu:

— Weksel z poreczeniem wekslowym (obowigzkowo 2 poreczycieli; poreczycielem moze by¢ osoba,
ktéra posiada zrédto statych dochoddw, z wytaczeniem $wiadczen socjalnych)®

— Zastaw na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke
samorzadu,

— Zastaw rejestrowy na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze
zastawow wraz z cesjg polisy ubezpieczeniowej,

— Cesja praw z polisy ubezpieczeniowej Uczestnika Projektu,

— Przewfaszczenie rzeczy ruchomych Uczestnika Projektu na zabezpieczenie wraz z cesjg polisy
ubezpieczeniowe;j,

— Hipoteka,

— Poreczenie wedtug prawa cywilnego (obowiazkowo 2 poreczycieli)®,

— Blokada rachunku bankowego,

— Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

Kazda z w/w form zabezpieczenia bedzie obowigzkowo wymagata zadeklarowania zgody

wspotmatzonka Uczestnika Projektu. Koszt zabezpieczenia przedstawionego przez Uczestnikéw

Projektu jest wydatkiem niekwalifikowanym w ramach wniosku o dotacje.

5. Podpisanie Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej jest rownoznaczne
z wydaniem przez Lidera Projektu Uczestnikowi zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis.

6. W momencie podpisania Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej Uczestnik
Projektu zostanie pisemnie poinformowany o mozliwosci ztozenia Wniosku o udzielenie
podstawowego wsparcia pomostowego.

§ 8. Rozliczenie przyznanej jednorazowej dotacji inwestycyjne;j

1. Jednorazowa dotacja inwestycyjna wyptacana jest Uczestnikowi Projektu w systemie zaliczkowo —
refundacyjnym, w nastepujacy sposoéb:

® Wymogi dla Poreczycieli:
- Minimalna kwota brutto przychodu miesiecznego w przypadku dotacji inwestycyjnej do 25 000 PLN wynosi 2 000 PLN na kazdego
z poreczycieli.
- Minimalna kwota brutto przychodu miesiecznego w przypadku dotacji inwestycyjnej powyzej 25 000 PLN wynosi 2 500 PLN na kazdego
z poreczycieli.
- W przypadku oséb fizycznych bedacych poreczycielami wymagane bedzie przedstawienie zaswiadczenia z zaktadu pracy — mieszczacego sie
na terytorium RP — o Sredniej wysokosci wynagrodzenia z 3 ostatnich miesiecy oraz o okresie zatrudnienia.
- Poreczycielem moze by¢ réwniez osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, w tym przypadku wymagane bedzie przedstawienie
kopii PIT-u za poprzedni rok obrotowy z potwierdzeniem jego ztozenia w US, potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem.
- W przypadku, gdy poreczycielem bedzie emeryt jego wiek nie moze przekraczac 75 lat, wymagane bedzie przedstawienie ostatniego odcinka
z emerytury.
- W przypadku, gdy poreczycielem bedzie rolnik wymagane bedzie przedstawienie zaswiadczenia z Urzedu Gminy o dochodach

z gospodarstwa rolnego badz innego dokumentu potwierdzajacego spetnienie wymogdéw dochodowych okreslonych dla poreczycieli.
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— zaliczka w maksymalnej wysokosci 80% kwoty dotacji, wyptacana po podpisaniu Umowy na

otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,

— ptatno$é koricowa, w formie refundacji poniesionych przez Uczestnika Projektu catkowitych

wydatkdw na realizacje inwestycji, w wysokosci wynikajacej z rozliczonej inwestycji, jednak nie

wiekszej niz pozostata czes¢ kwoty dotacji. Ptatnos¢ koficowa wyptacana jest po zatwierdzeniu

przez Lidera Projektu catkowitego rozliczenia inwestycji objetej dotacja.
Ptatnosci dokonywane sg na rachunek Uczestnika Projektu wskazany w Umowie na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej. Lider Projektu zastrzega, iz w/w ptatnosci bedg realizowane
pod warunkiem dostepnosci srodkéw finansowych na rachunkach Projektu.
W ramach Projektu nie jest wymagane wniesienie wkfadu wtasnego przez Uczestnika Projektu.
Jednak z uwagi na dtugotrwato$¢ procedur poprzedzajacych podpisanie Umowy na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej i wyptate srodkéw, Uczestnik Projektu moze sfinansowac
inwestycje ze Srodkow wiasnych (wydatki muszg byé poniesione po ztozeniu przez Uczestnika
Projektu Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej) i otrzymac ich refundacje po
podpisaniu Umowy.
Uczestnik Projektu, ktéry na podstawie Umowy na otrzymanie jednorazowe] dotacji inwestycyjnej
otrzymat $rodki finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej ma obowigzek prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej (pozostawania w rejestrze Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub Krajowym Rejestrze Sadowym) zgodnie z warunkami Umowy przez okres nie
krotszy niz 12 miesiecy od daty podpisania w/w Umowy pod grozbg koniecznosci zwrotu
otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania w
terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Lidera Projektu lub wtasciwego organu kontrolnego
na rachunek wskazany przez Lidera Projektu. Przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze
Swiadczenia rehabilitacyjnego.
Dokonywanie zakupéw towardw lub ustug ze $rodkéw przyznanych na rozwdj przedsiebiorczosci
musi odbywac sie zgodnie biznesplanem. Ponadto wydatkowanie srodkéw odbywa sie w oparciu
o harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania $rodkéw finansowych na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej. Harmonogram ten powinien zaktada¢ zakonczenie wydatkowania
otrzymanych Srodkéw w okresie nie przekraczajgcym 2 miesiecy od momentu podpisania Umowy.
Doktadny termin wydatkowania s$rodkdw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej zostanie
okreslony w Umowie na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej. W uzasadnionych
przypadkach termin ten moze zosta¢ przedtuzony na wniosek Uczestnika Projektu ztozony nie
pozniej niz w na 7 dni kalendarzowych przed ostatecznym terminem poniesienia wydatkéw
okreslonym w Umowie wraz z dokumentacja umozliwiajacg jego prawidtowg ocene.
W przypadku, gdy w trakcie realizacji inwestycji wyniknie, ze wartos¢ dotacji inwestycyjnej
przekazanej Uczestnikowi Projektu nie zostata catkowicie wykorzystana (np. w wyniku uzyskania
korzystniejszych cen niz zaktadano w biznesplanie), Uczestnik Projektu zobowigzany jest zwrécic
niewykorzystang czes¢ dotacji na konto wskazane w Umowie na otrzymanie jednorazowe] dotacji
inwestycyjne;j.
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Uczestnik Projektu, ktéry otrzymat srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci ma obowigzek
dokonania zwrotu otrzymanych s$rodkdw wraz z odsetkami, jezeli prowadzit dziatalnos¢
gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesiecy od dnia podpisania Umowy na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej albo naruszone zostaty inne warunki umowy dotyczace
przeznaczenia tych srodkow.

W terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakorczenia wydatkowania srodkéw na rozwdj
przedsiebiorczosci wskazanego w Umowie na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
Uczestnik Projektu jest zobowigzany ztozy¢ oswiadczenie o dokonaniu zakupdw towardéw lub ustug
zgodnie z biznesplanem (z zastrzezeniem § 8 pkt. 9) oraz szczegétowe zestawienia towardéw lub
ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze srodkéw na rozwéj przedsiebiorczosci wraz ze wskazaniem
ich parametréw technicznych lub jakosciowych.

Uczestnik Projektu moze wystgpi¢ do Lidera Projektu z pisemnym wnioskiem o zmiane
biznesplanu, w szczegdlnosci w zakresie zestawienia towaréw lub ustug przewidywanych do
zakupienia, ich parametréw technicznych lub jakos$ciowych oraz wartosci jednostkowych. Lider
w ciggu 15 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wniosku Uczestnika Projektu informuje go
pisemnie o decyzji, dotyczgcej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych w ztozonym zestawieniu poniesionych wydatkéw na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, Lider Projektu wzywa Uczestnika Projektu do jego
uzupetnienia lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.

Sytuacja nie uzupetnienia brakdéw formalnych badz nie ztozenia wyjasnien w wyznaczonym terminie
spowoduje wstrzymanie przekazania ptatnosci lub koniecznos$¢ zwrotu catosci lub czesci srodkéw
finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej i/lub wsparcia pomostowego wraz
z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych. Szczegdtowe warunki zwrotu srodkéw
okreslone bedg w Umowie na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

Wydatki poniesione na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej muszg uwzgledniaé podatek od
towardéw i ustug niezaleznie od tego, czy zgodnie z odrebnymi przepisami Uczestnikowi Projektu
przystuguje prawo jego zwrotu lub odliczenia.

Uczestnicy Projektu rozliczajg wydatki ponoszone w ramach srodkéw finansowych na rozpoczecie
dziatalnos$ci gospodarczej w kwotach brutto (facznie z VAT), bez wzgledu na fakt, czy sg ptatnikami
VAT czy tez nie. Uczestnik Projektu, ubiegajacy sie o sSrodki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
jest zobowigzany jednoznacznie okresli¢ na etapie konstruowania zatozen biznesplanu, czy
zamierza zarejestrowac sie jako ptatnik VAT, a nastepnie w momencie podpisania Umowy na
otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, zobowigzaé¢ sie do przeznaczenia catej kwoty
srodkéw, uzyskanej w wyniku zwrotu zaptaconego VAT, na pokrycie wydatkéw zwigzanych
z prowadzong dziatalnoscia gospodarcza.

Lider Projektu kontroluje prawidtowos$¢ wykonania Umowy w okresie 12 miesiecy od dnia zawarcia
Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej z Uczestnikiem Projektu. Tym samym
Lider Projektu weryfikuje przede wszystkim fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez
Uczestnika Projektu, jak i wykorzystanie przez niego zakupionych towardw lub ustug zgodnie
z charakterem prowadzonej dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym biznesplanem (Lider co do zasady
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nie weryfikuje poszczegdlnych dokumentéw ksiegowych, potwierdzajgcych zakup przez Uczestnika
Projektu towardéw lub ustug; weryfikacja dokumentéw ksiegowych w uzasadnionych przypadkach np.
podejrzenia ze zakupione $rodki trwate nie sg nowe).

Obowigzek informowania o wspodftfinansowaniu Projektu ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego dotyczy rdéwniez Uczestnikdw Projektu. S3 oni zobowigzani przynajmniej
w minimalnie wymaganym zakresie przedstawié¢ czytelng informacje umieszczong w widocznym
miejscu o fakcie dofinansowania inwestycji ze srodkéw Unii Europejskiej. Sposoby informowania
oraz promowania Projektu przez Uczestnika Projektu okreslajg Wytyczne dotyczace oznaczenia
projektéw w ramach PO KL. Wyzej wymienione Wytyczne wskazujg réwniez na to, iz dokumenty
finansowe (faktury, rachunki i inne dokumenty finansowo-ksiegowe) nie muszg by¢ oznaczone
poprzez umieszczenie logotypdw. Sposdb opisu faktur / innych dokumentéw ksiegowych
o rownowaznej wartosci dowodowej zostat przedstawiony w Zasadach finansowania PO KL.
Zakonczenie udziatu we wsparciu finansowym na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej nastepuje
z chwilg zaakceptowania przez Lidera Projektu zestawienia poniesionych wydatkow wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi ich poniesienie.

Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia inwestycyjnego Uczestnik Projektu przedstawi dokumenty
Swiadczace o wykorzystaniu mniejszej kwoty dotacji, niz wartos¢ zapisana w zaswiadczeniu, Lider
Projektu zobligowany jest do wydania zaktualizowanego zaswiadczenia o przyznaniu pomocy
objetej zasadg de minimis.

§ 9. Wsparcie finansowe — podstawowe wsparcie pomostowe

Wsparcie pomostowe moze wystgpi¢ w formie pomocy szkoleniowo-doradczej (specjalistyczne

wsparcie doradcze) oraz w formie finansowego wsparcia pomostowego.

Finansowe wsparcie pomostowe stanowi bezzwrotng pomoc kapitatowa wyptacang Uczestnikowi

Projektu miesiecznie (w miesiecznych transzach) w kwocie nie wiekszej niz 1100,00 zt przez 6

miesiecy od dnia zawarcia Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego. Kwota ta

ma za zadanie utatwié poczatkujgcemu przedsiebiorcy pokrycie obligatoryjnych optat, ponoszonych
przez przedsiebiorce, niezalezne od poziomu przychoddéw.

Wsparcie to moze zosta¢ przeznaczone na pokrycie obligatoryjnych optat ponoszonych

w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Zamkniety katalog wydatkow

kwalifikowanych w ramach podstawowego wsparcia pomostowego obejmuje koszty:

— ZUS, a w przypadku, gdy Uczestnik Projektu pozostaje w KRUS mozliwe jest pokrycie sktadki
ubezpieczenia wytacznie w kwocie proporcjonalnej do wysokosci podwyzszonego wymiaru
sktadki wynikajgcego z prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

— administracyjne, w tym koszty czynszu lub wynajmu pomieszczen bezposrednio zwigzanych
z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza,

— eksploatacji pomieszczen, w tym m.in. optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode,

— ustug ksiegowych,
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— zwigzane z ubezpieczeniem mienia zwigzane bezposrednio z prowadzong dziatalnoscia
gospodarczy,

— optaty za telefon i Internet.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszczona jest mozliwos¢ ponoszenia w ramach

podstawowego wsparcia pomostowego wydatkéw spoza katalogu okreslonego w § 9. pkt. 3.

W takich przypadkach wymagana jest akceptacja Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa

Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu.

Wsparcie finansowe w ramach podstawowego wsparcia pomostowego udzielane jest Uczestnikowi

Projektu, ktéremu przyznano s$rodki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, na podstawie

sktadanego przez niego Whniosku o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego.

Umowa na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego moze zostaé podpisana z tym

samym Uczestnikiem Projektu nie wczesniej niz Umowa na otrzymanie jednorazowej dotacji

inwestycyjnej.

Termin sktadania Wnioskéw o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego ustalany jest przez

Lidera Projektu z Uczestnikiem Projektu, przy czym termin ten nie powinien przekracza¢ 10 dni

kalendarzowych od daty podpisania Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

Whniosek o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego powinien zawiera¢ m.in. szczegétowy

wykaz planowanych miesiecznych wydatkéw powigzanych z prowadzeniem dziatalnosci

gospodarczej wraz z ich wysokoscig oraz uzasadnieniem koniecznosci ich poniesienia.

Do w/w wniosku powinny by¢ zatgczone nastepujgce dokumenty:

— potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo — doradczej,

— wpis do Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wtasciwego rejestru/ kopia dokumentu
poswiadczajacego zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej,

— kopia nadania numeru REGON Uczestnikowi Projektu,

— os$wiadczenie o numerze PESEL Uczestnika Projektu,

— kopia aktualnego dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS ZFA/ZPA),
KRUS,

— formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zgodnie
z zatgcznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r., poz. 311),

— oS$wiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w ktéorym Uczestnik Projektu
przystepuje do Projektu oraz w poprzedzajacych go dwdch latach kalendarzowych, pomocy de
minimis z réznych Zrdédet i w réznych formach, ktérej wartos¢ brutto tgcznie z pomocg, o ktéra
sie ubiega, przekracza rownowartos¢ w ztotych kwoty 200 000,00 Euro, a w przypadku podmiotu
prowadzacego dziatalnos¢ w sektorze transportu drogowego - rownowartos$¢ w ztotych kwoty
100 000,00 Euro, obliczonych wedtug S$redniego kursu Narodowego Banku Polskiego
obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy, lub

— os$wiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku kalendarzowym,
w ktorym Uczestnik Projektu przystepuje do Projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach
kalendarzowych wraz z zaswiadczeniami o pomocy de minimis, wystawionymi przez
podmioty udzielajgce pomocy,
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— Whniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej wraz z zatacznikami do wgladu
w trakcie oceny merytorycznej wnioskow dokonywanej przez KOW.
Wymagane jest dostarczenie jedynie zatgcznikdw, ktdre uleglty zmianie w stosunku do sktadanych
w momencie podpisywania Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej wraz
z oswiadczeniem, ze pozostate zatgczniki nie ulegly zmianie oraz zatgcznikdw, ktére wczesniej nie
byty sktadane.
Ocena formalna i merytoryczna Whniosku o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego
dokonywana jest w terminie 21 dni kalendarzowych od daty ztozenia wniosku. W szczegdlnych
przypadkach po uzgodnieniu z Urzedem Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
termin ten moze zostac przedtuzony.
Ocena formalna Whniosku o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego, obejmujgca ocene
kompletnosci i poprawnosci wniosku wraz zatacznikami dokonywana jest przez Lidera Projektu
w oparciu o Karte oceny formalnej Wniosku o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego.
Oceny merytorycznej, poprawnych pod wzgledem formalnym Whnioskdw o udzielenie
podstawowego wsparcia pomostowego, dokonuje Komisja Oceny Wnioskéw w oparciu o Karte
oceny merytorycznej Wniosku o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego. KOW dziata na
zasadach okreslonych tak jak dla oceny merytorycznej Wnioskéw o przyznanie jednorazowe] dotacji
inwestycyjnej. Kazdy wniosek zostaje sprawdzony przez dwdch losowo wybranych cztonkéw KOW,
w przypadku rozbieznosci w ocenie sporzgdzane jest Wspdlne stanowisko KOW.
KOW decyduje o przyznaniu badz nie przyznaniu wsparcia pomostowego poprzez dokonanie oceny
ztozonych wnioskdéw wraz z uzasadnieniem w oparciu o kryterium uzasadnienia i adekwatnosci
rodzaju i wysokosci wydatkow.
Lista rankingowa Wnioskéw o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego zostanie
zamieszczona na stronie internetowej Projektu.
Lider Projektu podejmuje decyzje o przyznaniu wsparcia pomostowego z puli Srodkow
zarezerwowanych na ten cel w Projekcie. Wsparcie pomostowe zostaje przyznane Uczestnikowi
Projektu, ktérego wniosek zostat zaakceptowany przez dwdch cztonkdw KOW. O wyniku weryfikacji
Whiosku o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego wraz z uzasadnieniem Lider Projektu
poinformuje Uczestnika Projektu pisemnie poprzez przekazanie kopii Karty oceny merytorycznej
Whniosku o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego potwierdzonej za zgodnosc
z oryginatem i ewentualnie kopii Wspdlnego stanowiska KOW (jesli dotyczy).
Po zakonczeniu procesu wyboru przedsiewzie¢ do dofinansowania i decyzji o przyznaniu
podstawowego wsparcia pomostowego, Uczestnik Projektu jest zobowigzany ztozy¢ do Lidera
Projektu zaktualizowany Whniosek o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego.
Aktualizacja wniosku nastepuje na podstawie przekazanych Uczestnikowi kopii dokumentéw
z oceny KOW.
Nastepnie Lider Projektu podpisuje z Uczestnikiem Projektu Umowe na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego, ktdra okresla w szczegdlnosci wartosé i warunki wyptaty
srodkédw oraz stanowi podstawe wyptacenia srodkdéw. Lider wyptaca Uczestnikowi Projektu
podstawowe wsparcie pomostowe w przyznanej wysokosci, z puli sSrodkéw zarezerwowanych na
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ten cel w Projekcie. Wraz z podpisaniem w/w umowy Lider Projektu przekazuje Uczestnikowi
Projektu Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis w ramach wsparcia pomostowego.

18. Wsparcie pomostowe wyptacane jest Uczestnikowi Projektu w miesiecznych transzach. Przed
wyptatg pierwszej transzy dotacji Uczestnik Projektu powinien udokumentowaé powstanie
obowigzku optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

§ 10. Rozliczenie przyznanego wsparcia pomostowego

1. Finansowe wsparcie pomostowe przekazywane jest w formie bezposredniego i comiesiecznego
dofinansowania na konto Uczestnika Projektu wskazane w Umowie na otrzymanie podstawowego
wsparcia pomostowego.

2. Srodki w ramach wsparcia pomostowego wyptacane sg przez Lidera Projektu w formie zaliczki
w miesiecznych ratach. W przypadku jednak, gdy Umowa na otrzymanie podstawowego wsparcia
pomostowego podpisywana jest po okresie, w ktéorym dany Uczestnik nabyt juz prawo do
otrzymywania w/w wsparcia, finansowe wsparcie pomostowe za okres od daty nabycia prawa do
podstawowego wsparcia pomostowego do dnia podpisania Umowy na otrzymanie podstawowego
wsparcia pomostowego wyptacane jest na zasadzie refundacji. Wyptata kolejnych rat jest
uzalezniona od prawidtowego wydatkowania srodkdw w poprzednim okresie. Lider Projektu
zastrzega, iz w/w ptfatnosci bedg realizowane pod warunkiem dostepnosci $srodkéw finansowych na
rachunkach Projektu.

3. Srodki przeznaczone na wydatki, ktére nie zostaty wskazane w zaktualizowanym (zgodnie z § 9. pkt.
16) Wniosku o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego podlegajg zwrotowi.

4. Rozliczenie wydatkdw w ramach wsparcia pomostowego dokonywane jest w oparciu o zasady
wskazane dla rozliczania wsparcia finansowego w § 8 w zakresie nie okreslonym w niniejszym
paragrafie.

5. Uczestnik Projektu jest zobowigzany do ztozenia oswiadczenia o poniesieniu wydatkdw zgodnie
z Whnioskiem o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego i Umowg na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego oraz zestawien poniesionych wydatkéw w terminie do 5
dnia nastepnego miesigca’. Koricowe zestawienie sktadane jest w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia wydatkowania s$rodkéw wskazanego w Umowie na otrzymanie podstawowego
wsparcia pomostowego.

6. Wyptata kolejnej transzy podstawowego wsparcia pomostowego nastepuje po zaakceptowaniu
przez Lidera Projektu ztozonego oswiadczenia i zestawienia poniesionych wydatkow.

7. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych w ztozonym zestawieniu poniesionych wydatkéw
Lider Projektu wzywa Uczestnika Projektu do jego uzupetnienia lub ztozenia dodatkowych wyjasnien
W wyzhaczonym terminie.

7 Pigty dzierh nastepnego miesigca jest rozumiany nastepujaco, przyktad: Umowe na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego
podpisano 10.05.2012, wéwczas pierwszy miesigc wsparcia pomostowego to okres 10.05-09.06.2012, Uczestnik sktada oswiadczenie dotyczgce
pierwszego miesigca do 14.06.2012.

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Nieztozenie przez Uczestnika Projektu wyjasnien, o ktérych mowa w § 11. pkt. 7 lub nieusuniecie
brakéw formalnych w wyznaczonym terminie powoduje wstrzymanie przekazania kolejnej transzy
wsparcia pomostowego.

Srodki wsparcia pomostowego musza by¢ wydatkowane proporcjonalnie do okresu na jaki zostaty
przyznane.

Zakonczenie udziatu we wsparciu pomostowym nastepuje z chwilg zaakceptowania przez Lidera
Projektu koficowego oswiadczenie i zestawienia poniesionych wydatkéw.

Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia pomostowego Uczestnik Projektu przedstawi dokumenty
Swiadczace o wykorzystaniu mniejszej kwoty wsparcia, niz wartos¢ zapisana w zaswiadczeniu, Lider
Projektu zobligowany jest do wydania zaktualizowanego zaswiadczenia o przyznaniu pomocy
objetej zasadg de minimis.

§ 11. Monitoring i kontrola

Monitoring i kontrola prowadzonej przez Uczestnika Projektu dziatalnosci gospodarczej odbywac sie

bedzie na dwdch poziomach:

— Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu — Realizator Projektu,

— Realizator Projektu — Uczestnik Projektu.

Przez okres 12 miesiecy od dnia zawarcia Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej

Realizator Projektu bedzie monitorowat i kontrolowat prowadzong przez Uczestnika Projektu

dziatalnos¢ gospodarczg, tj. w szczegdlnosci:

— czy Uczestnik Projektu faktycznie prowadzi dziatalnosé gospodarczg,

— czy dziatalnos$¢ gospodarcza prowadzona jest zgodnie z wnioskiem, o ktdrym mowa w Umowie
na otrzymanie jednorazowe] dotacji inwestycyjnej, w Umowie na otrzymanie podstawowego
wsparcia pomostowego oraz niniejszym Regulaminem, w tym czy dziatalno$¢ prowadzona jest
w lokalu wskazanym w Umowie na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,

— czy zakupione towary lub ustugi wykorzystywane s zgodnie z charakterem prowadzenia
dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym biznesplanem.

Uczestnik Projektu jest zobowigzany poddac sie kontroli przez Realizatora Projektu, Urzad

Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu oraz inne uprawnione podmioty

w zakresie prawidtowosci wydatkowania przyznanego wsparcia finansowego.

Uczestnik Projektu powinien posiadaé w szczegdlnosci sprzet i wyposazenie zakupione

z otrzymanych Srodkow i wykazane w rozliczeniu. W przypadku gdy w ramach kontroli stwierdzone

zostanie, iz Uczestnik nie posiada towardw, ktére wykazat w rozliczeniu, a ktére nabyt w celu

zuzycia w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (np. materiaty zuzywane w celu

Swiadczenia ustug) lub w celu dalszej sprzedazy, Uczestnik powinien wykaza¢ przychdd z tytutu

Swiadczonych ustug lub sprzedazy towardw lub w inny sposéb uzasadni¢ fakt nieposiadania

zakupionych towaréw.

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Kontrola dziatalnosci gospodarczej bedzie prowadzona w siedzibie firmy Uczestnika Projektu oraz
miejscu jej prowadzenia w okresie 12 miesiecy od momentu podpisania Umowy na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

Uczestnik Projektu zobowigzany jest do przedtozenia Liderowi Projektu dokumentéw
poswiadczajgcych prowadzenie dziatalnosci po uptywie 12 miesiecy od momentu podpisania
Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej. Ma to na celu potwierdzenie
wywigzania sie z obowigzku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez wymagany okres.

W sytuacji, gdy Uczestnik Projektu wykorzystat catos¢ lub czes¢ przyznanego wsparcia finansowego
na rozpoczecie dziatalnos$ci gospodarczej niezgodnie z biznesplanem, w szczegdlnosci w sytuacji gdy
zakupiono towary lub ustugi nie ujete w zestawieniu towardw lub ustug przewidzianych do
zakupienia, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobrat catos¢ lub cze$é przyznanego
wsparcia finansowego w sposéb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, zobowigzany jest on do
zwrotu tych s$rodkdw odpowiednio w catosci lub w czesci wraz z odsetkami ustawowymi
naliczonymi od dnia ich otrzymania w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Lidera Projektu
lub wtasciwego organu kontrolnego na rachunek wskazany przez Lidera Projektu.

Zwrotu otrzymanych srodkéw (dotacji jednorazowej i podstawowego wsparcia pomostowego) wraz
z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania w terminie 30 dni od dnia otrzymania
wezwania Lidera Projektu lub wfasciwego organu kontrolnego bedzie konieczny réwniez
w przypadku zawieszenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od momentu podpisania
Umowy na otrzymanie jednorazowe] dotacji inwestycyjnej, ztozenia niezgodnego z prawdg
oswiadczenia na etapie ubiegania sie o srodki na rozwdj przedsiebiorczosci lub naruszenia innych
istotnych warunkéw Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

Uczestnik Projektu zobowigzany jest niezwtocznie powiadomic¢ Lidera Projektu o wszelkich
okolicznosciach, mogacych zaktdcié lub opdzni¢ prawidtowe prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
i wydatkowanie srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. W przypadku likwidacji lub
zawieszenia dziatalnosci gospodarczej Uczestnik Projektu zobowigzany jest powiadomi¢ Lidera
Projektu o tym fakcie w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zaistnienia tego faktu.

W przypadku wystgpienia sity wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznosci (w szczegdlnosci Smierci lub
ciezkiej choroby Uczestnika Projektu), Uczestnik Projektu lub inna uprawniona osoba, moze
wystgpic¢ za posrednictwem Lidera Projektu do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu z uzasadnionym wnioskiem o odstgpienie od zgdania zwrotu otrzymanego
wsparcia finansowego.

Lider Projektu ma prawo rozwigzaé¢ umowe z Uczestnikiem Projektu bez uzgadniania z instytucjami
nadrzednymi w przypadkach okreslonych w Umowie o udzielenie wsparcia szkoleniowo-
doradczego, Umowie na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, Umowie na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego oraz po zasiegnieciu opinii oraz akceptacji instytucji
nadrzednej — w przypadku zaistnienia sity wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznosci, o ktérych mowa
powyzej.

Uczestnik Projektu zobowigzany jest przechowywac petng dokumentacje zwigzang z prowadzong
dziatalnoscig gospodarczg przez okres 10 lat, liczagc od dnia otrzymania pomocy.
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Odsetki od przyznanego wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej /
podstawowego wsparcia pomostowego wykorzystanego niezgodnie z przeznaczeniem, bez
zachowania odpowiednich procedur lub pobranego w sposéb nienalezny albo w nadmiernej
wysokosci, sg naliczane od dnia przekazania nieprawidtowo wykorzystanego lub pobranego
wsparcia finansowego.

W przypadku likwidacji dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od momentu podpisania
Umowy na otrzymanie jednorazowe] dotacji inwestycyjnej Uczestnik zobowigzany jest powiadomic
Lidera Projektu o tym fakcie w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zaistnienia tego faktu.
Uczestnik Projektu zobowigzany jest zwrdci¢ otrzymane srodki finansowe w catosci wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie i na rachunek
wskazany przez Lidera Projektu.

§ 12. Postanowienia koncowe

Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu nalezy do Polskiego Towarzystwa Ekonomicznego
Oddziat w Bydgoszczy.
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