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ZAPYTANIE OFERTOWE
OGtOSZONE DNIA 10 LUTEGO 2012 R.
CPV - 800000000-4

Kobieta skutecznym menadzerem

SEMINARIUM EKSPERCKIEGO DLA SZKOLNYCH KLUBOW PRZEDSIEBIORCZOSCI |
SPOLECZNOSCI SZKOLNEJ, W KTOREJ DZIAtA KLUB

Bydgoszcz, LUTY 2012 .
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NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

POLSKIE TOWARZYSTWO EKONOMICZNE ODDZIAt W BYDGOSZCZY
UL. DtUGA 34, 85-034 BYDGOSZCZ

TRYB ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia w oparciu o zasade konkurencyjnosci zgodna
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest wytonienie prelegentéw do realizacji seminariéw eksperckich
dla cztonkéw Szkolnych Klubéw Przedsiebiorczosci (SzKP) oraz spotecznosci szkolnej.
Seminaria stanowig element realizowanego w Klubach ,Programu promujgcego postawy
przedsiebiorcze i wspierajgce rozwdj przedsiebiorczosci wsréd  ucznidw  szkot
ponadgimnazjalnych”. W ramach projektu funkcjonuje 15 SzKP utworzonych przy szkotach
ponadgimnazjalnych na terenie trzech wojewddztw Kujawsko-pomorskiego, Warminsko-
mazurskiego oraz Pomorskiego. W kazdym wojewddztwie znajduje sie 5 klubdéw, ich wykaz
publikujemy ponizej. Seminaria odbywa¢ sie bedg w siedzibie szkoty, w ktérej dziata Klub, w
salach udostepnionych przez dyrekcje. Seminaria majg posta¢ otwartg ich uczestnikami
mogqy by¢ uczestnicy projektu oraz spotecznosé szkolna, przewiduje sie maksymalng liczbe
uczestnikdbw na poziomie 30-35 oséb. W ramach niniejszego zapytania poszukuje sie
Oferentéw zdolnych do przeprowadzenia seminarium eksperckiego z tematu:

Kobieta skutecznym menedzerem

Wytoniony trener zobowigzany jest do:
e poprowadzenia 4h seminarium w formie warsztatowo-wyktadowej;
e opracowania programu spotkania, materiatdow i ¢wiczen

Po zakonczonym seminarium Wykonawca zobowigzany bedzie do wypetnienia odpowiedniej
dokumentacji projektu oraz wspodtpracy z projektodawcg w celu dziatan ewaluacyjnych.

Szkolne Kluby Przedsiebiorczosci dziatajg w nastepujacych szkotach:

1. WOJ. POMORSKIE

a. Il Liceum Ogdlnoksztatcgce w Chojnicach

b. Zespdt Szkét Ogdlnoksztatcgecych i Technicznych VII Liceum Ogdlnoksztatcgce
w Stupsku

c. Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2 w Malborku

d. Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Wincentego Pola w Czersku

e. | Liceum Ogodlnoksztatcgce w Starogardzie Gdanskim im. Marii Sktodowskiej —
Curie
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2. WOJ. WARMINSKO-MAZURSKIE

Zespot Szkot nr 5 w Etku

Zespot Szkot Ogolnoksztatcgeych w Elblagu

Zespot Szkot w Lubawie

Zespot Szkot Ekonomiczno-Handlowych Olsztyn

Liceum Ogdlnoksztatcgce w Zespole Szkét im. Cypriana K. Norwida w Nowym
Miescie Lubawskim

® oo o

3. WOI. KUJAWSKO-POMORSKIE

Zespodt Szkot Ekonomiczno-Administracyjnych w Bydgoszczy (1)
Zespot Szkoét Ponadgimnazjalnych nr 4 w Inowroctawiu

Zespot Szkot Ekonomicznych w Toruniu

Zespot Szkot Ekonomicznych we Wioctawku

Il Liceum Ogdlnoksztatcace w Bydgoszczy (I1)

© oo o

ZAKRES ZAMOWIENIA

Wykonawca zapewnia realizacje programu seminarium w wybranym / wybranych SzKP
wskazanych zgodnie z powyzszg listg. Wybdr placowek potwierdzony jest na formularzu
dotgczonym do niniejszego zapytania, na ktorym nalezy ztozy¢ oferte. Program powinien
zaktadaé zajecia realizowane metoda wyktadowo-warsztatowg z wykorzystaniem m.in.
prezentacji multimedialnej, pracy grupowej, interaktywnych <¢wiczen, testéw, zabaw
angazujgcych uczestnikéw spotkania. Czes$cig programu szkoleniowego bedg takze materiaty
¢wiczeniowe.

Dopuszcza sie skfadanie ofert czastkowych obejmujgcych deklaracje do poprowadzenia
seminarium w jednej lub kilku szkotach. W ofercie Oferent jest zobowigzany wyraznie
zaznaczy¢ jakiej szkoty / jakich szkét dotyczy sktadana przez niego oferta.

TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferty mozna sktada¢ do 27 lutego 2012 r. do godz. 12. osobiscie w biurze zleceniodawecy, za
posrednictwem poczty elektronicznej, lub za posrednictwem poczty tradycyjnej. Oferty
przestane po wskazanym wyzej terminie nie bedg brane pod uwage.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wykonawca realizowa¢ bedzie zamoéwienie w terminie od marca 2012 r do czerwca 2012 r.
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU OFERTOWYM

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie osoby, ktdre spetniajg warunki wymieniane w
zapytaniu ofertowym oraz ztozg oswiadczenie o spetnianiu tych warunkéw na zatgczonym
do zapytania formularzu oferty, a ponadto potwierdza je w przedstawionym zyciorysie
(CV). W przypadku sktadania ofert czastkowych wymagane jest zadeklarowanie jakiej
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szkoty / szkét dotyczy oferta.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie osoby niepowigzane kapitato ani osobowo z
Zamawiajacym Jub osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwiqzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy. W mys| zapisow
Zasad finansowania PO KL przez powigzanie kapitatowe lub osobowe nalezy rozmie¢:
e uczestniczenie w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej
e posiadanie co najmniej 10% udziatéow lub akgcji
e petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika
e pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

Z postepowania wykluczone sg podmioty powigzane z Zamawiajagcym osobowo lub
kapitatowo w powyiszym rozumieniu

Oferenci s3 zobowigzani dotaczy¢ do oferty oswiadczenie o niewystepowaniu powigzan
osobowych lub kapitatowych z Zamawiajagcym w/w powigzan. Wzér oswiadczenia stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania.

Bez ztozenia wspomnianego oswiadczenia oferta nie bedzie rozpatrzona. Dopuszcza sie
dostanie oswiadczenia na wezwanie Zamawiajacego w terminie przed rozstrzygnieciem
procedury wyboru wykonawcy.

Wykonawcg zamodwienia moze by¢ osoba fizyczna podsiadajgca udokumentowane
doswiadczenie w obszarze tematycznym bedgcym przedmiotem zamdwienia, lub osoba
fizyczna prowadzaca dziatalno$é gospodarczg o charakterze edukacyjnym osobiscie
wykonujgca zadania. Konieczne bedzie imienne wskazanie w ofercie osoby wykonujgcej
powierzone zlecenie. Warunkiem rozpatrzenia oferty jest jej ztozenie na zatagczonym do
zapytania formularzu, dotgczenie CV prelegenta zawierajgcego zgode na przetwarzanie
danych osobowych, programu seminarium oraz o$wiadczenia (formularz nr 2).

KRYTERIA WYBORU PRELEGENTA

W procedurze wyboru prelegenta prowadzacego seminaria dla cztonkdéw Szkolnych Klubow
Przedsiebiorczosci  przyjeto  kryteria  OBLIGATORYJNE okreslajgce  wyksztatcenie
i doswiadczenie Oferenta oraz kryterium PUNKTOWE, jakim jest cena za pojedyncze
szkolenie:

KRYTERIA OBLIGATORYJNE

LP. KRYTERIUM OBLIGATORYIJNE
1 | wyksztatcenie wyzsze z zakresu: pedagogiki spotecznej lub psychologii lub marketingu i
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zarzadzania lub socjologii lub komunikacji spotecznej lub nauk pokrewnych

lata)

2 | doswiadczenie zawodowe w realizacji szkolen i $wiadczeniu ustug doradczych (min. 2

3 | doswiadczenie w pracy z mtodziezg w charakterze opiekuna, wychowawcy lub trenera

menedzerskich lub przedsiebiorczosci (min. 5)

4 | doswiadczenie w opracowaniu programoéw i prowadzeniu szkolen z zakresu technik

KRYTERIA PUNKTOWE
e Cena 100%

Cene oferty nalezy poda¢ w formie ceny jednostkowej brutto za poszczegdlne seminarium. Wskazang
kwote nalezy podaé w ztotych polskich (PLN).

SPOSOB WYBORU NAJLEPSZEJ OFERTY

Wybdr najlepszej oferty dokonany bedzie odrebnie dla kazdej szkoty, w ktérej funkcjonuje
Klub, wytacznie sposréd ofert, ktdre spetnig kryteria obowigzkowe. Wybrana zostanie oferta,

ktéra uzyska najwiecej punktdw za spetnienie kryterium ceny. Liczba punktéw, ktérg mozna
uzyska¢ w ramach obliczona zostanie przez podzielenie ceny najtanszej oferty dla danej
wersji zamoéwienia przez cene oferty badanej oraz przemnozenie tak otrzymanej liczby przez
wage kryterium, ktérg ustalono na 100 % wg wzoru:

C=(Cmin/Cb)x 100
gdzie:
C — liczba punktéw oferty wynikajgcych z kryterium ceny
Cmin — cena najtanszej oferty
Cb — cena badanej oferty

Maksymalna wartos¢ do uzyskania za spetnienie kryterium cena wynosi 100 %. Przez ,cene
oferty” rozumie sie ,,cene brutto”

Cene nalezy podaé w formie ceny jednostkowej brutto za jedno seminarium. W przypadku
gdy oferta dotyczy przeprowadzenia wiecej niz jednego szkolenia nalezy wskazaé takze
taczng kwote oraz wyraznie zaznaczy¢ przeprowadzenia ilu szkolen dotyczy wycena. Cena
oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zadania opisane, jako przedmiot zamowienia wykonywane bedg w szkole bedgcej siedzibg
Szkolnego Klubu Przedsiebiorczosci. Zamowienie wykonywane bedzie w okresie od marca
2012 r. do czerwca 2012 r. Terminy seminaridow zostang ustalone w odrebnym
Cztowiek — najlepsza inwestycja !
Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

POL‘SKlE a (¥} {%‘G
otz ‘G [ ]STaRTe i k) weszsgou e

BYDGOSZCZ L

MtoO NESIE BVD&IOSZC’Z

W BYDGOSZCZY



: UNIA EUROPEJSKA **x
KAPITAL LUDZKI P ARP ; EUROPEJSKI | +
CZLOWIEK — NAJLEPSZA INWESTYCJA! FUNDUSZ SPOLECZNY e

harmonogramie i podane do wiadomosci Wykonawcy w terminie umozliwiajgcym nalezyte i
terminowe wykonanie przedmiotu zamdwienia.

SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

e Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

e Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim trwatg i czytelng technikg biurowa.

e Oferte nalezy przygotowac zgodnie zatgcznikiem do zapytania ofertowego oraz
zatgczy¢ do niego CV prelegenta .

Oferent powinien ztozy¢ oferte w formie pisemnej elektronicznie na adres
chmara@pte.bydgoszcz.pl lub kacprzak@pte.bydgoszcz.pl, osobiscie badz przestaé¢ na adres
wedtug ponizszego wzoru:

Polskie Towarzystwo Ekonomiczne
Oddziat w Bydgoszczy
ul. Dtuga 34; 85-034 Bydgoszcz
z dopiskiem ,,Oferta na przeprowadzenie szkolen dla Szkolnych Klubéw Przedsiebiorczosci”

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

OSOBY ODPOWIEDZALNE ZA KONTAKT

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sg p. Ewa Chmara oraz p.
Dominika Kacprzak — Opiekunowie Szkolnych Klubéw Przedsiebiorczosci w dni robocze,
w godz. 16.00-18.00, tel.: 52322 67 20, e—mail: chmara@pte.bydgoszcz.pl oraz
kacprzak@pte.bydgoszcz.pl

OPIS SPOSOBU ROZLICZENIA

Za prawidtowe wykonanie powierzonych zadan przewidziano wynagrodzenie wyptacane na
podstawie umowy pomiedzy stronami okreslajgcg procedure rozliczenia.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

Umowa zostanie zawarta w terminie 7 dni od zakoniczenia postepowania. O miejscu
i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce.
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