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inLAB - innowacyjne laboratorium wspodtpracy nauki i biznesu

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Polskie Towarzystwo Ekonomiczne w Bydgoszczy
ul. Dtuga 34; 85-034 Bydgoszcz

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postgpowanie o udzielenie zamdwienia w oparciu o zasad¢ konkurencyjnosci.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamoéwienia jest praca jako ekspert zewnetrzny w zakresie konsultacji ponizszych
procedur dotyczacych tworzenia i funkcjonowania laboratoriow inLAB:

A. Procedura zarzadzania i umiejscowienia laboratorium inLAB w strukturze uczelni

B. Procedura wspotpracy inLAB z przedsigbiorstwami, marketingu, PR i promocji ustug B+R
laboratoriow

C. Procedura ram prawnych i ochrony wtasnosci intelektualnej

D. Procedura dotyczaca biznes planu i sposobu finansowania laboratorium inLAB

E. Procedura biznesowego finansowania projektéw B+R realizowanych przez laboratorium
(montaz finansowy)

F. Procedura opisu wymaganych kompetencji pracownikéw inLAB wraz z programami
szkoleniowymi rozwijania kwalifikacji kadry

Zamoéwienie realizowane bedzie w ramach projektu ,,inLAB — innowacyjne laboratorium wspotpracy
nauki i biznesu” realizowanego przez Polskie Towarzystwo Ekonomiczne Oddziat w Bydgoszczy w
partnerstwie z Wyzszg Szkota Gospodarki w Bydgoszczy w ramach Priorytetu VIII. ,,Regionalne
kadry gospodarki”, Dziatania 8.3 ,, Projekty innowacyjne” Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.
Numer umowy o dofinansowanie projektu: WND-POKL.08.02.01-04-032/10
Projekt jest wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czgsciowych na nizej wymienione zadania:
A. Ekspert zewnetrzny w zakresie zarzadzania i umiejscowienia laboratorium inLAB w
strukturze uczelni
B. Ekspert zewngtrzny w zakresie wspotpracy inLAB z przedsigbiorstwami, marketingu, PR i
promocji ustug B+R laboratoriow
C. Ekspert zewngetrzny w zakresie ram prawnych i ochrony wtasnosci intelektualnej
D. Ekspert zewngtrzny w zakresie biznes planu i sposobu finansowania laboratorium inLAB
E. Ekspert zewngtrzny w zakresie biznesowego finansowania projektow B+R realizowanych
przez laboratorium (montaz finansowy)
F. Ekspert zewngtrzny w zakresie opisu wymaganych kompetencji pracownikow inLAB wraz z
programami szkoleniowymi rozwijania kwalifikacji kadry

Oferty mozna sktada¢ na poszczegdlne wersje procedur lub tez na dowolne ich kombinacje (A, A i B,
AiBiC,BiCiDiE A B,C,D,EiFitp.).

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.
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inLAB - innowacyjne laboratorium wspodtpracy nauki i biznesu

Zamowienie dotyczy:

o ushug doradezych w zakresie dziatalno$ci gospodarczej i zarzgdzania, ustug doradczych public
relations, ustug doradczych w zakresie zarzadzania finansami; ustug doradczych w zakresie
rozwoju dziatalnosci gospodarczej; ustug doradczych w zakresie dziatalnosci gospodarczej i
zarzadzania, ustug doradczych w zakresie zarzadzania zasobami ludzkimi (CPV —794)

o ustug doradztwa w zakresie patentow i praw autorskich; ustug w zakresie doradztwa

prawnego (CPV — 791),

Zakres zamoOwienia

- biezagce konsultacje z ekspertami opracowujacymi wyzej wymienione procedury tworzenia i
funkcjonowania laboratoriow inLLAB na etapie wstepnych i koncowych wersji procedur

- uczestnictwo w panelach eksperckich - spotkaniach z ekspertami tworzacymi procedury oraz
personelem projektu — w potowie grudnia 2011r. lub w styczniu 2011 r. oraz w lutym lub marcu 2012
r. (doktadny termin zostanie ustalony z Zamawiajacym po uwzglednieniu sugestii konsultanta
merytorycznego projektu oraz ekspertow)

TERMIN SKLADANIA OFERT
Oferty mozna przesyta¢ do 25 listopada 2011 r. do godz. 12. Elektronicznie (e-mail lub faks), a takze
osobiscie, poczta lub kurierem. Decyduje data i godzina wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Doktadny termin konsultacji zostanie ustalony w uzgodnieniu z Zamawiajacym po uwzglednieniu
sugestii ekspertow oraz konsultanta merytorycznego projektu. W kwestii spotkan panelu ekspertow
ustalony zostanie harmonogram w uzgodnieniu ze Zleceniodawca i dostosowany do terminarza
uczestnikow spotkania, jak rowniez uwzgledniajacy terminy podane w zakresie zamdwienia.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU OFERTOWYM ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

Wykonawcg zaméwienia moze by¢ osoba fizyczna lub osoba prowadzaca jednoosobowa dziatalnosé
gospodarcza, niezatrudniajgca pracownikow i wykonujaca osobiscie prace przewidziang zapytaniem,
ktora dysponuje odpowiednim doswiadczeniem okreslonym ponizszymi wymogami.

Wymagania dla poszczegélnych wersji procedur:
A. Ekspert zewnetrzny w_zakresie zarzadzania i umiejscowienia laboratorium inLAB w
strukturze uczelni

- wyksztalcenie wyzsze z zakresu ekonomii, zarzadzania lub pokrewne
- dos$wiadczenie w zarzadzaniu zespotem pracowniczym (min.3 lata)

- Znajomo$¢ srodowiska akademickiego

- wiedza nt. mechanizméw funkcjonowania jednostek B+R
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inLAB - innowacyjne laboratorium wspodtpracy nauki i biznesu

B. Ekspert zewnetrzny W zakresie wspotpracy inLAB z przedsiebiorstwami, marketingu, PR i

promocji ustug B+R laboratoriéw

- wyksztalcenie wyzsze z zakresu ekonomii, marketingu i zarzadzania lub pokrewne
- doswiadczenie w prowadzeniu akcji promocyjnych i marketingowych (min 3 lata)
- znajomo$¢ Srodowiska akademickiego

- wiedza z zakresu marketingu ustug badawczych / znajomos$¢ rynku ustug B+R

C. Ekspert zewnetrzny w zakresie ram prawnych i ochrony wiasnosci intelektualnej

- wyksztalcenie wyzsze z zakresu prawa

- doswiadczenie w zakresie praktycznego wykorzystania prawa wlasnosci intelektualne;j i
wiasnosci przemystowej (min. 3 lata)

- Znajomo$¢ Srodowiska akademickiego

- wiedza z zakresu komercjalizacji wynikow badan naukowych

D. Ekspert zewnetrzny w zakresie biznes planu i sposobu finansowania laboratorium inLAB

- wyksztalcenie wyzsze z zakresu: ekonomii lub zarzadzania lub finansow i
rachunkowosci lub pokrewne

- dos$wiadczenie w pracy w jednostkach zajmujacych si¢ pozyskiwaniem lub udzielaniem
funduszy (min. 3 lata)

- znajomo$¢ Srodowiska akademickiego

E. Ekspert zewnetrzny W _zakresie biznesoweqgo finansowania projektow B4R realizowanych
przez laboratorium (montaz finansowy)

- wyksztatcenie wyzsze z zakresu: ekonomii lub zarzadzania lub finansow i
rachunkowosci lub pokrewne

- do$wiadczenie w pracy w jednostkach zajmujacych si¢ pozyskiwaniem lub udzielaniem
funduszy (min. 3 lata)

- znajomo$¢ Srodowiska akademickiego

F. Ekspert zewnetrzny w zakresie opisu wymaganych kompetencji pracownikoéw inLAB wraz z
programami szkoleniowymi rozwijania kwalifikacji kadry

- wyksztatcenie wyzsze z zakresu psychologii, zarzadzania zasobami ludzkimi

- dos$wiadczenie zawodowe w przygotowywaniu programéw oraz prowadzeniu szkolen
(min. 3 lata),

- znajomo$¢ Srodowiska akademickiego

- wiedza z zakresu rozwoju kompetencji migkkich

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ sic Wykonawcy, ktérzy spelmiaja wyzej wymieniane
warunki oraz zloza oSwiadczenia o spelianiu tych warunkow, a takze potwierdza je w
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inLAB - innowacyjne laboratorium wspodtpracy nauki i biznesu

zalaczonym do Oferty zyciorysie (CV). W przypadku skladania ofert czastkowych wymagane
jest spelnienie wymagan okreslonych dla prac dotyczacych danej procedury.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A
TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI

Niniejsze postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

Zamawiajacy porozumiewa si¢ z Wykonawcami w formie pisemne;.

Zamawiajacy dopuszcza przekazanie korespondencji w tym: o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje takze za pomoca faksu - nr faksu: 52 322 67 81

Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest p. Patrycja Gocejna — pracownik
biura projektu (kontakt wytacznie w dni robocze, w godz. 8.00-12.00 oraz 16.00-20.00, tel.: 52 322 65
52, e-mail: gocejna@pte.bydgoszcz.pl).

Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach moze dokona¢ zmiany tresci Zapytania ofertowego.
Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed uplywem terminu sktadania ofert. W przypadku
wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwlocznie zamieszczona na stronie
internetowej www.pte.bydgoszcz.pl oraz przekazana wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano
Zapytanie ofertowe i bedzie dla nich wigzaca.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie przewiduje pobrania wadium

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Ustala si¢, ze Wykonawca skladajacy ofert¢ pozostaje nia zwigzany przez 21 dni. Bieg terminu
zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim trwalg i czytelng technika biurowa.

Oferte nalezy przygotowaé zgodnie zatacznikiem do zapytania ofertowego oraz zataczy¢ do niego CV

Wykonawcy lub cztonkéw zespolu wykonawczego.

Wykonawca powinien ztozy¢ oferte elektronicznie na adres gocejna@pte.bydgoszcz.pl, ztozy¢
osobiscie lub przesta¢ na adres wedtug ponizszego wzoru:

Polskie Towarzystwo Ekonomiczne
Oddzial w Bydgoszczy
ul. Dluga 34; 85-034 Bydgoszcz
z dopiskiem ,,Oferta dotyczaca ekspertéw zewnetrznych w projekcie inLAB”

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Ceng¢ oferty nalezy poda¢ w formie ceny jednostkowej brutto za poszczegodlne sktadowe wymienione
w zakresie zamowienia.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), w zlotych polskich beda prowadzone
rowniez rozliczenia pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawca.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

W przedmiotowym postgpowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zastosuje
nastepujace kryteria:

a) cena oferty — 50%

b) doswiadczenie — 50%

Cena (50%0):
Wykonawca zobowigzany jest do podania tacznej ceny dotyczacej uczestnictwa w panelu ekspertow z
uwzglednieniem czasu przewidzianego na konsultacje, a takze ceny z podziatem na wersje procedur
(nalezy podac¢ ceny tylko dla tych procedur, ktorych konsultowania i oceny dotyczy Oferta):
A. Ekspert zewnetrzny w zakresie zarzadzania i umiejscowienia laboratorium inLAB w
strukturze uczelni
B. Ekspert zewngtrzny w zakresie wspotpracy inLAB z przedsigbiorstwami, marketingu, PR i
promocji ustug B+R laboratoriow
C. Ekspert zewnetrzny w zakresie ram prawnych i ochrony wtasnosci intelektualnej
D. Ekspert zewnetrzny W zakresie biznes planu i sposobu finansowania laboratorium inLAB
E. Ekspert zewnetrzny w zakresie biznesowego finansowania projektow B+R realizowanych
przez laboratorium (montaz finansowy)
F. Ekspert zewnetrzny w zakresie opisu wymaganych kompetencji pracownikow inLAB wraz z
programami szkoleniowymi rozwijania kwalifikacji kadry

Ocenie podlega¢ bedzie cena brutto oferty dotyczaca konsultacji i udziatlu w panelu ekspertow
odnosnie poszczegodlnych procedur okreslonych treScig zapytania ofertowego. Ocenie podlega¢ beda
odrgbnie poszczegdlne procedury, a wybrani zostang wykonawcy, ktorzy przedstawia
najkorzystniejsze oferty dotyczace realizacji poszczegdlnych elementow zamdwienia.

Oferty mozna sklada¢ tacznie (dla wszystkich zadan/elementéw zamowienia) lub tez dla dowolnej
kombinacji zadan (A, AiB,AiBiC,BiCiDiE,A B,C, D, EiFitp.).

Liczba punktow, ktora mozna uzyska¢ w ramach tego kryterium obliczona zostanie przez podzielenie
ceny najtanszej oferty dla danej wersji zamowienia przez cen¢ oferty badanej oraz przemnozenie tak
otrzymanej liczby przez wagg kryterium, ktorg ustalono na 50 wg wzoru:

C=(Cmin/Cb) x50

gdzie:

C — liczba punktow oferty wynikajacych z kryterium ceny
Cmin — cena najtanszej oferty
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Cb — cena badanej oferty

Maksymalna liczba punktow do uzyskania za kryterium cena - 50 pkt. Przez ,,cen¢ oferty” rozumie si¢
,,cene brutto”

Doswiadczenie (50%0):

W ramach tego kryterium przydzielone zostanie od 0 do 50 punktow.

Na podstawie informacji w Ofercie Komisja dokona oceny doswiadczenia pod katem wymagan
okres§lonych w warunkach udzialu w postgpowaniu ofertowym.

Jesli osoba posiada doswiadczenie zawodowe zgodne z tre§cig oferty, to w zaleznosci od stazu
pracy/praktyki zawodowej etc., zostang jej przyznane punkty:

a) za do$wiadczenie zawodowe zwigzane z tematyka procedur do oceny ktorych eksperci sie
zobowiazuja - 6 lat lub wigcej — 50 punktow,

b) za doswiadczenie zawodowe zwigzane z tematyka procedur do oceny ktorych eksperci sig¢
zobowiazuja - 4 lata lub wiecej, lecz mniej niz 6 lat — 30 punktow

c) za do$wiadczenie zawodowe zwigzane z tematyka procedur do oceny ktérych eksperci sie
zobowiazuja - 3 lata lub wigcej, lecz mniej niz 4 lata — 10 punktow

Sposodb obliczenia ogolnej oceny oferty:
O=C+D

gdzie:

O — ocena ogolna oferty

C —cena

D — do$wiadczenie

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania lub podjecia negocjacji z oferentami
w wypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczg kwote jakg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
realizacj¢ zamowienia.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

Umowa zostanie zawarta w terminie 21 dni od =zakonczenia postepowania tj. wyboru
najkorzystniejszej oferty.

O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawcg.
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Zatacznik

FORMULARZ OFERTY
Dla Polskiego Towarzystwa Ekonomicznego
Oddziat w Bydgoszczy

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace ekspertow zewnetrznych w zakresie procedur
tworzenia i funkcjonowania laboratoriow inLAB

Numer telefonu..............oooviiiiiii i e-mail........ooii

1. Zglaszam swoje ofert¢ do wykonania zadan w ponizszych zakresach:

O Ekspert zewnetrzny w zakresie zarzgdzania i umiejscowienia laboratorium inLAB w strukturze

uczelni (wersja A)

L1 Ekspert zewnetrzny w zakresie wspolpracy inLAB z przedsigbiorstwami, marketingu, PR i

promoc;ji ustug B+R laboratoriow (wersja B)

LI Ekspert zewnetrzny w zakresie ram prawnych i ochrony wilasnosci intelektualnej (wersja C)

L] Ekspert zewnetrzny w zakresie biznes planu i sposobu finansowania laboratorium inLAB (wersja
D)

[l Ekspert zewnetrzny w zakresie biznesowego finansowania projektow B+R realizowanych przez
laboratorium (montaz finansowy) (wersja E)

[0 Ekspert zewnetrzny w zakresie opisu wymaganych kompetencji pracownikow inLAB wraz z
programami szkoleniowymi rozwijania kwalifikacji kadry (wersja F)

2. Oswiadczam, ze posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.

3. Oswiadczam, ze posiadam wiedzg, umiejetnosci, wyksztalcenie i doswiadczenie zbiezne z zakresem
zamOwienia, co potwierdza zataczone CV

4. Oswiadczam, iz spetniam wymogi okreslone trescig niniejszego zapytania ofertowego

5. O$wiadczam, iz posiadam nastepujace doswiadczenie zawodowe zwigzane z tematykg procedur:

a) Ekspert zewnetrzny w zakresie zarzadzania i umiejscowienia laboratorium inLAB w
strukturze uczelni

O 6 lat lub wigcej,
L 4 lata lub wigcej, lecz mniej niz 6 lat
O 3 lata lub wigcej, lecz mniej niz 4 lata
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inLAB - innowacyjne laboratorium wspodtpracy nauki i biznesu

b) Ekspert zewne¢trzny W zakresie wspotpracy inLAB z przedsi¢biorstwami, marketingu, PR i
promoc;ji ustug B+R laboratoriow

O 6 lat lub wigce;j,
[0 4 lata lub wiecej, lecz mniej niz 6 lat
O 3 lata lub wiecej, lecz mnigj niz 4 lata

c) Ekspert zewnetrzny w zakresie ram prawnych i ochrony wtasnoéci intelektualnej

O 6 lat lub wigce;j,
[J 4 lata lub wiecej, lecz mniej niz 6 lat
[J 3 lata lub wigcej, lecz mniej niz 4 lata

d) Ekspert zewnetrzny w zakresie biznes planu i sposobu finansowania laboratorium inLAB

L] 6 lat lub wigce;j,
[J 4 lata lub wiecej, lecz mniej niz 6 lat
LI 3lata lub wigcej, lecz mniej niz 4 lata

e) Ekspert zewnetrzny w zakresie biznesowego finansowania projektow B+R realizowanych
przez laboratorium (montaz finansowy)

1 6 lat lub wiecej,
1 4 lata lub wiecej, lecz mniej niz 6 lat
L 3 lata lub wigcej, lecz mniej niz 4 lata

f) Ekspert zewnetrzny w zakresie opisu wymaganych kompetencji pracownikéw inLAB wraz
z programami szkoleniowymi rozwijania kwalifikacji kadry

Ll 6 lat lub wigcej,
[0 4 lata lub wigcej, lecz mniej niz 6 lat
[J 3 lata lub wigcej, lecz mniej niz 4 lata

6. Oswiadczam, iz realizacja zadan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie wiaze si¢ z konfliktem
interesow ani z wystepowaniem podwojnego finansowania w mysl Wytycznych kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach POKL. Ponadto o$wiadczam, iz obcigzenie wynikajace z wykonywania
wszystkich realizowanych przeze mnie uméw o prace i uméw cywilnoprawnych finansowanych ze
srodkow publicznych nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji zadan
okreslonych zapytaniem ofertowym.

7. Zobowiazuj¢ si¢ do przedstawienia karty pracy/protokotu okreslajacego wykonanie zadan
okreslonych w zapytaniu ofertowym, jak réwniez ewidencji czasu pracy i zadan w przypadku
zaangazowania w wigcej niz 1 projekcie finansowanym w ramach NSRO.

8. Oswiadczam, ze oferuje wykonanie ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia za nastgpujaca taczna
ceng brutto: .................
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Ceny brutto poszczegblnych elementéw zapytania ofertowego:

O

O

10.

11.

Ekspert zewngtrzny w zakresie zarzadzania i umiejscowienia laboratorium inLAB w strukturze
uczelni (wersja A) - ......ooeevennn.

Ekspert zewnetrzny w zakresie wspolpracy inLAB z przedsigbiorstwami, marketingu, PR i
promocji ustug B+R laboratoriow (wersjaB) - ...................

Ekspert zewnetrzny w zakresie ram prawnych i ochrony wiasnosci intelektualnej (wersja C) -

Ekspert zewnetrzny w zakresie biznesowego finansowania projektow B+R realizowanych przez
laboratorium (montaz finansowy) (wersja E) - ...................

Ekspert zewngtrzny w zakresie opisu wymaganych kompetencji pracownikow inLAB wraz z
programami szkoleniowymi rozwijania kwalifikacji kadry (wersja F) - ...................

Do formularza oferty zataczam swoje CV, w ktorym zawieram informacje bedace odpowiedzig
na wymagania okre§lone w zapytaniu ofertowym

Oswiadczam, ze realizacja ushug bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okreSlonymi w
zapytaniu ofertowym.

Swiadomy/-a odpowiedzialnosci karnej o§wiadczam, iz dane zawarte w ofercie i zalaczonym CV
s zgodne z prawda.

(podpis Oferenta)
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