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Bydgoszcz, 01.06.2016r.
Polskie Towarzystwo Ekonomiczne — Oddziat w Bydgoszczy
ul. Dtuga 34, 85-034 Bydgoszcz
tel. 52 322 6552 wew. 8

Zapytanie ofertowe nr 1/VB/2016

I. ZAMAWIAJACY

Polskie Towarzystwo Ekonomiczne — Oddziat w Bydgoszczy
ul. Dtuga 34, 85-034 Bydgoszcz
NIP: 554-031-24-38; REGON: 090563606

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest zatrudnienie 2 ekspertéw (79342320-2 Ustugi w zakresie obstugi
klientow), w ramach projektu pt. ,Fundusz Badan i Wdrozen — Voucher Badawczy”, planowanego do
wspotfinansowania ze Srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego 2014-2020.

Zamowienie realizowane jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci.

Zamawiajacy planuje nawigza¢ wspétprace z dwoma Wykonawcami realizujgcymi nastepujace ustugi:
petnienie roli eksperta ds. kontaktu z MSP.

Do zadan eksperta bedzie nalezato informowanie potencjalnych zainteresowanych podmiotéw
o mozliwosci uzyskania wsparcia w ramach projektu grantowego, oferujgcego vouchery badawcze.
Ekspert pozyska do projektu przedstawicieli mikro, matych i srednich przedsiebiorstw (dalej: MSP)
prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg na terenie objetym projektem. Obszar dziatania w ramach
projektu to powiaty: m. Wtoctawek, wtoctawski, radziejowski, lipnowski, aleksandrowski, rypinski.
W ramach dziatan informacyjnych wykorzysta wiedze i umiejetnosci umozliwiajgce profesjonalng
obstuge klientéw zwigzang z udzielaniem informacji uzytecznych do skutecznego wnioskowania o grant
na dziatalno$¢ innowacyjng obejmujgcg zamawianie prac badawczo-rozwojowych w jednostkach
naukowych.

Przed ztozeniem aplikacji Oferent powinien zapoznac sie ze specyfikg konkursu w ramach Poddziatania
1.2.1 Wsparcie proceséw badawczo-rozwojowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 [konkurs nr RPKP.01.02.01-12.00-04-006/15].

Wynagrodzenie za wykonanie w/w ustug rozliczane bedzie w formie umowy cywilno-prawnej,
rozliczanej na podstawie stawki miesiecznej, potwierdzonych kartg ustugi podpisang przez eksperta i
przedstawiciela MSP.

Ekspert bedzie na biezgco wspodtpracowat ze specjalisty ds. projektéw B+R zatrudnionym
u Zamawiajgcego.

Skalkulowana cena nie powinna obejmowaé opfaty za przejazdy, ktdra bedzie oddzielnie rozliczana
w projekcie w ramach kilometrowki.
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Zamawiajacy planuje nawigzaé wspotprace z 2 ekspertami. W wyniku realizacji uméw z obydwoma
ekspertami planowany jest nastepujacy taczny efekt: ztozonych 75 poprawnych formalnie voucheréw
badawczych.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty na petnienie funkcji 1 eksperta. Natomiast Zamawiajacy
nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych w odniesieniu do obszaru Swiadczenia ustugi
wskazanego w pkt. 1.

Oferent, a takze delegowany przez niego ekspert (jesli dotyczy) jest zobowigzany do przestrzegania zasad
wdrazania idei rOwnosci szans, w tym réwnosci pici w trakcie realizacji ustug w ramach projektu.

Biorac udziat w postepowaniu Oferent przyjmuje do wiadomosci, ze niniejsze postepowanie jest realizowane
przed podpisaniem umowy na dofinansowanie projektu, w zwigzku z czym jest zapytaniem warunkowym
i moze zostac anulowane w przypadku braku uzyskania dofinansowania na projekt.

Cena brutto za miesigc $wiadczenia ustugi podlega weryfikacji na podstawie ztozonych ofert, jednak nie
moze przekracza¢ stawki zatozonej w szczegdtowym budzecie projektu. Skalkulowana cena nie powinna
obejmowac optaty za przejazdy, ktéra bedzie oddzielnie rozliczana w projekcie w ramach kilometrowki. W
przypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczg kwote, jakg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje
zamoOwienia, Zamawiajgcy moze podjgé negocjacje z wybranym zgodnie z zasady konkurencyjnosci
Wykonawcg lub powtdrzy¢ postepowanie w trybie zasady konkurencyjnosci.

IIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Planowany ramowy termin realizacji ustug: 10.07.2016 — 30.06.2017 r. Szacowany wymiar miesiecznego

zaangazowania kazdego z ekspertéw wynosi 84 godziny. Zaktada sie mozliwos¢ przesunie¢ wymiaru godzinnego

pomiedzy poszczegdlne miesigce okresu realizacji. Doktadny harmonogram zostanie ustalony z wybranym

Wykonawcg zgodnie z terminami naboru wnioskéw na vouchery badawcze.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Pod pojeciem Oferenta rozumie sie:

osobe fizyczng,

osobe fizyczng prowadzacy dziatalnos$¢ gospodarczg, ktéra samodzielnie bedzie swiadczy¢ ustugi jako
ekspert,

przedsiebiorstwo lub osobe fizyczng prowadzacg dziatalnos$¢ gospodarczg delegujgcg do realizacji ustugi
eksperta — w tej sytuacji ponizej przedstawione warunki dotyczg w czesci Oferenta, a w czesci delegowanego
eksperta (zostanie to wyraznie wskazane) — UWAGA w formularzu ofertowym niezbedne jest wskazanie
danych dotyczacych delegowanego eksperta.

O udzielenie zamoéwienia moze ubiegac sie Oferent, ktory spetnia nastepujgce warunki:

1. Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania.

2. W przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalnos$¢ gospodarczg, mozliwe jest zrealizowanie ustugi
samodzielnie bgdz wydelegowanie eksperta (nalezy to dokfadnie wskaza¢ w formularzu ofertowym).
Zarowno w przypadku przedsiebiorstw, jak i oséb fizycznych prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg
delegujgcych ekspertdw, ustugi muszg by¢ wykonywane tylko i wytacznie przez wskazanego w ofercie
eksperta.

3. Jeden Oferent moze ztozy¢ maksymalnie 1 oferte, w ktérej deleguje maksymalnie 2 ekspertow.
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Z postepowania wykluczone s3 podmioty powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi
w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;j,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oferent, ktory nie spetni powyzszych wymagan nie przejdzie pozytywnie oceny formalnej.

Oferent zobowigzany jest do dotaczenia do oferty oswiadczenia o braku powigzan (zatacznik nr 3).

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent musi stworzy¢ oferte na formularzu zatagczonym do niniejszego zapytania (zatacznik nr 1).

Oferta musi:

by¢ sporzgdzona na aktualnym formularzu (zatgcznik nr 1),
posiadac date sporzadzenia,
zawierac adres lub siedzibe Oferenta, e-mail, numer telefonu,

by¢ zaparafowana na kazdej stronie i podpisana czytelnie przez Oferenta,

posiada¢ wypetnione wszystkie wymagane pola (dane, oswiadczenia, o doswiadczeniu, o liczbie
zatgcznikéw itd.),

zawiera¢ informacje o posiadanej, przez Oferenta lub delegowanego przez niego eksperta, wiedzy i
umiejetnosciach, ktére pozwalajg na petnienie roli eksperta ds. kontaktu z MSP wykonujacego zadania
opisane w punkcie 1.1,

zawiera¢ oswiadczenia o braku powigzan (wg wzoru z zatgcznika nr 2 podpisane przez Oferenta).

Oferta przygotowana niezgodnie z powyiszymi wymogami nie spetni kryteriow formalnych i nie bedzie

podlegata ocenie merytoryczne;.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej (skan) na adres:
voucher@pte.bydgoszcz.pl, pocztg, kurierem lub tez dostarczona osobiscie na adres: ul. Dtuga 34, 85-

034 Bydgoszcz do dnia 09.06.2016 r. Kazdorazowo decyduje data wptywu oferty do biura, a nie data
nadania/wysytki.

Ocena ofert zostanie dokonana do dnia 13.06.2016 r., a wyniki i wybdr najkorzystniejszej oferty
zostanie ogtoszony do 14.06.2016 r. do godziny 15:00 w siedzibie Zamawiajgcego oraz na stronie
internetowej pod adresem www.pte.bydgoszcz.pl. Ponadto do kazdego Oferenta zostanie przestana

informacja o wynikach poprzez e-mail.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofac swojg oferte.
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5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.
6. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie www.pte.bydgoszcz.pl.

VIl. OCENA MERYTORYCZNA OFERT

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert (ztozonych w terminie oraz spetniajgcych wymagania okreslone
w punkcie IV i punkcie V niniejszego zapytania) na podstawie nastepujgcych kryteridw:

Waea Ocena
Lp. Kryterium g Oferta [liczba
kryterium .
punktow]
Kategoria 1 - cena minimalna 100
Cena brutto w PLN
(dotyczy ceny
p | [ldotvezycen 100% »
jednostkowej brutto [ cena minimalna / cena zaoferowana ] x 100
za 1 miesigc ustugi —
zgodnie z pkt. 11)

Ocena merytoryczna dokonywana bedzie na podstawie danych zawartych w formularzu ofertowym.

Metodologia wyliczania noty koncowej:

Nota koricowa = liczba punktéow w kategorii 1.

Na podstawie noty koncowej, zgodnie z malejacg liczbg punktédw zostanie utworzona lista rankingowa
Oferentéw.

VIII. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Oferentédw za posrednictwem strony internetowe;j
znajdujacej sie pod adresem www.pte.bydgoszcz.pl oraz za posrednictwem poczty elektronicznej. Docelowo
planowane jest wybranie 1 lub 2 Oferentéw sklasyfikowanych najwyzej w rankingu (w zaleznosci od liczby
delegowanych przez Oferentéw ekspertéw, tak by ogdétem wybra¢ 2 ekspertéw), z wybranym
Oferentem/Oferentami podpisana zostanie umowa na realizacje ustugi (z zastrzezeniem zapisu w pkt. Il, 4). W
przypadku rezygnacji danego Oferenta z podpisania umowy, do podpisania umowy bedzie zapraszany kolejny
Oferent z listy rankingowej. W umowie na realizacje ustugi zawarte zostang zapisy dot. kar zwigzanych z
niewywigzaniem sie wykonawcy z warunkdw umowy.

IX. WARUNKI ZMIANY UMOWY

Zaktada sie, ze umowa zostanie podpisana w momencie uzyskania pozytywnej decyzji w zakresie dofinansowania
whniosku. Zamawiajacy zastrzega, ze po uzyskaniu akceptacji wniosku o dofinansowanie projektu, w przypadku
korekty przez Urzad Marszatkowski kwoty przeznaczonej na przedmiotowg pozycje w budzecie mozliwe jest
podjecie negocjacji w zakresie stawki z wybranym oferentem, badz w przypadku braku zgody ze strony oferenta
na zmiane stawki, z kolejnym oferentem z listy rezerwowej. Brak mozliwosci skutecznych negocjacji powoduje
powtdrzenie zapytania ofertowego.
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Zaktada sie mozliwos¢ zmiany podpisanej z Oferentem umowy z nastepujacymi zastrzezeniami:

a) nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostata
przewidziana mozliwos¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaty okreslone warunki takiej zmiany —
dopuszcza sie zmiane ramowego terminu realizacji ustug oraz stawki miesiecznej w uzasadniony
przypadkach, po obopdlnej zgodzie,

b) istnieje mozliwos$¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci zamdwien
publicznych uzupetniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamowienia publicznego
okreslonej w umowie zawartej z wykonawca (powyzej maksymalnej ilosci sztuk — 12 miesigce ogétem),
o ile te zamdwienia publiczne sg zgodne z przedmiotem zamodwienia publicznego podstawowego oraz
mozliwo$¢ udzielenia takiego zamdwienia publicznego zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym
oraz w umowie z wykonawca.

IX. DODATKOWE INFORMACIE

Dodatkowych informacji udziela Agnieszka Kahlau pod numerem telefonu 52 322 90 62 oraz adresem email:
voucher@pte.bydgoszcz.pl.

X. ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1. Wzér formularza ofertowego — FORMULARZ OFERTOWY WER. 1-VB-2016
Zatacznik nr 2. W?z6r oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym
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Zatqgcznik nr 1. Wzor formularza ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY - zapytanie ofertowe nr 1/VB/2016

[ ] Osoba fizyczna []
prowadzgca dziatalnos¢ Przedsiebiorstwo/osoba
Oferent to [ ] Osoba fizyczna gospodarczy, planujaca fizyczna prowadzaca
realizacje ustugi dziatalno$¢ gospodarcza
samodzielnie delegujaca eksperta
Nazwa Oferenta n/d
Imie i nazwisko
Oferenta i it
Imie i nazwisko
delegowanego eksperta n/d n/d
nrl
Imie i nazwisko
delegowanego eksperta n/d n/d
nr2
Adres korespondencyjny
Numer telefonu
Mail

Oswiadczenie dotyczace warunkéw udzialu w postepowaniu (UWAGA - w przypadku przedsiebiorstwa

delegujacego eksperta ponizsze oswiadczenie dotyczy przedsiebiorstwa i delegowanego eksperta)

Odpowiadajgc na Zapytanie ofertowe nr 1/VB/2016 z 01.06.2016 r. przestane przez Polskie Towarzystwo

Ekonomiczne — Oddziat w Bydgoszczy, przyjmuje do realizacji warunki postawione przez Zamawiajgcego w w/w

zapytaniu ofertowym oraz oswiadczam, ze spetniam oraz jesli dotyczy delegowany przeze mnie eksperta rowniez

spetnia wymagania stawiane Oferentowi w niniejszym zapytaniu ofertowym, w tymlz

oferent posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

naktadajg obowigzek ich posiadania,2

reprezentuje przedsiebiorstwo, ktére deleguje do realizacji ustug wskazang powyzej osobe i zobowigzuje

sig, ze jedynie ten ekspert/eksperci bedzie oddelegowany do realizacji ustugi,

jestem osobg fizyczng prowadzacg dziatalnos¢ gospodarczg i zobowigzuje sie realizowac ustugi

samodzielnie,

|:| zapewnie spetnienie wszystkich wymogow dot. organizacji i merytoryki ustugi, okreslonych w Zapytaniu
ofertowym.

0 O

Tresc oferty:

Sktadam oferte ponizszej tresci na realizacje ustugi:

petnienie roli eksperta ds. kontaktu z MSP, odpowiedzialnego za informowanie potencjalnych zainteresowanych
podmiotow o mozliwosci uzyskania wsparcia w ramach projektu grantowego, oferujgcego vouchery badawcze.
Przed ztozeniem aplikacji zapoznatem sie ze specyfikqg konkursu RPO WK-P 1.2.1. Obszar dziatania w ramach
projektu obejmuje powiaty: m. Wtoctawek, wioctawski, radziejowski, lipnowski, aleksandrowski, rypiriski.

! Zaznaczy¢ wtasciwe.
W przypadku braku obowigzku posiadania uprawnien nie nalezy tego punktu zaznaczac.
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(dotyczy 1 miesiaca realizacji ustug jako

CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO

ekspert w projekcie)

Opis wiedzy i umiejetnosci Oferenta lub delegowanego eksperta (jesli dotyczy) umozliwiajacych wykonywanie
zadan eksperta ds. kontaktu z MSP opisanych w punkcie Il.1 zapytania ofertowego:

[_] OFERENT (osoba fizyczna / osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$é gospodarcza, planujaca realizacje ustug
samodzielnie)

[ ] DELEGOWANY EKSPERT nr 1 (osoba fizyczna / osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$é gospodarcza,
planujaca realizacje ustug samodzielnie)

[ ] DELEGOWANY EKSPERT nr 2 (osoba fizyczna / osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé gospodarcza,
planujaca realizacje ustug samodzielnie)

OSWIADCZENIA

1. Oswiadczam, ze realizacja ustug bedzie prowadzona zgodnie =z warunkami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym.

2. Swiadom odpowiedzialnosci karnej oéwiadczam, iz dane zawarte w ofercie sg zgodne z prawda.

3. Znane sg mi ,Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s0b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na
lata 2014-2020” (2015 r.) oraz zobowigzuje sie do ich stosowania w trakcie realizacji zadan i obowigzkow
wynikajacych z realizacji ustug w ramach projektu.

ZALACZNIKI

1. Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym

(pieczec firmowa) (data i podpis Oferenta / osoby upowaznionej do reprezentowania Oferenta)
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Zatqcznik nr 2
(miejscowosc i data)
Nazwa / imie i nazwisko Oferenta
Adres
Oswiadczenie

Oswiadczam, ze w dniu ztozenia oferty na Zapytanie ofertowe nr 1/VB/2016 z 01.06.2016 r. nie jestem
powigzany osobowo lub kapitatowo z Polskim Towarzystwem Ekonomicznym — Oddziat w Bydgoszczy
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Polskiego Towarzystwa
Ekonomicznego — Oddziat w Bydgoszczy lub osobami wykonujgcymi w imieniu Polskiego Towarzystwa
Ekonomicznego — Oddziat w Bydgoszczy czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Polskim
Towarzystwem Ekonomicznym — Oddziat w Bydgoszczy lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Polskiego Towarzystwa Ekonomicznego — Oddziat w Bydgoszczy lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Polskiego Towarzystwa Ekonomicznego — Oddziat w Bydgoszczy czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(data i podpis Oferenta / osoby upowaznionej do reprezentowania Oferenta)
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