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UMOWA WSPARCIA NR ..............

do projektu ,REGIONALNY FUNDUSZ SZKOLENIOWY - ustugi rozwojowe dla MSP
z wojewodztwa kujawsko-pomorskiego i ich pracownikow” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, Dziatanie 8.5.1
»Wsparcie dostepu do ustug rozwojowych” realizowanego na podstawie umowy
o dofinansowanie nrtUM_SE.433.1.027.2017 z dnia 24.04.2017r.

ZAWarta W o....o.ovviieinieeiieaineennnn. wdniu ... pomiedzy:

Torunska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A., wpisana do Krajowego Rejestru Sagdowego
KRS pod numerem 0000066071, postugujaca si¢ numerem NIP: 9560015177, numerem
REGON: 870300040, ktorej kapitat zaktadowy wynosi 26 530 000,00 zlotych, kapitat
wptacony — 26 530 000,00 ztotych reprezentowang przez:

Michata Korolko - Prezesa,

Tomasza Pasikowskiego - Wiceprezesa,

zwang dalej ,,Operatorem” a

(Wybraé witasciwe w zaleznosci od formy prowadzonej dziatalnosci gospodarczej)

................................................................... , zamieszkalym
W ot (kod pocztowy) przy ul. ...l , prowadzacym
dziatalnos$¢ gospodarcza pod nazwa
..................................................................................... z siedziba
W ot (kod pocztowy) przy ul. .....cooiiiiiiii ,
legitymujacym si¢ dowodem osobistym .................... , numerem PESEL: ................. ,
numerem NIP: ................ .. , humerem REGON: .................... reprezentowang przez:
lub

................................................................... , z siedzibg
W ot (kod pocztowy) przy ul. .....cooiiiiiiii ,
wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla
....................................... , .... Wydziat Gospodarczy KRS, pod numerem KRS
.................. , postugujaca si¢ numerem NIP: N numerem
REGON:...........ooeiie , ktorej kapitat zaktadowy wynosi........................... ztotych,
kapital wptacony - ... ztotych reprezentowang przez:

zwanym/-g dalej ,,Przedsiebiorca”

§ 1 Przedmiot Umowy

1.  Nawarunkach okreslonych w niniejszej Umowie oraz w Regulaminie naboru do projektu
zwanego dalej Regulaminem, Operator udziela promesy na refundacj¢ wydatkow
poniesionych na zakup ustug rozwojowych, zgodnych z potrzebami rozwojowymi
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przedsigbiorstwa w wysoko$ci nieprzekraczajacej ...................... zt (slownie
.............. zlotych) i1 stanowigcej nie wigcej niz ........ % calkowitych wydatkow

kwalifikowanych.

Przyznane $rodki stanowig dla przedsiebiorcy pomoc de minimis/ pomoc publiczng?.

Po podpisaniu umowy o przyznaniu wsparcia Operator wystawi przedsigbiorcy promese,
ktorej wzor stanowi zalaeznik nr 2 do niniejszej umowy.

Przedsigbiorca o§wiadcza, ze utworzyt profil uczestnika instytucjonalnego w Bazie Ustug
Rozwojowych i otrzymat indywidualny nr ID wsparcia .........................
Przedsigbiorca w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy wsparcia
ztozy w formie elektronicznej na adres uslugirozwojowe@tarr.org.pl lub papierowej do
siedziby Operatora Wykaz uczestnikow korzystajgcych z ustugi rozwojowej zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy wsparcia, zwanym dalej Wykazem
uczestnikow.

Przedsigbiorca zrealizuje wybrane ustugi rozwojowe zgodnie ze ztozonym Wykazem
uczestnikow.

W przypadku koniecznos$ci dokonania zmiany w Wykazie uczestnikow Przedsigbiorca
zobowigzany jest w terminie do 3 dni kalendarzowych od zaistnienia okoliczno$ci
uzasadniajacych zmiany, poinformowaé Operatora za pomocg poczty elektronicznej lub
pisemnie o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji wustugi rozwojowe;j.
Wprowadzenie powyzszej zmiany wymaga aktualizacji Wykazu uczestnikow wraz
z uzasadnieniem oraz pisemnej zgody Operatora.

Warto$¢ dofinansowania pojedynczej ustugi rozwojowej dla jednego pracownika
wydelegowanego przez przedsigbiorce nie przekracza kwoty 5.000,00 zt (stownie: pieciu
tysiecy zlotych), bez wzgledu na warto$¢ tej ustugi i poziom wsparcia.

Ustugi rozwojowe Przedsigbiorca zrealizuje maksymalnie w terminie do ..c.ceeeeeneenee.

§ 2 Warunki korzystania z dofinansowania

Wyptata wsparcia za zrealizowane ustugi rozwojowe jest mozliwa w przypadku

spetienia ponizszych warunkow:

a) umowa wsparcia zostala podpisana przed rozpoczeciem realizacji ustug/i
rozwojoweyj;

b)  ushuga rozwojowa zostata wybrana za posrednictwem BUR;

c)  wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup ustugi rozwojoweyj;

d)  wydatek zostat prawidlowo udokumentowany;

e) cena ushugi rozwojowej opisanej w dokumencie ksiggowym jest nizsza lub rowna
cenie wskazanej w Karcie Ustugi,

f)  uczestnik przedtozyl potwierdzenie wykonania ustugi (wydane przez podmiot
swiadczacy ustuge rozwojowa) / zaswiadczenie o ukonczeniu udzialu w ustudze
rozwojowej,

! Niepotrzebne skreslié.


mailto:uslugirozwojowe@tarr.org.pl
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ustuga rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z umowg wsparcia;

ustuga zakonczyta si¢ wypehieniem ankiety oceniajacej ustugi rozwojowej przez
Przedsigbiorce 1 uczestnika indywidualnego ustugi rozwojowej, zgodnie
z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych,

Warto$§¢ refundacji nie przekroczyta maksymalnej wartosci kwotowe]
| procentowej wsparcia okre§lonej w umowie wsparcia.

Dofinansowanie nie moze zosta¢ przyznane gdy:

a)

b)

d)

f)

9)

polega na opracowaniu analizy potrzeb rozwojowych lub planu rozwoju
przedsigbiorstwa lub grupy przedsigbiorstw — w przypadku przedsigbiorstw, ktore
otrzymaly tego typu wsparcie w ramach Dziatania 2.2 PO WER;

dotyczy funkcjonowania na rynku zamowien publicznych oraz wdrazania strategii
wejscia na zagraniczne rynki zamowien publicznych - w przypadku przedsigbiorcéw,
ktorzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach Dziatania 2.2. PO WER,

dotyczy zasad realizacji przedsiewzie¢ w formule PPP oraz przygotowania oferty do
przedsiewziecia realizowanego w formule PPP oraz procesu negocjacji —
w przypadku przedsigbiorcow, ktorzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach
Dziatania 2.2. PO WER;

jest $wiadczona przez podmiot, z ktérym przedsiebiorstwo jest powigzane
kapitalowo lub osobowo, przy czym przez powiagzania kapitalowe lub osobowe
rozumie si¢ w szczego6lnosci:

—  udziatl w spdice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

—  posiadanie co najmniej 20% udziatéw lub akcji spoiki,

- pelienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta lub pelnomocnika,

- pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze podmiotu
Swiadczacego usluge rozwojowa, w szczegolnosci pozostawanie w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

obejmuje  koszty niezwigzane bezposrednio z ustuga rozwojowa,

w szczegolnosci koszty srodkoéw trwatych przekazywanych przedsigbiorcom lub

ich pracownikom, koszty dojazdu i zakwaterowania, z wylaczeniem kosztow

zwigzanych z pokryciem specyficznych potrzeb oso6b z niepelnosprawnos$ciami,
ktore moga zosta¢ sfinansowane w ramach projektu PSF w ramach mechanizmu
racjonalnych usprawnien

dotyczy kosztow ustugi rozwojowej, ktorej obowigzek przeprowadzenia na

zajmowanym stanowisku pracy wynika z odrgbnych przepisow prawa (np. wstgpne

1 okresowe szkolenia z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, szkolenia okresowe

potwierdzajace kwalifikacje na zajmowanym stanowisku pracy).

dotyczy kosztéw tej samej ustugi rozwojowej sfinansowanej z innych zrodet

(podwdjne finansowanie).
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§ 3 Warunki refundacji kosztow ustug rozwojowych

Przedsigbiorca zobowigzany jest ztozy¢ niezwlocznie po zakonczeniu realizacji ustugi

rozwojowej oraz wypetieniu warunkéw wynikajacych z umowy wsparcia, nie pozniej

jednak niz w ciggu 10 dni roboczych od uptywu terminu obowigzywania umowy wsparcia

(osobiscie/ za posrednictwem poczty tradycyjnej/ poprzez konsultanta):

a.  wypehliony wniosek o ptatnosé¢, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 umowy
wsparcia,

b. dokument ksiegowy poswiadczajacy realizacje ustugi, wystawiony zgodnie
z przepisami Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2016 poz.
1047),

c.  dowdd zaptaty za zakup ustugi rozwojowej, usluga musi zosta¢ optacona w catosci,

d.  potwierdzenie = ukonczeniu  ushugi = rozwojowej/zaswiadczenie = przez
uczestnika/uczestnikow wydane przez podmiot $wiadczacy usluge rozwojowa,
zawierajace co najmniej dane podmiotu $wiadczacego ustuge, imi¢ i nazwisko
uczestnika indywidualnego, date przeprowadzenia ustugi rozwojowej, zakres
tematyczny ustugi rozwojowej, liczb¢ godzin ustugi rozwojowej, identyfikatory
nadane w systemie informatycznym oraz informacje¢ na temat efektow uczenia sie,
jakie osiagnat ustugobiorca w wyniku udzialu w ustudze, zgodnie z art.2 pkt.4
ustawy z dnia 22 grudnia 2015 roku o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, lub
inne osiggnigte efekty tych ustug

e.  wypeliong ankiet¢ oceniajacg ustugi rozwojowe wypetniong przez przedsiebiorce
i uczestnika ustugi zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych (opcjonalnie
w przypadku braku mozliwos$ci wygenerowania ankiety przez Operatora z systemu
BUR).

Kserokopie dokumentow rozliczeniowych nalezy potwierdzi¢ za zgodno$¢ z oryginatem

przez osobe upowazniong do reprezentacji przedsigbiorcy zgodnie z dokumentem

rejestrowym.

Operator w terminie 10 dni roboczych od otrzymania od przedsigbiorcy wszelkich

wymaganych dokumentéw rozliczeniowych dokona weryfikacji dokumentéw pod

wzgledem formalnym 1 rachunkowym 1 w przypadku braku uwag wyptaci
dofinansowanie. Operator nie odpowiada za zwlok¢ 1 opdznienie w wyplacie
dofinansowania w przypadku braku przekazania §rodkow przez Instytucj¢ Zarzadzajaca

RPO WK-P lub z przyczyn niezaleznych od Operatora.

Brak zlozenia przez przedsigbiorce dokumentéw do rozliczenia w terminie wskazanym

w ust. 1 lub odmowa poddania si¢ kontroli moze oznacza¢, ze przedsigbiorca nie uzyska

zwrotu dofinansowania.

Dofinansowanie zostanie przekazane przedsi¢biorcy w formie przelewu na rachunek

bankowy przedsi¢biorcy 0 NUMErze .....ccccvvvieiiiiieiiiiinriiiinriiisnsicsensscsensccnnns

Prowadzony pPrzez bank .......ceeeeeeeeeeeneeneneeneneeneneencenns :

Dofinansowanie ustugi rozwojowej moze uwzglednia¢ podatek od towaréw i ustug

(VAT) wylacznie w przypadku, gdy zostal on faktycznie poniesiony przez przedsigbiorce

oraz nie ma on prawnej mozliwosci odliczenia podatku naliczonego.
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§ 4 Warunki kontroli, rozwigzanie umowy
i prawo zadania zwrotu refundacji

Strony zgodnie postanawiaja, iz Operator ma prawo kontroli dokumentéw

rozliczeniowych dostarczonych przez przedsigbiorce (m.in. dokumentéw finansowych,

zaswiadczen o ukonczeniu ustugi rozwojowej), ktéra obejmuje sprawdzenie, czy ushugi

rozwojowe zostaty zrealizowane i rozliczone zgodnie z warunkami umowy.

Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona na dokumentach w siedzibie Operatora,

U przedsiebiorcy oraz w miejscu realizacji ustugi rozwojowej (wizyta monitoringowa)

w trakcie realizacji projektu, na jego zakonczenie lub po jego zakonczeniu oraz po

wyplacie dofinansowania w terminie 4 tygodni od dnia zakonczenia udzialu

przedsiebiorcy w projekcie.

Operator moze dokona¢ roéwniez kontroli w formie wizyty monitoringowej na miejscu

realizacji ushugi rozwojowej, ktorej celem jest sprawdzenie faktycznego dostarczenia

ustugi rozwojowej 1 jej zgodnos$ci ze standardami oraz czy w ustudze biorg udziat

Uczestnicy wskazani w Zataczniku nr 1 do niniejszej umowy.

Przedsigbiorca zobowigzany jest podda¢ sie kontroli, udzieli¢ informacji w zakresie

zwigzanym z udziatlem w projekcie oraz udzieli¢ pisemnej odpowiedzi na kazdy temat

w zakresie zwigzanym z udzialem w projekcie i na kazde wezwanie Operatora w terminie

5 dni roboczych od dnia dorgczenia wezwania.

W przypadku naruszenia postanowien umowy wsparcia Operator po pisemnym

wezwaniu moze rozwigza¢ niniejszg umowe¢ z zachowaniem 14 dniowego terminu

wypowiedzenia.

Przedsigbiorca moze rozwigzaé niniejsza umowe z zachowaniem 14 dniowego terminu

wypowiedzenia.

Operator moze zada¢ zwrotu zrefundowanych kosztow ustug rozwojowych wraz

Z odsetkami z tytulu opdznienia liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia

wyptaty w nastepujacych przypadkach:

a) naruszenia przez Przedsigbiorce postanowien niniejszej umowy, regulaminu
naboru do projektu;

b) podania nieprawdziwych danych w dokumentach przedstawianych przez
przedsigbiorce;

€c) odmowy poddania si¢ kontroli po zakonczeniu umowy.

Przedsigbiorca zobowigzany jest do zwrotu kwoty dofinansowania w terminie 14 dni

kalendarzowych, liczonych od dnia dorgczenia wezwania. Jezeli przedsigbiorca nie

dokona zwrotu w wyznaczonym terminie wraz z naleznymi odsetkami, Operator ma

prawo do windykowania naleznej mu kwoty dofinansowania za posrednictwem

wiasciwego Sadu Powszechnego.
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§5 Pomoc de minimis / pomoc publiczna

Dofinansowanie ustlug rozwojowych przewidziane niniejsza umowg stanowi
pomoc de minimis /pomoc publiczna?.

Za datg przyznania pomocy de minimis / pomocy publicznej uznaje si¢ date podpisania
niniejszej umowy.

Przedsigbiorca potwierdza, iz informacje zawarte w Formularzu informacji
przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis/pomoc publiczng na mocy
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz.
311 z p6zn. zm.) zlozone przed podpisaniem umowy nie ulegly zmianie.

Po podpisaniu niniejszej umowy Operator wystawi przedsigbiorcy zaswiadczenie
0 udzielonej pomocy de minimis.?

Warto$¢ udzielonej pomocy de minimis / pomocy publicznej moze zosta¢ odpowiednio
skorygowana, po otrzymaniu przez Operatora dowodoéw ksiegowych potwierdzajacych
udziat przedsi¢biorcy w danej ustudze rozwojowe;.

§ 6 Zmiana umowy

Dopuszcza si¢ zmiang¢ postanowien zawartej umowy, w nastepujacym zakresie i przy

spetieniu nastepujacych warunkow:

a) zmiana terminu i miejsca realizacji ustugi rozwojowej okreSlona w Wykazie
uczestnikow korzystajacych z ustugi rozwojowej jest mozliwa wylacznie
w przypadku, gdy przedsigbiorca wystgpi o zmian¢ terminu w formie pisemnej,
przy czym powodem wydluzZenia terminu realizacji umowy moze by¢ wytacznie
brak dostepnosci okreslonych ustug w BUR,;

b) zmiany Uczestnikéw oraz rodzaju ushugi pod warunkiem, Ze zmiana nie
prowadzitaby do obnizenia kwoty dofinansowania ani uzyskania nizszej ilosci
punktow na etapie oceny merytorycznej wniosku o udzielenie wsparcia. Zmiana nie
moze spowodowaé zmniejszenia liczby uczestnikow zatozonych we wniosku
0 udzielenie wsparcia.

Wszelkie zmiany umowy, os$wiadczenia o wypowiedzeniu, odstgpieniu od umowy

wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Strony zgodnie postanawiaja, iz miejscem dorgczenia dla stron sg nastepujace adresy:

1) dlaOperatora: ........ccoviiiiiiii i
2) dla Przedsiebiorcy: ......oovvviiiiiiiiiiiie e

Przedsigbiorca jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania Operatora o kazde;j

zmianie nazwy 1 siedziby firmy oraz wszelkich zmian zwigzanych z jego statusem

prawnym.

2 Niepotrzebne skreslié.
3 Zapis pozostawié jesli dotyczy.
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5. Przedsigbiorca zobowigzany jest przechowywa¢ dokumenty zwigzane z otrzymanym
dofinansowaniem przez okres 10 lat, liczac od dnia podpisania niniejszej umowy,
W sposob zapewniajacy dostepnosé, poufnosé i1 bezpieczenstwo.

§ 7 Postanowienia koncowe

1.  Umoweg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach: po jednym dla kazdej
ze stron.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg ma zastosowanie Regulamin naboru.

3. Wszelkie spory migdzy Operatorem a przedsigbiorca zwigzane z realizacja niniejszej
umowy podlegaja rozstrzygnieciu przez sad wiasciwy dla siedziby Operatora.

Zalaczniki do Umowy:

Zaltacznik nr 1. Wniosek o udzielenie wsparcia

Zatagcznik nr 2. Wzér wykazu uczestnikow korzystajqcych z ustugi rozwojowej
Zatacznik nr 3. Promesa

Zatacznik nr 4. Wzor wniosku o ptatnosé

Zatgcznik nr 5. Zaswiadczenie 0 udzielonej pomocy de minimis

Operator Podpis osoby/oséb upowaznionych do
reprezentowania



