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Projekt ,,NOWY START — program przedefiniowania $ciezki zawodowej dla oséb pracujgcych w trudnej sytuacji”
jest wspétfinansowany przez Unie Europejskg ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI W RAMACH PROJEKTU
»,NOWY START - program przedefiniowania $ciezki zawodowej dla oséb pracujacych w trudnej sytuacji”
(RPKP.08.02.02-04-0205/19)

§ 1 — Podstawowe informacje

1. Podstawowe informacje o projekcie, w tym zasady rekrutacji oraz udziatu we wszystkich formach wsparcia poza sciezka dotacyjna
liczong od momentu sktadania wniosku o wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, zostaty okreslone w
Regulaminie projektu i rekrutacji uczestnikdw projektu ,NOWY START — program przedefiniowania $ciezki zawodowej dla osdb
pracujgcych w trudnej sytuacji”.

2. Niniejszy regulamin okresla zasady dotyczace sciezki dotacyjnej w projekcie (poczgwszy od momenty sktadania wnioskéw o
wsparcie finansowe dla oséb planujgcych rozpocza¢ dziatalnos$é gospodarcza).

§ 2 — Stowniczek

Definicje zwrotéw i skrétéw uzywanych w niniejszym regulaminie:

a) Komisja Oceny Wnioskow (KOW) — Komisja dokonujgca oceny formalnej i merytorycznej wnioskéw o wsparcie finansowe dla
0s6b planujacych rozpoczaé dziatalnos¢ gospodarczy:

— na etapie oceny formalnej w sktad KOW wchodzg pracownicy Polskiego Towarzystwa Ekonomicznego — Oddziat w
Bydgoszczy,

— na etapie oceny merytorycznej w sktad KOW wchodzg eksperci spetniajgcy nastepujgce kryteria: wyksztatcenie wyzsze,
doswiadczenie zawodowe min. 5 lat, w tym doswiadczenie w zakresie oceny biznesplandéw min. 1 rok.

b) wsparcie finansowe dla osdb planujacych rozpoczgé dziatalnos$¢ gospodarczg — bezzwrotna pomoc finansowa udzielana
uczestnikowi projektu z przeznaczeniem na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (na podstawie wniosku o wsparcie finansowe
dla oséb planujacych rozpoczac¢ dziatalnos¢ gospodarczg, pozytywnie ocenionego przez KOW), w formie:

— wsparcia finansowego dla 0s6b planujacych rozpocza¢ dziatalnos$é gospodarczg — ryczatt w kwocie 23 050,00 zt (dla 35
uczestnikow projektu),

— finansowego wsparcia pomostowego — wsparcie w kwocie do 1 650,00 zt na miesigc w okresie 6 pierwszych miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (dla 35 uczestnikdw projektu),

c) w ramach poddziatania 8.2.2. bezzwrotne wsparcie finansowe dla o0séb planujacych rozpoczecie wiasnej dziatalnosci
gospodarczej, potaczone z finansowym wsparciem pomostowym udziela sie na zasadzie pomocy de minimis, zgodnie z:

— Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

— Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z
rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

— Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz
pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata
2014-2020.

§ 3 — Warunki dostepu do wsparcia finansowego

1. Wsparcie finansowe w projekcie jest przeznaczone jedynie dla uczestnikdw projektu, zakwalifikowanych zgodnie z zasadami
Regulaminu projektu i rekrutacji uczestnikéw projektu ,NOWY START — program przedefiniowania $ciezki zawodowej dla oséb
pracujacych w trudnej sytuacji”.

2. W zwigzku z udzielaniem wsparcia finansowego na zasadach pomocy de minimis, wsparcie uzyska¢ mogga jedynie uczestnicy
spetniajgcy warunki dostepu do pomocy de minimis. Pomoc de minimis nie moze by¢ udzielana:

— na dziatalno$é w sektorze rybotéwstwa i akwakultury w rozumieniu rozporzadzenia Rady (WE) nr 104/2000 z dnia 17
grudnia 1999 r. w sprawie wspadlnej organizacji rynkow produktéow rybotéwstwa i akwakultury,

— na dziatalno$¢ w zakresie produkcji podstawowej produktéw rolnych wymienionych w zatgczniku | do Traktatu
ustanawiajgcego Wspadlnote Europejska,

— nadziatalno$¢ w sektorze przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych wymienionych w zatgczniku | do
Traktatu ustanawiajgcego Wspdlnote Europejska, jezeli:

e wielko$¢ pomocy jest ustalana na podstawie ceny lub ilosci takich produktéw zakupionych od producentow
surowcow lub wprowadzonych na rynek przez podmioty prowadzgce dziatalnos$¢ gospodarcza objete pomoca,
e udzielenie pomocy zalezy od przekazania jej w czeSci lub w catosci producentom surowcow,
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na dziatalnos$¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich, jezeli jest bezposrednio zwigzana z
iloscig eksportowanych produktéw, tworzeniem i funkcjonowaniem sieci dystrybucji lub innymi wydatkami biezgcymi
zwigzanymi z dziatalnoscig eksportowsa,

w zakresie pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z towarow krajowych w stosunku do towaréw
sprowadzonych z zagranicy,

podmiotom gospodarczym w trudnej sytuacji ekonomicznej,

podmiotom prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie drogowego transportu towardéw na nabycie pojazdow
przeznaczonych do takiego transportu,

na przedsiewziecie, ktorego realizacja zostata rozpoczeta przed dniem ztozenia wniosku.

3. Ponadto pomoc de minimis nie moze by¢ udzielona podmiotowi, ktéry w biezgcym roku kalendarzowym oraz w dwdch
poprzedzajacych go latach kalendarzowych otrzymat pomoc de minimis z réznych zrédet i w réznych formach, ktérej wartos¢
brutto tacznie z pomoca, o ktdra sie ubiega, przekracza réwnowartos¢ w ztotych kwoty 200 000,00 Euro, a w przypadku podmiotu
prowadzgcego dziatalnosé¢ w sektorze transportu drogowego — réwnowartos¢ w ztotych kwoty 100 000,00 Euro, obliczonych
wedtug $Sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy.

4. Pozostate warunki dostepu do wsparcia finansowego obejmuja:

ukonczenie wsparcia szkoleniowo-doradczego (z zastrzezeniem, ze w ramach IPD uczestnik projektu moze zostac

zwolniony z obowigzku udziatu w w/w wsparciu),

brak posiadania wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub innego witasciwego rejestru w okresie 12 miesiecy

poprzedzajacych dzien przystgpienia do projektu (ponowna weryfikacja na moment sktadania wniosku o wsparcie

finansowe dla oséb planujgcych rozpoczgé dziatalnosé gospodarczy),

brak kary karg zakazu dostepu do srodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o

finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, dalej ,ufp”) i jednoczesnie zobowigzanie do niezwtocznego

powiadomienia Polskiego Towarzystwa Ekonomicznego — Oddziat w Bydgoszczy o zakazach dostepu do srodkéw o

ktoérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ufp orzeczonych w okresie realizacji umowy,

brak obowigzku zwrotu pomocy w wyniku decyzji podjetej przez Komisje Europejska,

niekaralnos¢ za przestepstwo skarbowe oraz korzystanie w petni z praw publicznych i posiadanie petnej zdolnosci do

czynnosci prawnych,

niekaralno$¢ w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu, w

rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci

podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary,

brak posiadania zobowigzan z tytutu zajec¢ sgdowych i administracyjnych oraz brak toczenia sie przeciwko uczestnikowi

postepowania sgdowego, egzekucyjnego lub windykacyjnego dotyczacego niesptaconych zobowiagzan,

brak korzystania i oswiadczenie, ze o braku korzystania réwnolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza ze

srodkéw PFRON, Funduszu Pracy oraz srodkéw oferowanych w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, na

pokrycie tych samych wydatkow zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosSci gospodarczej,

brak ztozenia do innej instytucji wniosku o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo s$rodkéw na

zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej,

dziatalnos¢ gospodarcza, na ktdrg uczestnik wnioskuj o srodki finansowe nie byta prowadzona wczesniej przez cztonka

rodziny, z wykorzystaniem zasobdow materialnych (pomieszczenia, sprzet itp.) stanowigcych zaplecze dla tej dziatalnosci.
§ 4 — Wsparcie finansowe — podstawowe zasady

1. Wsparcie finansowe — wsparcie finansowe dla oséb planujgcych rozpoczaé¢ dziatalno$¢ gospodarczg na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej, wyptacane jest w postaci stawki jednostkowej na samozatrudnienie w kwocie 23 050,00 zi.

2. Do rozliczenia stawki jednostkowej na samozatrudnienie niezbedne sg nastepujace dokumenty:
a) na etapie udzielania wsparcia — podjecie dziatalnosci gospodarcze;j:

potwierdzenie wpisu do CEiDG albo KRS o rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej wraz z datg jej rozpoczecia,

umowa dofinansowania podjecia dziatalnos$ci gospodarczej, zawarta pomiedzy Polskim Towarzystwem Ekonomicznym
— oddziat w Bydgoszczy, a uczestnikiem projektu,

kopia potwierdzenia przelewu dofinansowania na rachunek wskazany w umowie dofinansowania,

b) na etapie po zakoriczeniu minimalnego okresu utrzymania dziatalnosci gospodarczej:

potwierdzenie nieprzerwanego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w wymaganym okresie (co najmniej na
podstawie informacji zawartych w CEiDG albo KRS), ktére podlega archiwizacji przez beneficjenta,
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— potwierdzenie faktycznego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zgodnie z opisemw § 7.
W ramach stawki jednostkowej na samozatrudnienie sfinansowa¢ mozna:

—  zakup oraz leasing, co do zasady wytacznie nowego sprzetu, rozumianego jako srodki trwate, wartosci niematerialne i
prawne oraz pozostaty sprzet i wyposazenie (np. meble), dla ktérych prowadzona jest ewidencja ilosciowa lub ilosciowo-
wartosciowa,

— dostosowanie budynkdw, pomieszczen i miejsc pracy do podejmowanej dziatalnosci gospodarczej,

—  $rodki nie mogg zostac przekazane na zakup uzywanych samochoddéw.

Uczestnik Projektu jest zobowigzany realizowa¢ Umowe zgodnie z biznesplanem.
Tryb monitorowania prawidtowosci realizacji i wydatkowania przyznanego wsparcia:

— przeprowadzenia kontroli w celu ustalenia czy dotowana dziatalnos$¢ gospodarcza jest rzeczywiscie prowadzona (2 razy
w okresie trwatosci), kontrola powinna sie odbywac¢ albo w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej albo w
oparciu o dokumenty dotyczace prowadzonej dziatalnosci,

— miesiecznie przesytane mailowo/pocztg przez uczestnika potwierdzenia optacenia sktadek ZUS.

Wsparcie finansowe pomostowe przyznawane jest na okres 6 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w kwocie
do 1 650,00 zt netto.
W ramach finansowego wsparcia pomostowego mozliwe jest przeznaczenie srodkéw na nastepujgce cele:

—  koszty ZUS zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza,

— koszty administracyjne (w tym koszty czynszu lub wynajmu pomieszczen bezposrednio zwigzanych z prowadzong
dziatalnoscig gospodarczg),

—  koszty eksploatacji pomieszczen zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg (w tym m.in. optaty za energie
elektryczng, cieplng, gazowg i wode),

—  koszty ustug ksiegowych zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg,

—  koszty zwigzane z ubezpieczeniem mienia zwigzane bezposrednio z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza,

—  koszty szkolen i doradztwa zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza.

Wyzej wskazany katalog wydatkow jest katalogiem zamknietym. Wyptacona zostanie wytgcznie kwota netto (tj. bez podatku
VAT, ktéry jest wydatkiem niekwalifikowalnym w ramach projektu).
Wsparcie pomostowe finansowe przekazywane bedzie na zasadzie refundacji w ujeciu miesiecznym, na podstawie rozliczenia z
faktycznie poniesionych wydatkéw (wymagane bedg dokumenty finansowo-ksiegowe, potwierdzenia zaptaty itp.).

§ 5 — Procedura sktadania i oceny wnioskéw o wsparcie finansowe
Planowana jest realizacja 5 edycji naboru wnioskdow o wsparcie finansowe dla oséb planujgcych rozpoczgé dziatalnosé
gospodarczg, zgodnie z liczbg edycji szkolenia ,,ABC przedsiebiorczosci”.
Informacja o naborze wnioskdw o wsparcie finansowe dla oséb planujgcych rozpoczaé dziatalnos¢ gospodarczg zostanie
umieszona na stronie www projektu minimum 5 dni kalendarzowych przed planowanym terminem naboru, a nabdr trwac bedzie
minimum 10 dni kalendarzowych, przy czym nie moze zaczgc sie szybciej niz w dniu nastepnym po ostatnim dniu wsparcia
szkoleniowo-doradczego dla uczestnikéw danej grupy.
Kazdorazowo nabdr wnioskdw o wsparcie finansowe obejmowac bedzie:

— ogtoszenie naboru,

— nabdr wnioskdw o wsparcie finansowe dla 0séb planujgcych rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarczg wraz z zatgcznikami, w
tym biznesplanem,

— ocene formalng wnioskdw o wsparcie finansowe (dokonywang przez KOW - kadra zarzadzajgca, w terminie
maksymalnie 10 dni roboczych od zakonczenia naboru oraz 5 dni roboczych od ponownego ztozenia poprawionego
whniosku),

— mozliwosc¢ jednokrotnej poprawnik btedéw formalnych (zgodnie z opisem oceny formalnej),

— ocene merytoryczng poprawnych pod wzgledem formalnym wnioskdw o wsparcie finansowe dla oséb planujacych
rozpoczac¢ dziatalnos¢ gospodarcza (dokonywang przez KOW — ekspertéw w terminie 20 dni roboczych od momentu
zakoriczenia oceny formalnej), w tym ocene zasadnosci wsparcia pomostowego z uwzglednieniem kosztochtonnosci
dziatalnosci,

—  przekazanie wynikdw oceny i procedura odwotawcza dla uczestnikdw, ktérzy nie zostali zakwalifikowani do wsparcia,

— ponowng ocene wnioskéw w ramach procedury odwotawczej (w terminie 10 dni roboczych od momentu wptywu
odwotania, pozytywnie rozpatrzone odwotania mogg zosta¢ zakwalifikowane w ramach 15% rezerwy srodkéw),

— publikacje list rankingowych i poinformowanie uczestnikow o wynikach.
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W ramach naboru wnioskdw o wsparcie finansowe dla oséb planujgcych rozpoczac¢ dziatalnos¢ gospodarczg uczestnicy
zobowigzani sg do:

— ztozenia jednego egzemplarza wniosku o wsparcie finansowe dla osdb planujacych rozpoczgé dziatalnos¢ gospodarczg
w wersji papierowej wraz z kompletem zatacznikow, tj. biznesplanem, formularzem informacji sktadanych przy
ubieganiu sie o pomoc de minimis i o$wiadczeniem dot. uzyskanej pomocy de minimis (ztozony wniosek wraz z
biznesplanami nie podlega zwrotowi),

— zfozenie wniosku z zatgcznikami w wersji papierowej moze nastgpi¢ osobiscie w biurze projektu, pocztg badz kurierem
na adres biura projektu,

— przekazania wersji elektronicznej wniosku o wsparcie finansowe dla oséb planujgcych rozpocza¢ dziatalnosc
gospodarczg i biznesplanu na ptycie CD lub pendrive’ie (wéwczas zasady i tryb sktadania analogiczny jak dla wersji
papierowej) badZ mailowo na adres start@pte.bydgoszcz.pl (wdwczas na moment sktadania wersji papierowej na w/w
skrzynce pocztowej musi zosta¢ odebrany mail ze wskazanymi zatgcznikami nadany z maila wskazanego we wniosku o
wsparcie finansowe dla oséb planujacych rozpoczac¢ dziatalnos$¢ gospodarczg), przy czym jako moment wptywu wniosku
w wersji papierowej i elektronicznej (dotyczy ptyty CD i pendrive’a) przyjmuje sie moment wptywu wniosku do biura
projektu (a nie moment nadania), natomiast jako moment wptywu wniosku w wersji elektronicznej (na mail’a) przyjmuje
sie moment odbioru maila z zatgcznikami (a nie moment wysytki).

Ocena formalna wniosku o wsparcie finansowe dla 0séb planujacych rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarczg odbywa sie wedtug
ponizszego zakresu karty oceny formalnej wniosku o wsparcie finansowe dla oséb planujgcych rozpoczac¢ dziatalnosé
gospodarczg:

Kategoria Sposdb weryfikacji (jesli dotyczy)

CZESC | OCENY FORMALNEJ — weryfikacja kompletnosci wniosku i zgodnosci z dokumentacjq projektowgq

1 — czy wniosek zostat ztozony w wyznaczonym terminie i we wtasciwym miejscu

2 — czy wniosek zostat ztozony na obowigzujgcym wzorze

3 — czy wniosek jest kompletny (posiada wszystkie strony)

4 — czy wniosek w catosci zostat wypetniony elektronicznie (komputerowo) w jezyku polskim

5 — czy wszystkie wymagane pola wniosku zostaty wypetnione

6 — czy wniosek zostat zaparafowany na kazdej stronie, a na ostatniej podpisany ze wskazaniem daty

7 — czy do wniosku zatgczono ptyte CD / pendrive bgdZz na moment sktadania wniosku na adres kahlau@pte.bydgoszcz.pl
wptynat mail zawierajacy edytowalng wersje elektroniczng wniosku i biznesplanu

8 — czy ztozono oswiadczenie, ze wersja elektroniczna i papierowa wniosku oraz biznesplanu sg zgodne

9 — czy kwota wnioskowanego finansowego wsparcia pomostowego we wniosku i biznesplanie sg spdjne

10 — czy zadeklarowano rejestracje dziatalnosci gospodarczej na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego

CZESC 1l OCENY FORMALNEJ — weryfikacja kompletnosci zatgcznikéw wniosku i zgodnosci z dokumentacjq projektowg:
BIZNESPLAN

1 — czy do wniosku zataczono biznesplan

2 — czy biznesplan zostat ztozony na obowigzujgcym wzorze

3 — czy biznesplan jest kompletny (posiada wszystkie strony)

4 — czy biznesplan w catosci zostat wypetniony elektronicznie (komputerowo) w jezyku polskim

5 — czy wszystkie wymagane pola biznesplanu zostaty wypetnione

6 — czy biznesplan zostat zaparafowany na kazdej stronie, a na ostatniej podpisany ze wskazaniem daty

CZESC 11l OCENY FORMALNEJ — weryfikacja kompletnosci zatgcznikow wniosku i zgodnosci z dokumentacjg projektowgq:
FORMULARZ INFORMACJI SKEADANYCH PRZY UBIEGANIU SIE O POMOC DE MINIMIS

1 — czy do wniosku zatgczono formularz

2 — czy formularz zostat ztozony na obowigzujgcym wzorze

3 — czy formularz jest kompletny (posiada wszystkie strony)
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4 — czy wszystkie wymagane pola formularza zostaty wypetnione

5 —czy formularz zostat zaparafowany na kazdej stronie, a na ostatniej podpisany ze wskazaniem daty

CZESC IV OCENY FORMALNEJ — weryfikacja kompletnosci zatqcznikéw wniosku i zgodnosci z dokumentacjg projektowgq:
OSWIADCZENIE DOT. UZYSKANEJ POMOCY DE MINIMIS

1 —czy do wniosku zatagczono oswiadczenie

2 — czy oswiadczenie zostat ztozony na obowigzujgcym wzorze

3 — czy oswiadczenie jest kompletne (posiada wszystkie strony)

4 — czy wszystkie wymagane pola oswiadczenia zostaty wypetnione

5 — czy oswiadczenie zostato zaparafowane na kazdej stronie, a na ostatniej podpisany ze wskazaniem daty

CZESC V OCENY FORMALNEJ — weryfikacja mozliwosci ubiegania sie o wsparcie finansowe

weryfikacja na podstawie rejestru zaswiadczen ze
szkolenia ,ABC przedsiebiorczosci” badz zapiséw IPD w
przypadku oséb zwolnionych z obowigzku udziatu w
w/w szkoleniu

1 — czy uczestnik ukonczyt wsparcie szkoleniowo-doradcze

2 — czy uczestnik nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru w okresie 12 | weryfikacja na podstawie o$wiadczenia we wniosku
miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu

3 — czy uczestnik nie byt/am karany/a karg zakazu dostepu do
srodkdw, o ktédrych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1i 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z 2017 r. poz. 2077,
dalej ,ufp”) i jednoczes$nie zobowigzuje sie do niezwtocznego
powiadomienia Polskiego Towarzystwa Ekonomicznego — Oddziat
w Bydgoszczy o zakazach dostepu do srodkdw o ktérych mowa w
art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ufp orzeczonych w stosunku do niego w
okresie realizacji umowy

weryfikacja na podstawie o$wiadczenia we wniosku

4 —czy na uczestnika nie cigzy obowigzek zwrotu pomocy w wyniku

decyzji podjetej przez Komisje Europejska weryfikacja na podstawie o$wiadczenia we wniosku

5 — czy uczestnik nie byt karany za przestepstwo skarbowe oraz
korzysta w petni z praw publicznych i posiada petng zdolnos¢ do | weryfikacja na podstawie oswiadczenia we wniosku
czynnosci prawnych

6 — czy uczestnik nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem
ztozenia wniosku za przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o
odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozbg kary

weryfikacja na podstawie oswiadczenia we wniosku

7 — czy uczestnik nie posiada zobowigzan z tytutu zaje¢ sadowych
i administracyjnych oraz nie toczg sie przeciwko niemu
postepowania sgdowego, egzekucyjnego lub windykacyjnego
dotyczgcego niesptaconych zobowigzan

weryfikacja na podstawie o$wiadczenia we wniosku

8 — czy uczestnik nie korzysta i oswiadczyt, ze nie bedzie korzystac
rownolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza ze
Srodkéw PFRON, Funduszu Pracy oraz srodkéw oferowanych w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, na pokrycie tych
samych wydatkow zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej

weryfikacja na podstawie o$wiadczenia we wniosku

9 —czy uczestnik nie ztozyt do innej instytucji wniosku o przyznanie
dofinansowania lub przyznanie jednorazowo Srodkéw na | weryfikacja na podstawie o$wiadczenia we wniosku
zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej
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10 - czy dziatalnos¢ gospodarcza, na ktdrg uczestnik wnioskuj o
srodki finansowe nie byta prowadzona wczesniej przez cztonka
rodziny, z wykorzystaniem zasobow materialnych (pomieszczenia,
sprzet itp.) stanowigcych zaplecze dla tej dziatalnosci

weryfikacja na podstawie oswiadczenia we wniosku

11 — czy uczestnik kwalifikuje sie do uzyskania pomocy de minimis

TAK, jezeli TAK we punktach 11a-11h udzielono
odpowiedzi TAK

11a — w roku kalendarzowym oraz w poprzedzajgcych go dwdch
latach kalendarzowych, pomocy de minimis z réznych zroédet i w
réznych formach, tqgcznie z pomocq, o ktorq uczestnik sie ubiega,
nie przekracza réwnowartosc¢ w ztotych kwoty 200 000,00 euro, a
w przypadku podmiotu prowadzqcego dziatalnos¢ w sektorze
transportu drogowego — rownowartosc¢ w ztotych kwoty 100 000,
00 euro

weryfikacja na podstawie oswiadczenia dot. uzyskanej
pomocy de minimis

11b — wnioskowane wsparcie nie jest przeznaczone na dziatalnos¢
w sektorze rybotédwstwa i akwakultury w  rozumieniu
rozporzqdzenia Rady (WE) nr 104/2000 z dnia 17 grudnia 1999 r.
w sprawie wspdlnej organizacji rynkow produktow rybotéwstwa i
akwakultury

weryfikacja na podstawie tresci formularza sktadanego
przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

11c — wnioskowane wsparcie nie jest przeznaczone na dziatalnos¢
w  zakresie produkcji podstawowej produktow  rolnych
wymienionych w zafgczniku | do Traktatu ustanawiajgcego
Wspdlnote Europejskq

weryfikacja na podstawie tresci formularza sktadanego
przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

11d — wnioskowane wsparcie nie jest przeznaczone na dziatalnos¢
w sektorze przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow
rolnych  wymienionych ~w  zatqczniku | do  Traktatu
ustanawiajgcego Wspdlnote Europejskq, jezeli:

— wielkos¢ pomocy jest ustalana na podstawie ceny lub ilosci
takich produktow zakupionych od producentéw surowcow
lub wprowadzonych na rynek przez podmioty prowadzqgce
dziatalnos¢ gospodarczq objete pomocg

— udzielenie pomocy zalezy od przekazania jej w czesci lub w
catosci producentom surowcow

weryfikacja na podstawie tresci formularza sktadanego
przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

11e — wnioskowane wsparcie nie jest przeznaczone na dziatalnos¢
zwiqzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw
cztonkowskich, jezeli jest bezposrednio zwiqzana z ilosciq
eksportowanych produktdéw, tworzeniem i funkcjonowaniem sieci
dystrybucji lub innymi wydatkami biezgcymi zwigzanymi z
dziatalnosciq eksportowg,

w zakresie pomocy uwarunkowanej pierwszeristwem korzystania
Z towardéw krajowych w stosunku do towardw sprowadzonych z
zagranicy

weryfikacja na podstawie oswiadczenia we wniosku

11f — wnioskodawca nie jest podmiotom gospodarczym w trudnej
sytuacji ekonomicznej

weryfikacja na podstawie oswiadczenia we wniosku

11g — wnioskowane wsparcie nie jest przeznaczone na nabycie
pojazddéw przeznaczonych do transportu w przypadku dziatalnosci
gospodarczej w zakresie drogowego transportu towarow

weryfikacja na podstawie osSwiadczenia we wniosku

11h — realizacja przedsiewziecia nie zostata rozpoczeta przed
dniem ztoZenia wniosku: uczestnik nie zatozyt dziatalnosci
gospodarczej przed ztoZeniem wniosku o wsparcie finansowe

weryfikacja na podstawie oswiadczenia we wniosku

WNIOSEK SPEENIA WSZYSTKIE POWYZSZE WYMAGANIA FORMALNE (CZESC |, II, 11l IV, V)

Biuro projektu:
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jest wspétfinansowany przez Unie Europejskg ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

WNIOSEK NIE SPEENIA WSZYSTKICH WYMAGAN FORMALNYCH, JEDNAK PODLEGAJA ONE MOZLIWOSCI UZUPEENIENIA
(czZESC 1: 2-9, CZESC 1I: 1-6, CZESC 1II: 1-5, CZESC IV: 1-5)

WNIOSEK NIE SPELNIA WSZYSTKICH WYMAGAN FORMALNYCH, W TYM NIE SPELNIA WYMAGAN NIEPODLEGAJACYCH
UZUPEENIENIU — ODRZUCONY (CZESC I: 1, CZESC V)

Informacja o mozliwosci jednokrotnej poprawki formalnej wniosku o wsparcie finansowe dla oséb planujacych rozpoczaé
dziatalnos¢ gospodarczg przekazywana jest uczestnikowi mailowo na adres wskazany we wniosku — korekta musi nastgpi¢ w
terminie 3 dni roboczych od daty wystania maila z adresu kahlau@pte.bydgoszcz.pl. Uczestnik jest zobowigzany do
systematycznego odbierania wiadomosci e-mail. W ramach jednokrotnej poprawki formalnej wniosku o wsparcie finansowe dla
0s6b planujacych rozpoczaé dziatalnos$é gospodarczg mozliwe jest uzupetnienie / korekta w zakresie nastepujgcych kryteriéw:
— czy wniosek zostat ztozony na obowigzujacym wzorze,
— czy wniosek jest kompletny (posiada wszystkie strony),
— czy wniosek w catosci zostat wypetniony elektronicznie (komputerowo) w jezyku polskim,
—  czy wszystkie wymagane pola wniosku zostaty wypetnione,
— czy wniosek zostat zaparafowany na kazdej stronie, a na ostatniej podpisany ze wskazaniem daty,
— czy do wniosku zatgczono ptyte CD / pendrive bgdz na moment sktadania wniosku na adres kahlau@pte.bydgoszcz.pl,
wptynat mail zawierajacy edytowalng wersje elektroniczng wniosku i biznesplanu,
— czy ztozono oswiadczenie, ze wersja elektroniczna i papierowa wniosku oraz biznesplanu sg zgodne,
— czy kwota wnioskowanego finansowego wsparcia pomostowego we wniosku i biznesplanie sg spdjne,
— czy do wniosku zatgczono biznesplan,
— czy biznesplan zostat ztozony na obowigzujagcym wzorze,
— czy biznesplan jest kompletny (posiada wszystkie strony),
— czy biznesplan w catosci zostat wypetniony elektronicznie (komputerowo) w jezyku polskim,
— czy wszystkie wymagane pola biznesplanu zostaty wypetnione,
— czy biznesplan zostat zaparafowany na kazdej stronie, a na ostatniej podpisany ze wskazaniem daty,
— czy do wniosku zatgczono formularz informacji sktadanych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis,
— czy formularz informacji sktadanych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis zostat ztozony na obowigzujagcym wzorze,
— czy formularz informacji sktadanych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis jest kompletny (posiada wszystkie strony),
— czy wszystkie wymagane pola formularza informacji sktadanych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis zostaty
wypetnione,
— czy formularz informacji sktadanych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis zostat zaparafowany na kazdej stronie, a na
ostatniej podpisany ze wskazaniem daty,
— czy do wniosku zatgczono oswiadczenie,
— czy o$wiadczenie zostat ztozony na obowigzujacym wzorze,
—  czy o$wiadczenie jest kompletne (posiada wszystkie strony),
—  czy wszystkie wymagane pola o$wiadczenia zostaty wypetnione,
— czy o$wiadczenie zostato zaparafowane na kazdej stronie, a na ostatniej podpisany ze wskazaniem daty.
Brak ztozenia poprawionego wniosku o wsparcie finansowe dla oséb planujacych rozpoczaé dziatalnos¢ gospodarczg w
wyznaczonym terminie badz dalsza niepoprawnosc formalna powodujg odrzucenie wniosku.
Informacja o wyniku oceny formalnej zostaje przekazana mailowo na adres wskazany we wniosku. Uczestnikowi, ktorego
whiosek zostat odrzucony na etapie oceny formalne, przystuguje mozliwo$¢ odwotania od wynikdw oceny formalnej w terminie
5 dni roboczych od daty wystania maila z adresu kahlau@pte.bydgoszcz.pl Zawierajgcego wyniki oceny formalnej. Uczestnik jest
zobowigzany do systematycznego odbierania wiadomosci e-mail. Zasady odwotania od wynikéw oceny formalnej, sg identyczne
jak w przypadku odwotania od wynikéw oceny merytorycznej (zgodnie z zapisami ust. 21, 22 i 23, z zastrzezeniem, ze wniosek
do ponownej oceny formalnej zostaje przekazany innemu pracownikowi beneficjenta, wczesniej niezwigzanego z oceng).
Whioski poprawne pod wzgledem formalnym zostang przekazane do oceny merytorycznej. W przypadku, gdy na etapie
merytorycznej oceniajgcy dostrzeze, ze wniosek nie spetnia kryteriow formalnych, poniewaz uchybienia te nie zostaty zauwazone
na etapie oceny formalnej, wniosek, jako niepodlegajgcy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalne;j.
W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedéw w tresci wniosku, utrudniajgcych oceniajgcym
wtasciwe zrozumienie intencji uczestnika projektu (btedy rachunkowe, oczywiste pomytki, zapisy powodujgce rozbiezne
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interpretacje) dopuszcza sie mozliwosc skierowania wniosku do korekty. Korekta moze obejmowac wytgcznie punkty wskazane
przez oceniajgcych w informacji przekazanej uczestnikowi projektu.

Ocena merytoryczna odbywa sie w ramach posiedzen KOW. W posiedzeniu KOW biorg udziat pracownicy i przedstawiciele
beneficjenta, jak réwniez wybrani do oceny merytorycznej eksperci. Przewodniczagcym KOW jest osoba uprawniona do
reprezentowania beneficjenta (wybrana sposréd pracownikéw i przedstawicieli beneficjenta). Przewodniczacy KOW moze
wyznaczy¢ sposrdd cztonkdédw KOW swojego Zastepce. Wyznaczenie Zastepcy nastepuje w formie pisemnego upowaznienia.
Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczacego KOW jest odpowiedzialny za zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci prac KOW.
Przewodniczacy KOW nie bierze udziatu w ocenie merytorycznej wnioskow o wsparcie finansowe dla oséb planujacych rozpoczaé
dziatalnos¢ gospodarcza.

Waznosc¢ kazdego posiedzenia KOW bedzie uwarunkowana obecnoscig minimum 3 cztonkéw KOW, w tym Przewodniczacego
badz Zastepcy.

W trakcie posiedzenia KOW Przewodniczgcy KOW dokonuje losowego przydzielenia wnioskdéw oceniajgcym — ekspertom.
Cztonek KOW przyjmuje do oceny dany wniosek po podpisaniu deklaracji bezstronnosci i poufnosci. Kazdy z wnioskéw oceniany
jest niezaleznie przez 2 cztonkéw KOW.

Ocena merytoryczna wniosku o wsparcie finansowe dla 0s6b planujgcych rozpoczgé dziatalnosé gospodarczg odbywa sie wedtug
ponizszego zakresu karty oceny merytorycznej wniosku o wsparcie finansowe dla osdb planujacych rozpoczgé dziatalnosé
gospodarczg:

Mozliwa do
. uzyskania
Kategoria oceny liczba
punktow
KATEGORIA | OCENY MERYTORYCZNEJ — pomyst na biznes
Charakterystyka planowanego przedsiewziecia, planowane produkty i/lub ustugi, sposéb zaopatrzenia, 10
dystrybucji i promocji (znajomos$¢ zagadnienia i realno$¢ zatozen)
Wybrany rynek docelowy, grupy odbiorcéw produktéw i/lub ustug wraz z ich charakterystyka, liczebno$¢ grup 10
odbiorcow produktow i/lub ustug, sezonowo$é (znajomosé zagadnienia i realnosé zatozen)
Konkurencja, wybrana strategia konkurowania (znajomos$¢ zagadnienia i realnos¢ zatozen) 10
Bariery wejscia na rynek (znajomos$¢ zagadnienia i realnos¢ zatozen) 5
KATEGORIA Il OCENY MERYTORYCZNEJ - potencjat uczestnika
Posiadane wyksztatcenie 3
Ukonczone kursy i szkolenia 1
Posiadane doswiadczenie zawodowe 5
Posiadane kompetencje i umiejetnosci przydatne do prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej 3
Posiadane zasoby wtasne przydatne do prowadzenia planowanej dziatalnos$ci gospodarczej 1
Podjete dziatania przygotowawcze 2
KATEGORIA 11l OCENY MERYTORYCZNEJ — efektywnosc¢ ekonomiczna
Spdjnos¢ planowanych zakupow inwestycyjnych z rodzajem dziatalnosSci oraz stopien, w jakim zaplanowane
zakupy inwestycyjne umozliwiajg kompleksowa realizacje przedsiewziecia (w tym kosztochtonnosé i zasadnos¢ | 15
zakupdw)
Prognozowane wyniki finansowe — poziom i realnos¢ zatozen (w kontekscie mozliwosci utrzymanie i rozwoju 25
dziatalnosci)
KATEGORIA IV OCENY MERYTORYCZNEJ — kompletnos¢
Kompletnosc opiséw biznesplanu 5
Spdjnosé zatozen przedstawionych w biznesplanie 5
PODSUMOWANIE OCENY MERYTORYCZNEJ
Kategoria oceny Maksy’malna =7 Minimum punktowe
punktow
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KATEGORIA | OCENY MERYTORYCZNEJ — pomyst na biznes 35 21
KATEGORIA Il OCENY MERYTORYCZNEJ — potencjat uczestnika 15 9
KATEGORIA 1l OCENY MERYTORYCZNEJ - efektywnosé 40 )4
ekonomiczna

KATEGORIA IV OCENY MERYTORYCZNEJ — kompletnos¢ 10 6

Spetnienie minimum punktowego w kazdej kategorii oceny (TAK/NIE)
SUMA (UZYSKANA NOTA PUNKTOWA, jedynie w przypadku
spetnienia minimum punktowego w kazdej kategorii oceny)

100 60

Whniosek o wsparcie finansowe dla oséb planujacych rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarczg spetnia minimum punktowe jezeli
uzyskana nota punktowa wynosi co najmniej 60 punktéw oraz w kazdej z 4 kategorii oceny wniosek uzyskat co najmniej 60%
punktow (doktadne okreslenie minimum punktowego w powyzszej tabeli) w ocenie obu cztonkéw KOW.

W przypadku rozbieznosci w zakresie spetnienia minimum punktowego w ocenie dwdch oceniajgcych (tzn. jesli zgodnie z oceng
jednego oceniajgcego wniosek spetnia minimum punktowe, a zgodnie z oceng drugie oceniajgcego nie spetnia minimum
punktowego), Przewodniczacy przekazuje wniosek do oceny losowo wybranego trzeciego oceniajgcego. Cztonek KOW przyjmuje
do oceny dany wniosek po podpisaniu deklaracji bezstronnosci i poufnosci. Trzecia ocena jest decydujaca, tzn. jezeli w trzeciej
ocenie wniosek spetnia minimum punktowe pod uwage brane sg obie oceny wskazujace na spetnienie minimum punktowego,
natomiast jezeli w trzeciej ocenie wniosek nie spetnia minimum punktowego pod uwage brane sg obie oceny wskazujgce na brak
spetnienia minimum punktowego i wniosek zostaje odrzucony.

Po dokonaniu oceny merytorycznej na posiedzeniu KOW eksperci ustalajg wspdlne stanowiska, zawierajgce podsumowanie
oceny, czyli:

— ustalenie czy wniosek spetnia minimum punktowe,

— ustalenie noty koncowej jako sredniej arytmetycznej z dwdch ocen (dotyczy jedynie wnioskow, ktdre spetnity minimum
punktowe),

— ustalenie zakresu przyznanego wsparcia finansowego — wsparcia finansowego dla oséb planujacych rozpoczac
dziatalnos¢ gospodarczg i finansowego wsparcia pomostowego (dotyczy jedynie wnioskdw, ktére spetnity minimum
punktowe).

Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych wnioskéw, w tym po przeprowadzeniu trzecich ocen, Przewodniczacy KOW
sporzadza wstepna liste rankingowa, tj. liste wnioskéw zakwalifikowanych do dofinansowania uszeregowanych w kolejnosci od
najwiekszej liczby uzyskanych punktéw. W przypadku réwnej liczby punktéw wnioski zostang umieszczone na tej samej pozycji
listy rankingowej. Wstepna lista rankingowa zawiera numer wniosku, informacje o przyznaniu wsparcia finansowego dla oséb
planujacych rozpoczaé dziatalno$¢ gospodarczg, informacje o przyznaniu finansowego wsparcia pomostowego oraz kwote
przyznanego finansowego wsparcia pomostowego (jesli dotyczy).

Uczestnicy zostang poinformowani o wynikach oceny mailowo — na adres e-mail wskazany we wniosku o wsparcie finansowe dla
0s6b planujgcych rozpocza¢ dziatalnosé gospodarczg zostang przestane zanonimizowane skany kart oceny wniosku, ponadto
wstepna lista rankingowa zostanie opublikowana na stronie www.pte.bydgoszcz.pl.

Uczestnikowi, ktérego wniosek zostat odrzucony na etapie oceny merytorycznej (wniosek nie spetnit minimum punktowego),
przystuguje mozliwos¢ odwotania od wynikow oceny merytorycznej w terminie 5 dni roboczych od daty wystania maila z adresu
kahlau@pte.bydgoszcz.pl zawierajgcego wyniki oceny merytorycznej. Uczestnik jest zobowigzany do systematycznego
odbierania wiadomosci e-mail.

Whiosek odwotawczy zostanie uznany za prawidtowo ztozony, gdy:

— wplynie do biura projektu w wyznaczonym terminie,

— w tresci wniosku wskazano dane osobowe uczestnika projektu oraz numer wniosku o wsparcie finansowe dla oséb
planujgcych rozpoczaé dziatalnosé gospodarczg,

— w tresci wniosku przedstawiono wystarczajgce uzasadnienie zarzutéw odnosnie przeprowadzonej oceny wniosku, w
tym wskazano kryteria oceny, z ktérych oceng uczestnik sie nie zgadza,

— ztozono jeden wniosek zawierajgcy wszystkie zarzuty do oceny (nalezy ztozy¢ osobny wniosek w zakresie oceny
formalnej i osobny w zakresie oceny merytorycznej),

— whniosek zostanie podpisany przez uczestnika.

Whiosek odwotawczy ztozony niezgodnie z zasadami wskazanymi w ust. 21 nie podlega rozpatrzeniu wniosek.
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Poprawnie ztozony wniosek odwotawczy rozpatrywany jest w terminie 5 dni roboczych od dnia jego wptywu, tzn. Przewodniczacy
KOW przekazuje wniosek o wsparcie finansowe dla oséb planujgcych rozpoczac dziatalnos¢ gospodarczg do oceny kolejnych
dwadch cztonkéw KOW, wczesniej niezwigzanych z jego oceng. Wszystkie zasady ponownej oceny merytorycznej sg takie same
jak w przypadku pierwszej oceny, z zastrzezeniem, ze powtdérna ocena jest oceng wigzacg i nie przystuguje od niej odwotanie.
Uczestnicy o wynikach rozpatrzenia odwotania zostang poinformowani mailowo — na adres e-mail wskazany we wniosku o
wsparcie finansowe dla 0séb planujacych rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarczg zostang przestane zanonimizowane skany kart z
ponownej oceny wniosku.
Po rozpatrzeniu wszystkich wnioskéw odwotawczych Przewodniczagcy KOW sporzadza ostateczng liste rankingowa, tj. liste
whnioskéw zakwalifikowanych do dofinansowania uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktéow. W
przypadku réwnej liczby punktow wnioski zostang umieszczone na tej samej pozycji listy rankingowej. Ostateczna lista
rankingowa zawiera numer wniosku, informacje o przyznaniu wsparcia finansowego dla oséb planujgcych rozpocza¢ dziatalnos¢
gospodarczg, informacje o przyznaniu finansowego wsparcia pomostowego oraz kwote przyznanego finansowego wsparcia
pomostowego (jesli dotyczy).
Uczestnicy zostang poinformowani o wynikach oceny mailowo — na adres e-mail wskazany we wniosku o wsparcie finansowe dla
0s6b planujgcych rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarczg zostang przestane zanonimizowane skany kart oceny wniosku, ponadto
ostateczna lista rankingowa zostanie opublikowana na stronie www.pte.bydgoszcz.pl.

§ 6 — Procedura zawarcia i rozliczenia umoéw dofinansowania rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
Po otrzymaniu wynikdéw oceny wniosku o wsparcie finansowe dla 0séb planujacych rozpoczac dziatalnos¢ gospodarczg, uczestnik
projektu zakwalifikowany do dofinansowania bedzie zobowigzany do rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (dokonania wpisu do
CEIDG lub KRS) i zgtoszenia do ZUS, najpdzniej do dnia podpisania umowy dofinansowania rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;j.
O maksymalnym terminie podpisania umowy uczestnik zostanie niezwtocznie poinformowany w formie mailowej.
Beneficjent moze przekazaé srodki jedynie temu uczestnikowi projektu, ktory zarejestrowat dziatalnos¢ gospodarczg (uzyskat
wpis do CEIDG lub innego wtasciwego rejestru) po zakoriczeniu oceny ztozonego przez niego wniosku o przyznanie sSrodkéw
finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;.
Uczestnik rozpoczynajacy dziatalnos¢ gospodarczg ze wsparciem srodkow projektowych musi dokonac jej rejestracji na obszarze
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego.
Wsparcie w postaci wsparcia finansowego dla oséb planujacych rozpoczac dziatalnosé¢ gospodarczga i finansowego wsparcia
pomostowego (jesli dotyczy) realizowane jest na podstawie umowy dofinansowania rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
(zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik do regulaminu), zawieranej pomiedzy beneficjentem, a uczestnikiem projektu. Na
moment podpisania umowy uczestnik projektu zobowigzany jest przedstawic kopie aktualnego dokumentu poswiadczajgcego
zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS ZFA/ZPA) lub KRUS.
Na etapie podpisywania umowy dofinansowania rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej uczestnik projektu zobowigzany jest do
przedstawienia zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkéw finansowych obowigzkowo w formie weksla wtasnego oraz w
drugiej formie zaakceptowanej przez beneficjenta, wybranej z ponizszej listy:

— weksel z poreczeniem wekslowym (obowigzkowo 2 poreczycieli),

— weksel z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowe;j,

— hipoteka na nieruchomosci o wartosci minimum 150% wartosci przyznanego wsparcia finansowego (wsparcia finansowego
dla oséb planujacych rozpoczac¢ dziatalnos$¢ gospodarczg i finansowego wsparcia pomostowego),

— poreczenie wedtug prawa cywilnego — umowa poreczenia (obowigzkowo 2 poreczycieli),

— blokada rachunku bankowego na kwote minimum 150% wartosci przyznanego wsparcia finansowego (wsparcia finansowego
dla 0séb planujacych rozpocza¢ dziatalnosé gospodarczg i finansowego wsparcia pomostowego),

— akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez uczestnika projektu, w przypadku potwierdzenia posiadania majgtku o wartosci
minimum 150% wartosci przyznanego wsparcia finansowego (wsparcia finansowego dla oséb planujgcych rozpoczac
dziatalnos¢ gospodarczg i finansowego wsparcia pomostowego).

W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie weksla z poreczeniem wekslowym lub umowy poreczenia, kazdy z dwdéch
poreczycieli musi spetni¢ ponizsze warunki:

— posiada Zrédto statych przychoddéw, z wytgczeniem swiadczen socjalnych (tj. z tytutu umowy o prace na okres minimum 2
kolejnych lat, liczac od planowanej daty podpisania umowy dofinansowania rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, lub z
tytutu emerytury/renty przyznanej na okres minimum 2 kolejnych lat, liczagc od planowanej daty podpisania umowy
dofinansowania rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej lub z tytuty prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej lub z tytutu
posiadania gospodarstwa rolnego),

— minimalna kwota przychodu miesiecznego poreczyciela wynosi co najmniej 3500,00 zt brutto,
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— wiek poreczyciela w dniu podpisania umowy dofinansowania rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej nie przekracza 70 lat,

— w przypadku przychodu z tytutu umowy o prace przedstawienie zaswiadczenia z zaktadu pracy mieszczacego sie na
terytorium Polski, o sredniej wysokosci wynagrodzenia z 3 ostatnich miesiecy oraz o okresie zatrudnienia,

— w przypadku przychodu z tytutu emerytury badz renty przedstawienie kopii aktualnej decyzji o wysokosci $wiadczenia,

— w przypadku przychodu z prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przedstawienie kopii PIT-u za poprzedni rok obrotowy z
potwierdzeniem jego ztozenia w US, potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem,

—  wprzypadku przychodu z gospodarstwa rolnego przedstawienie zaswiadczenia z odpowiedniego Urzedu Gminy o dochodach
z gospodarstwa rolnego badz innego dokumentu potwierdzajacego spetnienie wymogéw dochodowych okreslonych dla
poreczycieli.

7. Kazda z w/w form zabezpieczenia bedzie obowigzkowo wymagata zadeklarowania zgody wspdétmatzonka uczestnika projektu i
poreczyciela (jesli dotyczy). Koszt zabezpieczenia przedstawionego przez uczestnikdw projektu jest wydatkiem
niekwalifikowanym w ramach wniosku o wsparcie finansowe dla 0séb planujgcych rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarczg. Wybrana
forma zabezpieczenia wymaga kazdorazowo akceptacji beneficjenta.

8. Umowa dofinansowania rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej bedzie okreslata zobowigzania uczestnika do:

— prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy od daty wpisu dziatalnosci do
CEIDG lub KRS,

— realizacji umowy zgodnie z biznesplanem?,

— poddania sie kontroli beneficjenta w okresie obowigzywania umowy, w tym w szczegdlnosci kontroli majacej na celu
potwierdzenie rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci, ze wskazaniem, ze kontroli bedg podlegaty (w zaleznosci od
charakteru dziatalnosci) np. ksiegowos¢ (prowadzenie ksiegi przychodéw i rozchodéw), sktadki ZUS, rozliczenia z Urzedem
Skarbowym, umowy zawierane z klientami, wyciggi bankowe potwierdzajgce sprzedaz w ramach prowadzonej dziatalnosci,
strona internetowa przedsiewziecia, itp.,

— poddania sie kontroli uprawnionych instytucji w okresie obowigzywania umowy,

— whniesienia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy,

—  przestrzegania przepiséw i wymogow wynikajgcych z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa (np. podatkowych,
rachunkowych) oraz innych regulacji zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, mimo braku obowigzku
gromadzenia i opisywania dokumentéw ksiegowych na potrzeby rozliczern wsparcia finansowego dla oséb planujgcych
rozpoczgc dziatalno$¢ gospodarczg przyznanego w ramach projektu,

— rozliczania finansowego wsparcia pomostowego zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie,

— comiesiecznego przekazywania (mailowego badz w wersji papierowej) potwierdzenia optaty sktadek ZUS w okresie
obowigzywania umowy.

9. W ramach umowy dofinansowania rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej uczestnik bedzie zobowigzany do ztozenia oswiadczen,
ze:

— nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru w okresie 12 miesiecy
poprzedzajacych dzien przystgpienia do projektu,

— nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu, w
rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary,

— nie korzystat lub nie skorzysta réwnolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza ze srodkdw PFRON, Funduszu Pracy
oraz srodkéw oferowanych w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, na pokrycie tych samych wydatkdw zwigzanych
z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j,

— nie ztozyt wniosku do innej instytucji o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo srodkéw na zatozenie lub
przystgpienie do spotdzielni socjalne;j,

— nie byt karany karg zakazu dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdin. zm., dalej ,,ufp”) i jednoczesnie zobowigzuje sie do niezwtocznego

1 Realizacja umowy zgodnie z biznesplanem oraz wydatkowanie dotacji zgodnie z zatwierdzonym biznesplanem podlega¢ bedzie
weryfikacji w zakresie informacji zawartych w punkcie , Rodzaj dziatalnosci" oraz ,Przedmiot i zakres dziatalnosci" w sekcji A
Biznesplanu. Kontrola nie bedzie obejmowa¢ weryfikacji dokumentdow ksiegowych oraz zgodnosci wysokosci poniesionych wydatkéw
z szacunkowym budzetem z biznesplanu. Ponadto w ramach kontroli realizacji umowy zgodnie z biznesplanem weryfikowane bedzie,
czy dotowana dziatalno$¢ gospodarcza jest rzeczywiscie prowadzona (zgodnie z zasadami wskazanymi w § 7).
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powiadomienia beneficjenta o zakazach dostepu do srodkéw, o ktédrych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ufp orzeczonych w
stosunku do niego w okresie realizacji umowy,

— nie byt karany za przestepstwo skarbowe oraz korzysta w petni z praw publicznych i posiada petng zdolnos¢ do czynnosci
prawnych,

— dziatalnos¢ gospodarcza, na ktérg otrzymuje srodki nie byta prowadzona wczesniej przez cztonka rodziny, z wykorzystaniem
zasobdw materialnych (pomieszczenia, sprzet itp.) stanowigcych zaplecze dla tej dziatalnosci,

— zobowigzuje sie do zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania od beneficjenta, dofinansowania wraz z
odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania dofinansowania w przypadku:

e wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem tj. brak rzeczywistego prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,
e prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesiecy (do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego),
e zawieszenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesiecy od jej zatozenia (decyduje data
wpisu do CEIDG lub KRS),
e ztozenia niezgodnych z prawdg oswiadczen, zaswiadczen lub informacji wymaganych w umowie.
Podpisanie umowy dofinansowania rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej jest rownoznaczne z wydaniem przez beneficjenta
uczestnikowi zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis (dotyczy catosci wsparcia finansowego, tj. wsparcia finansowego
dla oso6b planujacych rozpoczaé dziatalnos¢ gospodarcza i finansowego wsparcia pomostowego). W przypadku rozliczenia innej
niz zatozona w umowie kwoty finansowego wsparcia pomostowego beneficjenta po uptywie okresu wyptaty w/w wsparcia wyda
uczestnikowi korekte zaswiadczenia de minimis.
Wsparcie finansowe w postaci wsparcia finansowego dla oséb planujgcych rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarczg zostanie
wyptacone po obustronnym podpisaniu umowy dofinansowania rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej oraz wniesieniu
zabezpieczenia umowy, na rachunek wskazany przez uczestnika w umowie.
Okres wydatkowania wsparcia finansowego —wsparcia finansowego dla oséb planujacych rozpoczaé dziatalnos¢ gospodarcza nie
powinien przekracza¢ 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy na otrzymanie wsparcia finansowego
Finansowe wsparcie pomostowe bedzie wyptacane przez 6 miesiecy w kwocie netto nie wyzszej niz okreslona w umowie, w
cyklach miesiecznych w formie refundacji na podstawie ztozonego przez uczestnika rozliczenia (na wzorze przekazanym przez
beneficjenta). Rozliczenie zawiera¢ bedzie zestawienie wydatkow poniesionych ze wsparcia pomostowego wraz z kopiami
dokumentéw ksiegowych i potwierdzen zaptaty. Kwota wyptaconego wsparcia pomostowego moze zosta¢ pomniejszona
wzgledem ztozonego przez uczestnika rozliczenia w przypadku poniesienia wydatkéw niezgodnie z zatozeniami umowy (w tym
na inne kategorie kosztéw, w innych kwotach niz zaakceptowane przez KOW, wykazania kwot brutto).
Beneficjent zastrzega, iz wyptata wsparcia finansowego bedzie uzalezniona od dostepnosci srodkéw finansowych na rachunku
projektu.
§ 7 — Zasady monitoringu i kontroli
Beneficjent kontroluje prawidtowos¢ wykonania umowy w okresie 12 miesiecy od dnia zatozenia dziatalnosci gospodarczej.
W okresie wskazanym w ust. 1 beneficjent przeprowadzi minimum 2 wizyty kontrolne w miejscu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, w trakcie ktorych zweryfikuje czy dziatalnos¢ gospodarcza jest rzeczywiscie prowadzona, tj. czy.:

— jest prowadzona ksiegowos¢ przedsiewziecia — potwierdzone poprzez wglad w dokumentacje i ewidencje ksiegowa (przy
czym dopuszczalne jest samodzielne prowadzenie ksiegowosci),sg prowadzone rozliczenia z ZUS / US — potwierdzone w
formie dokumentu potwierdzenia przelewu do ZUS / US (przy czym w przypadku rozliczen z ZUS wymagane jest miesiecznie
przesytane mailowo/pocztg przez uczestnika potwierdzenia optacenia sktadek ZUS, a w przypadku rozliczen z US
zastosowanie ma ponizszy punkt),

— prowadzona jest sprzedaz/sg zawierane umowy z klientami — potwierdzone w formie dokumentu umowy, faktury
przychodowej lub wyciggu bankowego potwierdzajgcego dokonanie sprzedazy w ramach prowadzonej dziatalnosci (min. 3
umowy/faktury/wptywy w skali 12 miesiecy, a w przypadku braku uzasadnienie wraz z udokumentowaniem podjetych staran
w celu pozyskania klientow — uzasadnienie podlega weryfikacji i akceptacji beneficjenta),

— jest prowadzona strona internetowa dziatalnosci gospodarczej (jesli dotyczy — brak prowadzenia strony internetowej musi
by¢ spdjny z zatozeniami biznesplanu, jak rowniez wymaga wskazania uzasadnienia jakie inne formy promocji sy stosowane
i dlaczego — uzasadnienie podlega weryfikacji i akceptacji beneficjenta).

Uczestnicy projektu sg zobowigzani do udzielania beneficjentowi niezbednych informacji, jak i dostarczania wymaganych
dokumentdéw dla celéow monitoringu i kontroli.
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jest wspétfinansowany przez Unie Europejskg ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

W przypadku, gdy na podstawie kontroli prowadzenie dziatalnosci gospodarczej nie zostanie potwierdzone (zgodnie z zapisami
ust. 2, badzZ przedstawione wyjasnienia w tym zakresie nie zostang zaakceptowane przez beneficjenta), dofinansowanie oraz
pozostate koszty uczestnictwa w projekcie podlega zwrotowi wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych.

Uczestnicy projektu sg zobowigzani do poddania sie kazdorazowo kontroli dokonywanej przez beneficjenta, Wojewddzki Urzad
Pracy w Toruniu oraz inne uprawnione do kontroli podmioty i udostepnienia im niezbednych dokumentéw zwigzanych z
prawidtowa realizacjg przedsiewziecia finansowanego w ramach projektu.

Uczestnicy projektu zobowigzani sg niezwtocznie powiadomi¢ beneficjenta o wszelkich okolicznosciach, mogacych zaktdcic lub
opozni¢ prawidtowe prowadzenie dziatalnosci gospodarczej i realizacje umowy dofinansowania rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej.

W przypadku likwidacji lub zawieszenia dziatalnosci gospodarczej uczestnik projektu zobowigzany jest powiadomic beneficjenta
o tym fakcie w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zaistnienia tego faktu.

W przypadku wystapienia sity wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznosci (w szczegdlnosci Smierci lub ciezkiej choroby uczestnika
projektu), uczestnik projektu lub inna uprawniona osoba, moze wystgpi¢ za posrednictwem beneficjenta do Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Toruniu z uzasadnionym wnioskiem o odstgpienie od zgdania zwrotu otrzymanego wsparcia finansowego.
Uczestnicy projektu zobowigzani sg przechowywac petng dokumentacje zwigzang z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg przez
okres 10 lat, liczagc od dnia otrzymania pomocy.

W ciggu 10 dni kalendarzowych po uptywie 12-go miesigca liczac od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej uczestnik
zobowigzany jest do dostarczenia beneficjentowi aktualnych dokumentéw potwierdzajacych funkcjonowanie firmy:

— aktualny wypis z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej wraz z historig wpisu do ewidencji,
— os$wiadczenie o niezaleganiu w optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne.

Niedostarczenie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 10 oznacza niedotrzymanie warunkéw umowy i skutkowaé bedzie
rozpoczeciem procesu odzyskania srodkow finansowych.

§ 8 — Postanowienia kornicowe
Sprawy nieuregulowane w niniejszym regulaminie rozstrzygane sg przez Polskie Towarzystwo Ekonomiczne — Oddziat w
Bydgoszczy.
Ostateczna interpretacja zapiséw regulaminu lezy w kompetencji Polskiego Towarzystwa Ekonomicznego — Oddziat w
Bydgoszczy.
Wszelkie zmiany w niniejszym regulaminie wymagajg podania ich do publicznej wiadomosci na stronie internetowe] projektu
www.pte.bydgoszcz.pl.

Wykaz zatgcznikdw do regulaminu:

Zat. 1 — Wzdr wniosku o wsparcie finansowe dla oséb planujacych rozpocza¢ dziatalnosé gospodarczg wraz z zatgcznikami:

Zat. 1a — Wz6r biznesplanu

Zat. 1b — Formularz informacji sktadanych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

Zat. 2 — Wzér karty oceny formalnej wniosku o wsparcie finansowe dla oséb planujgcych rozpoczac¢ dziatalno$¢ gospodarcza

Zat. 3 — Wzdr karty oceny merytorycznej wniosku o wsparcie finansowe dla oséb planujacych rozpoczgé dziatalnosé gospodarcza
Zat. 4 — Wzdr umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej
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