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REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH NA ZAtOZENIE WLASNEJ DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ ORAZ WSPARCIA POMOSTOWEGO

»Wtasny Biznes Twoj3 szansg!”

nr projektu WND-POWR.01.02.01-04-0103/21

Beneficjent: Polskie Towarzystwo Ekonomiczne — Oddziat w Bydgoszczy, ul. Dtuga 34 85-034 Bydgoszcz

Os Priorytetowa | Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatanie 1.2 Wsparcie oséb mtodych na regionalnym rynku pracy
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020

§ 1 Definicje
Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:

Beneficjent (Projektodawca) — podmiot realizujgcy projekt na podstawie umowy o dofinansowanie w

ramach Dziatania 1.2 PO WER.

W ramach projektu ,, Wtasny biznes Twojg szansg!”, funkcje Beneficjenta petni: Polskie Towarzystwo

Ekonomiczne — Oddziat w Bydgoszczy z siedzibg w Bydgoszczy, ul. Dtuga 34.

Beneficjent pomocy — podmiot utworzony przez uczestnika projektu i korzystajacy z przyznane;j

pomocy finansowej, prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarczg, zgodnie z regutami konkurencji

okreslonymi w przepisach tytutu VIl rozdziatu 1 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE),
ktory otrzymat pomoc.

Biuro projektu — oznacza miejsce, w ktérym realizowany jest projekt przez zespot projektowy. Biuro

projektu znajduje sie Bydgoszczy (85-034), ul. Dtuga 34; adres e-mail:

mailto:wlasnybiznes@pte.bydgoszcz.pl, telefon 52 322 90 61.

Godziny otwarcia biura projektu:

— w catym okresie realizacji projektu pracownik biura projektu dostepny jest telefonicznie oraz
mailowo w godzinach 09.00-15.00, za wyjgtkiem dni wolnych od pracy lub w sytuacji gdy
pracownik biura projektu bedzie przebywat np. na zwolnieniu lekarskim a nie bedzie mozliwosci
zapewnienia odpowiedniego zastepstwa,

— biuro projektu bedzie czynne w dni robocze w godzinach 12.00-14.00, przy czym po uprzednim
umowieniu sie telefonicznym mozliwe jest spotkanie z pracownikiem biura projektu w innych
godzinach niz wskazane (uwaga z zastrzezeniem ograniczenia funkcjonowania biura projektu
jedynie do kontaktu telefonicznego i mailowego w przypadku stanu epidemii — tj. w przypadku
nowych obostrzen wynikajgcych z zasad zewnetrznych, jak i wewnetrznych regulacji Beneficjenta).

Dziatalnos¢ gospodarcza — jest to zarobkowa dziatalno$¢ wytwdércza, budowlana, handlowa,

ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze zt6z, a takze dziatalnos¢

zawodowa, wykonywana w sposdb zorganizowany i ciggty, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 6 marca

2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw. Dla potrzeb niniejszego Regulaminu przez prowadzenie dziatalnosci

gospodarczej rozumie sie takze udziat w spétkach cywilnych, jawnych oraz partnerskich. W ramach

projektu mozliwe jest uruchomienie wytgcznie nowej dziatalnosci w formie: jednoosobowej
dziatalnosci gospodarczej, spoétki cywilnej, jawnej lub partnerskiej, przy czym zatozenie spétki cywilnej,
jawnej lub partnerskiej mozliwe jest wytgcznie pomiedzy uczestnikami tego samego projektu. Nie jest
dopuszczalny udziat uczestnika/uczestnikéw projektu w podmiocie istniejgcym przed rozpoczeciem
projektu lub zawigzanie przez uczestnika projektu jednej z ww. spdétek z osobg niebedaca
uczestnikiem projektu, rowniez w ciggu 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnos$ci gospodarcze;j

'”

Biuro projektu:
Polskie Towarzystwo Ekonomiczne  Polskie Towarzystwo Ekonomiczne - Oddziat w Bydgoszezy <
ler Oddzial w Bydgoszezy ul. Dtuga 34, 85-034 Bydgoszcz / tel. 52 322 90 61,786 938 510

www.pte.bydgoszcz.pl / mail: wlasnybiznes@pte.bydgoszcz.pl WEASNY BIZNES
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przez uczestnika projektu. Wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnos$ci gospodarczej moze zostac

takze przyznane uczestnikowi projektu prowadzgcemu wczesniej tzw. nierejestrowg dziatalnos¢

(zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow).

Dzien — dzien kalendarzowy, o ile nie wskazano inaczej. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci

przypada na dzien ustawowo wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktory

nie jest dniem wolnym od pracy ani sobots.

Dzien skutecznego doreczenia informacji kandydatowi/uczestnikowi projektu — za dzien

skutecznego doreczenia informacji kandydatowi/uczestnikowi uznaje sie:

a) w przypadku odbioru osobistego lub przez petnomocnika — date odbioru osobistego potwierdzong
podpisem kandydata/UP lub petnomocnika. Kazda osoba biorgca udziat w rekrutacji moze
ustanowi¢ swojego petnomocnika, zgodnie z zapisami Kodeksu Cywilnego, do wykonywania
czynnosci wynikajgcych z ubiegania sie o udziat w projekcie (nie dotyczy udziatu w rozmowach
kwalifikacyjnych),

b) w przypadku przesyitki za posrednictwem operatora w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. —
Prawo pocztowe — date wskazang na zwrotnym potwierdzeniu odbioru (dostarczonemu zgodnie z
postanowieniami art. 42-44 Kodeksu Postepowania Administracyjnego), a w razie braku podjecia
przesytki — za dzien ten uznaje sie czternasty dzien od dnia pierwszego awizowania przesytki, a jesli
dzien ten przypada na dziert wolny od pracy, wowczas nastepny dzien roboczy,

c) w drodze elektronicznej (w tym opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym) — jesli
uczestnik projektu udostepnit beneficjentowi adres e-mail — date potwierdzenia odbioru
wiadomosci elektronicznej (e-mail).

Dzien skutecznego doreczenia informacji Beneficjentowi przez kandydata/uczestnika projektu — za

dzien skutecznego doreczenia informacji Beneficjentowi uznaje sie:

a) w przypadku doreczenia osobistego lub przez pethomocnika — date odbioru osobistego
potwierdzong podpisem pracownika Biura Projektu. Kazda osoba biorgca udziat w rekrutacji moze
ustanowi¢ swojego petnomocnika, zgodnie z zapisami Kodeksu Cywilnego, do wykonywania
czynnosci wynikajacych z ubiegania sie o udziat w projekcie (nie dotyczy udziatu w rozmowach
kwalifikacyjnych),

b) w przypadku przesytki za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23.11.2012 r. — Prawo pocztowe — date wptywu do Biura Projektu (z zastrzezeniem, ze w
odniesieniu do naboru wnioskéw o wsparcie finansowe, w przypadku wptywu po terminie
zakonczenia naboru kazdorazowo mailowo kandydat zostanie poinformowany o mozliwosci
ztozenia dokumentéw w kolejnym naborze, natomiast w przypadku ostatniego naboru w projekcie
po jego zakonczeniu przez 3 dni robocze bedg przyjmowane wnioski o wsparcie finansowe wystane
pocztg, ktérych data nadania bedzie nie pdzniejsza niz ostatni dzien naboru),

c) w przypadku przesytki za posrednictwem firm kurierskich — date wptywu do Biura Projektu,

d) w drodze elektronicznej: w formie przesytki opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym,
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu a takze formie skanéw
dokumentéw (dokumenty takie muszg byé w spakowanym pliku i zabezpieczone hastem, ktoére
bedzie przestane w innym e-mailu — date wptywu na adres Biura Projektu (obowigzujacy adres
mailowy: wlasnybiznes@pte.bydgoszcz.pl),

Jezeli doreczenie miato miejsce w wiecej niz w jednej z form przewidzianych powyzej, skutecznosé
ustalana jest w zaleznosci, ktdra z powyzszych dat jest wczesniejsza.
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Dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej — dzient wskazany jako data rozpoczecia dziatalnosci we
wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEiDG) lub data
zarejestrowania w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS).

Dzien udzielenia pomocy de minimis — za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie date

podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego (dotacja, wsparcie pomostowe) zawieranej

miedzy Beneficjentem, a Uczestnikiem/ Uczestniczka projektu. Umowa precyzyjnie okresla wysokosé

Srodkdéw, jakie otrzyma dany UP w ramach projektu.

Ekspert niezalezny/cztonek Komisji Oceny Wnioskéw (KOW) — osoba dokonujgca oceny

merytorycznej Biznesplanu (oceniajaca punktowo). Ekspertem niezaleznym, nie moze by¢ Ekspert

dotacyjny, tj. ten, ktéry stuzyt pomoca przy wypetnianiu biznesplanu.

Wymagania dla cztonkéw KOW/ekspertow niezaleznych:

— posiada doswiadczenie dotyczgce przygotowania biznesplanéw dla firm, prowadzenia wiasnej
dziatalnosci gospodarczej, prowadzenia szkolen w zakresie przedsiebiorczosci bgdz dokonywania
oceny wnioskéw dotyczgcych przyznawania wsparcia finansowego na rozwéj przedsiebiorczosci/
biznesplanéw.

Ekspert dotacyjny — osoba, ktdra stuzy uczestnikowi projektu pomocg w technicznym wypetnieniu

Biznesplanu oraz jednoczesnie dokonuje jego oceny formalnej wraz z przedstawicielem kadry

zarzgdzajgcej.

Wymagania dot. eksperta dotacyjnego:

a) wyksztatcenie wyzsze lub inne certyfikaty/zaswiadczenia umozliwiajgce przeprowadzenie danego
szkolenia,

b) doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie szkolenia w zakresie biznesplanu, przy czym
minimalne doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie jest krétsze niz 2 lata: 2 lata
doswiadczenia w realizacji szkolen lub doradztwa w zakresie przygotowywania biznesplandw,

c) kompetencje spoteczne i metodyczne zwigzane z ksztatceniem oséb dorostych (rozumiane jako
ukonczony min. 60 godzinny kurs dydaktyczny lub przygotowujacy do ksztatcenia dorostych lub
wykazanie doswiadczenia w ksztatceniu dorostych — min. 750 godzin).

Instytucja Posredniczaca (IP) — oznacza to Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu (Szosa Chetminska

30/32, 87-100 Torun).

Kwota minimalnego wynagrodzenia za prace — kwota okreslona na podstawie art. 2 Ustawy z dnia

10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. 2002 Nr 200 poz. 1679),

ustalona na dzien 31.08.2021 r.

Pomoc de minimis — pomoc inna niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie; pomoc

spetniajgca przestanki okreslone we wtasciwych przepisach prawa Unii Europejskiej dotyczacych

pomocy de minimis innej niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.

Projekt — nalezy przez to rozumiec projekt ,, Wtasny biznes Twojg szansg!” realizowany przez Polskie

Towarzystwo Ekonomiczne — Oddziat w Bydgoszczy i wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej

w ramach Dziatania 1.2 Wsparcie oséb mtodych na regionalnym rynku pracy, Poddziatania 1.2.1

Wsparcie EFS, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

Strona internetowa — strona internetowa, na ktérej umieszczane bedg informacje dotyczgce

projektu, dostepna pod adresem: www.pte.bydgoszcz.pl.

Uczestnik projektu/UP — osoba fizyczna, ktora zostata zakwalifikowana do udziatu w projekcie.

Uczestnik projektu, ktory jest jednoczesnie beneficjentem pomocy de minimis nazywany jest

,uczestnikiem projektu (beneficjentem pomocy)”.
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Standard — oznacza to Standard realizacji ustugi w zakresie udzielania wsparcia bezzwrotnego na
zatozenie witasnej dziatalnosci gospodarczej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj na lata 2014-2020.

Wsparcie finansowe na zatozenie dziatalnosci gospodarczej — bezzwrotna pomoc finansowa
udzielana uczestnikowi projektu w formule stawki jednostkowej na samozatrudnienie. Wsparcie
bedzie zgodne ze Standardem realizacji ustugi w zakresie wsparcia bezzwrotnego na zatozenie
wiasnej dziatalnosci gospodarczej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata
2014-2020.

Wsparcie pomostowe — fakultatywne wsparcie finansowe wyptacane w okresie do 6 miesiecy od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Maksymalna wysoko$¢ tego wsparcia nie moze przekroczyé
réwnowartosci minimalnego wynagrodzenia obowigzujgcego na dziern 31.08.2021 r. — wytacznie dla
0s0b, ktére rozpoczety dziatalnos¢ w ramach niniejszego projektu oraz otrzymaty w ramach projektu
wsparcie finansowe w postaci stawki jednostkowej na samozatrudnienie.

§ 2 Ogodlne zasady przyznawania wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

1.

b)

O wsparcie finansowe na zatozenie dziatalnosci gospodarczej mogg ubiegacd sie jedynie
zakwalifikowani do udziatu w projekcie Uczestnicy, ktérzy wzieli udziat w minimum 80% godzin
szkolen przewidzianych dla uczestnikdéw projektu na etapie indywidualnych spotkan z doradca
zawodowym podczas rekrutacji.

Jednorazowe wsparcie finansowe odpowiada stawce jednostkowe]j okreslonej w Wytycznych w
zakresie realizacji przedsiewziec¢ z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze
rynku pracy na lata 2014-2020 i wynosi 23 050,00 PLN.

Warunkiem podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego jest zarejestrowanie dziatalnosci
gospodarczej w terminie maksymalnie 30 dni kalendarzowych od daty uzyskania ostatecznej
informacji o otrzymaniu wsparcia finansowego w ramach projektu. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach termin ten moze ulec wydtuzeniu w sytuacjach losowych i niezaleznych od uczestnika
projektu. W ramach projektu mozliwe jest uruchomienie wytacznie nowej dziatalnos$ci w formie:
jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, spotki cywilnej, jawnej lub partnerskiej, przy czym
zatozenie spotki cywilnej, jawnej lub partnerskiej mozliwe jest wytgcznie pomiedzy uczestnikami tego
samego projektu.

Wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze zostac takze przyznane
uczestnikowi projektu prowadzgcemu wczesniej dziatalnos¢ zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 6
marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw, ktéry jednoczesnie spetnia pozostate warunki udziatu w
projekcie.

Dziatalno$¢ gospodarcza zatozona w ramach projektu prowadzona jest na zasadach okreslonych w
ustawie Prawo przedsiebiorcow.

Wsparcie nie jest udzielane osobom, ktore:

posiadaty wpis do CEIDG, byty zarejestrowane jako przedsiebiorcy w KRS lub prowadzity dziatalnos¢
gospodarczg na podstawie odrebnych przepiséw w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien
przystgpienia do projektu,

zawiesity lub miaty zawieszong dziatalno$é gospodarczg na podstawie przepiséw o Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej lub o Krajowym Rejestrze Sgdowym w okresie 12
miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu,
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korzystaty réwnolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza srodkédw Funduszu Pracy,
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych, srodkéw oferowanych w ramach PO
WER, RPO oraz srodkow oferowanych w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020
na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem i prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej,

w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do projektu byty wspdlnikami spotek
osobowych prawa handlowego (spétki jawnej, spotki partnerskiej, spotki komandytowej, spotki
komandytowo-akcyjnej), spétek cywilnych,

w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do projektu byty cztonkami spétdzielni
utworzonych na podstawie prawa spotdzielczegol,

chca otrzymad srodki na dziatalnos¢ gospodarczg, ktéra w okresie 12 kolejnych miesiecy przed
przystgpieniem danej osoby do projektu prowadzona byta przez cztonka rodziny, z wykorzystaniem
zasobdw materialnych (pomieszczenia, sprzet itp.) stanowigcych zaplecze dla tej dziatalnosci,
zamierzajg zatozy¢ rolniczg dziatalnos¢ gospodarczg i réwnoczesnie podlegac ubezpieczeniu
spotecznemu rolnikdw zgodnie z ustawg z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym
rolnikow,

zamierzajg zatozy¢ dziatalno$é komorniczg zgodnie z ustawg z dnia 22 marca 2018 r. o komornikach
sgdowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 121),

byty zatrudnione w rozumieniu Kodeksu Pracy w ciggu ostatnich 3 lat, u Beneficjenta, partnera lub
wykonawecy (o ile jest on juz znany) w ramach projektu, a takze osobom, ktére tgczy lub tgczyt z
Beneficjentem/partnerem/wykonawcg lub pracownikiem Beneficjenta, partnera lub wykonawcy
uczestniczgcymi w procesie rekrutacji i oceny biznesplanow:

zwigzek matzenski, faktyczne pozycie, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w linii prostej lub
bocznej do Il stopnia) lub

zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli;

Wytaczenie dotyczy rowniez wszystkich oséb upowaznionych do sktadania wigzacych oswiadczen woli
w imieniu Beneficjenta, partnera lub wykonawcy.

sg karane za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu Ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. Kodeks Karny oraz nie korzystajgce z petni praw publicznych i nieposiadajgce petnej
zdolnosci do czynnosci prawnych,

posiadajg na dzien przystgpienia do projektu zalegtosci w regulowaniu zobowigzan cywilnoprawnych,
posiadajg zakaz dostepu do srodkéw, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 Ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

ktore otrzymaty pomoc publiczng dotyczgcy tych samych kosztéw kwalifikowalnych, o ktére bedg sie
ubiega¢ w ramach projektu,

ktore nie wyrazity zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych w celu realizacji monitoringu i
ewaluacji projektu,

odbywajg kare pozbawienia wolnosci, z wyjatkiem oséb objetych dozorem elektronicznym,

sg zarejestrowane jako bezrobotne w urzedzie pracy wtasciwym dla ich miejsca zamieszkania.
planujg rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w sektorze rybotéwstwa i akwakultury w rozumieniu
rozporzgdzenia Rady (WE) nr 104/2000 z dnia 17 grudnia 1999 r. w sprawie wspdlnej organizacji
rynkéw produktow rybotowstwa i akwakultury,

1 Dopuszczalne jest uczestnictwo w projekcie oséb bedacych cztonkami spétdzielni oszczednosciowo-pozyczkowych, spétdzielni budownictwa
mieszkaniowego i bankéw spétdzielczych, jezeli nie osiggaja przychodu z tytutu tego cztonkostwa.
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planuja rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie produkcji podstawowej produktéw rolnych
wymienionych w zatgczniku | do Traktatu ustanawiajgcego Wspodlnote Europejska,

planuja rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie przetwarzania i wprowadzania do obrotu
produktéw rolnych wymienionych w zatgczniku | do Traktatu ustanawiajgcego Wspdlnote Europejska,
jezeli:

wartosé pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub iloSci takich produktéw zakupionych od
producentéw surowcow lub wprowadzonych na rynek przez podmioty gospodarcze objete pomoca,
udzielenie pomocy zalezy od przekazania jej w czesci lub w catosci producentom surowcéw,

planuja rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z wywozem do panstw trzecich lub panstw
cztonkowskich tzn. wsparcia bezposrednio zwigzanego z iloscig wywozonych produktéw, tworzeniem
i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi zwigzanymi z prowadzeniem
dziatalnosci eksportowej,

planujg rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej uwarunkowanej pierwszenstwem uzycia towarow
produkcji krajowej przed towarami importowanymi,

planujg rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie drogowego transportu towardw na nabycie
pojazdéw przeznaczonych do takiego transportu,

na ktérych cigzy obowigzek zwrotu pomocy, wynikajgcy z decyzji Komisji Europejskiej, uznajacej
pomoc za niezgodng z prawem oraz ze wspolnym rynkiem.

posiadajg zalegtosci w sktadkach na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz/lub w uiszczaniu
podatkow (dotyczy wytgcznie uczestnikow, ktérzy posiadali zarejestrowang dziatalnos$¢ gospodarcza
w okresie dtuzszym niz 12 miesiecy przed przystgpieniem do projektu oraz oséb, ktore prowadzity
dziatalnos¢ poza terytorium Polski),

posiadajg zobowigzania z tytutu zajec¢ sgdowych i administracyjnych lub toczy sie wobec nich
postepowania sgdowe, egzekucyjne lub windykacyjne dotyczgce niesptaconych zobowigzan,

ztozyli do innej instytucji wniosek o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo $rodkéw
na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej,

w roku kalendarzowym oraz w poprzedzajgcych go dwéch latach kalendarzowych, pomoc de minimis
z réznych zrédet i w réznych formach, tgcznie z pomoca, o ktdrg sie ubiegajg, przekracza
réwnowartos¢ w ztotych kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalnosé
w sektorze transportu drogowego — réwnowartos¢ w ztotych kwoty 100 000, 00 euro,

sg podmiotami gospodarczymi w trudnej sytuacji ekonomicznej,

realizacja przedsiewziecia zostata rozpoczeta przed dniem ztozenia wniosku.

Dziatalno$¢ gospodarcza uczestnika projektu musi zostac¢ zarejestrowana na obszarze wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego.

Majac na uwadze stopien uzaleznienia zakwalifikowania kandydata do udziatu w projekcie od oceny
formularza rekrutacyjnego, w tym opisu pomystu, uczestnicy projektu na etapie sporzadzania
biznesplanu, nie mogg dokonywac catkowitej zmiany profilu dziatalnosci gospodarczej w stosunku do
planowanej na etapie rekrutacji, tj. opisanej w formularzu rekrutacyjnym. Jednakze nie ma
przeciwwskazan, aby na etapie konstruowania zatozen biznesplanu profil planowanej dziatalnosci
gospodarczej zostat rozszerzony lub zmodyfikowany, jednak kazdorazowo zmiana taka musi by¢
uzasadniona i zostaé zaakceptowana przez Beneficjenta na pisemny wniosek uczestnika projektu.
Uczestnik projektu w trakcie uczestniczenia w projekcie oraz w okresie pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej nie ma mozliwosci catkowitej zmiany profilu dziatalnosci
wzgledem dziatalnosci przedstawionej w biznesplanie. Jednakze nie ma przeciwwskazan, aby profil
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prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zostat rozszerzony lub zmodyfikowany, o czym uczestnik
projektu powinien kazdorazowo poinformowaé beneficjenta.

Wsparcie w postaci srodkow finansowych na zatozenie dziatalnosci gospodarczej udzielane jest na
podstawie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy uczestnikiem a
beneficjentem, w terminie okreslonym przez beneficjenta. Uczestnik projektu, ktéry podpisze umowe
o udzieleniu wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnos$ci gospodarczej jednoczesnie
zobowigzany bedzie do:

korzystania ze srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w sposéb gwarantujgcy
osiggniecie zatozonych celéw i zadan,

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez co najmniej 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej (zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS),

poddania sie kontroli i monitoringowi w zakresie rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

zwrotu udzielonych srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wraz z odsetkami
jak dla zalegtosci podatkowych w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z zapisami umowy.
Otrzymane wsparcie finansowe moze stanowi¢ 100% tacznych kosztow inwestycji.

Wsparcie finansowe przyznawane jest wytgcznie w celu sfinansowania niezbednych kosztéw
zwigzanych z rozpoczeciem lub prowadzeniem dziatalnos$ci gospodarczej. W/w koszty muszg zostac
odpowiednio uzasadnione przez wnioskodawce (uczestnika projektu) w biznesplanie.

Wsparcie finansowe jest udzielane w oparciu o zasade de minimis i musi spetnia¢ warunki
dopuszczalnosci udzielania pomocy okreslone w Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z 2
lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programoéw
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014 - 2020.

§ 3 Ogdlne zasady przyznawania wsparcia pomostowego

1.

Wsparcie pomostowe ma na celu utatwienie poczgtkujgcemu podmiotowi prowadzgcemu dziatalnos¢
gospodarczg pokrycie wydatkéw koniecznych do poniesienia w pierwszym okresie prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;.

Wsparcie pomostowe udzielane jest w postaci finansowego wsparcia pomostowego w wysokosci nie
wiekszej niz réwnowartos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace obowigzujacego na dzien
31.08.2021 r. (tj. maksymalnie 2 800,00 zt netto miesiecznie na uczestnika, srednio w budzecie
projektu 2 120,00 zt netto miesiecznie na uczestnika) w okresie do 6 miesiecy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej miesiecznie. Wyptacane, co do zasady w miesiecznych ratach
w formie refundaciji.

Finansowe wsparcie pomostowe moze by¢ przeznaczone w szczegélnos$ci na nastepujace rodzaje
kosztow:

sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,

koszty optat telekomunikacyjnych (telefon, Internet itp.),

wydatki na media (woda, gaz, elektrycznos¢ itp.),

koszty wynajmu pomieszczen,

koszty zlecania ustug zwigzanych bezposrednio z dziatalnoscig gospodarcza (np. zlecenie obstugi
ksiegowej, niezbedne ustugi marketingowe itp.).

Kazdy uczestnik projektu réwnolegle z wnioskowanie o wsparcie finansowe na zatozenie wtasnej
dziatalnosci gospodarczej moze ubiegad sie o wsparcie pomostowe, warunkiem rozpatrzenia wniosku
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0 wsparcie pomostowe jest pozytywne zaopiniowanie wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na
zatozenie witasnej dziatalnosci gospodarczej. Wsparcie pomostowe przyznawane jest w okresie do 6
miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;.

Ostateczna wysokos$¢ przyznanego wsparcia uzalezniona jest od wykazanych przez beneficjenta
pomocy potrzeb w harmonogramie rzeczowo-finansowym. Wydatki ponoszone na wsparcie
pomostowe nie mogg byé tozsame z wydatkami poniesionymi przez uczestnika projektu z tytutu
realizacji Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

Wsparcie pomostowe jest przyznawane wytgcznie w kwocie netto (bez podatku VAT).

Wsparcie pomostowe jest kwalifikowalne na podstawie rozliczenia przedktadanego przez uczestnika,
zawierajgcego zestawienie poniesionych wydatkéw, sporzgdzonego w oparciu o dokumenty
ksiegowe. Zatgcznikiem do rozliczenia sg kopie dokumentéw ksiegowych ujetych w rozliczeniu wraz z
potwierdzeniami zapfaty. Wsparcie pomostowe wyptacane jest w formie refundacji.

§ 4 Procedura sktadania biznesplanow

1.

W technicznym wypetnieniu biznesplanu pomocg uczestnikowi projektu bedzie stuzyt ekspert
dotacyjny, ktéry wraz z przedstawicielem kadry zarzadzajgcej dokona réwniez oceny formalnej
biznesplanu.

Biznesplan stanowi zatgcznik do sktadanego przez uczestnika projektu wniosku o przyznanie srodkéw
finansowych na zatozenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej (zwany dalej ,,wnioskiem”, zat. 1 do
niniejszego Regulaminu). Wniosek wraz z biznesplanem i pozostatymi zatgcznikami sktadany jest przez
uczestnika projektu do beneficjenta w odpowiedzi na ogtoszenie o naborze.

Biznesplan musi zostac¢ ztozony przez uczestnika projektu przed zarejestrowaniem dziatalnosci
gospodarczej.

Uczestnik projektu moze zarejestrowac dziatalnos¢ gospodarczg dopiero po zrealizowaniu ustugi
szkoleniowej. Uczestnik sktada biznesplan (na okres 2 lat dziatalnosci przedsiebiorstwa), do ktérego
zobowigzany jest zatgczy¢ oswiadczenia dotyczgce warunkéw otrzymania wsparcia o ktérych mowa w
§ 2 ust. 6.

W przypadku, gdy aplikujgcym jest uczestnik projektu, ktéry wraz z innymi uczestnikami planuje
utworzenie spotki, w biznesplanie wpisuje pozostatych uczestnikdéw przedsiewziecia, ktérzy
zamierzajg w ramach prowadzonej dziatalnosci ubiegad sie o wsparcie finansowe na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarcze;.

Uczestnik projektu moze zataczy¢ inne dokumenty, ktére sg istotne z punktu widzenia ocenianego
biznesplanu, np. umowy przedwstepne, umowy o wspdtpracy, kserokopie uprawnien.

Uczestnicy projektu o terminie, jaki przewidziano na sktadanie wnioskédw wraz z biznesplanami
zostang poinformowani poprzez strone internetowg projektu na co najmniej 7 dni roboczych przez
rozpoczeciem naboru. Nabodr wnioskéw kazdorazowo bedzie trwat minimum 10 dni roboczych.
Termin naboru biznesplanéw zostanie wyznaczony osobno dla kazdej grupy uczestnikéw
(zrekrutowanych w ramach jednej edycji naboru i biorgcych udziat w jednej edycji wsparcia
szkoleniowo-doradczego). Planowana jest realizacja 8 edycji naboru (po srednio 11 osdb, ktére
zakonczyty udziat w danej edycji szkolenia ,,ABC przedsiebiorczosci” i szkolenia indywidualnego w
zakresie biznesplanu).

Uczestnicy projektu sg zobowigzani do ztozenia wniosku wraz z biznesplanem i wymaganymi
zatgcznikami, zgodnie z wymogami opisanymi w ogtoszeniu o naborze, w terminie wyznaczonym
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przez beneficjenta, zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji wskazang w §1 niniejszego
Regulaminu.

Biznesplan w pierwszej kolejnosci sktadany jest za posrednictwem generatora dostepnego na stronie
www.pte.bydgoszcz.pl. A nastepnie wraz z wnioskiem i zatgcznikami w wybranej przez uczestnika
formie (w obu przypadkach decydujgcy jest moment wptywu dokumentéw do biura projektu, a nie
moment ich nadania):

osobiscie w biurze projektu,

pocztg/kurierem na adres biura projektu.

Biuro projektu: Bydgoszcz, ul. Dtuga 34 [biuro projektu bedzie czynne codziennie w godzinach 12.00-
14.00, przy czym po uprzednim uméwieniu sie telefonicznym mozliwe jest spotkanie z pracownikiem
biura projektu w innych godzinach niz wskazane (uwaga z zastrzezeniem ograniczenia
funkcjonowania biura projektu jedynie do kontaktu telefonicznego i mailowego w przypadku stanu
epidemii)].

Dokumenty, ktére wptyng do Beneficjenta przed lub po terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze
nie beda rozpatrywane.

Jeden uczestnik projektu moze ubiegac sie o wsparcie na rozwdj przedsiebiorczosci wytgcznie na
podstawie jednego ztozonego wniosku wraz z biznesplanem. W przypadku, gdy uczestnik projektu
ztozy wiecej niz jeden biznesplan, ocenie podlegat bedzie tylko ten, ktéry wptynat jako pierwszy.
Mozliwe jest wycofanie ztozonego biznesplanu i ztozenie nowego w terminie trwania naboru.
Biznesplany wraz z zatgcznikami powinny by¢ wypetnione w jezyku polskim (biznesplan wypetniany
jest wytgcznie za pomocg generatora dostepnego na stronie www.pte.bydgoszcz.pl, a wniosek i
zataczniki wytgcznie komputerowo). Przed ztozeniem, biznesplan nalezy zaparafowacd na kazdej
stronie i czytelnie wtasnorecznie podpisa¢, w miejscach przeznaczonych do ztozenia podpisu i spigc
trwale wraz z zatgcznikami w sposdb uniemozliwiajgcy przypadkowa dekompletacje.

Pola, ktére danego uczestnika projektu nie dotyczg nalezy uzupetni¢ formuta ,nie dotyczy”.
Pozostawienie jakiejkolwiek pozycji w biznesplanie niewypetnionej stanowi btgd formalny.
Niedopuszczalna jest ingerencja w tre$¢ wzoru wniosku i biznesplanu oraz zatacznikdw, usuwanie
zapiséw, logotypdw, ztozenie nieaktualnych wersji dokumentéw.

W przypadku sktadania Biznesplanu w wersji papierowe] nalezy ztozy¢ go do biura projektu w
zamknietej kopercie opisanej wedtug ponizszego wzoru:

Imie i Nazwisko
Kandydata/tki
Adres

telefon

Biznesplan w ramach projektu
,Witasny biznes Twojq szansa!”

Polskie Towarzystwo Ekonomiczne
- Oddziat w Bydgoszczy
ul. Dtuga 34, 85-034 Bydgoszcz

§ 5 Ocena formalna wnioskdw wraz z biznesplanami
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Kazdy wniosek wraz z biznesplanem jest oceniany pod wzgledem formalnym przez jednego eksperta
dotacyjnego i/lub jednego przedstawiciela kadry zarzadzajacej (pracownika biura projektu) na
podstawie karty oceny formalnej wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na zatozenie witasnej
dziatalnosci gospodarczej, ktérej wzdr stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Osoby, ktérych wnioski i/lub biznesplany nie zawierajg wymaganych zatgcznikéw lub posiadajg braki
formalne, tj. np. brak podpisu, pozostawione puste pola, bedg zgodnie z definicjg skutecznego
doreczenia informacji wezwane do ich uzupetnienia — katalog brakéw formalnych podlegajacych
korekcie/uzupetnieniu:

nie wypetnienie wszystkich wymaganych pdl,

brak parafek i/lub podpisdw w wyznaczonych miejscach przez uprawniong osobe,

brak kompletnosci wniosku, biznesplanu badz zatgcznikéw,

niezgodnos$¢ wniosku, biznesplanu badz zatgcznikdw z wymaganym wzorem np. usuniecie/zmiana
logotypow badz zapisdw ze wzoru,

oczywista omytka pisarska,

brak zatgczenia wszystkich zadeklarowanych/wymaganych zatgcznikow.

Korekty btedéw formalnych nalezy dokona¢ w ciggu 3 dni roboczych od daty otrzymania wezwania,
zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji okreslong w §1 niniejszego Regulaminu. W celu
przyspieszenia procedury korekty btedow formalnych, beneficjent rekomenduje wizyte osobistg
uczestnika w biurze projektu.

Uczestnik zobowigzany jest do naniesienia poprawek/uzupetnienia ztozonych dokumentéw, a nie
ponownego ztozenia kompletu wymaganych dokumentéw. Uzupetnienie lub poprawa biznesplanu
moze dotyczyc jedynie elementdw wskazanych przez eksperta dotacyjnego i/lub przedstawiciela
kadry zarzadzajacej .

Ztozone oswiadczenia podlegajg korekcie formalnej wytgcznie w zakresie, ktéry nie ma wptywu na
tre$¢ merytoryczng o$wiadczenia (np. brak podpisu, oczywiste btedy pisarskie).

Po dokonaniu poprawek/uzupetnien wniosek wraz z biznesplanem i zatgcznikami jest przekazywany
do ponownej oceny formalne;.

W przypadku niedokonania bgdz btednego dokonania poprawek/uzupetnien w terminie wskazanym
w ust. 3 wniosek wraz z biznesplan zostaje odrzucony z przyczyn formalnych.

Ponowna ocena formalna jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

Whioski wraz z biznesplanami, ktére uzyskaty pozytywng ocene formalng beda podlegaty ocenie
merytoryczne;j.

§ 6 Ocena merytoryczna wnioskow wraz z biznesplanami

1.

Przed rozpoczeciem oceny merytorycznej eksperci winni zapoznac sie ze Standardami oceny
biznesplandw, tj. okresli¢ jakie informacje/dane ujete w biznesplanach bedg brane pod uwage przy
przyznawaniu punktéw w poszczegdlnych kryteriach. Dokument Standardy oceny biznesplanéw
powinien zostac zaakceptowany i podpisany przez wszystkich oceniajgcych ekspertéw oraz
zatwierdzony przez osobe upowazniong przez Beneficjenta.

Kazdy biznesplan oceniany jest pod wzgledem merytorycznym przez dwdch, wybranych ekspertow
niezaleznych (ekspertem niezaleznym, dokonujgcym oceny merytorycznej (oceniajgcym punktowo)
nie moze by¢ ekspert dotacyjny, tj. ten, ktéry stuzyt pomoca przy wypetnianiu biznesplanu).

Ocena biznesplanéw odbywac sie bedzie zgodnie z kryteriami zawartymi w w/w Standardach oceny
biznesplandéw oraz zatozeniami wniosku o dofinansowanie projektu w oparciu o Karte oceny

10
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merytorycznej wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na zatozenie wtasnej dziatalnosci
gospodarczej (w tym biznesplanu) wraz z uzasadnieniem (zat. 4 do niniejszego Regulaminu).
Oceniane bedg nastepujgce elementy:

Pomyst na Biznes, Analiza Marketingowa — max 35 pkt., minimum punktowe — 25 pkt.

Opis produktu 0-9 pkt.

Klienci i charakterystyka rynku 0-9 pkt.

Dystrybucja i promocja 0-4 pkt.

Gtéwni konkurenci 0-6 pkt.

Strategia konkurencji 0-7 pkt.

Potencjat Wnioskodawcy — max 15 pkt., minimum punktowe — 9 pkt.

Uczestnik posiada wyksztatcenie, wiedze i doswiadczenie do wdrozenia projektu 0-8 pkt.

Uczestnik dysponuje potencjatem technicznym do wdrozenia projektu 0-7 pkt.

Optacalnosc i efektywnosé ekonomiczna przedsiewziecia — max 40 pkt., minimum punktowe — 30 pkt.
Przewidywane wydatki sg uzasadnione pod wzgledem ekonomiczno-finansowym 0-22 pkt.
Wykonalnos¢ ekonomiczno-finansowa 0-12 pkt.

Prognoza finansowa 0-6 pkt.

Operacyjnos¢ i kompletnosé — max 10 pkt., minimum punktowe — 6 pkt.

Przejrzystos¢, prostota, zrozumiatosé 0-5 pkt.

Catosciowos¢ opisu przedsiewziecia 0-5 pkt.

W trakcie oceny merytorycznej biznesplan moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

Konicowa ocena punktowa danego biznesplanu stanowi srednig arytmetyczng ocen merytorycznych
dokonanych przez dwdch ekspertéw niezaleznych, oceniajgcych dany biznesplan. W stosowanej
punktacji dopuszcza sie wytgcznie liczby catkowite.

Wsparcie w postaci przyznania sSrodkow na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej i/lub wsparcia
pomostowego moze byc¢ przyznane uczestnikom projektu, ktorych biznesplany uzyskaty minimum 70
punktow ogdtem oraz minimalng liczbe punktéw w poszczegdlnych kategoriach oceny okreslong w
ust. 4 (w ramach dwéch ocen ekspertdéw niezaleznych).

Beneficjent kazdorazowo poinformuje pisemnie/mailowo zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia
uczestnika projektu o wynikach oceny jego biznesplanu wraz z liczbg przyznanych punktéw oraz
wskaze minimum 10-zdaniowe uzasadnienie oceny dotaczajgc kopie kart oceny merytoryczne;j z
zachowaniem zasad okreslonych w przepisach krajowych, w zakresie ochrony danych osobowych
(tym RODO).

W przypadku rozbieznosci punktowej ocen ekspertédw niezaleznych wynoszgacej wiecej niz 25
punktow liczonych od ogdlnej sumy punktédw (przy czym ocena przynajmniej jednego z nich musi by¢
pozytywna) lub w przypadku, gdy jedna ocena jest pozytywna (spetnione minimum punktowe) a
druga negatywna (brak spetnionego minimum punktowego), biznesplan musi zosta¢ oceniony przez
trzeciego eksperta, wytonionego przez osobe upowazniong przez beneficjenta, sposrdd osdéb, ktére
wczesniej nie dokonywaty oceny tego biznesplanu.

W przypadku dokonywania oceny przez trzeciego eksperta ostateczng i wigzgcg oceng jest srednia
arytmetyczna z punktdw przyznanych przez trzeciego eksperta i punktéw przyznanych przez tego z
dwdch ekspertéw, ktdrego ocena jest liczbowo bardziej zblizona do oceny trzeciego eksperta.
Biznesplan moze zostaé odrzucony w przypadku, gdy podczas oceny ekspert niezalezny stwierdzi, iz
opisana przez wnioskodawce dziatalno$¢ gospodarcza jest wykluczona z mozliwosci uzyskania
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pomocy de minimis lub dostrzeze inne naruszenia zasad i przepisow uniemozliwiajace przyznanie
wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci. Ztozenie dokumentéw poswiadczajgcych
nieprawde, stanowi podstawe do nieudzielania pomocy na kazdym etapie wsparcia.

Uczestnik projektu, ktorego biznesplan po ocenie merytorycznej zostat oceniony negatywnie, ma
prawo ztozenia pisemnego wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy (odwotfania).

Odwotanie powinno zostac¢ ztozone w formie pisemnej, zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia
informacji w terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania pisemnej informacji o wynikach oceny
merytorycznej biznesplanu. W celu przyspieszenia procedury, Beneficjent rekomenduje osobiste
doreczenie dokumentéw do biura projektu. Odwotanie ztozone po w/w terminie nie podlega
rozpatrzeniu przez ekspertow niezaleznych.

Odwotanie powinno zawieraé wyjasnienia i informacje dotyczace zakresu przedsiewziecia oraz
powinno odnosi¢ sie do uzasadnien ekspertéw niezaleznych. Przedmiotowe wyjasnienia/informacje
nie moga przedstawia¢ nowych okolicznosci, wzgledem tych, ktére zostaty opisywane uprzednio
przez UP i stanowity podstawe oceny wniosku.

Ponownej ocenie podlegajg jedynie te czesci biznesplanu, ktére byty przedmiotem odwotania. Jesli z
tresci odwotania uczestnika projektu nie wynika jednoznacznie, jaka cze$¢ oceny biznesplanu zostata
zakwestionowana, biznesplan taki podlega powtdrnej ocenie w catosci.

W terminie 7 dni roboczych od otrzymania odwotan, wyznaczonych dwoéch ekspertdw niezaleznych
dokonuje analizy zasadnosci odwotania i ponownej oceny biznesplanu. Powtdrnej oceny nie mogg
dokonywac eksperci niezalezni biorgcy udziat w pierwotnej ocenie, ani ekspert dotacyjny, ktory
dokonat oceny formalnej biznesplanu. Eksperci niezalezni dokonujgcy ponownej oceny biznesplanu w
trybie odwotawczym, nie mogg rdwniez zapoznawac sie z jego poprzednig ocena.

Powtdrna ocena biznesplanu jest oceng wigzgcg i ostateczng, od ktorej nie przystuguje odwotanie.
W terminie 5 dni roboczych/kalendarzowych od zakorczenia procedury odwotawczej, beneficjent
informuje uczestnika projektu o sposobie rozpatrzenia ztozonego odwotania, dotgczajgc kserokopie
karty oceny z zachowaniem zasad okreslonych w Ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 22019 r., poz. 1781 z pézn. zm.).

W przypadku odrzucenia biznesplanéw na etapie oceny formalnej lub merytorycznej lub nieztozenia
przez wszystkich uczestnikdw biznesplanéw w wyznaczonym terminie naboru, beneficjent moze
ponownie ogtosi¢ nabdr biznesplandw z zastrzezeniem, ze harmonogram realizacji projektu pozwoli
na realizacje wszystkich dziatan zwigzanych z przyznaniem, wyptatg, rozliczeniem, kontrolg oraz
zwolnieniem zabezpieczenia umowy o udzielenie wsparcia finansowego ustanowionego na poczet
poprawnej realizacji umowy.

W przypadku rezygnacji z ponownego ztozenia biznesplandw i z dalszego udziatu w projekcie osdb,
ktorych biznesplany zostaty odrzucone w ramach oceny formalnej lub merytorycznej oraz oséb ktére
nie ztozyty biznesplandéw podczas pierwotnego naboru do projektu zostanie zaproszona (o ile
harmonogram realizacji projektu na to pozwoli) kolejna osoba z listy rezerwowej, ktéra potwierdzi
spetnienie wymogdw formalnych spetnionych na etapie rekrutacji. Beneficjent zapewni takiej osobie
wsparcie szkoleniowe przed uruchomieniem dziatalnosci gospodarczej, zgodne z zakresem
indywidualnych potrzeb tej osoby, okreslonym na etapie rekrutacji (o ile sytuacja finansowa projektu
na to pozwoli).

Po zakonczeniu oceny merytorycznej biznesplanéw oraz rozpatrzeniu ewentualnych odwotan od
oceny, beneficjent sporzadza nastepujgce zestawienia:
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lista zakwalifikowanych oséb do wsparcia finansowanego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
uszeregowana w kolejnosci malejgcej liczby punktow,

lista rezerwowa (osoby, ktére uzyskaty ocene pozytywng, ale nie zakwalifikowaty sie z powodu braku
Srodkéw),

lista 0sdb odrzuconych z powodu nie uzyskania wymaganej liczby punktéw lub braku spetnienia
wymogodw formalnych, tj. lista osdb, ktérych biznesplany zostaty ocenione negatywnie.

§ 7 Nabér wnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego

1.

a)

b)

d)

b)

Réwnolegle do naboru wnioskdw o przyznanie srodkéw finansowych na zatozenie wiasnej
dziatalnosci gospodarczej wraz z biznesplanami realizowany bedzie nabdér wnioskdw o przyznanie
wsparcia pomostowego.

Wymaganym dokumentem do ubiegania sie o wsparcie pomostowe jest wypetniony wniosek o
przyznanie wsparcia pomostowego wraz z nastepujgcymi zatgcznikami, co najmniej:

oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezgcym roku podatkowym i okresie
poprzedzajgcych go 2 lat podatkowych wraz z zaswiadczeniami dokumentujgcymi jej otrzymanie lub
oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis (nie dotyczy w przypadku ztozenia oswiadczenia o
aktualnosci oswiadczenia/zatgcznika sktadanego wraz z wnioskiem o przyznanie srodkéw finansowych
na zatozenie wiasnej dziatalnosci gospodarczej),

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (nie dotyczy w
przypadku ztozenia oswiadczenia o aktualnosci oswiadczenia/zatgcznika sktadanego wraz z wnioskiem
o przyznanie Srodkéw finansowych na zatozenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej),

zestawienie planowanych wydatkéw z wyszczegdlnieniem wydatkédw przeznaczonych na sktadki na
ubezpieczenie spoteczne (nie dotyczy w przypadku ztozenia oswiadczenia o aktualnosci tresci
zestawienia stanowigcego integralng czes¢ biznesplanu sktadanego wraz z wnioskiem o przyznanie
srodkow finansowych na zatozenie witasnej dziatalnos$ci gospodarczej),

w przypadku oséb z niepetnosprawnosciami biorgcych udziat w projekcie dodatkowo obligatoryjne
jest ztozenie oswiadczenia o nie korzystaniu réwnolegle z dwdch réznych Zzrédet na pokrycie tych
samych wydatkéw kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego, zwigzanych z
optacaniem sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe (stanowigce integralng czes¢ wniosku o
przyznanie wsparcia pomostowego, stanowigcego zat. nr 6 do niniejszego Regulaminu).

Wzdér wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego stanowi zatgczniki nr 6 do niniejszego
Regulaminu.

Uczestnicy Projektu sg zobowigzani do ztozenia Wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego wraz z
wymaganymi zatgcznikami, zgodnie z wymogami opisanymi w ogfoszeniu o naborze, w terminie
wyznaczonym przez beneficjenta, zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji wskazang w
§1 niniejszego Regulaminu (w obu przypadkach decydujgcy jest moment wptywu dokumentéw do
biura projektu, a nie moment ich nadania):

osobiscie w biurze projektu,

pocztg/kurierem na adres biura projektu.

Biuro projektu: Bydgoszcz, ul. Dtuga 34 [biuro projektu bedzie czynne codziennie w godzinach 12.00-
14.00, przy czym po uprzednim umédwieniu sie telefonicznym mozliwe jest spotkanie z pracownikiem
biura projektu w innych godzinach niz wskazane (uwaga z zastrzezeniem ograniczenia
funkcjonowania biura projektu jedynie do kontaktu telefonicznego i mailowego w przypadku stanu
epidemii)].
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Dokumenty, ktore wptyng do beneficjenta przed lub po terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze
nie beda rozpatrywane.

Jeden uczestnik projektu moze ubiegac sie o wsparcie pomostowe wytgcznie na podstawie jednego
ztozonego wniosku. W przypadku, gdy uczestnik projektu ztozy wiecej niz jeden wniosek, ocenie
podlegat bedzie tylko ten, ktory wptynat jako pierwszy. Mozliwe jest wycofanie ztozonego wniosku i
ztozenie nowego w terminie trwania naboru.

Whioski wraz z zatgcznikami powinny by¢ wypetnione czytelnie w jezyku polskim (komputerowo).
Przed ztozeniem, wniosek nalezy czytelnie wtasnorecznie podpisa¢, w miejscach przeznaczonych do
ztozenia podpisu, parafowac na kazdej stronie i spig¢ trwale wraz z zatgcznikami w sposéb
uniemozliwiajacy przypadkowa dekompletacje.

Pola, ktére danego UP nie dotyczg nalezy uzupetnic¢ formutg ,,nie dotyczy”. Pozostawienie
jakiejkolwiek pozycji we wniosku niewypetnionej stanowi bfad formalny.

Kopie wymaganych zatgcznikdw do wniosku powinny by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem
przez uczestnika projektu. Prawidtowo potwierdzona za zgodnos¢ kopia zawiera czytelny podpis
uczestnika projektu z klauzulg ,,potwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem” na kazdej stronie lub
,potwierdzam za zgodnos$¢ z oryginatem od strony ... do strony ...” na pierwszej stronie dokumentu
wielostronicowego. Potwierdzenie powinno by¢ opatrzone datg.

Niedopuszczalna jest ingerencja w tres¢ sktadanych wzoréw wnioskéw oraz zatgcznikdéw, usuwanie
zapisow, logotypdw, ztozenie nieaktualnych wersji dokumentéw.

Whiosek o przyznanie wsparcia pomostowego wraz z wymaganymi zatgcznikami jezeli jest sktadany w
formie papierowej nalezy ztozy¢ do biura projektu w zamknietej kopercie opisanej wedtug ponizszego
wzoru:

Imie i Nazwisko
Kandydata/tki
Adres

telefon

Whiosek o przyznanie wsparcia pomostowego

,Witasny biznes Twojq szansa!”

Polskie Towarzystwo Ekonomiczne
- Oddziat w Bydgoszczy

ul. Dtuga 34, 85-034 Bydgoszcz

§ 8 Ocena formalna i merytoryczna wnioskOw o przyznanie wsparcia pomostowego

1.

Ocena formalna wnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego dokonywana jest przez kadre
zarzadzajaca (jednego, wybranego pracownika biura projektu). Ocena merytoryczna wnioskéw o
przyznanie wsparcia pomostowego dokonywana jest przez ekspertéw niezaleznych, facznie z oceng
whnioskdw o przyznanie srodkéw finansowych na zatozenie wtasnej dziatalnosci gospodarcze;j.
Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw odbywa sie na podstawie karty oceny formalnej i
merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego (zat. 7 i 8 do niniejszego Regulaminu).
Procedura oceny formalnej i merytorycznej wnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego jest
analogiczna do procedury oceny formalnej i merytorycznej biznesplanéw, okreslonejw § 5i 6
niniejszego Regulaminu (z zastrzezeniem, ze w przypadku oceny biznesplandw koricowa ocena
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stanowi $rednig arytmetyczng z dwdch ocen, natomiast w przypadku oceny wnioskdw o przyznanie
wsparcia pomostowego kwota przyznanego wsparcia zostaje ustalona w wyniku wypracowania
wspdlnego stanowiska przez obu oceniajacych).

W ramach oceny merytorycznej oceniane bedg m.in. nastepujace kwestie:

zasadnos¢ wsparcia,

zwigzek wydatkéw planowanych do poniesienia ze wsparcia pomostowego w stosunku do
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

czy wydatki planowane do poniesienia ze wsparcia pomostowego nie sg tozsame z wydatkami w
ramach wsparcia finansowego.

Whioski ocenione pozytywnie pod wzgledem formalnym i merytorycznym bedg rekomendowane do
wsparcia.

Oceniajgcy wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego moze zaproponowac nizszg niz
wnioskowana kwote wsparcia w przypadku zidentyfikowania kosztow, ktére uzna za
niekwalifikowalne (np. uzna niektére koszty za niezwigzane z dziatalnoscig lub niezgodne z katalogiem
wydatkéw kwalifikowalnych w ramach wsparcia pomostowego), w przypadku gdyby byty one
tozsame z kosztami pokrywanymi ze wsparcia finansowego lub uzna oszacowanie niektoérych kosztow
jako zawyzone w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi.

W zadnym wypadku kwota wsparcia pomostowego zaproponowana przez oceniajgcego wniosek nie
moze przekroczy¢ kwoty, o ktdrg ubiega sie uczestnik.

Wysokos¢ wsparcia pomostowego przyznana przez oceniajgcego nie podlega negocjacjom.

Po dokonaniu oceny formalnej i merytorycznej beneficjent informuje w formie pisemnej/mailowej
zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji kazdego uczestnika projektu o wynikach oceny
whniosku oraz przedstawia uzasadnienie przyznanej oceny dotgczajgc kopie kart oceny merytorycznej
z zachowaniem zasad okreslonych w przepisach krajowych, w zakresie ochrony danych osobowych
(tym RODO).

Uczestnik projektu, ktérego wniosek o wsparcie pomostowe po dokonanej ocenie zostat oceniony
negatywnie, ma prawo ztozenia pisemnego wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy (odwotania), w
terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania pisemnej/mailowej informacji o wynikach oceny
whiosku (zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji).

Procedura odwotawcza w ramach przyznawania wsparcia pomostowego jest analogiczna do
procedury odwotawczej biznesplandéw opisanej w § 6 niniejszego Regulaminu, z tym ze powtdrnej
oceny dokonuje jedna osoba.

W przypadku odrzucenia wniosku o wsparcie pomostowe na etapie oceny formalnej lub
merytorycznej, beneficjent moze ponownie ogtosi¢ nabdér wnioskdw o przyznanie wsparcia
pomostowego z zastrzezeniem, ze harmonogram realizacji projektu pozwoli na realizacje wszystkich
dziatan zwigzanych z przyznaniem, wypfatg, rozliczeniem, kontrolg oraz zwolnieniem zabezpieczenia
umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego ustanowionego na poczet poprawnej
realizacji umowy.

§ 9 Wyptata wsparcia i zabezpieczenie umowy o udzielenie wsparcia finansowego

1.

Podstawg przekazania srodkdéw na zatozenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej jest umowa o
udzielenie wsparcia finansowego, zawarta pomiedzy beneficjentem a uczestnikiem projektu w
terminie okreslonym przez beneficjenta. Wzér umowy o udzielenie wsparcia finansowego stanowi
zatgcznik nr 9 do niniejszego Regulaminu.
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W pismie/mailu informujgcym uczestnika projektu o przyznaniu dofinansowania na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej beneficjent zawiera informacje o dostarczeniu dokumentéw niezbednych
do podpisania umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Nieztozenie wszystkich wymaganych
dokumentéw przez uczestnika projektu, w wyznaczonym terminie, bedzie traktowane jako rezygnacja
z ubiegania sie o wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. W uzasadnionych
przypadkach i na pisemny wniosek uczestnika projektu wskazany termin moze ulec wydtuzeniu.
Uczestnik projektu, ktéremu ostatecznie przyznano wsparcie finansowe, powinien dokona¢ rejestracji
dziatalnosci gospodarczej, na podstawie przepiséw ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo
przedsiebiorcow.

Warunkiem podpisania umowy o udzielenie wsparcia finansowego jest zarejestrowanie dziatalnosci
gospodarczej na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.

Data zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej nie moze byé pdzniejsza od daty podpisania umowy o
udzielenie wsparcia finansowego. Uczestnik projektu powinien zarejestrowac dziatalnos¢ gospodarczg
w terminie do 30 dni kalendarzowych, liczonych od dnia otrzymania informacji o przyznaniu wsparcia
finansowego. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec wydtuzeniu w
sytuacjach losowych i niezaleznych od uczestnika projektu.

Wsparcie na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, realizowane na podstawie umowy o udzielenie
wsparcia finansowego, jest przyznawane wytgcznie w formie stawki jednostkowej (stawka
jednostkowa na samozatrudnienie) w wysokosci 23 050 PLN .

Umowa o udzielenie wsparcia finansowego okresla, w szczegdlnosci:

przedmiot umowy,

przyznanie Srodkow finansowych oraz ptatnosci,

postanowienia szczegotowe dotyczgce wyptaty sSrodkdw oraz uznania stawki jednostkowej za
kwalifikowalng,

monitoring i kontrole prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (w tym sposéb weryfikowania faktu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia),

sposéb dokonywania zmian w umowie,

procedure zwrotu otrzymanych srodkoéw,

warunki rozwigzania umowy,

wykaz zatgcznikéw.

Po podpisaniu umowy z uczestnikiem nastepuje wyptata srodkéw w wysoko$ci stawki jednostkowej,
o ktérej mowa w ust 6.

Wsparcie finansowe na zatozenie dziatalnosci gospodarczej wyptacane jest przez beneficjenta, w
terminie do 5 dni kalendarzowych (pod warunkiem posiadania srodkéw finansowych na koncie
projektowym) od dnia zawarcia pomiedzy beneficjentem a uczestnikiem projektu umowy o
udzielenie wsparcia finansowego.

Warunkiem wypfaty srodkdw jest wniesienie przez uczestnika projektu zabezpieczenia na wypadek
niedotrzymania przez UP warunkdw umowy w rodzaju oraz terminie okreslonym w umowie o
udzielenie wsparcia finansowego. Zabezpieczenie wnoszone jest rdwnoczesnie dla obu form wsparcia
—tj. stawki jednostkowej na samozatrudnienie i wsparcia pomostowego. Wybdr formy
zabezpieczenia nalezy do UP, ktdry sktada w tej sprawie oswiadczenie przed podpisaniem Umowy o
udzielenie wsparcia finansowego. Natomiast akceptacja wybranej formy zabezpieczenia nalezy do
beneficjenta. Dopuszczalne formy zabezpieczenia to:
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weksel wtasny — obowigzkowa forma zabezpieczenia oraz jedna z ponizszych form (zaakceptowana
przez beneficjenta),

poreczenie:

weksel z poreczeniem wekslowym i/lub porecznie wedtug prawa cywilnego (umowa poreczenia)
(obowigzkowo 2 poreczycieli — spetniajgcych ponizsze wymogi),

weksel z poreczeniem wekslowym i/lub poreczenie wedtug prawa cywilnego (umowa poreczenia)
banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej lub funduszu poreczeniowego.

W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie poreczenia osoby fizycznej, kazdy z dwdch poreczycieli
musi spetni¢ ponizsze warunki:

posiada zrédto statych przychoddw, z wytaczeniem swiadczen socjalnych (tj. z tytutu umowy o prace
na okres minimum 2 kolejnych lat, liczac od planowanej daty podpisania umowy o udzielenie
wsparcia finansowego, lub z tytutu emerytury/renty przyznanej na okres minimum 2 kolejnych lat,
liczgc od planowane] daty podpisania umowy o udzielenie wsparcia finansowego lub z tytuty
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub z tytutu posiadania gospodarstwa rolnego),

minimalna kwota przychodu? miesiecznego poreczyciela wynosi co najmniej 4200,00 zt brutto,
wiek poreczyciela w dniu podpisania weksla/umowy o udzielenie wsparcia finansowego nie
przekracza 70 lat,

w przypadku przychodu z tytutu umowy o prace przedstawienie zaswiadczenia z zaktadu pracy, o
Sredniej wysokosci wynagrodzenia z 3 ostatnich miesiecy oraz o okresie zatrudnienia,

w przypadku przychodu z tytutu emerytury badz renty przedstawienie kopii aktualnej decyzji o
wysokosci $wiadczenia,

w przypadku przychodu z prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przedstawienie kopii PIT-u za
poprzedni rok obrotowy z potwierdzeniem jego ztozenia w US, potwierdzonej za zgodnos¢ z
oryginatem,

w przypadku przychodu z gospodarstwa rolnego przedstawienie zaswiadczenia z odpowiedniego
Urzedu Gminy o dochodach z gospodarstwa rolnego badz innego dokumentu potwierdzajgcego
spetnienie wymogoéw dochodowych okreslonych dla poreczycieli.

gwarancja bankowa,

zastaw na prawach lub rzeczach,

blokada rachunku bankowego.

. Wymagane jest przedstawienie o$wiadczenia wspdtmatzonka poreczyciela o wyrazeniu zgody na

poreczenie lub oSwiadczenia poreczyciela o zniesieniu lub nieistnieniu wspdélnosci majgtkowe;j
matzenskiej. Zaleca sie osobiste ztozenie ww. o$wiadczen matzonka poreczyciela w obecnosci
pracownika projektu, jednakze w uzasadnionych przypadkach beneficjent dopuszcza mozliwosé
dostarczenia w/w o$wiadczen juz podpisanych przez osoby zainteresowane (poswiadczonych
notarialnie).

Poreczyciel jest zobowigzany powiadomié kazdorazowo beneficjenta o zmianie miejsca zamieszkania,
a takze danych osobowych.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o udzielenie wsparcia finansowego musi by¢ wniesione
w wysokosci odpowiadajgcej catosci dofinansowania przyznanego UP (dotyczy zaréwno stawki
jednostkowej na samozatrudnienie, jak réwniez wsparcia pomostowego) w umowie powiekszonej o

2 Uwaga: w przypadku dziatalnosci gospodarczej brany pod uwage jest miesieczny dochdd, szacowany na podstawie rocznego

PIT.
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kwote odsetek naliczonych jak dla zalegtosci podatkowych (maksymalnie za 24 miesigce).
Jednoczesnie tagczna wartosc zabezpieczenia nie moze przekroczy¢ wartosci sSrodkow powiekszonych
o odsetki za 24 miesigce.

Beneficjent na pisemny wniosek uczestnika projektu zwraca uczestnikowi projektu lub komisyjnie
niszczy dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy po spetnieniu wymagan wynikajgcych z umowy
o udzielenie wsparcia finansowego i umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego, lecz
nie wczesniej niz po uptywie okresu obligatoryjnego prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.
Udzielenie wsparcia na podstawie dokumentéw poswiadczajgcych nieprawde stanowi podstawe do
rozwigzania przez beneficjenta umowy o udzielenie wsparcia finansowego i umowy o udzielenie
finansowego wsparcia pomostowego.

§ 10 Wydatkowanie i rozliczenie stawki jednostkowej w ramach wsparcia finansowego na zatozenie
dziatalnosci gospodarczej

1.

Uczestnik projektu zobowigzuje sie do wydatkowania wsparcia finansowego z najwyzszym stopniem
starannosci.

Beneficjent, ani uczestnik projektu nie majg obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentow
ksiegowych w ramach projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkéw rozliczanych stawkg
jednostkowg — gromadzone sg wytacznie te dokumenty, ktére sg niezbedne do rozliczenia stawki
jednostkowej i uznania jej za kwalifikowalng tj. potwierdzenie wpisu do CEIDG albo KRS o rozpoczeciu
dziatalnosci gospodarczej wraz z datg jej rozpoczecia, umowa o udzielenie wsparcia finansowego,
kopia potwierdzenia przelewu dofinansowania na rachunek uczestnika projektu, potwierdzenie
nieprzerwanego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w wymaganym okresie (na podstawie
informacji zawartych w CEiDG albo KRS).

Brak koniecznosci gromadzenia i opisywania dokumentéw ksiegowych na potrzeby rozliczen
przyznanego w ramach projektu dofinansowania oraz ewentualnej kontroli na miejscu nie oznacza, ze
podmiot nie jest zobowigzany do przestrzegania przepisdw i wymogow wynikajacych z przepiséw
prawa powszechnie obowigzujacego, np. podatkowych, rachunkowych oraz innych regulacji
zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j.

W okresie trwatosci wsparcia (12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnos$ci gospodarczej) beneficjent
przeprowadza co najmniej jedng kontrole kazdej dofinansowanej w projekcie dziatalnosci
gospodarczej w celu potwierdzenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez wymagany okres.
Kontrole przeprowadzane sg nie pdzniej niz przed uptywem 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej. Celem kontroli jest ustalenie, czy dofinansowana dziatalno$¢ gospodarcza
jest rzeczywiscie prowadzona, a nie sprawdzenie prawidtowosci prowadzonej dziatalnosci. Kontrole
prowadzone sg w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej badz zdalnie na podstawie
dokumentéw dotyczgcych prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j.

Podczas rozliczania udzielonego dofinansowania, a takze podczas kontroli nie sg weryfikowane
dokumenty ksiegowe dotyczgce wydatkow wskazanych w biznesplanie.

Z czynnosci kontrolnych winien zostaé sporzgdzony pisemny protokét, podpisany przez obie strony
(dopuszcza sie mailowe potwierdzenie akceptacji tresci protokotu w przypadku realizacji kontroli nie
W miejscu prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej, a na podstawie dokumentéw dotyczgcych
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej). Niniejszy dokument winien zostaé wtgczony do
dokumentacji projektowe]. Powinien on obejmowac informacje co najmniej o: dacie
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, osobach biorgcych w nich udziat, zakresie przeprowadzonej
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weryfikacji oraz dokonanych ustaleniach. Kwestia wywigzywania sie beneficjenta z ww. obowigzku
moze by¢ przedmiotem kontroli IP.

Warunkiem rozliczenia udzielonego dofinansowania tj. okreslenia kwalifikowalnosci stawki
jednostkowej jest przedstawienie przez uczestnika projektu dokumentéw / dowoddéw
potwierdzajgcych prowadzenie przez niego dofinansowanej dziatalnosci gospodarczej przez okres
minimum 12 miesiecy. Sprawdzeniu podlega:

czy jest prowadzona ksiegowos¢ przedsiewziecia (np. ksiega przychodow i rozchodoéw),

czy sg odprowadzane sktadki do ZUS,

czy sg dokonywane rozliczenia z US,

czy sg zawierane umowy z klientami, czy wyciggi bankowe potwierdzajg dokonywanie sprzedazy w
ramach prowadzonej dziatalnosci (obligatoryjne jest przedstawienie min. 3 dowoddw sprzedazy),
czy jest prowadzona strona internetowa dziatalnosci gospodarcze (lub inne zadeklarowane w
biznesplanie formy promowania dziatalnosci gospodarczej).

Uczestnik projektu jest zobowigzany gromadzi¢ dokumenty potwierdzajgce faktyczne prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej oraz bezwzglednie udostepnic je na potrzeby kontroli prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej przez podmioty do tego uprawnione.

Uczestnik projektu korzystajgcy ze wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci gospodarczej
zobowigzany jest do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres nie krétszy niz 12 miesiecy od
dnia rozpoczecia dziatalnosci. Za dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej nalezy uznaé dzien
wskazany jako data rozpoczecia dziatalnosci we wtasciwym rejestrze przedsiebiorcow.

Uczestnik projektu ma obowigzek dokonania zwrotu catosci otrzymanych srodkéw wraz z naleznymi
odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia udzielenia wsparcia do dnia zaptaty, w
terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania do zwrotu od beneficjenta, jezeli:
prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przez okres krdtszy niz 12 miesiecy od dnia rozpoczecia, tj.
dokonat jej zamkniecia lub likwidacji, przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci zalicza sie
przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego,
zawiesit prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

na podstawie kontroli stwierdzony zostanie brak rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

zmieni forme prawng prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia, za wyjatkiem zawigzania spotki cywilnej, jawnej lub partnerskiej przez uczestnikéw
projektu prowadzacych indywidualng dziatalnos¢ gospodarczg oraz sytuacji uzyskania uprzedniej
zgody beneficjenta,

nie wypetni, bez usprawiedliwienia, zobowigzan wynikajgcych z umowy (dotyczy zaréwno umowy o
udzielenie wsparcia finansowego, jak rowniez umowy o udzielenie finansowego wsparcia
pomostowego) i po otrzymaniu pisemnego upomnienia nadal ich nie wypetnienia lub nie przedstawi
W wyznaczonym przez beneficjenta terminie stosownych wyjasnien,

przedstawit fatszywe lub niepetne oswiadczenia w celu uzyskania wsparcia finansowego, jesli
oswiadczenia te majg wptyw na prawidtowe wydatkowanie catosci otrzymanego wsparcia,

zostanie ujawnione uczestnictwo w innym projekcie z zakresu aktywizacji zawodowej
wspotfinansowanym ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (réwnolegle do uczestnictwa
w niniejszym projekcie).
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11. Uczestnik projektu moze zatrudni¢ w ramach utworzonej dziatalnosci gospodarczej osoby z ktorymi

taczy lub tgczyt go zwigzek matzenski, faktyczne pozycie, stosunek pokrewienstwa lub powinowactwa
i/ lub zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

§ 11 Umowa o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego

1.

Podstawag do przekazania wsparcia pomostowego jest umowa o udzielenie finansowego wsparcia
pomostowego (zat. 10 do niniejszego Regulaminu) oraz wniesienie zabezpieczenia prawidtowego
wykonania umowy — jest to realizowane rownoczesnie z zabezpieczeniem umowy o udzielenie
wsparcia finansowego.

W pismie/mailu informujgcym uczestnika projektu o przyznaniu wsparcia pomostowego beneficjent
zawiera informacje o terminie dostarczenia dokumentéw niezbednych do podpisania umowy o
udzielenie finansowego wsparcia pomostowego. Nieztozenie wszystkich wymaganych dokumentéw
przez uczestnika projektu, w wyznaczonym terminie, bedzie traktowane jako rezygnacja z ubiegania
sie o wsparcie pomostowe. W uzasadnionych przypadkach i na pisemny wniosek uczestnika projektu
wskazany termin moze ulec wydtuzeniu.

Umowa o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego okresla, w szczegdlnosci:

przedmiot wsparcia pomostowego,

okres udzielania wsparcia pomostowego,

finansowanie wsparcia pomostowego,

zapisy szczegdtowe dotyczgce wyptaty i wydatkowania wsparcia pomostowego: wartos¢ transz,
termin ich wypfaty,

obowigzki beneficjenta w zakresie kontroli prawidtowosci realizacji umowy,

warunki dotyczace trybu zwrotu otrzymanych srodkéw i rozwigzania umowy.

Po podpisaniu umowy z uczestnikiem nastepuje wyptata wsparcia pomostowego w formie refundacji
po przedtozeniu kolejnych 6 miesiecznych rozliczen wydatkdw. Rozliczenie wsparcia pomostowego
jest sktadane w terminie 5 dni kalendarzowych po zakonczeniu kazdego okresu rozliczeniowego
(okres rozliczeniowy wsparcia pomostowego to kazdy kolejny miesigc liczgc od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej).

Zasady i formy wniesienia zabezpieczenia sg analogiczne jak w przypadku procedury przyznawania
wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci gospodarczej okreslonej w § 9 niniejszego
Regulaminu.

Po podpisaniu umowy z uczestnikiem projektu w terminach w nich okreslonych, beneficjent
rozpoczyna wyptacanie rat wsparcia pomostowego (w terminie 5 dni kalendarzowych po
zaakceptowaniu miesiecznego rozliczenia wsparcia pomostowego). Co do zasady finansowe wsparcie
pomostowe wyptacane jest w miesiecznych transzach, przez okres do 6 miesiecy liczony od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

Wydatki w ramach przyznanego wsparcia pomostowego powinny zostaé poniesione w okresie na jaki
zawarta zostata umowa.

Wsparcie pomostowe jest kwalifikowalne na podstawie rozliczenia przedktadanego przez uczestnika,
zawierajgcego zestawienie poniesionych wydatkéw, sporzagdzonego w oparciu o dokumenty
ksiegowe. Zatgcznikiem do rozliczenia sg kopie dokumentdéw ksiegowych ujetych w rozliczeniu wraz z
potwierdzeniami zapfaty. Wsparcie pomostowe wyptacane jest w formie refundacji.

Whiosek o zmiany w zestawieniu wydatkdw ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego, musi
zostad ztozony w formie pisemnej, w terminie 7 dni kalendarzowych przed dniem, w ktédrym zmiana
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powinna wej$é w zycie. Zasada ta nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu nastgpi z przyczyn
niezaleznych od uczestnika projektu lub gdy zostata ona zaakceptowana przez beneficjenta.

§ 12 Zasady udzielania pomocy publicznej

1.

Pomoc udzielana w ramach niniejszego projektu stanowi pomoc de minimis i jest ona udzielana na
podstawie Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.
Urz. UE L 352 724.12.2013 r., str.1) oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programdw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.

Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie:

w przypadku wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci gospodarczej — date podpisania umowy
o udzielenie wsparcia finansowego, zawieranej miedzy beneficjentem a uczestnikiem Projektu,

w przypadku finansowego wsparcia pomostowego do 6 miesiecy — date podpisania umowy o
udzielenie finansowego wsparcia pomostowego.

Wsparcie udzielane w ramach niniejszego projektu stanowi pomoc de minimis i nie wymaga
notyfikacji Komisji Europejskiej. Beneficjent zobowigzany jest wyda¢ UP zaswiadczenie o pomocy de
minimis, zgodne z obowigzujgcym wzorem okreslonym w Rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 20
marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie.

Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia pomostowego uczestnik przedstawi dokumenty swiadczace o
wykorzystaniu mniejszej kwoty, niz wartos¢ zapisana w zaswiadczeniu, beneficjent zobligowany jest
do wydania korekty zaswiadczenia, o ktérym mowa w art. 5 pkt. 3a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej, w ktdrym wskazuje wtasciwg wartosé
pomocy oraz stwierdza utrate waznosci poprzedniego zaswiadczenia.

Warto$¢ udzielonej pomocy de minimis, stanowigcej wsparcie pomostowe zostanie zdyskontowana.
Zasady dyskontowania okresla Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie
szczegotowego sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach.

Kazdy uczestnik ma obowigzek przechowywania dokumentéw dotyczgcych otrzymanego wsparcia
stanowigcego pomoc de minimis przez okres 10 lat, liczgc od dnia jej przyznania.

§ 13 Postanowienia koncowe

1.

Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu nalezy do Beneficjenta w oparciu o prawodawstwo
Rzeczypospolitej Polskiej i Unii Europejskiej, po zasiegnieciu w uzasadnionych przypadkach opinii IP.
IP jest uprawniona do weryfikacji sposobu udzielania wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci
gospodarczej oraz finansowego wsparcia pomostowego w kontekscie prawidtowosci zastosowanych
procedur.

Regulamin moze ulec zmianie np. w sytuacji zmiany dokumentéw programowych dotyczgcych
projektu. Zmiana Regulaminu obowigzuje od dnia publikacji na stronie internetowej projektu. W
sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie przepisy Standardu realizacji ustugi
w zakresie wsparcia bezzwrotnego na zatozenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 \ Kodeksu Cywilnego oraz
przepisy prawa europejskiego i prawa krajowego dotyczgce Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Wykaz zatgcznikdow:
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Zat. 1 Wzér wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na zatozenie wiasnej dziatalnosci gospodarczej

Zat. 2 Wzér biznesplanu

Zat. 3 W2z6r karty oceny formalnej wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na zatozenie wtasnej
dziatalnosci gospodarczej

Zat. 4 Wz6r karty oceny merytorycznej wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na zatozenie wiasnej

dziatalnosci gospodarczej (w tym biznesplanu)

Zat. 5 Standardy oceny biznesplanéw

Zat. 6 Wzdr wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego

Zat. 7 Wzbér karty oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego

Zat. 8 W2z6r karty oceny merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego
Zat. 9 Wzér umowy o udzielenie wsparcia finansowego

Zat. 10 Wzér umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego

Bydgoszcz, dn. 08.07.2022 .

(podpis Beneficjenta)
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