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Projekt ,,Outplacement z PTE - skuteczny powrét na rynek pracy”
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REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH NA URUCHOMIENIE DZIALALNO-
$CI GOSPODARCZEJ

»Outplacement z PTE - skuteczny powroét na rynek pracy” — sciezka dotacyjna
(FEKP.08.06-1P.01-0017/24)

Polskie Towarzystwo Ekonomiczne — Oddziat w Bydgoszczy

§ 1 — Podstawowe informacje

1.

Projekt ,Outplacement z PTE - skuteczny powr6t na rynek pracy”, zwany dalej Projektem, reali-
zowany jest na podstawie umowy o dofinansowanie Projektu nr FEKP.08.06-1P.01-0017/24 za-
wartej z Instytucjg Posredniczaca, czyli Wojewddzkim Urzedem Pracy w Toruniu.

Projekt realizowany jest w ramach priorytetu 8 Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze
rynku pracy, edukacji i wtgczenia spotecznego, Poddziatania 08.06 Wsparcie w obszarze adapta-
cyjnosci w ramach programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027.

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spo-
tecznego Plus.

Projekt realizowany jest przez Polskie Towarzystwo Ekonomiczne — Oddziat w Bydgoszczy
(PTE) z siedzibg przy ul. Dtugiej 34, 85-034 Bydgoszcz (beneficjent).

Projekt jest realizowany od 1 pazdziernika 2025 r. do 30 wrzesnia 2028 r.

Niniejszy regulamin stanowi uzupetnienie zapisow REGULAMINU PROJEKTU | REKRUTACJI
UCZESTNIKOW PROJEKTU ,Outplacement z PTE - skuteczny powrét na rynek pracy” — $ciezka
dotacyjna (FEKP.08.06-1P.01-0017/24) i dotyczy jedynie uczestnikdw Projektu zakwalifikowanych
do udziatu w Projekcie.

§ 2 - Stowniczek / Definicje
Definicje zwrotdw i skrétdow uzywanych w niniejszym regulaminie:

a)

b)

c)

beneficjent (projektodawca) — podmiot realizujgcy Projekt ,Outplacement z PTE - skuteczny po-
wrot na rynek pracy” na podstawie umowy o dofinansowanie, funkcje beneficjenta petni: Polskie
Towarzystwo Ekonomiczne — Oddziat w Bydgoszczy z siedzibg w Bydgoszczy, ul. Diuga 34,
strona internetowa — strona internetowa, na ktérej umieszczane bedg informacje dotyczgce Pro-
jektu, dostepna pod adresem: www.pte.bydgoszcz.pl, zaktadka ,Projekty”, zaktadka ,Aktualne
projekty”, Projekt ,Outplacement z PTE — skuteczny powrdét na rynek pracy”,

Sciezka dotacyjna — kompleksowe wsparcie w Projekcie majgce na celu podjecie samozatrudnie-
nia, obejmujgce m.in. doradztwo i wsparcie finansowe,

Instytucja Posredniczgca (IP) — Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu,

uczestnik Projektu — kandydat, ktéry spetnia wymogi uczestnictwa w Projekcie i zostat zakwalifi-
kowany do Projektu zgodnie z zasadami rekrutacji, podpisat umowe uczestnictwa w Projekcie
oraz skorzystat z pierwszej formy wsparcia przewidzianej w Projekcie,

kompleksowy program outplacementowy (KPO) — udzielenie wsparcia w ramach Projektu zostaje
poprzedzone identyfikacjg potrzeb uczestnika Projektu w postaci opracowania zindywidualizowa-
nego kompleksowego programu outplacementowego, ktdérego wdrozenie powinno prowadzi¢ do
wymiernych, zauwazalnych zmian jego sytuacji zawodowej, na podstawie KPO udzielane jest
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wsparcie w Projekcie — w ramach Sciezki zawodowej (np. szkolenie, staz) lub Sciezki dotacyjnej
(wsparcie samozatrudnienia),

g) dziatalnos¢ gospodarcza — dla potrzeb niniejszego regulaminu przez prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej rozumie sie takze udziat w spdtkach cywilnych, jawnych oraz partnerskich. W ra-
mach Projektu mozliwe jest uruchomienie wytgcznie nowej dziatalnosci w formie: jednoosobowe;j
dziatalnosci gospodarczej, spotki cywilnej, jawnej lub partnerskiej, przy czym zatozenie spotki cy-
wilnej, jawnej lub partnerskiej mozliwe jest wytgcznie pomiedzy uczestnikami tego samego Pro-
jektu. Nie jest dopuszczalny udziat uczestnika Projektu w podmiocie istniejgcym przed rozpocze-
ciem Projektu lub zawigzanie przez uczestnika Projektu jednej z ww. spotek z osobg niebedaca
uczestnikiem Projektu, rowniez w wymaganym okresie 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci go-
spodarczej przez uczestnika Projektu. Wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospo-
darczej moze zostac takze przyznane uczestnikowi Projektu prowadzgcemu wczesniej tzw. nie-
rejestrowg dziatalnos¢ (zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebior-
cow),

h) dzieh — dzien kalendarzowy, o ile nie wskazano inaczej. Jezeli koniec terminu do wykonania
czynnosci przypada na dzien ustawowo wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego
dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota,

i) dzieh skutecznego doreczenia informacji kandydatowi/uczestnikowi Projektu — za dzien skutecz-
nego doreczenia informacji kandydatowi/uczestnikowi Projektu uznaje sie:

— w przypadku odbioru osobistego lub przez petnomocnika — date odbioru osobistego potwier-
dzong podpisem kandydata/uczestnika Projektu lub petnomocnika. Kazda osoba biorgca
udziat w rekrutacji moze ustanowi¢ swojego petnomocnika, zgodnie z zapisami Kodeksu Cy-
wilnego, do wykonywania czynnosci wynikajgcych z ubiegania sie o udziat w Projekcie (nie do-
tyczy udziatu w rozmowach kwalifikacyjnych),

— wdrodze elektronicznej — date wystania wiadomosci ze skrzynki mailowej beneficjenta,

j) dzien skutecznego doreczenia informacji beneficjentowi przez kandydata/uczestnika Projektu —
za dzien skutecznego doreczenia informacji beneficjentowi uznaje sie:

— w przypadku doreczenia osobistego lub przez petnomocnika — date odbioru osobistego po-
twierdzong podpisem pracownika biura projektu. Kazda osoba biorgca udziat w rekrutacji
moze ustanowi¢ swojego petnomocnika, zgodnie z zapisami Kodeksu Cywilnego, do wykony-
wania czynnosci wynikajgcych z ubiegania sie o udziat w Projekcie (nie dotyczy udziatu w roz-
mowach kwalifikacyjnych),

— w przypadku przesytki za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23.11.2012 r. — Prawo pocztowe — date wptywu do biura projektu,

— w przypadku przesyiki za posrednictwem firm kurierskich — date wptywu do biura projektu,

— wdrodze elektronicznej: w formie przesyiki opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym,
a takze w formie skanéw dokumentéw — date wptywu na adres biura projektu (obowigzujgcy
adres mailowy: szansa@pte.bydgoszcz.pl),

Jezeli doreczenie miato miejsce w wiecej niz w jednej z form przewidzianych powyzej, skutecz-
nosc¢ ustalana jest w zaleznosci, ktéra z powyzszych dat jest wczesniejsza.
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dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej — dzien wskazany jako data rozpoczecia dziatalno-
Sci we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) lub data
zarejestrowania w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS),

dzien udzielenia pomocy de minimis — za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie date
podpisania umowy o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej miedzy beneficjentem, a
uczestnikiem Projektu. Umowa precyzyjnie okresla wysokos¢ srodkéw, jakie otrzyma dany
uczestnik Projektu,

m) cztonek Komisji Oceny Wnioskéw (KOW) — osoba dokonujgca oceny merytorycznej biznesplanu

n)

0)

P)

q)
r
s)

t)
u)

(oceniajgca punktowo),

pomoc de minimis — pomoc inna niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie; pomoc
spetniajgca przestanki okreslone we wtasciwych przepisach prawa Unii Europejskiej dotyczgcych
pomocy de minimis innej niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie,

standard — oznacza to Standard realizacji form wsparcia dla Dziatania: 08.06 Wsparcie w obsza-
rze adaptacyjnosci, Schemat: Wsparcie outplacementowe,

wsparcie finansowe na zatozenie dziatalno$ci gospodarczej — pomoc finansowa udzielana
uczestnikowi Projektu, zgodnie z zaakceptowanym wnioskiem (i biznesplanem) z przeznacze-
niem na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej, stanowigca pomoc de minimis,

ustawa — Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,

rozporzadzenie — Rozporzgdzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,
aktualnos¢ dokumentéw — kazdorazowo, gdy mowa o aktualnym zaswiadczeniu lub innym doku-
mencie nalezy dostarczy¢ dokument nie starszy niz 30-dniowy na moment jego sktadania,
wniosek — Wniosek o udzielenie wsparcia finansowego w ramach Projektu ,Outplacement z PTE
— skuteczny powrd6t na rynek pracy”,

umowa — umowa o udzielenie wsparcia finansowego.

§ 3 — Procedura sktadania wnioskéw o udzielenie wsparcia finansowego wraz z biznesplanami

1.

Whiosek wraz z biznesplanem i pozostatymi zatgcznikami sktadany jest przez uczestnika Pro-
jektu do beneficjenta w odpowiedzi na ogtoszenie o naborze.

Uczestnicy Projektu o terminie, jaki przewidziano na sktadanie wnioskow wraz z biznesplanami
zostang poinformowani mailowo na co najmniej 5 dni roboczych przez rozpoczeciem naboru. Na-
bor wnioskow kazdorazowo bedzie trwat minimum 5 dni roboczych.

Whiosek wraz z biznesplanem musi zostac ztozony przez uczestnika Projektu przed zarejestro-
waniem dziatalnosci gospodarczej (uczestnik Projektu moze zarejestrowaé dziatalno$¢ gospodar-
czg dopiero po uzyskaniu wynikéw oceny wniosku). Uczestnik Projektu sktada biznesplan (na
okres 2 lat dziatalnosci przedsiebiorstwa), do ktérego zobowigzany jest zatgczy¢ oswiadczenia
dotyczgce warunkow otrzymania wsparcia.

Majgc na uwadze stopieh uzaleznienia zakwalifikowania kandydata do udziatu w Projekcie od
oceny formularza rekrutacyjnego, w tym opisu pomystu, uczestnicy Projektu na etapie sporza-
dzania biznesplanu, nie mogg dokonywac¢ catkowitej zmiany profilu dziatalnosci gospodarczej w
stosunku do planowanej na etapie rekrutaciji, tj. opisanej w formularzu rekrutacyjnym. Jednakze
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nie ma przeciwwskazan, aby na etapie konstruowania zatozen biznesplanu profil planowane;j
dziatalnosci gospodarczej zostat rozszerzony lub zmodyfikowany.

W przypadku, gdy wnioskujgcym jest uczestnik Projektu, ktory wraz z innymi uczestnikami pla-
nuje utworzenie spotki, w biznesplanie wpisuje pozostatych uczestnikow przedsiewziecia, ktérzy
zamierzajg w ramach prowadzonej dziatalnosci ubiegac sie o wsparcie finansowe na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarcze;.

Uczestnik Projektu moze zatgczy¢ inne dokumenty, ktdére sg istotne z punktu widzenia ocenia-
nego biznesplanu, np. umowy przedwstepne, umowy o wspotpracy, kserokopie uprawnien.
Biznesplany wraz z zatgcznikami powinny by¢ wypetnione w jezyku polskim (biznesplan wypet-
niany jest wytgcznie za pomocg generatora dostepnego na stronie www.pte.bydgoszcz.pl, a
wniosek i zatgczniki wytgcznie komputerowo). Przed ztozeniem, biznesplan nalezy zaparafowac
na kazdej stronie i czytelnie wtasnorecznie podpisa¢, w miejscach przeznaczonych do ztozenia
podpisu i spig¢ trwale wraz z zatgcznikami w sposob uniemozliwiajgcy przypadkowg dekompleta-
cje.

Pola, ktére danego uczestnika Projektu nie dotyczg nalezy uzupetni¢ formutg ,nie dotyczy” lub ,-".
Pozostawienie jakiejkolwiek pozycji w biznesplanie niewypetnionej stanowi btgd formalny.
Niedopuszczalna jest ingerencja w tres¢ wzoru wniosku i biznesplanu oraz zatgcznikdéw, usuwa-
nie zapisow, logotypow, ztozenie nieaktualnych wersji dokumentéw.

Uczestnicy Projektu sg zobowigzani do ztozenia wniosku wraz z biznesplanem i wymaganymi za-
tgcznikami, zgodnie z wymogami opisanymi w informacji o naborze, w terminie wyznaczonym
przez beneficjenta, zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji wskazang w §2 niniej-
szego Regulaminu.

Biznesplan w pierwszej kolejnosci sktadany jest za posrednictwem generatora dostepnego na
stronie www.pte.bydgoszcz.pl, a nastepnie wraz z wnioskiem i zatgcznikami w wybranej przez
uczestnika Projektu formie (w obu przypadkach decydujgcy jest moment wptywu dokumentéw do
biura projektu, a nie moment ich nadania):

osobiscie w biurze projektu,

poczta/kurierem na adres biura projektu.

Biuro projektu: ul. Dtuga 34, 85-034 Bydgoszcz [w trakcie realizacji Projektu biuro projektu bedzie
czynne w godzinach 10.00-14.00 w srody i pigtki, przy czym po uprzednim umdéwieniu sie telefo-
nicznym mozliwe jest spotkanie z pracownikiem biura projektu w innych godzinach niz wskazane,
przy czym sktadanie formularzy wnioskéw jest mozliwe codziennie w dni robocze (za wyjgtkiem
dni, w ktérych PTE nie bedzie pracowato) w godzinach pracy PTE, w sekretariacie]. Dokumenty,
ktére wptyng do beneficjenta przed lub po terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze nie bedg
rozpatrywane.

Jeden uczestnik Projektu moze ubiegac sie o wsparcie finansowe wytgcznie na podstawie jed-
nego ztozonego wniosku wraz z biznesplanem. W przypadku, gdy uczestnik Projektu ztozy wie-
cej niz jeden biznesplan, ocenie podlegat bedzie tylko ten, ktory wptynat jako pierwszy. Mozliwe
jest wycofanie ztozonego biznesplanu i ztozenie nowego w terminie trwania naboru.

§ 4 - Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o udzielenie wsparcia finansowego wraz z biz-
nesplanami
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Kazdy wniosek wraz z biznesplanem jest oceniany pod wzgledem formalnym przez jednego
przedstawiciela kadry zarzgdzajgcej (pracownika biura projektu) na podstawie karty oceny for-
malnej wniosku o udzielenie wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci gospodarczej, kt6-
rej wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

Osoby, ktérych wnioski i/lub biznesplany nie zawierajg wymaganych zatgcznikéw lub posiadajg
braki formalne, tj. np. brak podpisu, pozostawione puste pola, bedg zgodnie z definicjg skutecz-
nego doreczenia informacji wezwane do ich uzupetnienia — katalog brakéw formalnych podlega-
jacych korekcie/uzupetnieniu:

niewypetnienie wszystkich wymaganych pdl,

brak parafek i/lub podpiséw w wyznaczonych miejscach przez uprawniong osobe,

brak kompletnosci wniosku, biznesplanu badz zatgcznikow,

niezgodnos¢ wniosku, biznesplanu bgdz zatgcznikow z wymaganym wzorem np. usunie-
cie/zmiana logotypow bgdz zapiséw ze wzoru,

oczywista omytka pisarska i/lub btedy rachunkowe,

brak zatgczenia wszystkich zadeklarowanych/wymaganych zatgcznikéw.

Korekty btedéw formalnych nalezy dokona¢ w ciggu 3 dni kalendarzowych od daty otrzymania
wezwania, zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji okreslong w §2 niniejszego re-
gulaminu. W celu przyspieszenia procedury korekty btedéw formalnych, beneficjent rekomenduje
wizyte osobistg uczestnika Projektu w biurze Projektu.

Uczestnik Projektu zobowigzany jest do naniesienia poprawek/uzupetnienia ztozonych dokumen-
téw, a nie ponownego ztozenia kompletu wymaganych dokumentéw. Uzupetnienie lub poprawa
biznesplanu moze dotyczy¢ jedynie elementéw wskazanych w karcie oceny formalne;j.

Ztozone oswiadczenia podlegajg korekcie formalnej wytgcznie w zakresie, ktory nie ma wptywu
na tre$¢ merytoryczng oswiadczenia (np. brak podpisu, oczywiste btedy pisarskie bgdz wcze-
$niejszy brak wypefnienia oswiadczenia w ogdle).

Po dokonaniu poprawek/uzupetnien wniosek wraz z biznesplanem i zatgcznikami jest przekazy-
wany do ponownej oceny formalnej.

W przypadku niedokonania bgdz btednego dokonania poprawek/uzupetnien w terminie wskaza-
nym w ust. 3 wniosek wraz z biznesplan zostaje odrzucony z przyczyn formalnych.

Ponowna ocena formalna jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

Whioski wraz z biznesplanami, ktére uzyskaty pozytywng ocene formalng bedg podlegaty ocenie
merytorycznej. W terminie 15 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku, uczestnik Projektu uzy-
ska informacje o wyniku oceny wniosku wraz z informacjg o przyznaniu bgdz braku przyznania
dofinansowania (termin ten nie uwzglednia ewentualnej procedury odwotawczej).

Przed rozpoczeciem oceny merytorycznej eksperci winni zapoznac sie z Minimalnymi wymaga-
niami dotyczgcymi oceny biznesplanéw, stanowigcymi zatgcznik do niniejszego regulaminu.
Kazdy biznesplan oceniany jest pod wzgledem merytorycznym przez dwoch, losowo wybranych
cztonkow Komisji Oceny Wnioskow (KOW).

Ocena biznesplanéw odbywac sie bedzie zgodnie z kryteriami zawartymi w Minimalnych wyma-
ganiach (zat. 4 do niniejszego regulaminu), o ktérych mowa w ust. 10 oraz z zatozeniami wniosku
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o dofinansowanie Projektu w oparciu o Karte oceny merytorycznej wniosku o udzielenie wsparcia
finansowego na zatozenie dziatalnosci gospodarczej (zat. 6 do niniejszego regulaminu),

13. Oceniane bedg nastepujgce elementy:

a) pomyst na biznes, analiza marketingowa — max 35 pkt., minimum punktowe — 25 pkt.

— opis produktu 0-9 pkt.

— klienci i charakterystyka rynku 0-9 pkt.
— dystrybucja i promocja 0-4 pkt.

— gtéwni konkurenci 0-6 pkt.

— strategia konkurencji 0-7 pkt.

b) potencjat wnioskodawcy — max 15 pkt., minimum punktowe — 9 pkt.

— uczestnik Projektu posiada wyksztatcenie, wiedze i doswiadczenie do wdrozenia przedsie-
wziecia 0-8 pkt.

— uczestnik Projektu dysponuje potencjatem do wdrozenia przedsiewziecia i podjat odpowiednie
dziatania przygotowawcze 0-7 pkt.

c) optacalnos¢ i efektywnos¢ ekonomiczna przedsiewziecia — max 40 pkt., minimum punktowe — 30
pkt.

— przewidywane wydatki sg uzasadnione pod wzgledem ekonomiczno-finansowym 0-22 pkt.
— wykonalnos$¢ ekonomiczno-finansowa 0-12 pkt.
— prognoza finansowa 0-6 pkt.
d) operacyjnos$¢ i kompletnos¢ — max 10 pkt., minimum punktowe — 6 pkt.
— przejrzystosc, prostota, zrozumiatosc 0-5 pkt.
— catosciowos¢ opisu przedsiewziecia 0-5 pkt.

14. W trakcie oceny merytorycznej biznesplan moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

15. Koncowa ocena punktowa danego biznesplanu stanowi srednig arytmetyczng ocen merytorycz-
nych dokonanych przez dwéch czionkéw KOW, oceniajgcych dany biznesplan. W stosowanej
punktacji dopuszcza sie wytgcznie liczby catkowite.

16. Wsparcie w postaci przyznania srodkow na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze byc¢
przyznane uczestnikom Projektu, ktorych biznesplany uzyskaty minimum 70 punktow ogotem
oraz minimalng liczbe punktéw w poszczegdlnych kategoriach oceny okreslong w ust. 13 (w ra-
mach obu ocen cztonkéw KOW).

17. W przypadku rozbieznosci punktowej ocen czionkow KOW wynoszgcej wiecej niz 25 punktéw
liczonych od ogdlnej sumy punktéow (przy czym ocena przynajmniej jednego z nich musi by¢ po-
zytywna) lub w przypadku, gdy jedna ocena jest pozytywna (spetnione minimum punktowe) a
druga negatywna (brak spetnionego minimum punktowego), biznesplan musi zosta¢ oceniony
przez trzeciego cztonka KOW, ktéry wczesniej nie dokonywat oceny tego biznesplanu.

18. W przypadku dokonywania oceny przez trzeciego cztonka KOW wigzgcg oceng jest srednia aryt-
metyczna z punktow przyznanych przez trzeciego cztonka KOW i punktéw przyznanych przez
tego z dwoch ekspertow, ktdérego ocena jest liczbowo bardziej zblizona do oceny trzeciego
cztonka KOW.
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19. W karcie oceny merytorycznej cztonek KOW rekomenduje kwote przyznanego wsparcia finanso-

20.

21.

22.

23.

24.

wego, z uwzglednieniem zatozenia, ze wsparcie finansowe przyznawane jest wytgcznie w celu
sfinansowania niezbednych kosztow zwigzanych z rozpoczeciem lub prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej, ktére zostaty odpowiednio uzasadnione przez uczestnika Projektu w biznesplanie.
Zakres wydatkéw musi by¢ spojny z celem dziatalno$ci oraz spetnia¢ ogdine zasady kwalifikowal-
nosci (legalnosé, racjonalnosc, niezbednosc). Maksymalna kwota wsparcia finansowego w formie
dotacji na zatozenie dziatalno$ci gospodarczej nie moze przekroczy¢ 6-krotnosci przecietnego
wynagrodzenia za prace w poprzednim kwartale, publikowanego w Komunikacie Prezesa Gtéw-
nego Urzedu Statystycznego w sprawie przecietnego wynagrodzenia, na podstawie art. 20 pkt 2
ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczenh Spotecznych.
Zgodnie z budzetem Projektu zatozono $rednig wysoko$¢ wsparcia na poziomie 45 340,62 zt.
Otrzymane wsparcie finansowe moze stanowi¢ 100% tgcznych kosztéw rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej. W zadnym wypadku kwota wsparcia finansowego zaproponowana przez cztonka
KOW nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktorg ubiega sie uczestnik Projektu.

W przypadku zarekomendowania przez cztonkow KOW w kartach oceny réznych kwot wsparcia
finansowego, w sporzgdzanym wspolnym stanowisku KOW, oceniajgcy ustalajg ostateczng
kwote przyznanego wsparcia oraz katalog zaakceptowanych wydatkow ze szczegétowym uza-
sadnieniem przy pozycjach negowanych.

Beneficjent kazdorazowo poinformuje pisemnie/mailowo zgodnie z definicjg skutecznego dore-
czenia uczestnika Projektu o wynikach oceny jego biznesplanu wraz z liczbg przyznanych punk-
tow oraz wskaze uzasadnienie oceny dotgczajgc kopie kart oceny merytorycznej z zachowaniem
zasad okreslonych w przepisach krajowych, w zakresie ochrony danych osobowych (tym
RODO).Niezaleznie od procedury odwotawczej Beneficjent sporzadzi liste uczestnikow Projektu
zakwalifikowanych do wsparcia finansowanego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej usze-
regowang w kolejnosci malejgcej liczby punktéw (nie dotyczy ostatniej tury naboru, w przypadku
ktérej lista zostanie stworzona dopiero po zakonczeniu procedury odwotawczej).

Whiosek wraz z biznesplanem moze zostac¢ odrzucony w przypadku, gdy podczas oceny cztonek
KOW stwierdzi, iz opisana przez wnioskodawce dziatalno$¢ gospodarcza jest wykluczona z moz-
liwosci uzyskania pomocy de minimis lub dostrzeze inne naruszenia zasad i przepisow uniemoz-
liwiajgce przyznanie wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci gospodarczej. Ztozenie do-
kumentdw poswiadczajgcych nieprawde, stanowi podstawe do nieudzielania pomocy na kazdym
etapie wsparcia.

Uczestnik Projektu, ktérego biznesplan po ocenie merytorycznej zostat oceniony negatywnie, ma
prawo ztozenia pisemnego wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy (odwotania). Odwotaniu nie
podlega kwota przyznanego wsparcia finansowego, ustalona we wspolnym stanowisku KOW.
Odwotanie powinno zosta¢ ztozone w formie pisemnej, zgodnie z definicjg skutecznego dorecze-
nia informacji w terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania informacji o wynikach oceny mery-
torycznej biznesplanu. W celu przyspieszenia procedury, beneficjent rekomenduje osobiste dore-
czenie dokumentéw do biura projektu. Odwotanie ztozone po w/w terminie nie podlega rozpatrze-
niu.
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Odwotanie powinno zawiera¢ wyjasnienia i informacje dotyczace zakresu przedsiewziecia oraz
powinno odnosi¢ sie do uzasadnien cztonkéw KOW. Przedmiotowe wyjasnienia/informacje nie
mogg przedstawia¢ nowych okolicznosci, wzgledem tych, ktére zostaty opisywane uprzednio
przez uczestnika Projektu i stanowity podstawe oceny wniosku.

Ponownej ocenie podlegajg jedynie te czesci biznesplanu, ktére byly przedmiotem odwotania.
Jesli z tresci odwotania uczestnika Projektu nie wynika jednoznacznie, jaka czeS¢ oceny bizne-
splanu zostata zakwestionowana, biznesplan taki podlega powtornej ocenie w catosci.

W terminie 7 dni roboczych od otrzymania odwotania, wyznaczonych dwéch cztonkow KOW do-
konuje analizy zasadnosci odwotania i ponownej oceny biznesplanu. Powtérnej oceny nie mogag
dokonywac¢ cztonkowie KOW biorgcy udziat w pierwotnej ocenie.

Powtdrna ocena biznesplanu jest oceng wigzgcg i ostateczng, od ktdrej nie przystuguje odwota-
nie.

W terminie 5 dni roboczych od zakonczenia procedury odwotawczej, beneficjent informuje
uczestnika Projektu o sposobie rozpatrzenia ztozonego odwotania, dotgczajgc kopie karty oceny
z zachowaniem zasad w zakresie ochrony danych osobowych (tym RODO).

Po zakonczeniu oceny merytorycznej biznesplandw oraz rozpatrzeniu ewentualnych odwotan od
oceny (w ramach poszczegdélnych tur naboru), beneficjent sporzgdza nastepujgce zestawienia:
zaktualizowana lista uczestnikow Projektu zakwalifikowanych do wsparcia finansowanego na roz-
poczecie dziatalnosci gospodarczej uszeregowana w kolejnosci malejgcej liczby punktéw (nie do-
tyczy ostatniej tury naboru, w przypadku ktorej lista zostanie opublikowana dopiero po zakoncze-
niu procedury odwotawczej),

lista rezerwowa (osoby, ktére uzyskaty ocene pozytywng, ale nie zakwalifikowaty sie z powodu
braku srodkéw w budzecie Projektu, dotyczy wytgcznie ostatniej tury naboru),

lista 0s6b odrzuconych z powodu nieuzyskania wymaganej liczby punktow lub braku spetnienia
wymogow formalnych, tj. lista oséb, ktérych biznesplany zostaty ocenione negatywnie.

§ 5 — Zasady zabezpieczenia i zawarcia umowy o udzielenie wsparcia finansowego na rozpo-
czecie dziatalnosci gospodarczej

1.

W pismie/mailu informujgcym uczestnika Projektu o przyznaniu dofinansowania na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej beneficjent zawiera informacje o obowigzku dostarczenia dokumentow
niezbednych do podpisania umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Nieztozenie wszystkich
wymaganych dokumentow przez uczestnika Projektu, w wyznaczonym terminie, bedzie trakto-
wane jako rezygnacja z ubiegania sie o wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospo-
darczej. W uzasadnionych przypadkach i na pisemny wniosek uczestnika Projektu wskazany ter-
min moze ulec wydtuzeniu.

Podstawg przekazania srodkéw na zatozenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej jest umowa o
udzieleniu wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (zwana dalej umowg
lub umowa o udzielenie wsparcia finansowego), zawarta pomiedzy beneficjentem a uczestnikiem
Projektu. Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszego regulaminu.

Uczestnik Projektu, ktéremu ostatecznie przyznano wsparcie finansowe, powinien dokonac reje-
stracji dziatalnosci gospodarczej, na podstawie przepisdéw ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo
przedsiebiorcow. Data zarejestrowania i uruchomienia dziatalno$ci gospodarczej nie moze by¢
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pozniejsza od daty podpisania umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Uczestnik Projektu
powinien zarejestrowac i uruchomi¢ dziatalno$¢ gospodarczg w terminie do 30 dni kalendarzo-
wych, liczonych od dnia otrzymania informacji o przyznaniu wsparcia finansowego. W szczegdl-
nie uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec wydtuzeniu w sytuacjach losowych i nieza-
leznych od uczestnika Projektu.

Umowa o udzielenie wsparcia finansowego okresla, w szczegolnosci:

przedmiot umowy,

przyznanie srodkow finansowych oraz ptatnosci,

postanowienia szczegdtowe dotyczgce wyptaty srodkéw oraz uznania wydatkéw z dotacji za
kwalifikowalne,

monitoring i kontrole prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (w tym sposéb weryfikowania faktu
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez wymagany okres 12 miesiecy wykonywania dziatal-
nosci gospodarczej),

sposob dokonywania zmian w umowie,

procedure zwrotu otrzymanych srodkéw,

warunki rozwigzania umowy,

wykaz zatgcznikow,

zatgcznik do umowy stanowi m.in. zaakceptowany przez KOW biznesplan wraz z zaktualizowa-
nym zestawieniem wydatkéw niezbednych w celu rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (aktuali-
zacja dotyczy jedynie wydatkéw planowanych do poniesienia z dotaciji).

Uczestnik Projektu, ktéry podpisze umowe bedzie zobowigzany m.in. do:

korzystania ze wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w sposéb gwa-
rantujgcy osiggniecie zatozonych celéw i zadan, w tym wydatkowania srodkéw w terminie nie
dtuzszym niz 2 miesigce od dnia podpisania umowy i dokonania rozliczenia srodkow na podsta-
wie dokumentow ksiegowych (dowodow zakupu) i potwierdzen zaptaty w terminie nie dtuzszym
niz 7 dni od uptywu terminu na wydatkowanie srodkow, a nastepnie w terminie 7 dni od ztozenia
rozliczenia do zwrotu niewydatkowanych srodkow (jesli dotyczy),

wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy (zgodnie z aktual-
nym wpisem do CEIDG lub KRS) pod rygorem zwrotu srodkéw?,

poddania sie kontroli i monitoringowi w zakresie rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci gospo-
darczej,

niepodejmowania zatrudnienia w okresie, o ktorym mowa w pkt. b,

oznaczenia miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i majatku sfinansowanego z otrzyma-
nej dotaciji, zgodnie z ,Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na
lata 2021-2027 w zakresie informac;ji i promogji”,

' Do okresu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia dziatalno$ci gospodarczej oraz
okresu przekraczajgcego tgcznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub korzy-
stania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego. Do okresu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej wlicza sie okres prowadzenia
przedsiebiorstwa przez osoby, o ktérych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzgdzie sukcesyjnym przedsie-
biorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw (Dz. U. z 2021 r. poz. 170), za-
rzgdce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsigbiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy.
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f) dokonania zwrotu catosci otrzymanych srodkow wraz z naleznymi odsetkami naliczonymi jak dla
zalegtosci podatkowych od dnia udzielenia wsparcia do dnia zaptaty, w terminie 30 dni kalenda-
rzowych od dnia otrzymania wezwania do zwrotu od beneficjenta, jezeli:

— wykonywat dziatalnos¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesiecy. W przypadku smierci
osoby wykonujgcej dziatalno$¢ gospodarczg przed uptywem 12 miesiecy jej prowadzenia i nie-
prowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktérych mowa w art. 151 ust. 3 ustawy, zwrot
Srodkoéw nastepuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywa-
nia dziatalnos$ci gospodarczej, bez odsetek?,

— zawiesit wykonywania dziatalno$ci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy, co
wywotuje takie same skutki prawne, jak zaprzestanie wykonywania dziatalno$ci gospodarczej,

— na podstawie kontroli stwierdzony zostanie brak rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci go-
spodarczej lub brak posiadania zakupionych w ramach dotacji i przedtozonych do rozliczenia
elementow (w przypadku braku zaakceptowania przez beneficjenta powododw braku ich posia-
dania, zgodnie z zapisami § 7, ust. 2 pkt. b),

— zmienit forme prawng prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w wymaganym okresie 12 mie-
siecy wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, za wyjatkiem zawigzania spétki cywilnej, jawnej
lub partnerskiej przez uczestnikow Projektu prowadzgcych indywidualng dziatalno$¢ gospodar-
czg oraz sytuacji uzyskania uprzedniej zgody beneficjenta,

— podjat zatrudnienie w ramach umowy o prace w wymaganym okresie 12 miesiecy wykonywa-
nia dziatalnosci gospodarczej (dotyczy uczestnikow Projektu, ktdrzy przystgpili do Projektu
jako osoby bezrobotne),

— podjat zatrudnienie w ramach umowy o prace u innego pracodawcy (niz ten, u ktérego posia-
dat zatrudnienie w momencie przystgpienia do Projektu) w wymaganym okresie 12 miesiecy
wykonywania dziatalnosci gospodarczej (dotyczy uczestnikow Projektu, ktérzy przystgpili do
Projektu jako osoby przewidziane do zwolnienia lub zagrozone zwolnieniem),

— nie wypetni, bez usprawiedliwienia, zobowigzan wynikajgcych z umowy i po otrzymaniu pisem-
nego/mailowego upomnienia nadal ich nie wypetni lub nie przedstawi w wyznaczonym przez
Beneficjenta terminie stosownych wyjasnien,

— przedstawi fatszywe lub niepetne oswiadczenia w celu uzyskania wsparcia finansowego, jesl
oswiadczenia te majg wptyw na prawidtowe wydatkowanie catosci otrzymanego wsparcia,

— wykorzysta srodki niezgodnie z przeznaczeniem, pobierze srodki nienaleznie lub w nadmierne;j
wysokosci, z zastrzezenie, ze w tej sytuacji uczestnik Projektu jest zobowigzany do zwrotu tej
czesci srodkow, ktora zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienalez-
nie lub w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia otrzyma-
nia srodkow do dnia dokonania zwrotu.

6. Uczestnik Projektu w wymaganym okresie 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej
nie ma mozliwosci catkowitej zmiany profilu dziatalnosci wzgledem dziatalnosci przedstawionej w

2 Jezeli spadkobiercy nie kontynuujg dziatalnosci gospodarczej, roszczenie jest kierowane do spadkobiercow. Gdy spad-
kobiercy nie istniejg, spadek zostat odrzucony albo egzekucja wobec spadkobiercow okaze sie bezskuteczna, roszczenie
jest kierowane do poreczycieli.
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biznesplanie. Jednakze nie ma przeciwwskazan, aby profil prowadzonej dziatalnosci gospodar-
czej zostat rozszerzony lub zmodyfikowany — kazdorazowo zmiana taka musi by¢ uzasadniona,
udokumentowana i zosta¢ zaakceptowana przez beneficjenta przed wdrozeniem (nie moze mie¢
istotnego wptywu na rodzaj dziatalno$ci gospodarczej, ktory zostat oceniony i zaakceptowany
przez Komisje Oceny Wnioskow, niedopuszczalne sg zmiany, ktére prowadzityby do realizacji
innej dziatalnosci niz ta, ktora byta przedmiotem oceny, w szczegolnosci w zakresie profilu dzia-
talnosci, kluczowych produktéw lub ustug, podstawowych zatozen rynkowych i funkcjonalnych
przedsiewziecia).

7. W dniu podpisania umowy beneficjent wyda uczestnikowi Projektu zaswiadczenie o przyznaniu
pomocy objetej zasadg de minimis.

8. Po podpisaniu umowy z uczestnikiem Projektu nastepuje wyptata srodkéw w systemie zalicz-
kowo-refundacyjnym, w nastepujgcy sposob:

a) zaliczka w maksymalnej wysokosci 70% kwoty dotacji, wyptacana w terminie 14 dni kalendarzo-
wych po podpisaniu umowy (z zastrzezeniem dostepnosci srodkéw finansowych na koncie pro-
jektowym oraz wniesienia zabezpieczenia zgodnie z ust. 9),

b) ptatno$é kohcowa, w formie refundacji poniesionych przez uczestnika Projektu catkowitych wy-
datkéw na realizacje inwestycji pomniejszonych o wyptacong zaliczke, w wysoko$ci wynikajgcej z
rozliczenia dotacji, jednak nie wigkszej niz pozostata czes¢ kwoty dotacji (30%). Ptatnos¢ kon-
cowa wyptacana jest po zatwierdzeniu przez beneficjenta rozliczenia dotacji, w terminie 5 dni ka-
lendarzowych (z zastrzezeniem dostepnoséci srodkdéw finansowych na koncie projektowym), z za-
strzezeniem, ze w przypadku, jesli uczestnik Projektu rozliczy kwote nizszg niz przekazana wcze-
$niej zaliczka jest zobowigzany do zwrotu niewydatkowanych srodkéw w terminie 7 dni od ztoze-
nia rozliczenia,

c) ptatnosci dokonywane sg na rachunek uczestnika Projektu wskazany w umowie.

9. Warunkiem wyptaty srodkéw jest wniesienie przez uczestnika Projektu zabezpieczenia na wypa-
dek niedotrzymania warunkdw umowy w rodzaju oraz terminie okreslonym w umowie o udziele-
nie wsparcia finansowego. Wyboér formy zabezpieczenia nalezy do uczestnika Projektu, nato-
miast akceptacja wybranej formy zabezpieczenia nalezy do beneficjenta. Dopuszczalne formy
zabezpieczenia to:

a) weksel wtasny — obowigzkowa forma zabezpieczenia oraz jedna z ponizszych form (zaakcepto-
wana przez beneficjenta),

b) poreczenie:

— weksel z poreczeniem wekslowym i porecznie wedtug prawa cywilnego (umowa poreczenia)
(obowigzkowo 2 poreczycieli — spetniajgcych ponizsze wymogi),

— weksel z poreczeniem wekslowym i poreczenie wedtug prawa cywilnego (umowa poreczenia)
banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej lub funduszu poreczeniowego.

W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie poreczenia osoby fizycznej, kazdy z dwdch pore-

czycieli musi spetni¢ ponizsze warunki:

— posiada zrodto statych dochodéw, z wytgczeniem swiadczen socjalnych (ij. z tytutu umowy o
prace na okres minimum 2 kolejnych lat, liczgc od planowanej daty podpisania umowy o udzie-

Polskie Biuro projektu:
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lenie wsparcia finansowego, lub z tytutu emerytury/renty przyznanej na okres minimum 2 kolej-
nych lat, liczgc od planowanej daty podpisania umowy o udzielenie wsparcia finansowego lub
z tytuty prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub z tytutu posiadania gospodarstwa rolnego),

— minimalna kwota dochodu® miesiecznego poreczyciela wynosi co najmniej 8 000,00 zt brutto,

— wiek poreczyciela w dniu podpisania weksla/umowy o udzielenie wsparcia finansowego nie
przekracza 70 lat,

— w przypadku dochodu z tytutu umowy o prace przedstawienie zaswiadczenia z zaktadu pracy,
o Sredniej wysokos$ci wynagrodzenia z 3 ostatnich miesiecy oraz o okresie zatrudnienia,

— w przypadku dochodu z tytutu emerytury bgdz renty przedstawienie kopii aktualnej decyzji o
wysokos$ci Swiadczenia,

— w przypadku dochodu z prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przedstawienie kopii PIT-u za
poprzedni rok obrotowy z potwierdzeniem jego ztozenia w US oraz kopii dokumentu potwier-
dzajgcego przychody i koszty dziatalnosci np. ksigzka przychodéw i rozchoddw za biezgcy i
ubiegty rok obrotowych, potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem,

— w przypadku dochodu z gospodarstwa rolnego przedstawienie zaswiadczenia z odpowied-
niego Urzedu Gminy o dochodach z gospodarstwa rolnego badz innego dokumentu potwier-
dzajgcego spetnienie wymogdéw dochodowych okreslonych dla poreczycieli.

Cc) gwarancja bankowa,

d) zastaw na prawach lub rzeczach,

e) blokada rachunku bankowego.

10. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy musi by¢ wniesione w wysokosci odpowiadajgce;j
catosci dofinansowania przyznanego uczestnikowi Projektu powiekszonej o kwote odsetek nali-
czonych jak dla zalegtosci podatkowych (maksymalnie za 24 miesigce).

11. Wymagane jest przedstawienie oswiadczenia wspotmatzonka uczestnika Projektu o wyrazeniu
zgody na podpisanie umowy oraz jej zabezpieczenie lub oswiadczenia uczestnika Projektu o
zniesieniu lub nieistnieniu wspodlnosci majgtkowej matzenskie;.

12. Wymagane jest przedstawienie oswiadczenia wspotmatzonka poreczyciela o wyrazeniu zgody na
poreczenie lub oswiadczenia poreczyciela o zniesieniu lub nieistnieniu wspolnosci majatkowej
matzenskiej.

13. Zaleca sie osobiste ztozenie oswiadczen matzonka, o ktérych mowa w ust. 11 i 12, jak rowniez
oswiadczen sktadanych przez poreczycieli w obecnosci pracownika Projektu, jednakze w uza-
sadnionych przypadkach beneficjent dopuszcza mozliwos¢ dostarczenia w/w oswiadczen juz
podpisanych przez osoby zainteresowane (poswiadczonych notarialnie).

14. Poreczyciel jest zobowigzany powiadomi¢ kazdorazowo beneficjenta o zmianie miejsca zamiesz-
kania, a takze danych osobowych.

15. Beneficjent na pisemny wniosek uczestnika Projektu zwraca uczestnikowi Projektu lub komisyjnie
niszczy dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy po spetnieniu wymagan wynikajgcych z

3 Uwaga: w przypadku dziatalno$ci gospodarczej brany pod uwage jest miesieczny dochdd, szacowany na podstawie
rocznego PIT.
Polskie Biuro projektu:
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Ekonomiczne ul. Dtuga 34, 85-034 Bydgoszcz, tel. 52 322 90 64/786 938 510
Oddzial w Bydgoszczy www.pte.bydgoszcz.pl, mail: szansa@pte.bydgoszcz.pl . .

12



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez * T L ;
Kujawsko-Pomorskiego

* XK Samorzad Wojewddztwa
dla Kujaw i Pomorza Unig Europejskg | *, .+ /35

Projekt ,,Outplacement z PTE - skuteczny powrét na rynek pracy”
jest wspétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

umowy o udzielenie wsparcia finansowego, lecz nie wczesniej niz po uptywie okresu obligatoryj-
nego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

16. Udzielenie wsparcia na podstawie dokumentow poswiadczajgcych nieprawde stanowi podstawe

do rozwigzania przez beneficjenta umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

§ 6 — Zasady wydatkowania i rozliczenia srodkéw finansowych (dotacji)

1.

Uczestnik Projektu zobowigzuje sie do wydatkowania wsparcia finansowego z najwyzszym stop-
niem starannosci, zgodnie z zaakceptowanym biznesplanem (z uwzglednieniem wspdlnego sta-
nowiska KOW, w tym w szczegolnosci zgodnie z zaktualizowanym zestawieniem wydatkow nie-
zbednych w celu rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (aktualizacja dotyczy jedynie wydatkéw
planowanych do poniesienia z dotacji) — zwanym dalej zaktualizowanym zestawieniem wydat-
kow).

Po podpisaniu umowy o udzielenie wsparcia finansowego niedopuszczalne sg zmiany w bizne-
splanie, w tym zaktualizowanym zestawieniu wydatkow, ktére sg nieuzasadnione, nieudokumen-
towane i niezaakceptowane przez beneficjenta przed wdrozeniem. Z zastrzezeniem, ze w ra-
mach zaakceptowanego biznesplanu (zaktualizowanego zestawienia wydatkéw) uczestnik Pro-
jektu bez akceptacji beneficjenta moze dokonywaé przesunie¢ do wysokosci nie przekraczajgcej
10% wartosci wydatku, z ktérego i na ktory przesuwane sg $rodki (zgodnie ze zaktualizowanym
zestawieniem wydatkéw). Dokonanie takich przesuniec¢ nie wymaga podpisywania aneksu do
umowy, a jedynie pisemnego poinformowania beneficjenta o zakresie zmian wraz ze sktadanym
rozliczeniem dotacji. Wszystkie inne zmiany wymagajg wczesniejszej akceptacji beneficjenta.
Uczestnik Projektu moze wystgpi¢ do beneficjenta z wnioskiem (wniosek moze zosta¢ przeka-
zany w wersji papierowej — osobiscie lub pocztowo lub w formie skanu mailem) o zmiane bizne-
splanu, w szczegolnosci w zakresie zaktualizowanego zestawienia wydatkéw — tj. wykazu, para-
metrow technicznych lub jakosciowych oraz wartosci jednostkowych wydatkéw. Beneficjent w
przeciggu 10 dni kalendarzowych od otrzymania wniosku informuje uczestnika Projektu mailowo
o decyzji dotyczgcej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

Uczestnik Projektu jest zobowigzany do wydatkowania otrzymanych w formie zaliczki Srodkéw
oraz wydatkéw, ktére majg podlegac refundacji w okresie nie przekraczajgcym 2 miesiecy od mo-
mentu podpisania umowy. Dokfadny termin wydatkowania dotacji zostanie okreslony w umowie.
W uzasadnionych przypadkach (w tym w szczegdlnosci, gdy uzasadnieniem sg wzgledy spo-
teczne, w szczegolnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od uczestnika Projektu) termin
ten moze zosta¢ wydtuzony na wniosek uczestnika Projektu ztozony nie pdzniej niz w na 7 dni
kalendarzowych przed terminem poniesienia wydatkéw okreslonym w umowie.

Uczestnik Projektu w terminie 7 dni od terminu, o ktérym mowa w ust. 4, jest zobowigzany do
rozliczenia otrzymanych srodkéw na dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej w formie
zestawienia wydatkéw na poszczegolne towary i ustugi (zgodnie z zaktualizowanym zestawie-
niem wydatkéw), sporzgdzonego na podstawie optaconych faktur lub innych réwnowaznych do-
kumentdw ksiegowych, z wyszczegadlnieniem cen brutto, kwot podatku od towardw i ustug oraz
cen netto, wraz ze wskazaniem parametrow technicznych i jakosciowych. Rozliczenie obejmuje
wydatki poniesione od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do dnia ztozenia rozliczenia.

Polskie Biuro projektu:
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Do rozliczenia uczestnik Projektu dotgcza kopie dokumentéw potwierdzajgcych nabycie towarow
i ustug oraz dokonanie zaptaty (potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem). Ponadto w przypadku
zakupu srodkow uzywanych wymagane jest ztoZzenie oswiadczenia sprzedawcy o braku wcze-
$niejszego finansowania ze srodkdéw Unii Europejskie;j.

Rozliczenie nalezy ztozy¢ na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 9 do niniejszego regulaminu w
wersji elektronicznej oraz papierowej, wraz z oswiadczeniem o zgodnos$ci obu wersiji.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych w ztozonym rozliczeniu dotaciji, beneficjent wzywa
uczestnika Projektu do jego uzupetnienia lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym
terminie.

Sytuacja nieuzupetnienia brakéw formalnych bgdz nieztozenia wyjasnien w wyznaczonym termi-
nie spowoduje wstrzymanie przekazania ptatnosci (refundaciji) lub koniecznos¢ zwrotu catosci lub
czesci wsparcia finansowego wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zalegto$ci podatkowych.
Szczegotowe warunki zwrotu srodkow okreslone bedg w umowie.

Uczestnik Projektu jest zobowigzany do dokonania zwrotu niewydatkowanych srodkéw na konto
wskazane w umowie w terminie 7 dni od dnia ztozenia rozliczenia. W przypadku zidentyfikowania
w ramach rozliczenia wydatkéw niekwalifikowalnych beneficjent wzywa uczestnika Projektu do
zwrotu srodkow w wyznaczonym terminie. Dotyczy to sytuacji, w ktorej nastgpi wykorzystania
Srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania srodkéw nienaleznie lub w nadmiernej wysoko-
$ci. Woéwczas osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej, jest
obowigzana do zwrotu tej czesci srodkéw, ktéra zostata wykorzystana niezgodnie z przeznacze-
niem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami ustawowymi, naliczo-
nymi od dnia otrzymania srodkéw do dnia dokonania zwrotu.

Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia finansowego uczestnik Projektu przedstawi dokumenty
Swiadczgce o wykorzystaniu nizszej kwoty dotacji niz warto$¢ zapisana w zaswiadczeniu, benefi-
cjent zobligowany jest do wydania zaktualizowanego zaswiadczenia o przyznaniu pomocy objetej
zasadg de minimis.

Beneficjenci pomocy rozliczajg wydatki ponoszone w ramach dotacji w kwotach brutto (tgcznie z
VAT) bez wzgledu na fakt, czy sg ptatnikami podatku VAT czy tez nie. Kwota VAT jest wydatkiem
kwalifikowalnym w ramach dotacji, z zastrzezeniem, ze uczestnik Projektu zobowigzany jest do
dziatania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa podatkowego. W przypadku gdy wtasciwe
organy podatkowe (KAS) uznajg podatek VAT za niekwalifikowalny lub podlegajgcy odzyskaniu,
uczestnik Projektu moze zosta¢ zobowigzany do zwrotu odpowiedniej czesci srodkow.

§ 7 — Kontrola prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

1.

Kontrola prowadzenia dziatalnosci gospodarczej bedzie realizowana na 3 etapach:

a) w formie kontroli biezgcej — uczestnik Projektu jest zobowigzany do przekazywania do 5 dnia ka-

lendarzowego po kazdym zakonczonym miesigcu potwierdzenia zaptaty sktadki do ZUS wraz z
drukiem DRA,

b) w formie kontroli planowej, o ktérej mowa w ust. 2,
c) w formie kontroli korncowej, o ktérej mowa w ust. 5.

2.

Beneficjent przeprowadza co najmniej jedng kontrole planowg kazdej dofinansowanej w Projek-
cie dziatalnosci gospodarczej w celu:

Polskie Biuro projektu:
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a) potwierdzenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez wymagany okres i zgodnie z zatoze-
niami biznesplanu (dotyczy profilu dziatalnosci, o kluczowych produktéw lub ustug, podstawo-
wych zatozen rynkowych i funkcjonalnych przedsiewziecia, z zastrzezeniem § 5, ust. 6) — celem
kontroli jest ustalenie, czy dofinansowana dziatalnos¢ gospodarcza jest rzeczywiscie prowa-
dzona. Sprawdzeniu podlega co najmnie;j:

— czy jest prowadzona ksiegowos¢ przedsiewziecia (np. ksiega przychoddéw i rozchodéw),

— czy sg odprowadzane wymagane/obligatoryjne sktadki do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

— czy sg dokonywane rozliczenia podatkowe z Urzedem Skarbowym,

— czy w ramach prowadzonej dziatalnosci dokonywana jest sprzedaz, tj. czy sg zawierane
umowy z klientami, wystawiane faktury lub czy wyciggi bankowe potwierdzajg sprzedaz,

— czy jest prowadzona strona internetowa dziatalnosci gospodarczej lub inne zadeklarowane w
biznesplanie formy promocji,

— czy profil dziatalnoéci, kluczowe produkty lub ustugi, podstawowe zatozenia rynkowe i funkcjo-
nalne przedsiewziecia sg zgodne z zaakceptowanym biznesplanem — weryfikacja na podsta-
wie wpisu do CEIDG oraz o$wiadczenia uczestnika Projektu,

b) weryfikacji posiadania i wykorzystywania zgodnie z charakterem prowadzonej dziatalno$ci zaku-
pionych w ramach dotacji i przedtozonych do rozliczenia elementdéw (w przypadku, gdy w ramach
kontroli stwierdzone zostanie, ze uczestnik Projektu nie posiada materiatow/towardw, ktére wyka-
zat w rozliczeniu, a ktére nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
(np. materiaty zuzywalne w celu $wiadczenia ustug) lub w celu dalszej sprzedazy, uczestnik Pro-
jektu jest zobowigzany wykazaé przychod z tytutu Swiadczonych ustug lub sprzedazy towarow
lub w inny sposéb uzasadni¢ fakt nieposiadania zakupionych materiatow/towaréw),

c) sprawdzenia wiasciwego oznaczenia miejsca prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej i majgtku
sfinansowanego z otrzymanej dotaciji.

3. Z czynnosci kontrolnych, o ktérych mowa w ust. 2 zostanie sporzgdzony pisemny protokot, podpi-
sany przez obie strony (dopuszcza sie mailowe potwierdzenie akceptac;ji tresci protokotu w przy-
padku realizacji kontroli nie w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, a na podstawie
dokumentoéw dotyczacych prowadzonej dziatalnosci gospodarczej).

4. Uczestnik Projektu jest zobowigzany gromadzi¢ dokumenty potwierdzajgce faktyczne prowadze-
nie dziatalnosci gospodarczej oraz bezwzglednie udostepnic¢ je na potrzeby kontroli prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej przez podmioty do tego uprawnione.

5. W ciggu 10 dni kalendarzowych po uptywie wymaganego okresu 12 miesiecy wykonywania dzia-
talnosci gospodarczej Uczestnik Projektu zobowigzany jest do dostarczenia beneficjentowi aktu-
alnych dokumentéw potwierdzajgcych funkcjonowanie dziatalnosci gospodarczej, {j.:

a) aktualny wypis z Centralnej Ewidenc;ji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej wraz z historig
wpisu do ewidencji,

b) aktualne zaswiadczenie o niezaleganiu w optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdro-
wotne oraz o niezaleganiu w urzedzie skarbowym.

6. Niedostarczenie dokumentdéw, o ktorych mowa w ust. 5 oznacza niedotrzymanie warunkow
umowy i skutkowaé bedzie rozpoczeciem procesu odzyskania srodkéw finansowych.

§ 8 — Zasady udzielania pomocy publicznej

Biuro projektu:
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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :* ‘ *: }} Sar:norzad Wojewéc!ztwa
dla Kujaw i Pomorza Unie Europejska " 4 Kujawsko-Pomorskiego

Projekt ,,Outplacement z PTE - skuteczny powrét na rynek pracy”
jest wspétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Wsparcie finansowe jest udzielane w oparciu o zasade de minimis i musi spetnia¢ warunki do-
puszczalnosci udzielania pomocy okreslone w rozporzadzeniu Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13
grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis oraz w przepisach krajowych wydanych w celu wdrozenia w/w rozporza-
dzenia w krajowym porzgdku prawnym, w tym w rozporzgdzeniu Ministra Funduszy i Polityki Re-
gionalnej z dnia 20 grudnia 2022 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy pu-
blicznej w ramach programow finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
(EFS+) na lata 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r. poz. 2782 z pbzn. zm.) wraz z rozporzgdzeniem Mini-
stra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 maja 2024 r. zmieniajgcym rozporzgdzenie w spra-
wie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) na lata 2021-2027 (Dz. U. z 2024 r. poz.
784).

Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie date podpisania umowy o udzielenie wsparcia
finansowego, zawieranej miedzy beneficjentem a uczestnikiem Projektu.

Beneficjent ma obowigzek zweryfikowa¢ mozliwos¢ udzielenia pomocy de minimis danemu
uczestnikowi Projektu w oparciu o:

zaswiadczenie/oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis lub o nieotrzymaniu pomocy de
minimis,

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis zgodnie z Rozpo-
rzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawia-
nych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (t.j Dz.U. 2024 r. poz. 40 z p6zn. zm.).,
dane zawarte w systemie przejrzystosci pomocy o nazwie SUDOP (System Udostepniania Da-
nych o Pomocy), dostepnego na stronie SUDOP: https://sudop.uokik.gov.pl/home.

Beneficjent ma obowigzek wystawienia uczestnikowi Projektu zaswiadczenia stwierdzajgcego, ze
udzielona pomoc jest pomocg de minimis zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 20
marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (tj. Dz.U. 2018 r. poz. 350 z p6zn. zm.).

W przypadku rozliczenia sie uczestnika Projektu ze srodkéw finansowych w kwocie mniejszej niz
otrzymat, odbiorca pomocy zwraca niewykorzystane srodki, a beneficjent dokonuje korekty za-
Swiadczenia o pomocy de minimis.

Kazdy uczestnik Projektu ma obowigzek przechowywania dokumentow dotyczgcych otrzyma-
nego wsparcia stanowigcego pomoc de minimis przez okres 10 lat, liczgc od dnia jej przyznania.

§ 9 — Postanowienia koncowe

1.

W sprawach spornych lub nieuregulowanych w niniejszym regulaminie ostateczna decyzja na-
lezy do beneficjenta.

Ostateczna interpretacja niniejszego regulaminu nalezy do beneficjenta w oparciu o prawodaw-
stwo Rzeczypospolitej Polskiej i Unii Europejskiej, po zasiegnieciu w uzasadnionych przypad-
kach opinii IP.

Beneficjent zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia zmian do regulaminu. W takiej sytuacji nie-
zwilocznie aktualizacja zostanie umieszczona na stronie internetowej Projektu oraz bedzie do
wgladu w biurze projektu.

Polskie Biuro projektu:
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Projekt ,,Outplacement z PTE - skuteczny powrét na rynek pracy”
jest wspétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

4. Zmiana Regulaminu obowigzuje od dnia publikacji na stronie internetowej Projektu. W sprawach
nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sie przepisy standardu, ustawy i rozporzg-
dzenia, kodeksu cywilnego oraz przepisy prawa europejskiego i prawa krajowego dotyczace Eu-
ropejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Wykaz zatagcznikéw do regulaminu

Zat. 1 Wz6r wniosku o udzielenie wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej

Zat. 2 Wz6r biznesplanu

Zat. 3 Formularz informaciji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis

Zat. 4 Minimalne wymagania dotyczgce oceny biznesplanéw

Zat. 5 Wzor karty oceny formalnej wniosku o udzielenie wsparcia finansowego

Zat. 6 Wzor karty oceny merytorycznej wniosku o udzielenie wsparcia finansowego

Zat. 7 Wzor karty oceny merytorycznej wniosku o udzielenie wsparcia finansowego — wspolne stano-
wisko KOW

Zat. 8 Wz6r umowy o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;j

Zat. 9 Wzor rozliczenia dotacji

Polskie Biuro projektu:
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