POLSKIE TOWARZYSTWO EKONOMICZNE - ODDZIAL W BYDGOSZCZY

HARMONOGRAM

KURSU KADRY I PLACE W FIRMIE

Liczba godzin

Termin R
y | Temat Trener prowadzacy lekeyjnych
Prawo pracy:
e czas pracy — systemy i rozklady czasu pracy, praca
21.11.2026 W porze nocngj 1 pa@god;lnaeh, praca w niedziele Bozena Ciesielska 8
i $wieta, ewidencja i rozliczanie czasu pracy
e rodzaje umow o prace
® negocjowanie, rozwigzywanie umow o pracg
Prawo pracy:
e 7rodla prawa pracy
22.11.2026 | *®umowy cywilno-prawne , Andrzej Bugalski 7
e organy nadzoru nad warunkami pracy
e urlopy wypoczynkowe — wymiar i prawo do urlopu
e postepowanie przed Sadem Pracy i Ubezpieczen Spolecznych
Prawo pracy:
* ZFS$ . .
5.12.2026 e uprawnienia zwiazanie z rodzicielstwem Bozena Ciesielska 7
e wynagrodzenia i inne §wiadczenia ze stosunku pracy
Prawo pracy:
e prowadzenie akt osobowych pracownikow
e rodzaje odpowiedzialnos$ci
e wypadki: przy pracy, w drodze do i z pracy, $wiadczenia z tytutu ) )
6.12.2026 wypadku przy pracy Andrzej Bugalski 7
e obowigzkowe szkolenia BHP i badania lekarskie
e wygasnigcie umowy o prace
e TEST - prawo pracy
Ubezpieczenia spoteczne: 7
19.12.2026 | obowigzki w zakresie ubezpieczen spotecznych Ewa Adamczak
e ubezpieczenie rentowe, chorobowe, wypadkowe i emerytalne
Ptace:
o zasady obliczania sktadnikow wynagrodzenia, w tym wynagrodzenia
20.12.2026 chorobowego Ewa Adamczak 7
* sporzadzanie list ptac
Symfonia:
e wprowadzenie danych firmy
23.01.2027 | e wprowadzenie danych pracownikow Ewa Adamczak 7
o tworzenie list plac
e umowy zlecenia — sposob rozliczania
24.01.2027 |¢-d- Symfonia Ewa Adamczak 7
Platnik:
e wprowadzenie do obstugi programu,
e wprowadzanie i modyfikacja danych osobowych, dodawanie
ikow,
30.01.2027 pracowsiow Ewa Adamczak 7

o tworzenie dokumentow ZUS ZUA, RCA,

o tworzenie dokumentdw rozliczeniowych DRA, RCAS, RZA, RSA,
e tworzenie zestawien i przesyt danych

o TEST z ptac i ubezpieczen spotecznych




POLSKIE TOWARZYSTWO EKONOMICZNE - ODDZIAL W BYDGOSZCZY
HARMONOGRAM

KURSU KADRY I PLACE W FIRMIE

INNE DNI
09.00 - 09.45 1 godzina
09.45-10.30 2 godzina
10.30 - 11.15 3 godzina
11.15-11.30 przerwa *
11.30-12.15 4 godzina
12.15-13.00 5 godzina
13.00-13.15 przerwa *
13.15 - 14.00 6 godzina
14.00 - 14.45 7 godzina
14.45 - 15.30 8 godzina

Terminy Temat Godz.
21.11.2026 09.00 - 15.30
22.11.2026 09.00 — 14.45

Prawo pracy
5.12.2026 09.00 — 14.45
6.12.2026 09.00 — 14.45

19.12.2026 Ubezpieczenia spoteczne | 09.00 — 14.45

20.12.2026 Place 09.00 — 14.45
23.01.2027 09.00 — 14.45
Symfonia
24.01.2027 09.00 — 14.45
30.01.2027 Platnik 09.00 — 14.45

Migjsce: DOM EKONOMISTY, ulica Dtuga 34 w Bydgoszczy, salanr2 —1 p.lub 12 -2 p.




